UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4808 /QD-UBND An Giang, ngay 22 thdang 10 nam 2026
QUYET DPINH

vé viéc phé duyét Quy trinh noi bo trong giai quyet thu tuc hanh chlnh
linh vue Tiéu chuén do lwong chit lwgng thuge thAm quyen giai quyet
cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh 56 385/2026/NP-CP ngay 09 thang 10 nidm 2026 ciia Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phii vé thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién théng tai B6
phdn Mét cira va Cong Dich vu c¢éng quoc gia; dwoc sita doi, b6 sung boi Nghi
dinh s6 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2025 ciia Chinh phii va Nghi dinh
56 309/2026/NP-CP ngay 05 thang 8 ndam 2026 ciia Chinh phi;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua
Bo truong, Chu nhiem Van phong Chinh phu quy dinh mogt s6 noi dung va bi¢n
phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh va thuc
hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tir; Thong tw sé 14/2026/TT-BTP ngdy
30 thang 9 nim 2026 ciia BY truong Bo Tuw phdp hidng dan vé thuc hién thi tuc
hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15 thing 9 nam 2025 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii vé viéc hwéng dan thi hanh mét sé
néi dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 niam 2025 vé thie
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cua lien thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu céng quoc gia; Thong tir sé 13/2026/TT-BTP ngay 30 thang
9 nam 2026 cua Bo trwong B Tw phdp huong dan thi hanh mét sé ngi dung vé
thuwe hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot civa lién théng tai B phdn
Mot cua va Céng Dich vu ¢éng quéc gia;

Can cit Quyét dinh s6 1076/0D- UBND ngay 30 thang 3 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhén dan tinh An Giang vé viéc 1y quyén thiec hién mot so  nhiém
vu trong linh vuc Tiéu chuan do luong chat lwong thuoc tham quyen cua Chu tich
Uy ban nhdn dan tinh trén dia ban tinh An Giang;

Can cit Quyét dinh s6 1369/0D-UBND ngay 15 thing 4 nam 2026 cia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh
chinh thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh
An Giang;
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Can cir Quyét dinh so 2543/0P- UBND ngay 29 thang 5 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhén dan tinh An Giang vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh
chinh méi ban hanh linh viee Tiéu chuan do luong chat luwong thuoc pham vi churc
nang quan ly cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh s6 2774/QD-UBND ngay 14 thang 6 ndm 2026 ciia
Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, bi bdi bé linh viee Tiéu chudn do lwong chat luwong, linh vuc
hoat dong khoa hoc va cong nghé thuoc pham vi chirc nang quan ly cua So Khoa
hoc va Cong nghé tinh An Giang,

Can cir Quyét dinh s6 3902/0P-UBND ngay 18 thang 8 nam 2026 cua
Chii tich Uy ban nhdn ddn tinh An Giang uy quyén cho Gidm déc So Khoa hoc va
Cong nghé thuc hién mot s6 nhiém vu trong linh vuc Tiéu chuan do lwong chat
liwong, linh viee Vién thong va internet thuéc tham quyén cia Chi tich Uy ban
nhan dan tinh trén dia ban tinh An Giang,

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh An Giang
tai To trinh so 9053/TTr-SKHCN ngay 30 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyé"g thu tyc hanh chinh
(TTHC) linh vyc Tiéu chuan do luong chat lugng thudc tham quyén giai quyet
cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh An Giang (gom: 24 TTHC).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Giao S& Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phbi hop cac don vi c6 lién quan
trén co s quy trinh ndi b dugce ban hanh kém theo Quyet dinh nay cap nhat quy
trinh dién tor vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh hodc
B§, nganh Trung uong.

Piéu 3. Chanh Vin phong qu ban nhan dan tinh; Giam déc, Thu trudng cac
Své, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc xa, phug‘mg, dac khu va cac
t6 chtic, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ty./%a

//\/

Noi nhan KT. CHU TICH
- Nhu Bleu 3; DH O i
- Cuc Kiém soat TTHC - BTP;  ayy \HO CHU TICH

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);
- Phong Khoa gido - Van xa;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Luu: VT, nvthanh.
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NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LiINH VUC TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUQNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC
VA CONG NGHE TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé 4808 /OD-UBND ngay 22 thang 10 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ

STT | Ma TTHC Tén TTHC

Cong bd nang luc cua to chic cung cap dich vu kiém dinh,
hiéu chuén, thir nghiém phuong tién do nhém 1, chuan do
luong khong dung truc tiép dé kiém dinh phuong tién do
nhoém 2

1 1.115159

Piéu chinh noi dung ctia ban cong bd ning lic cia t6 chirc
cung cap dich vu kiém dinh, hiéu chuin, thir nghiém
phuong tién do nhém 1, chudn do ludng khong dung truc
tiép dé kiém dinh phuong tién do nhom 2

2 1.115160

Huy bo ban cong bd niang luc da duoc ghi nhan cua to chic
cung cip dich vy kiém dinh, hiéu chuan, thr nghiém
phuong tién do nhém 1, chuan do ludong khéng dung truc
tiép dé kiém dinh phuong tién do nhoém 2

3 1.115161

Chtng nhan chuan do ludong dung truc tiép dé kiém dinh

4 1014879 phuong tién do nhom 2

Piéu chinh ndi dung quyét dinh chtimg nhan chuan do luong

> | 1014880 | qyng tryc tidp @& kidm dinh phwong tién do nhém 2

6 1.014881 | Huy b6 hiéu luc ctia quyét dinh ching nhin chuan do ludng

7 | 1.014882 | Chting nhan, cap thé kiém dinh vién do luong

Piéu chinh ndi dung quyét dinh ching nhan, cap the, cap

8 LOI9883 1 1oi the kiém dinh vien do lwomg

9 1.014885 Huy bQAhlf?u 11I9 cua quyét dinh chirng nhan, cap thé kiém
dinh vién do luong

10 1.014888 Cap Giay chung nhan dang ky hoat dong thir nghiém chat

luong san pham, hang hoa




STT | Ma TTHC Tén TTHC
Cap bo sung, stra d6i Gidy chimg nhan dang ky hoat dong
11 1.014889 , A X \ 2 \ .
thir nghi€ém chat lugng san pham, hang hoa
Cép lai Gidy chung nhan ding ky hoat dong thir nghiém
12 | 1.014891 z \ 2 . .
chat lugng san pham, hang hoa
Cép Gidy ching nhan dang ky hoat dong giam dinh d6i
13 1.014892 | tuong hoat dong trong linh vuc ti€u chuan va hoat dong
trong linh vuc quy chuan ky thuat
Cép bo sung, sua d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong
14 1.014893 | giam dinh doi twong hoat dong trong linh vuc ti€u chuan va
hoat dong trong linh vuc quy chuan k¥ thuat
Cép lai Giay chimg nhan déng ky hoat dong giam dinh doi
15 1.014894 | tuong hoat dong trong linh vuc ti€u chuan va hoat dong
trong linh vuc quy chuan k¥ thuat
16 1.014895 CaP Gla}/ CI}u’ng nlqlan ,dang ky hoat dong chirng nhan san
pham, h¢ thong quan 1y
Cap b6 sung, stra d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong
17 | 1.014896 , A 2 A A s
ching nhan san pham, hé thong quan 1y.
13 1.014897 Qap lai Gla}: ch}mg nl}an g‘ang ky hoat dong chiimg nhan
san pham, hé thong quén 1y
19 1.014876 Qap Giay cPung nh,an delng ky hoat dong xac nhan gia tri
str dung, ki€ém tra x4c nhan
Cap b6 sung, stra d6i Gidy ching nhan dang ky hoat dong
20 | 1.014877 , A 2 . A
xac nhan gia tri st dung, kiém tra xac nhan
Cép lai Gidy chimg nhan dang ky hoat dong xac nhan gia
21 1.014878 S .2 , A
tri st dung, kiém tra xac nhan
2 1115184 Kiém _tra chat lugng hang hoa nhap khau c6 mure do rui ro
cao (dia phuong)
23 | 2.000212 | Céng bd sir dung dau dinh lugng
24 | 1.000449 |Diéu chinh ndi dung ban cong bo str dung déu dinh lugng




PHAN II. NOI DUNG QUY TRiNH NOQI BQ

* Quy wéc tir viét tit:
- Céng chirc tiép nhdn va tra két qua: Céng chirc TN&TKQ;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng: Trung tam PVHCC;
- So Khoa hoc va Cong nghé: S6 KH&CN;
- Phong Tiéu chudn do lwong chat lwong: Phong TDC.
1. Ma TTHC: 1.115159 - Cong b6 niing lwc ciia té chirc cung cap dich vu

kiém dinh, hi¢u chuin, thir nghiém phwong ti¢n do nhém 1, chuﬁn do luwong
khong dung trwe tiép dé kiém dinh phwong tién do nhom 2. Tong thoi gian

giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc (24 gio).

so va hen tra két qua, chuyén
ho so cho S¢& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 hoa ho so:

- Ho so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Ho so dién tr (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

Trinh N N Trach nhiém | Thoi |  Biéu maw/
NOi dung cong viéc sy . £ R
tw : : xu ly gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khong day du:
Huéng dan bd sung, hoan . .
thién hd so' va néu 1o Iy do - B hd so thanh
theo mAu Phiéu yéu ciu bb phan dau vao;
sung, hoan thién ho so. - Phiéu yéu cau
A s Ko oo K A 1A 0 , hoa
- Néu tu choi tiep nhan ho so: bq S foah
~ S P n thién ho so (néu
Lap Phi€u tu choi tiép nhan Y
giai quyét ho so va néu rod VS
i do. Cong chirc 0 ; P hlel;:m ch01
C s . . iep nhan giai
Bl |- Néu hd so diy du: Tiép| TN&TKQ | o | P Ut 5
SR 1O U By SR R gi0 | quyét ho so (néu
nhan va lap Giay tiép nhan ho | tat TTPVHCC

c0);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét ho so.




Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Biéu mau/
ket qua

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuéc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhin
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn hé so).

B2

Phéan cong xir ly:

Phan cong chuyén vién xu ly

Lanh dao
Phong TDC

02
gio

Phiéu kiém soat
qué trinh gidi
quyét ho so.

B3

Xir Iy ho so: Ra sodt noi
dung Béan cong bo nang luc

- Néu phu hop: Trinh lanh
dao phong xem x¢t, ky nhay
Bén cong bd nang luc.

- Néu khong phu hop: Lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so; néu 1y do, hudng
dan hoan thién ho so, chuyén
Bl dé yéu cau t6 chuc, ca
nhan hoan thién, bo sung hd
SO.

Chuyén vién
Phong TDC

08
gio

- Phiéu yéu cau
bo sung, hoan
thién ho so (néu
c0);

- Ban cong bo
nang luc;

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
giai quyét ho so.

B4

Xem xét:

- Néu ddng ¥y, ky nhdy vao
Ban cong bo cua to chuec,
doanh nghi¢p, trinh Giam
doc S6 KH&CN phé duyét.

Lanh dao
Phong TBC

04
gio

- Ban cong bd
nang luc ky
nhay dong ¥ tiép
nhan.

- Phiéu kiém




Trinh N A Trach nhiém | Thoi |  Biéu maw/
Noi dung cong viéc A . A -
tw xuw ly gian két qua
- Néu khong dong ¥, chuyén soat qua trinh
lai Budce 3. giai quyét hd so.
Phé duyét: - Ban cong bd
- Néu dong ¥, ky duyét Ban , néng 1‘{-’0 da ky
B5 cong bd cua to chic, doanh |  Giam dc 06 | tiép nhan;
nghiép, chuyén Vin thu. S6 KH&CN | gid |- Phiéu kiém
- Néu khong déng ¥, chuyén Sin.t qufl Erinh
lai Budc 4. giai quyét ho so.
o - Ban cong bd
Cap so, phat hanh: nang luyc da ky
Phét hanh két qua, chuyén| 0y | USp nhan, dong
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai Vin thu gidr dau;
TTPVHCC dé tra két qua cho - Phiéu kiém
to chuec. soat qua trinh
giai quyét ho so.
Tra kvet qua:, ) - Ban cong bd
Chuyén tra két qué glél quyét nang luc da ky
thﬁ, tuc hé}nh chinhA cho} ©| Congchic | Gio tiép nhéan, déng
B7 | chic (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh | dau;
Whong ph thuge vio dia 51| TTRVHCC | chinh | phiéu kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket
. ] L X . soat qua trinh
qua cho Cong chic tiép nhdn a1 auvt hd so.
noi té chue nop ho so). statquy
Trieong hop ho so di kién
qud han giai quyét, trong thoi
han cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han, So Khoa hoc va
Cong nghé thong bao bang N
van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 10i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do het han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chike,
cd nhdn (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

giai quyeét.
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2. Mi TTHC: 1.115160 - Piéu chinh néi dung ciia ban cong bd ning luc
cia to chirc cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuan, thir nghiém phwong tién
do nhom 1, chuan do lu’(rng khong dung true tiép dé kiém dinh phwong tién

do nhém 2. Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc (24 gio).

Trinh ne n <A Trach nhiém | Thoi Biéu miu/
Noi dung cong viéc o . A -
tw : : xuw ly gian két qua
Tiép nhin, sé6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khong day du:
Hudéng dan bd sung, hoan
thién ho so va néu 10 1y do
theo mau Phi€u yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
_ X N h,(. 4 h,\ h,\ . R N .
IA\Ieu tu’AC O{ tep ;1.1 aP ° SAO - B0 ho so thanh
Lap Phi€u tuir choi ti€p nhéan NPT
X, 1A oA phan dau vao;
gial quyét ho so va néu ro li P
do. - Phiu yéu cau
£ 1A X aa ek bd sung, hoan
- I:Ieu ‘hi) S0 A’dayk du: ATleI;) thién hd so (néu
nhan va lap Giay ti€p nhan ho co);
S0'va hen tra Fet qua, chuyer‘l ] Phiéu ar chéi
ho so cho S& Khoa hoc va . )
Céng nghé. Cong chire tlep nhan giai
Bl PN TN&TKQ tai | 02 gior | quyét ho  so
2. S0 hoa ho so: TTPVHCC (n€u co);
- Ho so gidy ndp truc tiép - Giay tiép nhan

dugc Cong chic TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién t (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky s6 hoic tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tr dén Cong chire TN&TKO

hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.




Trinh N A Trach nhigm | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc o . A -
tw xu ly gian két qua
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn ho so).
Phén cong xir ly: Lanh dao . Phiu kiém sqé‘F
B2 A L . ; 02 gi0 | qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xir ly | Phong TBC quyét hd so.
Xir Iy hé so: Ra soat noi ) .
dung Ban cong bd - Phiéu yéu cau
- Néu phu hop: Trinh Lanh Elfiér?%%géokzzgﬁ
dao Phong TBC xem xét Ban N
cong bd nang luc. c0); )
B3 |- Néu khong phu hop: Lap | Chuyénvién | oo . |- Ban cong b
Phiéu yéu cau bo sung, hoan Phong TDC nang IL'TC’ ,
thién ho so; néu 1y do, hudéng - Phiéu kiém
dan hoan thién ho so, chuyén soat qua trinh
Bl dé yéu cau to chuc, ca giai quyet ho
nhan hoan thién, bd sung SO.
hd so.
Xem xét: - Ban cong bd
L nang lyc ky
- Neu Adong y: k7y nl;ay vao nhay dong v
Béan cong bAo cua to Chl:fC, Lanh dao .. | tiép nhan.
B4 dqanh nghi¢p, trinh Giam Phone TDC 04 gio .; 2
dbc S& KH&CN phé duyét. & - Phicu  kiém
P ) N . soat qua trinh
- Neu khong dong ¥, chuyén gidi quyét hd
lai Budc 3. SO
- Ban cong bd
Phé duyét: , nang lyc da ky
- Néu ddng v, ky duyét Ban | Giam doc .| ti€p nhén;
B5 ong y, Ky auye So KH&CN | 06 &0

cong bd cua to chic, doanh
nghi¢p, chuyén Van thu.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho




Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -
tw xu ly gian két qua
- Néu khong dong ¥, chuyén SO.
lai Budc 4.
- Ban cong bb
Cip s, phit hamh: g Ivo 32 kY
Phat hanh két qua, chuyén dAu;
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Van thu 02 gio 4 2
2ot A, - Phiéu kiém
TTPVHCC d¢ tra két qua cho . .
 chic. sodt. qud, trinh
gidi quyét ho
SO.
Tra két qua: - Béan cong bb
Chuyén tra két qua giai quyét nang h{c da,ky
thi tue hanh chinh cho | cong chie | Gio | o 0"
B7 | chuc (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh |,
khong phu thugc vao dia gidi | TTPVHCC | chinh |- Phieu kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket soat quéa trinh
qua cho Céng chire tiép nhdn giai  quyét ho
noi té chitc nép ho so). SO.
Truong hop ho so dw kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han, S6 Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chirc Gio Vian ban xin 16i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo Ii do het han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra cam giai quyeét.
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhan (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

3. Ma TTHC: 1.115161 - Huy b6 ban cong b6 ning lwe da dwoc ghi
nhan cua t6 chic cung cap dich vu kiém dinh, hi¢u chuan thwr nghlem
phwong tién do nhém 1, chuin do lwong khong dung true tiép dé kiém dinh
phuwong tién do nhém 2. Tong sb thoi gian giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
(24 g10).



Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc o . A -

tw xu ly gian két qua
Tiép nhan, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhan ho so:
- Néu h6~so khong day du:
Huéng dan b6 sung, hoan
thién ho so va néu 1o ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.
- Néu tir chéi tiép nhan hd so:
Lap Phicu tir choi ti€p nhén
giai quyét ho so va néu ro li _Bohd so thanh
do. A X \

phan dau vao;

- Néu hd so day du: Tlep _ Phiéu yéu ciu
nhan va lap Glay tiép nhan ho bd sung, hoan
so va hen tra két qua, chuyén thién hd so (néu
hoé so cho S& Khoa hoc va co);
Con’g ngh@.‘ - Phiéu tir chéi
2. S0 hoa ho so: Céng chic t1ep nhdn giai

Bl |- HO so gidy nop truc tiép | TN&TKQ tai | 02 gio quyet ho  so
duge Cong chirc TN&TKQ | TTPVHCC (néu co);
s0 hoa va ky so xac thuc. - Giay tiép nhan

- Ho so dién tir (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tr.

3. Chuyén hd so:

Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thugc vao dia gioi hanh
chinh: Cong chirc tlep nhan
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQO
tai TTPVHCC cua So Khoa
hoc va Cong nghé An Giang
trén Hé thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh, Bé Khoa

ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.




Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -

tw xu ly gian két qua
hoc va Cong nghé (Ho so
gidy chuyén dén S¢ Khoa hoc
va Céng nghé chdm nhdt
khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhdn ho so).

gy | han cong xirly: Lanhdao 4, ;s zﬁgeutfifﬁn Sg(iif
Phén cong chuyén vién xtr ly | Phong TBC quyét hd so.
Xir 1y hd so: {)Zj‘n ban thong
Du thdo Van ban thong bao Chuveén vién . , ‘A .2

B3 | vige iy bo bin cong b niing | ppome THC | 08 €0 ;Oéfhlqel‘;é Kiem
luc, trinh Lanh dao Phong A quvét ho
TDC xem xét. ‘;50 qauy
Xem xét:

- Néu dong ¥, ky nhay Vin - Yén ban thong
ban thong bao viéc huy bo bao.

B4 ban céng bd nang luc, trinh | Lanh dao 04 gioy | - Phiéu kiém
Giam doc S¢ KH&CN phé | Phong TDC so4t qua trinh
duyét. giai  quyét ho
- Néu khong ddng ¥, chuyén SO.
lai Budce 3.

Phé duyét:

. y - Van ban thong
- Néu dong y, ky duyét Van bao.
ban thong ’béo viéc huy lgé Gidm dbe .; 2

BS | ban cong bo nédng lyc, chuyén | oo oy | 06810 | ,Phleu, k1\er;1

Van thu. sodt qud_trint
. . . . giai quyét ho
- Néu khong dong y, chuyén SO,
lai Budc 4.
Cip s0, phat hanh: {);;an ban thong
Phat hanh két qua, chuyén 5 |- Phibu kidm
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Vanthu | 02 gio

TTPVHCC dé tra két qua cho
t0 churc.

soat qua trinh
gidi quyét ho
SO.




Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -

tw xu ly gian két qua
Tra két qua:
Chuyén tra két qua giai quyét - Yan ban thong
tha tuc hanh chinh ChO‘ to Céng chirc Gid bao. y .

B7 chtrc (TI”Lt’O"I’lg hOp nép ho so TN&TKQ tai | hanh |- Phiéu kiém
khong phu thugc vao dia gidi | TTPVHCC | chinh |08 qua trinh
hanh chinh: Chuyén tra ket gidi quyét ho
quda cho Cong chike tiép nhin SO.
noi t6 chirc ngp ho so).
Trieong hop hé so dir kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han, S6 Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chirc Gio Vian ban xin 16i

« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu | Lanh dao hamh va dé nghi gia

xin 16i (ghi rvo Ii do het han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra i giai quyet.
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhan (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP)

~ 4.Ma TTHC: 1.014879 - Chirng nhin chuin do luong dung true tiép dé
kiém dinh phwong tién do nhém 2.
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay 1am viéc (80 gio) dbi véi truong
hop ho so day du thanh phan; 07 ngay lam vi¢c (56 gio) do1 voi ho so chua day
du, chua hop 1€.

Trinh N A Trach nhi¢gm | Thoi |  Biéu miw/
Noi dung cong viéc o . I -
tuw xu ly gian ket qua
Tiép _ nhén, so6 hoa va - B4 hd so thanh
chuyén ho so: phin diu vio;
1. Tié’p l'lhé:ln h(}i So’: C()ng chire - Phléu yéu Céu
Bl |- Néu hd so khong day du: TN&TKQ tai | 02 gid b@m sung, hoz}n
Huéng dan bd sung, hoan | TTPVHCC th}‘-m ho so (néu
thién ho so' va néu rd 1y do c0); ,
theo mau Phiéu yéu ciu bd - Phiéu tir choi
sung, hoan thién hd so. tié¢p nhan giai
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so va néu rd li
do.

- Néu hd so déy du: Tiép
nhén va lap Glay tiép nhan ho
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 ho4 hd so:

- Ho6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thyec.

- Hd so dién ti (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hé so:

Cong chiuc TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chikc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tr dén Cong chirc TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhdt khong qua 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn hé so).

quyét hd so
(néu co);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

B2

Phan cong xir ly:

Phan cong chuyén vién xur ly

Lanh dao
Phong TDC

04 gid

Phiéu kiém soat
qué trinh giai
quyét ho so.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
Xir 1y hd so:
- Trudng hop ho so day di va . | - Quyét dinh vé
hop 1¢: Dy thao Quyét dinh 54 810 | yiac chimg
ching nhan chuan do luong. (hZ SO | nhan chuan do
. A A cnud | lyong/  Thon
B3 |- :Fru’ong I}0p ho sovchu’a ETay Chuyén vién | day | g0 8 S
du, hop 1&: Du ‘thahohong Phong TDC i, ’ y .
bdo nd1 dung c@n bo sung, hop |- Phiéu kiém
h?én chinh/ttr choi gidi quyét lé." 30 sgét quéA’ trin}kl
ho so. gio) | &l quyét ho
Trinh Lanh dao Phong TBC 80
xem Xxet.
- Quyét dinh vé
Xem xét: viéc ching
s . nhan chuan do
- Néu ddng y, ky nhdy Quyét luong/ Thong
B4 diph/Thﬁng bao, trinh Giam | Lanh dao 08 ois | béo:
ddc S& KH&CN phé duyét. | Phong TPC & I;h" il
. ) . - icu kiém
- Néu %{hong dong vy, chuyén soat qua_trinh
lai Budce 3. gidgi quyét hd
SO.
- Quyét dinh vé
Phé duyét: vee ghﬁ’gg
L s . nhén chuan do
- Néu dong y, ky duyét Quyet , 111(‘)"11g /  Thong
dinh/Thong béo, chuyén Van | Gidm doc .+ | bao:
BS S6 KH&CN | 08 819 I;h“' i
X A X 2 - ieu kieém
- Néu %(hong dong y, chuyén sot qué _trinh
lai Budc 4. giai quyét hd
SO.
- Quyét dinh vé
Cép s, phat hanh: ee ghu’gg
, , nhén chuan do
Phat hanh két qua, chuyén v . luc‘;'ng/ Théng
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Vanthu | 04.gio |-

TTPVHCC dé tra két qua cho
to chirc.

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
gidi quyét ho
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
SO.
Tra két qua: i '(A)uyet dmh, Ve
) ] ) viéc chung
ChUYéIl tra két qua g1a1 quyét nhan chuén do
thu tuc hanh chinh ChO‘ to Cong chire Gioy | luong/  Thong
B7 | chic (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh | bdo;
klfongp hu thuge vag d;agzo;z TTPVHCC | chinh | . Pphiéu kiém
hanh chinh: Chuyén tra két , C s
, . L X p soat qua trinh
qua cho Cong churc tiép nhdn Dy L 1A
CL A g A giai quyet ho
noi té chuee nop ho so). <o
Trieong hop ho so' dy kién
qud han giai quyét, trong thoi
han chdm nhat 01 ngay trudc
ngay heét han, So Khoa hoc va
Cong nghé thong bdo bang N
van ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 10i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo Ii do héet han) | So KH&CN chinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra giai quyeét.
ket qua chuyen Cong chirc
IN&TKQ de guri cho 16 chir,
ca nhan (khoan 6 Dieu 19
Nghi dinh so 118/2025/ND-
CP)

5. Ma TTHC: 1.014880 - Piéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhin
chuin do lwong dung truc tiep dé kiém dinh phuwong tién do nhom 2.

Iéng thoi gian giai qqyét TTHC: 07 ngay lam vi€c (56 gio) Ctéi Vi truong
hop ho so day du thanh phan; 04 ngay lam viéc (32 gi¢) doi véi ho so chua day
du, chua hop 1€.

Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
NoOi dung cong viéc o . £ -
tuw : : xu ly gian két qua
Tiép _ nhan, s6 hoa va - Bo hd so thanh
chuyén ho so: . ) phan dau vao;
o s Cong chtrc P
1 | 1. Tiép nhin ho so: TN&TKQ tai | 02 giiy | 7 PHICU Yoy cau
- Néu hd so khong day da: | TTPVHCC O sung, hoan
. X LA \ thién ho so (néu
Huéng dan b6 sung, hoan 5):
thién hd so va néu 13 1y do o),
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd li
do.

- Néu hd so day du: Tiép
nhan va 1ap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghe.

2. S6 ho4 ho so:

- Ho6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién ti (ndp truc
tuyén) dugc xéac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hé so:

Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chikc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn ho s0).

- Phiéu tr choi
tiep nhan giai

quyét hd so
(néu co);
- Gidy tiép nhan

ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.

B2

Phan cong xir ly:

Lanh dao

04 gio

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
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Trinh N A Trach nhi¢m | Thoi |  Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
Phan cong chuyén vién xtr ly | Phong TBC quyét ho so.
Xir 1y hd so:
- Trudng hop ho so dﬁy da va - Quyét dinh vé
hop 1&: Dy thio Quyét dinh 301g10 viéc chiing
ching nhan chuan do ludng. (hZ SO | nhan chuan do
. A A cnud | lyong/  Thon
B3 |- :Fru’ong I}0p ho sovchu’a ETay Chuyén vién | day | g0 8 e
du, h({p 1&: Du ‘thahohong Phong TDC i, ’ y .
bdo nd1 dung c@n bo sung, hop |~ Phiéu kiém
hoan chinh/tr choi giai quyét J6: 06 | soat qua trinh
ho so. gid) giai quyct ho
Trinh Lanh dao Phong TBC 80
xem Xxet.
- Quyét dinh vé
Xem xét: VLéAC ) Eh&gg
L . nhén chuan do
- Néu dong y, ky nhay Quyct luf(‘;’ng / Théng
B4 diph/Thﬁng bao, trinh Giam | Lanh dao 08 gisy | béo:
dbc S& KH&CN phé duyét. | Phong TDC | ° & };hw, il
. ) . - ieu kiém
- Néu %{hong dong y, chuyén soat qua_trinh
lai Buoc 3. giai quyét hd
SO.
- Quyét dinh vé
Phé duyét: VL%C ) ghﬁ’gg
L s . nhén chuan do
- Néu dong y, ky duyét Quyet 111(‘)"11g /  Thong
dinh/Thong bao, chuyén Van | Lanh dao .+ | bao:
BS | thu. S6 KH&CN | U8 819 SV
. ) . - ieu kiém
- Neu %{hong dong vy, chuyén soat qué trinh
lai Bude 4. giai quyét hd
SO.
o - Quyét dinh vé
Cap so0, phat hanh: viéc chung
Phit hanh két qua, chuyén nhan chuan do
B6 | cho Cone chirc TN&TKO tai Van thu 04 gi¢ | luong/ Thong
cho Cong chirc TN&TKQ te
TTPVHCC dé tra két qua cho bao;

to chuec.

- Phiéu kiém
sodt qud trinh
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
giai quyét ho
SO.
Tra két qua: i '(?uyet dmh, Ve
} ] ) viéc chung
Chuyén tra ket qua giai quyet nhan chuin do
thu tuc hanh chinh cho t6 Cong chirc Gis | lwong/ Théng
B7 | chic (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh | bdo;
k}fongp hu thugc vag d,zavgzo;'z TTPVHCC | chinh | . Pphiéu kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket . L
. . L p soat qua trinh
qua cho Cong chirc tiep nhdn Sy L, 1A
CL A g A giai quyet ho
noi té chuee nop ho so). 5o
Trieong hop ho so' dy kién
qud han giai quyét, trong thoi
han chdm nhat 01 ngay trudc
ngay het han, So Khoa hoc va
Cong nghé thong bdo bang N
van ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 10i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo Ii do héet han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lai thoi gian tra
két qud chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhéin (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

giai quyét.

6. Ma TTHC: 1.014881 - Hiiy bé hiéu lyc ciia quyét dinh chitng nhén
chuan do lwong. Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 03 ngay 1am viéc (24 gi0).

thién ho so va néu ro 1y do
theo mau Phi€u yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

Trinh N A Trach nhiém | Thoi |  Biéu miw/
NoOi dung cong viéc o, . £ -
tw : : xuw ly gian két qua
Tiép ) nh?n, s6 hoa va -Bo hd so thanh
chuyén ho so: phan dau vao;
1. Tiep nhan ho so: Céng chirc - })hiéu yéu cau
Bl |- Néu h6~sor khong day du: TN&TKQ tai | 02 gio bé.A Sung hoz‘}n
Hudng dan bd sung, hoan| TTPVHCC thién ho so (néu

c0);
- Phiéu tur chéi
tié¢p nhan giai
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét ho so va néu rd li
do.

- Néu hd so déy du: Tiép
nhén va lap Glay tiép nhan ho
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 ho4 hd so:

- Ho so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chic TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thyec.

- Hd so dién ti (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tir.

3. Chuyén hé so:

Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tr dén Cong chirc TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhdt khong qua 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn hé so).

quyét ho so
(néu co);

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai  quyét hd
SO.

B2

Phan cong xir ly:

Phan cong chuyén vién xur ly

Lanh dao
Phong TDC

02 gid

Phiéu kiém soat
qud trinh giai
quyét ho so.
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Trinh " A Trach nhigm | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc " . A -
tw xu ly gian két qua
Xir 1y ho so: - Quyét dinh
Dy thao Quyét dinh hiy bo o huy bo hicu luc;
B3 |hidu lyc cua quyét dinh| Chuyénvién | .o .o |- Phiu kiém
ching nhén chuin do luong, | Phong TBC soat qua trinh
trinh Lanh dao Phong THC gidi quyét ho
xem Xet. SO.
Xem xét:
- Néu dong ¥, ky nhéy Quyét - Quyét dinh
dinh hiy bo hiéu lyc cia huy bo hi¢u luc;
B4 quyet dinh ching nhan chuan | Lénh dao 04 gity | - Phiéu kiém
do luong, triPh GiAém doc S¢ | Phong TDC soat quéd _trinh
KH&CN phé duyét. giai quyét ho
- Néu khong dong ¥, chuyén SO.
lai Budce 3.
Phé duyét: . .
P ) p - Quyét dmh
- Neu dong v, ky.duyet Quyét hity b hiéu luc;
dmh hay bo hiéu luc 01:1a Gidm déc .; 2
BS | quyct dinh chimg nhin chudn | ¢ e oy | 06810 | ,Phleu, kl‘em
do luong, chuyén Vin thu. soat qua trinh
. A . . gidi quyét ho
- Néu khong dong y, chuyén SO,
lai Budc 4.
£ X PR - Quyét dinh
Cap so, phat ’hanh. 7 hity bé hidu luc:
Phat hanh két qud, chuyén 5 |- Phibu kidm
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai Van thu 02 gio “oit qui trinh
TTPVHCC dé tra két qua cho yar qua Hind
td chirc giai quyét ho
' SO.
Tra két qua: )
Chuyén tra két qua giai quyét il le{ylela (?nh
, \ . 2 uy bo hicu luc;
thu, tuc ha}nh chmhA cho} to Cong chirc Gio y P
B7 | chtc (Truong hop ngp ho so' | TN &TKQ tai | hanh |- Phiéu kiém
khong phu thudc vao dia gioi | TTPVHCC | chinh | S04t qué trinh

hanh chinh: Chuyén tra két
qua cho Cong chuec tiép nhdan
noi té chue nop ho so).

giai quyét hd
SO.
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va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhin (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc o . A -
tw xu ly gian két qua
Trieong hop hé so dir kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhadt 01 ngay trude
ngay hét han, S Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 16i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia
xin loi (ghi vo li do hét han) | So KH&CN chinh han thoi gian

giai quyet.

7. Ma TTHC: 1.014882 - Chitng nhén, cip thé kiém dinh vién do luwong.
Téng thoi gian giai qqyét TTHC: 10 ngay lam viéc (80 gio) QGi vOi trudng
hop ho so day du thanh phan; 07 ngay lam viéc (56 gi¢) doi véi ho so chua day
du, chua hop 1€.

giai quyét hd so va néu 18 li
do.

- Néu hd so day du: Tiép
nhan va lap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghé.

Trinh A A Trach nhi¢m | Thoi |  Biéu miw/
NOi dung cong viéc o . A -
tuw xu ly gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va - B6 hd so thanh
chuyén ho so: phan dau vao;
1. Tiép nhan ho so: - ?hiéu yéu cau
- Néu hd so khong day du: bO_A sung, hoe}n
Huéng din bd sung, hoan th,1¢n ho so (néu
thién hd so va néu 16 Iy do c0); ,
theo mAu Phiéu yéu cau bd - Phiéu tir choi
sung, hoan thién ho so. Cong chirc tiép nhan giai
Bl 1 Néu tir chéi tiép nhan ho so: TN&TKQ tai | 02 gio | AU °t , .ho 50
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan | 11°VHCC (neuco),
- Giay tiép nhan

ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

2. S6 ho4 ho so:

- Ho6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chiuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thuec.

- Hd so dién tu (ndp truc
tuyén) dugc xéac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hé so:

Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chikc tiép nhén
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhdn ho so).

B2

Phan cong xir ly:

Phan cong chuyén vién xu ly.

Lanh dao
Phong TBC

04 gid

Phiéu kiém soét
qua trinh giai
quyét ho so.

B3

Xir ly hd so:

- Trudng hop ho so day di va
hop 1&: Dy thao Quyét dinh
ching nhan, cap thé kiém
dinh vién do luong va The
kiém dinh vién.

- Trudng hop hd so chua day
dua, hop 1¢: Du ‘théhohéng
bdo ndi dung can bo sung,

Chuyén vién
Phong TBC

54 gid
(hé so
chua
day
du,

16: 30
gio)

- Quyét dinh
ching nhan,
cip thé kiém
dinh vién do
luong; The
kiém dinh vién
do luong/
Thong bao;

- Phiéu kiém
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Trinh N A Trach nhi¢m | Thoi |  Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
hoan chinh/tu chéi giai quyét soat qua trinh
ho so. gidi quyét hod

Trinh Lanh dao Phong TBC 80

xem Xet.

- Quyét dinh
ching  nhén,

Xem xét: cap the kiém

Lo . dinh vién do

- Néu dong y, ky nhay Quyét [udng; Thé

B4 | Thong bio. trnh Gim dée| L0 | oo .o [Kiém dinh vién
ong a0, IR Lt Phong TDC | ° &9 | do luong/

S6 KH&CN phé duyét. Thong béo;

- Néu khong dong ¥, chuyén . Phidu kidm

lat Budc 3. soat qua trinh
giai quyet ho
SO.

- Quyét dinh
ching  nhén,
cap thé kiém

Phé duyét: dinh vién do

- Néu dong ¥, ky duyét Quyét luong; ~ The

B5 dinh, thé¢ ki€ém dinh vién/ L 08 oid kiém dinh vien

Thong bao, chuyén Van thu. SGlIa(n}}g%CN 8191 do luong/

. N . Y Thong bao;

- Néu khong dong y, chuyén ong’ 20> i
soat qua trinh
gidi quyét hod
SO.

- Quyét dinh
ching  nhén,

Cap s0, phat hanh: cap the kiém

Phit hinh k&t qui chuvd dinh vién do

at hanh két qua, chuyén V .| vong: Theé
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai Van thu | 04 gio kiémg dinh vien

TTPVHCC dé tra két qua cho do ' ludmg/

to churec. Th()ng béO;

- Phiéu kiém
sodt qud trinh
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
giai quyét ho
SO.
- Quyét dinh
ching nhan,
Tra két qua: cip thé kiém
Chuyén tra két qua giai quyé} ?&g’ig vien Tiz
thu, tuc he}nh chmhA cho} 0 | Cong chirc | C‘ho Kiém dinh vien
B7 | chuc (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh d ludne/
khong phu thugc vao dia gioi | TTPVHCC | chinh | Trane baoe
hanh chinh: Chuyén tra ket Thong bao;
qud cho Céng chike tiép nhén - Phiéu kiém
noi té chirc nép ho so). soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
Truong hop ho so dw kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han, Sé Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bdng
van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 161
« | IN&TKQ va ban hanh Phieu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia
xin loi (ghi vo i do hét han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhéin (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

giai quyeét.

8. Ma TTHC: 1.014883 - Piéu chinh ndi dung quyét dinh chirng nhén,
cAp thé, cép lai thé kiém dinh vién do lwong. Tong thoi gian giai quyét TTHC:
07 ngay lam viéc (56 gio) ddi véi truong hop ho so day du thanh phan; 04 ngay
lam viéc (32 gio) ddi v6i hod so chua day du, chua hop 18.

Trinh A n < Trach nhiém | Thoi Biéu miu/
NOi dung cong viéc sy . A -
tw xu ly gian két qua
Tiép nhin, s0 hod va| Cong chic - B6 hd so
B1 | chuyén ho so: TN&TKQ tai | 02 gid | thanh phan dau
1. Tiép nhan ho so: TTPVHCC vao;
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Biéu mau/
ket qua

- Néu ho so khong day du:
Huéng dan bod sung, hoan
thién hd so va néu 16 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd li
do.

-Néu hd so day du: Tlep nhéan
va lap Glay tiép nhan ho so va
hen tra két qua, chuyén hd so
cho S¢ Khoa hoc va Cong
nghé.

2. S6 ho4 hd so:

- H6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thuec.

- Ho6 so dién t&r (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hd so:

Cong chac TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén hd so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop nép hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh, B0 Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gicfy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghe
chdm nhat khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhdn

- Phiéu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so (néu
co);

- Phiéu tir chdi
tiép nhdn giai

quyét hdo so
(n€u co);
- Gidy tiép nhan

ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc A . A -
tw xu ly gian két qua
hé so).
Phén cong xir ly: Lanh dao . Phicu kiém sqé‘_c
B2 o s a1 | Phone THC 04 gi0 | qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xu ly g quyét hd so.
Xir 1y ho so:
- Trudng hop hd so dﬁy dava - Quyét dinh
hop 1¢: Du thdo Quyét dinh .. | chung nha:m,
chimg nhan, cap thé kiém 3 Oﬁ‘glo cap thé kiem
dinh vién do luong va The (ho 50| dinh; Thé kiém
kiém dinh vién. Chuven vic ngm dinh vién do
\ A A uyen vien 4y | luong/ Thon
B3 | - Truong hop ho so chua day Phong TDC | i, |psr g g
du, hop 1&: Dy thdao Thong i ’

’ A A A Op - A + R
bao nd1 dung can bo sung, 16- 06 | - Phiéu kiém
hoan chinh/tir choi giai quyet gi o) sgé.t qua_ trintl
ho so. gidi quyét ho
Trinh Lanh dao Phong TBC 80
xem Xet.

- Quyét dinh
ching  nhan,
Xem xet: cap thé kiém
- Néu dong y, ky nhay Quyét dinh; The kiém
dinh, thé kiém dinh vién/ . dinh vién do
A r < s A Lal’lh daO - 1 )\ / Thf\
B4 | Thong bdo, trinh Giam doc Phone TDC 08 gio | luong ong
S& KH&CN phé duyét. g béo;
- Néu khong dong y, chuyén - Phiéu kiém
lai Budc 3. soat qua trinh
gidi quyét ho
SO.
A A - Quyét dinh
Phe, du?'(;t. , ching  nhan,
- Néu dong y, ky duyét Quyet cap th¢ kiém
dinh, thé kiém dinh Gidm dbc dinh; Thé kiém
B5 | vién/Thong bdo, chuyén Van | ., 08 gi¢ | dinh vién do
Sé¢ KH&CN . A
thu. luong/ Thong
bao;

- Néu khong dong y, chuyén
lai Buoc 4.

- Phiéu kiém
sodt qua trinh
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc A . A -
tw xu ly gian két qua
giai quyét hod
SO.
- Quyét dinh
ching  nhan,
cip thé kiém
Cip s0, phat hanh: dinh; Thé kiém
Phat hanh két qua, chuyén dlr‘lh vien Ado
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Vanthu | 04 gio lu;ong/ Thong

TTPVHCC d8 tra két qué cho bao;

t chie. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.

- Quyét dinh
2 LAr iz chimg  nhén,

Tra kqet qua.’ ) cap thé kiém

Chuyén tra ket qua giai quyet dinh; Thé kiém

tha tuc hanh chinh ChO‘ to Cong chirc Gig |dinh vién do

B7 | chuc (Truong hop np ho s0' | TN&TKQ tai | hanh |luong/ Thong
khong phu thugc vao dia gioi | TTPYHCC | chinh | bdo;

hanh chinh: Chuyén tra ket £ .2

. . L X . - Phiéu kiém
qua cho Cong chure tiep nhdn , . trinh
noi t6 chirc ngp ho so). S(.)?.t qua, trm;

giai quyét ho
SO.

Trieong hop hé so dw kién

qud han gidi quyét, trong thoi

han chdm nhat 01 ngay truéc

ngay hét han, S6 Khoa hoc va

Céng nghé théng bdo bang

van ban cho Cong chiic Gio Van ban xin 16i

« | IN&TKQ va ban hanh Phieu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi ro li do hét han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giti cho t6 chire,
ca nhin (khodan 6 Piéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP)

giai quyét.
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9. Ma TTHC: 1.014885 - Hiiy b6 hiéu luc ciia quyét dinh chirng nhén,
cap thé kiém dinh vién do lwong. Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam

viée (24 gi0).
Trinh ne n <A Trach nhiém | Thoi Biéu miu/
Noi dung cong viéc o . A -

tw xuw ly gian két qua
Tiép nhan, s6 hoa va
chuyén hd so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu hd so khong day du:
Huéng dan bo sung, hoan
thién hd so va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau b
sung, hoan thién ho so.
- Néu tir chdi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan - B ho so thanh
giai quyét hd so va néu 13 i phan dau vao;
do. - Phiéu yéu cau
- Néu hd so day du: Tiép b6 sung, hoan
nhan va lap Giay tiép nhan hod thién ho so (néu
so va hen tra két qua, chuyén c0);
hd so cho S& Khoa hoc va - Phiéu tur chdi
Cong nghé. Cong chirc tiép nhén giai

B1 | 2. S6 ho4 hd so: TN&TKQ tai | 02 gio | quyét ho  so

) g .| TTPVHCC (néu co);

- HO so gidy nQp truc tiép _ Gidy tiép nhan

dugc Cong chiuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién t (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky s6 hoic tai khoan dinh
danh dién tr.

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp hé so khéng
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tr dén Cong chire TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong

ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat quéa trinh
giai quyét ho
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -
tw xu ly gian két qua
nghé An Giang trén He thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, Bo ‘Khoa [z,oc va ?Co”n,g
nghé (Ho so giay chuyén den
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhat khong qua 01
ngay lam viéc ké tw ngay tiép
nhan ho so).
Phin cong xit ly: Linh dao N Phi,éu k‘iém SQ%‘F
B2 o s a0 | Phone TDC 02 gio | qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xu ly g quyét hd so.
Xir 1y hd so: - Dy thao Quyét
Du thao Quyét dinh hity bo g?}hl huy  bo
i, g L a iéu luc;
hiéu lyc cua quyét d}ph Chuyén vién .y B 2
B3 | chung nhan, cép thé kiém Phong TDC 08 210 | - Phiéu kiém
dinh vién do luong, trinh soat qua trinh
Lanh dao Phong TPC xem gidi quyét ho
x€t. SO.
Xem xét:
- Néu dong ¥, ky nhay Quyét - Quyét dinh
dmhA huy bdé hicu hA_Ic c?a hity bo hiéu luc;
quyet dinh ching nhén, cap Lanh dao = 2
B4 | thé kiém dinh vién do luong, | "1 0 | 04 gio |- Phicu kiem
trinh Giam déc S KH&CN & sodt qua_trinh
phé duyét. gidi quyét ho
. . . SO.
- Néu khong dong y, chuyén
lai Budc 3.
Phé duyét:
- Néu dong y, ky duyét Quyét - Ql{YéFA dinh
dinh huy bo hiéu luc cua ’ huy bo hi¢u lyuc;
B5 quyét dinh chung nhan, cap | Giam doc 06 gios | - Phiéu kiém
thé kixém c}inh vién do luong, | S6& KH&CN soat qué trinh
chuyén Van thu. giai quyét hod
- Néu khong déng ¥, chuyén SO.
lai Budc 4.
B6 | Cép so, phat hanh: Vian thu 02 gio | - Quyét dinh
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -

tw xu ly gian két qua
Phat hanh két qua, chuyén hay bé hiéu luc;
cho Cong chl'Jic TN(?LTKQ tai - Phibu kiém
'ETPYHCC de tra két qua cho soat qué trinh
to chire. giai quyét hd

SO.

Tra két qua: ,
Chuyén tra két qua giai quyét o Quqyea dinh
tha tuc hanh chinh cho‘ to Céng chic Gio huy bc.)’hleu l.l-qm;

B7 chirc (Tru"d'ng hOp nép ho so TN&TKQ tai| hanh |- Phiéu kiém
khong phu thugc vao dia gio’:i TTPVHCC | chinh | S04 qua trinh
hanh chinh: Chuyén tra két gidi quyét ho
qua cho Cong chirc tiép nhdn SO.
noi t6 chirc ngp ho so).
Trieong hop ho so dir kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han, S6 Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 16i

« | INKTKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia

xin loi (ghi vo i do hét han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra chm giai quyeét.
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhdn (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

10. Ma TTHC: 1.014888 - Cap Giay ching nhan dang ky hoat dong thir
nghiém chat lwong sin pham, hang hoa. Tong thoi gian giai quyet TTHC: 07
ngay lam viéc (56 gio) d6i voi trudng hop ho so day du thanh phan; 03 ngay lam
viée (24 gio) d6i voi ho so chua day du, chua hop 18.

Trinh Néi dune céne viee Trach Thoi Biéu mau/
tuw : g cong it nhiém xiwrly | gian két qua
B1 Tiep ) nh?n, s0 hoa va| (Cong chirc o2giv | B? hokso t‘hanh
chuyén ho so: TN&TKQ tai phan dau vao;
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Trinh| (o e s Trach Thoi | Biéu maw/
tu : g cong it nhiém xirly | gian ket qua
1. Tiép nhan ho so: TTPVHCC - Phiéu yéu cau

- Néu hd so khong day du:
Huéng dan bd sung, hoan
thién hd so va néu rd 1y do
theo miu Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.

- Néu tir chdi tiép nhan h so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét ho so va néu rd li
do.

- Néu hd so day du: Tiép
nhan va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghe.

2. S6 hoa ho so:

- H6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thuec.

- HO so dién tir (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang
chir ky s6 hoac tai khoan dinh
danh dién tr.

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop nép ho so khong
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhan
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhdt khéng qud 01

bd sung, hoan
thién hé so (néu
c0);

- Phicu tir chdi
tiép nhan giai
quyét hd so
(néu co);

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Biéu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn hé so).
04 gio
(ho
chua
day di,
Phan cong xir ly: Lanh dao htiirfé Phl,eu k\lem soat
B2 , . > | qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xir ly | Phong TDC | 02 gio & hd
Dhii quyet ho so.
chuyén
yéu
cau bo
sung)
Xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so day du va - Gidy chung
hop 1&: Dy thao Gidy chimg nhan ding ky
nhin ding ky hoat dong thir 34 gi0 | hoat dong thu
nghié¢m. o (ho s0' | nghiém/ Thong
B3 | . True N s | Chuyénvién | chua b4o;
- Truong hop ho so chua day Phong TDC | day di, y .
du, hop 1¢: Dy thao Thong hop 1¢: | - Phiéu  kiém
bdao ndi dung can bo sung, 04 gio) | soat qua trinh
hoan chinh. gial quyét ho
Trinh Lanh dao Phong TDC 50.
xem Xet.
Xem xét: - Giay chung
o 2 nhan dang ky
- Néu d()ng }’1, k}'l nhéy Gléy hoat déng thi
chung nhan dang ky hoat ngl.liém/' Thong
B4 dong thir nghiém/Thong bdo, |  Lanh dao 04 oigy | bdo; '
trinh Giam déc S& KH&CN | Phong TDC | = © L
phé duyét. - Phiéu kiém
. N . soat qua trinh
- Néu khong dong y, chuyén gidi quyét hd
lai Budc 3. SO,
Phé duyét: g 46 - Gidy chung
- Néu ddng V. kv 5t Gia l1am doc -~ [nhan dang ky
B5 Néu dong y, ky duyét Giay 6 KH&CN 08 gio . g Ky

chung nhan dang ky hoat
dong thir nghiém/Thong béo,

hoat dong thu
nghi¢ém/ Thong
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Biéu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
chuyén Van thu. bao;
- Néu khong dong ¥, chuyén - Phiéu kiém
lai Budc 4. soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
- Gidy chimg
nhan dang ky
Cip s0, phat hanh: hoat dong thu
Ph4t hanh két qua, chuyén nghiém/ Thong
B6 | cho Cong chitc TN&TKQ tai | Van thu 04 gios | bao;
TTPVHCC dé tra két qua cho - Phiéu kiém
t6 chuc. soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
. 1A .. - Gidy chung
Tra kqet qua., , nhan ding ky
Chuyén tra két qua giai quyét hoat dong thur
tha tuc hanh chinh ChO‘ to Cong chire Gio nghlérn/ Th@ng
B7 churc (Tl"l/t’d'l’lg hOp nop ho so TN&TKQ tai | hanh bao;
k}fongp hu thugc vag d‘,la?gzcz:z TTPVHCC | chinh | . Pphiéu kiém
hanh chinh: Chuyén tra két . L
. . . . soat qua trinh
qua cho Cong chuee tiép nhdan x A
CL A g A gidi quyét ho
noi to chirc nop ho so). o
Trieong hop ho so du kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhat 01 ngay trude
ngay hét han, S¢ Khoa hoc va
Céng nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 161
« | IN&TKQ va ban hanh Phieu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do hét han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lai thoi gian trad
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho 16 chic,
cd nhéan (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP)

giai quyeét.
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11. Ma TTHC: 1.014889 - Cap bo sung, sira doi Gidy chirng nhan ding
ky hoat dong thir nghiém chat lwgng sian phiam, hang hoa. Tong thoi gian giai
quyét TTHC: 07 ngay lam viéc (56 gio) doi voi truong hop ho so day da thanh

phan; 03 ngay lam viéc (24 gio) di v6i ho so chua day du, chua hop 1¢.

dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién tir (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang
chit ky s hoic tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hd so:

Cong chirc TN&TKQ (noi
ti€ép nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop nép ho so khéng
phu thuéc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tr dén Cong chire TN& TKO

Trinh N A Trach Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc ‘n . . A -

tw nhiém xwrly | gian két qua
Tiép nhin, sé6 hoa va
chuyén hd so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khong day du:
Huéng dan b6 sung, hoan
thién hd so va néu 15 1y do
theo mau Phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién ho so.
- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan - B6 hd so thanh
giai quyét hd so va néu rd i phan dau vao;
do. - Phiéu yéu cau
- Néu ho so day du: Tiép bo sung, hoan
nhan va lap Giay tiép nhan ho thién ho so (néu
so va hen tra két qua, chuyén c0);
h6 so cho S& Khoa hoc va A ) - Phiéu tir chéi

oy | Congnghé. Tg%f:%éguf | 0z i tiép nhan giai

Ay s p A al glo quyét hé so

2. S(: hoa h(: SO’.A . TTPVHCC (néu Cé);
- HO so giay nQp truc tiép - Gidy tiép nhan

ho so va hen tra
két qua;

- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyet ho so.
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Trinh Nbi dune cbne vide Trach Thoi | Biéu miu/
tu : g cong it nhiém xirly | gian két qua
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, Bo ‘Khoa ﬁoc va 7C0An,g
nghé (Ho so giay chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhat khong qua 01
ngay lam viéc ké tu ngay tiép
nhan ho so).
04 gio
(ho so L
Phén cong xir ly: Lanh dao chua | Phiéu kiém soat
B2 o s a1 | Phone TDC | 99 qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xir ly. g @i, | quyét hd so.
hop lé:
02 gio)
Xir 1y ho so:
- Truong hop ho so day du va . ,
hop 1&: Dy thao Gidy chimg 34 oic j AG - chu’ng
nhan dang k¥ hoat dong thir 810/ nhan  dang  ky
nohiém o (ho so' | hoat ddng thur
I .| Chuyénvien | €M@ | nghiém/ Thong
- Trudng hop ho so chua ddy | ppone THC day | pgo;
du, hop 1&: Dy thiao Thong du, .
A A 12 hop lé: | - Phiéu  kiém
b4o ndi dung can bd sung, op € codt qui trinh
hoan chinh. 04 gio) | soat qua
giai quyét ho so.
Trinh Lanh dao Phong TDC
xem Xxet.
Xem xét: - Giay chimg
- Néu dong ¥, ky nhay Giay nhan dang ky
chimg nhin ding ky hoat hoat dong  thir
gy | dong thirnghiém/Thong bao, | Lanhdao |, .. nghiém/ Thoéng
trinh Giam déc S& KH&CN | Phong TDC E19°| bao;
pheé duyét. - Phiéu kiém
- Néu khong dong ¥, chuyén soat qua trinh
lai Bude 3. giai quyét ho so.
B5 Phe duyét: Giam ddc 08 gis | - AGiéyv Ch"mf;’
S KH&CN £10 | nhan dang ky

- Néu ddng ¥, ky duyét Gidy

hoat dong thu
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi | Biéu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian két qua
chiung nhan dang ky hoat nghi¢m/ Thong
dong thtr nghiém/Thong béo, bao;
chuyén Van thu. . Phibu Kkidm
- Néu khong dong ¥, chuyén soat qua trinh
lai Budc 4. giai quyét hd so.
- Gidy chimg
A X 1 nhan dang ky
Cap so, phat ’hanh: 7 hoat dén gg thg
Phat hanh két qua, chuyén | nghiém/ Thong
B6 | cho Cong chire TN&TKQ tai Van thu 04 gio béo;
TTPVHCC dé tra két qua cho o
t6 chuc. ) ,Ph1eu, kl‘e o
soat qua trinh
giai quyét hd so.
Tra két qua: - Gidy chimg
Chuyén tra két qua giai quyét nhan dAang k}'
thu tuc hanh chinh cho to A . .. |hoat dong thir
- er B P Cong chuc Gi0 | hohidm/ Thén
B7 | chuc (Truong hop ndp ho 50| TN&TKQ tai | hanh | g, ¢
khong phu thuge vdo dia gidi | TTPVHCC | chinh | - , .
hanh chinh: Chuyén tra ket - Phiéu kiém
qua cho Céng chire tiép nhdn sodt qua trinh
noi t6 chirc ngp ho so). giai quyét ho so.
Trieong hop hé so dw kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han, Sé Khoa hoc va
Cong nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 16i
« | IN&TKQ va ban hanh Phieu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do het han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra cam giai quyét.
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhéan (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP)

12. Ma TTHC: 1.014891 - Cip lai Gidy ching nhén ding ky hoat djng
thir nghiém chat lwgng san pham, hang hoa. Tong thoi gian giai quyét TTHC:
03 ngay lam viéc (24 gio).
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Trinh N A Trach Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc ‘n . . A -
tw nhiém xwrly | gian két qua

Tiép nhian, s6 hoa va

chuyén ho so:

1. Tiép nhan ho so:

- Néu hd so khong day du:

Hudéng dan bd sung, hoan

thi¢én ho so va néu 1o ly do

theo mau Phi€u yéu cau bo

sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu tir chéi tiép nhan hd so:

Lap Phicu tu choi tiép nhan

gidl quyét ho so va néu ro i

do. - BO ho so thanh

- Néu hd so diy di: Tidp phin dau vao;

nhan va lap Giay ti€p nhan ho - Phi€u yéu cau

so va hen tra két qua, chuyén bQ sung, hoan

ho so cho S Khoa hoc va thién ho so (néu

Cong nghé. c0);
£ o0 - Phicu tir choi

2. S0 hoa ho so: A : > e
. y B Cong chie .| tiép nhan giai

Bl |- Ho so giay r,1(f)p true tiep | TN&TKQ tai | 02 gio quyét hd so
dlAIQ’C’ ang, CI}u’c’ TN&TKQ | TTPVHCC (néu co);
s0 hoa va ky so xac thuec. - Giky tiép nhan

- HO so dién tir (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s6 hoac tai khoan dinh
danh dién tr.

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop nép ho so khong
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay hé so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Céng

ho so va hen tra
két qua;

- Phicu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh| (o e s Trach Thoi | Biéu miu/
tu : g cong it nhiém xirly | gian két qua
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong ngh¢
cham nhat khong qua 01
ngay lam viéc ké tu ngay tiép
nhan ho so).
Phéan cong xir ly: Linh dao N Phi’éu k‘iém S‘?%‘F
B2 o o . 02 gi0 | qua trinh giai
Phén cong chuyén vién xu ly | Phong TDC quyét hd so.
‘ - Giay chimg
Xir ly ho so: nhan dang ky
Dy thio Gidy ching nhin | cpyven vien ) hoﬁﬂ dong  thir
B3 | ding ky hoat dong thu Phong TDC 08 gio | N8 lf-m}’ 7
nghiém, trinh Lanh dao - Phiéu kiém
Phong TDC xem xét. soat qua trinh
giai quyét ho so.
Xem xét: - Giay chimg
- Néu dong ¥, ky nhay Giay nhan dang ky
chimg nhan diang ky hoat Lanh dao hoatm dong thu
B4 | dong thir nghiém, trinh Gidm | [~ o | 04 gio nghiém;
dbc S& KH&CN phé duyét. & . Phiéu kiém
- Néu khong dong ¥, chuyén SQ?F qufl Erinh
lai Budc 3. giai quyét ho so.
Phé duyét: - Giay chung
- Néu dong v, ky duyét Giay nhan dang ky
chimg nhén dang ky hoat Gidm déc hoat_A dong thu
B5 | dong thu nghiém, chuyén 36 KH&CN 06 gio | nghiém;
Van thu. - Phiéu kiém
- Néu khong dong ¥, chuyén Sin_t qu;él Erinh
lai Budc 4. giai quyét ho so.
o - Gidy chimg
Cap so0, phat hanh: nhan dang ky
Phat hanh két qua, chuyén § N hoa& d?ng th
B6 | cho Cong chitc TN&TKQ tai | Vanthu | 02 gio nghiém;

TTPVHCC dé tra két qua cho
t6 chirc.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
gidi quyét ho so.
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va gia han lai thoi gian tra
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chike,
ca nhan (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP)

Trinh| i dung cong viee Trach Thoi | Biéu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian két qua
Tra kqét quéi:’ ’ . Gidy ching
Chuyeén tra két qua giai quyé} nhan ding ky
tha tuc hanh chinh ChO‘ to Cong chirc Gid hoat dﬁng thr
B7 | chuc (Truong hop nip ho so'| TN&TKQ tai | hanh | nghiém;
khang phu thuge vio dia giot| "TTPVHCC | chinh |- phigy kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket . L
. . L X . soat qua trinh
qua cho Cong chuece tiép nhdan £, 1A
noi t6 chirc ngp ho so). giai quyetho so.
Trieong hop ho so du kién
qud han gidi quyét, trong thoi
han chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han, Sé Khoa hoc va
Cong nghé théng bdo bang
van ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 16i
« | IN&TKQ va ban hanh Phieu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do het han) | So KH&CN chinh han thoi gian

giai quyet.

13.Ma TTHC: 1.014892 - Cap Gidy chirng nhan diing ky hoat dong giam
dinh d6i tuong hoat dong trong linh vuc ticu chuan va hoat dong trong linh
vue quy chuan k¥ thuat. Tong thot gian giai quyet TTHC: 07 ngay lam viéc (56
gid) ddi voi truong hop hd so day du thanh phan; 03 ngay lam viéc (24 gid) ddi
v6i ho so chua day du, chua hop 1.

thién ho so va néu 10 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

Trinh| o e s Trach | Thoi | Biéu maw/
tw : § cong vie nhiém xir ly | gian két qua
Tiép ) nh;@m, s0 hoa va - B6 ho so thanh
chuyeén ho so: phan dau vao;
1. Tiep nhan ho so: Céng chirc - })hiéu yéu cau
Bl |- Néu hd so khéng diy du: | TN&TKQ tai | 02 gior | 00 sung, hoan
Huéng dan b6 sung, hoan | TTPVHCC thién ho so (néu

c0);
- Phiéu tu choi
tié¢p nhan giai
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

- Néu tir chéi tiép nhan ho so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd li
do.

- Néu hd so day du: Tiép
nhan va 1ap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 ho4 hd so:

- Ho so gidy nop truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thyec.

- Hd so dién tir (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang
chit ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tir.

3. Chuyén hé so:

Cong chirc TN&TKQ (noi
ti€ép nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp ho so khéng
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chitc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chivc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhat khong qud 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn hé so).

quyét ho so (néu
c0);

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.

B2

Phan cong xir ly:

Phan cong chuyén vién xu 1y.

Lanh dao
Phong TDC

04 gi(‘f
(ho so
chua

by
A

day

Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét ho so.
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Trinh| o e s Trach Thoi |  Biéu miu/
tu : g cong it nhiém xiwrly | gian két qua
du,
hop lé:
02 gio)
Xir 1y hd so:
- Trudng hop ho so day du va _ Gikv chim
hop 1¢: Du thao Giay chung 34 ¢id | nha }(;V kg
nhan ding ky hoat dong giam S19 | mhan dang Ky
n - (ho so' | hoat dong giam
dinh. . chua : 5
. . | Chuyén vién '@ | dinh/Thong
B3 |. Truong hop ho so chua day Phong TDC CZ;{)/ bao;
da, hop 1¢: Dy thdao Thong u, £ 2
N X R hop 1é: | - Phiéu  kiém
bdo nd1 dung can bo sung, op ¢ S0t qui trinh
hoan chinh. 04 gio) | soat qua Tl
giai quyét ho so.
Trinh Lanh dao Phong TDC
xem Xet.
Xem xét: - Gidy chung
- Néu dong v, ky nhay Gidy nhan dang ky
chung nhan dang ky hoat hoat dong gidm
B4 dong giam dinh/Thong bdo, | Lanh dao 04 i d1’nh/ Thong
trinh Giam déc S& KH&CN | Phong TDC E19°| bao;
phé duyét. - Phiéu kiém
- Néu khong dong y, chuyén soat qua Erinh
lai Bude 3. giai quyét ho so.
Phé duyét: - Giay chimg
Lo nr s K nhén dang ky
- Neu dong Y, k}/ duy¢’t Giay hoat dong gidm
chung nhan ding Ky BOat| Gigmade | o . | dinh/Thong
B5 Qngxglan} inh/Thong bao, S& KH&CN 810 | pao;
chuyén Van thu. y »
X ) N . - Phiéu kiém
- Neu %(hong dong y, chuyén soat qué trinh
la1 Buoc 4. giai quyét hd so.
o - Giay ching
Cap so0, phat hanh: nhan ding ky
Phat hanh két qua, chuyén ] | hoat dong giam
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai Van thu 04 gio d{nh/Thong
TTPVHCC dé tra két qua cho bao;

to chtrc.

- Phiéu kiém
sodt qud trinh
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Trinh|  \oi dung cong viee Trach Thoi |  Biéu miu/
tu : ; nhiém xiwrly | gian két qua
giai quyét ho so.
Tra két qua: - Giay ching
Chuyén tra két qua giai quyé:t Egz? dcf)ir?ng i;(rz
thu, tuc he}nh chmhA cho) to Cong chc | Qib diﬁh/Tﬁérglgg
B7 | chuc (Truong hop ndp ho so'| TNGTKQ tai | hanh | ps,.

khong phu thugc vao dia giéi | TTPVHCC | chinh | ., .
hanh chinh: Chuyén tra ket - Phiéu kiém
qud cho Cong chire tiép nhdn sodt qua trinh
noi t6 chirc ngp ho so). giai quyét ho so.
Trieong hop ho so dw kién
qud han gidi quyét, trong
thoi han chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han, S Khoa
hoc va Cong nghé thong bado
bang vin ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 16i

« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hanh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do heét han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra e giai quyeét.
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé givi cho 6 chitc,
cd nhdn (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP)

14. Ma TTHC: 1.014893 - Cap bo sung, sira doi Giay chirng nhan dang
ky hoat dong giam dinh d6i twgng hoat dong trong linh vuc tiéu chuan va
hoat dong trong linh vuc quy chuin ky thuat. Tong thoi gian giai quyet TTHC:
07 ngay lam viéc (56 gio) dbi véi trudng hop hd so day du thanh phan; 03 ngay
lam viéc (24 gio) dbi v6i hod so chua day du, chua hop 18.

Trinh N&i dune cbne vide Trach Thoi | Biéu maw/
tw : § cong vie nhiém xir ly | gian két qua
Tiép nhin, sé6 hoa va - B6 ho so thanh
chuyén ho so: . ) phan dau vao;
o s Cong chuc Phiby véu c
B1 | 1. Tiép nhan ho so: TN&TKQ tai | 02 gior || >0 Y4 20
- Néu hd so khong diy du: | TTPVHCC © sSung, noen
Hus X 1A \ thién ho so (n€u
uong dan bo sung, hoan 5):
thién ho so va néu 10 1y do €0),
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

theo mau Phi€u yé€u cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Néu tir chéi tiép nhan hd so:
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan
giai quyét hd so va néu rd li
do.

- Néu hd so day du: Tiép
nhan va 1ap Giay tiép nhan hd
so va hen tra két qua, chuyén
hd so cho S& Khoa hoc va
Cong nghe.

2. S6 ho4 ho so:

- Ho so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chirc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién tu (ndp truc
tuyén) duoc xac thuc bang
chir ky s0 hoac tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hé so:

Cong chirc TN&TKQ (noi
ti€ép nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp ho so khéng
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chitc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chivc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn ho s0).

- Phiéu tir choi
tiép nhan giai
quyét ho so (néu
c0);

- Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.

B2

Phan cong xir ly:

Lanh dao

04 gio
(ho so

Phiéu kiém soat
qua trinh gidi
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Trinh| o e s Trach Thoi | Biéu miw/
tu : g cong it nhiém xiwrly | gian két qua
Phén cong chuyén vién xtrly. | Phong TDC | chua quyét ho so.
day
du,
hop lé:
02 gio)
Xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so day du va £ ,
hop 1&: Dy thao Gidy chimg 34 oid j AGlayv chu:ng?f
nhan dang ky hoat dong giam £19 nhan dang  ky
n o (h6 so' | hoat dong gidm
dll’lh. . chira . ~
B3 . . . | Chuyén vién @ | dinh/Thong
- Trudng hop ho so chua day | ppone THC day | pgo;
da, hop 1&: Dy thio Thong du, T
o A2 hop 1é: | - Phiéu  kiém
bao nd1 dung can bd sung, Op i€ sodt qui trinh
hoan chinh. 04 gio) ar qua t
giai quyét ho so.
Trinh Lanh dao Phong TDC
xem Xé€t.
Xem xét: - Gidy chimng
- Néu dong y, ky nhay Giay nhan dang ky
chimg nhén dang ky hoat hg)at dong giam
B4 dong gidm dinh/Thong bao, | Lanh dao 04 iy dinh/Thong
trinh Giam déc S& KH&CN | Phong TDC 819 | bao;
phé duyét. - Phiéu kiém
- Néu khong dong ¥, chuyén soat qua trinh
lai Budce 3. gidi quyét ho so.
Phé duyét: - Gidy chung
P o nhan dang ky
- Neu dong v, k}/ duye;’t Giay hoat dong giam
n |Chung mhan ding kY MOA| Gigyngge | | dinh/Thong
ong glam G IRONg B0, | g4 kH&CN | ° 819 | bio;
chuyén Van thu. y »
X . . . - Phiéu kiém
- Neu @ong dong y, chuyén sodt qua trinh
lai Bude 4. giai quyét hd so.
Cip s0, phat hanh: - Gidy chimg
Phat hanh két qua, chuyén § ' nhén dang .k}”
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Vanthu | 04 gio | hoat dong giam

TTPVHCC dé tra két qua cho
to chuec.

dinh/Thong
bao;
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Trinh|  \oi dung cong viee Trach Thoi |  Biéu miu/
tu : ; nhiém xiwrly | gian két qua
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
Tra két qua: - Giay ching
Chuyén tra két qua giai quyé:t Egz? dg;‘ng i;(rz
thu, tuc he}nh chmhA cho) to Cong ChI'IC. Qib diﬁh/Tﬁérglgg
B7 | chuc (Truong hop ndp ho so'| TNGTKQ tai | hanh | ps.
khong phu thugc vao dia giéi | TTpVHCC | chinh | .,
hanh chinh: Chuyén tra ket - Phiéu kiém
qua cho Cong chirc tiép nhin soat qua trinh
noi t6 chirc nép ho so). giai quyét ho so.
Trieong hop ho so dw kién
qud han gidi quyét, trong
thoi han chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han, S Khoa
hoc va Cong nghé thong bado
bang vin ban cho Cong chirc Gio Van ban xin 16i
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia
xin 16i (ghi vo li do hét han) | So KH&CN hinh han thoi gian
va gia han lai thoi gian tra e giai quyeét.
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé givi cho 6 chitc,
cd nhdn (khodn 6 Diéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP)

15. Ma TTHC: 1.014894 - Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong
giam dinh doi tuong hoat dong trong linh vuye tieu chuan va hoat dong trong
linh vire quy chuén k§ thuit. Tong thoi gian giai quyét TTHC: 03 ngay lam viéc
(24 g10)

Trinh a A n Trach nhiém | Thoi Biéu miu/
Noi dung cong viéc s . I -
tuw xuw ly gian két qua
. X n e . - B6 hd so thanh
Tiép ) nh?n, so0 hoa va A , phr:in dau vao:
chuyén ho so: Cong chirc 2 .
B1 Lo « o . | TN&TKQ tai | 02 givy | - Phiéu yéu cau
- Néu ho so khong day du: : g0 |8 sung, hoan
Huéng dan bd sung, hoan TTPVHCC thién hd so (néu
thién ho so va néu 1o 1y do co);
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -

tw xu ly gian két qua

theo mau Phiéu yéu cau bd - Phiéu tir chbi
sung, hoan thién ho so. tié'p’ nhéan giai
- Néu tir chdi tiép nhan ho so: quAyet . ho  so
Lap Phiéu tir chdi tiép nhan (neu’co);’
giai quyét hd so va néu rd li LGiéy tié}l: nhén
do. 0 so va hen tra
- Néu hd so day du: Tiép ket qua’, i
nhan va 1ap Gidy tiép nhan ho - Phiéu kiém
so va hen tra két qua, chuyén soat qua trinh
hd so cho S& Khoa hoc va giai quy€t ho
Cong nghe. SO.
Trieong hop ndp hé so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
(Ho so gidy chuyén dén So
Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhdt khéng quda 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhdn ho so).

py | Fhan cong xirly: Lanhdao ) s zs;eutfifltln Z?Zf
Phan cong chuyén vién xir 1y | Phong TDC quyét hd so.

- Giy chung

ot A nhan dang ky

Xw ly ho so: ’ hoat déngggiérzl
Du thao Glﬁy Chu’ng nhan Chuyén vién . dinh;

B3 | dang ky hoat dong giam dinh, | phoneHC | %80 | gy kidm
trinh Lanh dao Phong TBC sodt qué trinh
xem xet. giai quyét hd

SO.
Xem xét: Lanh dao | Giay chimg

B4 1 _Néu dong ¥, ky nhay Gidy Phong TPC 04810 | nhan dang ky

chimg nhan dang ky hoat

hoat dong giam
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc " . A -

tw xu ly gian két qua
dong giam dinh, trinh Giam dinh;

- Néu khong dong ¥, chuyén soat qua trinh

lai Budce 3. gidi quyét ho
SO.

Phé duyét: - Giay chung

L aA_ s o1 P nhan dang ky

- Néu dong y, kvy duyét Giay hoat dong gidm

B5 ggggggigr}xllaginflaiiul;gn I\l;)éii Gidm doc 06 gio dinl;

thur. o S6 KH&CN - Phiéu kiém
. ) N X soat qua trinh
- Néu khong dong y, chuyén gidi quyét hd
lai Budc 4. SO,
- Gidy chung
A A L. nhin ding ky
Cap s0, phat ’hanh. q hoat dong giam
Phat hanh két qud, chuyén § .. | dinh;
B6 | cho Cong chirc TN&TKQ tai | Van thu 02 gio iy 2
221 A - Phiéu kiém
TTPVHCC dé tra két qua cho , C s
2 1 soat quéa trinh
to chuec. L, 1A
gidi quyét ho
SO.
Tra két qua: - Gidy chung
Chuyén tra két qua giai quyét Eh‘f‘?d?ang , ,ky
, \ , 2 R , . oat dong giam
tl;lu tu; he}nh hchmhA cl;loA‘ to Céng chirc | Gio dinh:

B7 |chuc (Truong hop nop ho 50| TNETKQ tai | hanh o
khong phu thugc vao dia gioi | TTpyHCC | chinh |- Phi€u kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket soat qua trinh
qua cho Cong chiic tiép nhdn giai quyét ho
noi toé chiec nop ho so). SO.

Truong hop ho so du kién
qud han giai quyet, trong thoi
han chdm nhat 01 ngay trudc | Vin ban xin 15i
, | ngavhethan, SoKhoahocva | [anhdgo | O |ya dé nghi gia
Cong nghe thong bao bang | g5 k& CN h;’f”}q han thoi gian
chin ' X

van ban cho Cong chirc
TN&TKQ va ban hanh Phiéu
xin 16i (ghi 6 Ii do hét han)
va gia han lai thoi gian tra

giai quyeét.
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

két qud chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chire,
cd nhan (khoan 6 Diéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/ND-
CP)

16. Ma TTHC: 1.014895 - Cap Gidy chirng nhin ding ky hoat dong
chirng nhin san pham, hé thong quan ly. Tong thoi gian giai quyét TTHC: 07
ngay lam viée (56 gio) d6i voi trudng hop ho so day du thanh phan; 03 ngay lam
viée (24 gio) d6i voi ho so chua day du, chua hop 16.

so va hen tra két qua, chuyén
ho so cho Sé& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 ho4 hé so:

- Ho so gidy nop truc tiép
dugc Cong chuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thuc.

- Hd so dién tu (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s0 hoac tai khoan dinh
danh dién tir.

Trinh N A Trach Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc ‘n " . £ X
tw nhiém xwly | gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khéng day du:
Hu;cm g kdan b‘O - I}oan - B6 ho so thanh
thién ho so va néu 10 1y do P S
x A A AT 2 phan dau vao;
theo mau Phi€u yéu cau bd R
sung, hoan thién ho so. - Phicu yéu cau
X g A A N bd sung, hoan
- I:Ieu tur A’ChO{ tlepﬂr_lhg? ho 50 thién hd so (néu
Lap Phi€u tur choi ti€p nhan co):
s oe A h)\ \ A ~ lr ’ .,{ . ..
igi;al quyét ho so va néu 10 li A , - Phiéu tir chéi
o ‘ , Cong chie .. |tiép nhan giai
Bl |- Néu ho so day du: Tiép | IN&TKQ tai | 02 810 | 4,,vét hd so (néu
nhan va 1ap Giay tiép nhanho | TTPVHCC

c0);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh|  \oi dung cong viee Trach Thoi | Biéu miu/
tu : ; nhiém xirly | gian két qua
3. Chuyén ho so:
Cong chuc TN&TKQ (noi
tiép nhan) chuyén ho so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.
Trieong hop ndp ho so khéong
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chike tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Céng chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhdt khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhdn hé so).
04 gio
(hoso |
Phén cong xir ly: Linh dao | ha | Phicu kiém soat
B2 A o . : day |qua trinh giai
Phén cong chuyén vién xt ly | Phong TBC @i, | quyét hd so.
hop lé:
02 gic)
Xir 1y ho so:
- Tru’c:’ng hop I}o sogay du, va . Gidy chimg
hop 1¢: Du thao Gidy chung 34 ¢id | nhan  da I
nhan dang ky hoat dong (h égs o E an cdang
; n oat dong chiing
chimg nhan. 4n vien | €7@ | nhan/Thon
B3 |- Truome hon ha hura, & Chgyenwen diy n,_‘ g
ruong hop ho so chua day | ppone TPC 9 bao:;
dua, hop 1¢: Dy thao Thong du, 2 2
bao ndi dung can bd sung, hop Zé i ,Phleu’ kI‘e m
hoan chinh. 04 gio) S(.)?.t qua Ermh
giai quyét ho so.
Trinh Lanh dao Phong TDC
xem xé€t.
pg | Xem xét: Lanhdao | oid _hAGla}c,i“ Ch“ﬁf;’
- Néu dong v, ky nhay Gidy Phong TDC paa cane tY

hoat dong chirng
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Trinh|  \oi dung cong viee Trach Thoi | Biéu miu/
tu : ; nhiém xirly | gian két qua
chiung nhan dang ky hoat nhan/Thong
dong chirng nhan/Thong bao, bao;
trinh Giam doc S6 KH&CN . Phidu  kidm
phé duyt. sodt qua trinh
- Néu khong dong v, chuyén giai quyét hd so.
lai Budc 3.
Phé duyét: - Giay ching
P o nhan dang ky
- Neu dong \A k}/ duye_:,t Giay hoat dong chimg
B5 glgggih?rﬁagnnh%?%hgg ISZ? Gidm doe | g i, | ORAVTRONE
S R ’| S¢ KH&CN bao;
chuyén Van thu. y _q
X ) N . - Phiéu kiém
- Neu %{hong dong y, chuyén Sodt qua trinh
lai Bude 4. giai quyét hd so.
- Gidy ching
£ X A nhdn dang ky
Cap so, phat,hanh. 7 hoat dong chimg
Phat hanh két quda, chuyén | nhan/Thong
B6 | cho Cong chitc TN&TKQ tai | Van thu 04 2i0' | pa0:
TTPVHCC dé tra két qua cho N
2 o1y - Phiéu kiém
to chrc. , C
soat qua trinh
giai quyét ho so.
Tra két qua: - Gidy chimg
Chuyén tra két qua giai quyét nhan Adang ’ky
thi tuc hanh chinh cho 0| Cong chie | Gio hﬁ?ﬁ)ﬁg chimg
B7 | chic (Truong hop ndp ho so' | IN&TKQ tai | hanh |y
khong phu thuge vdo dia gidi | TTpyHCC | chinh |
hanh chinh: Chuyén tra ket - Phiéu kiém
qud cho Céng chitc tiép nhdn soat qua trinh
noi té chitc nép ho so). giai quyét ho so.
Trueong hop ho so dw kién
qud han gidi quyét, trong R
thoi han chdm nhat 01 ngay Giy | Van ban xin 16i
« | trude ngay hét han, S¢ Khoa | Ldnh dao hanh va d¢ nghi gia
hoc va Cong nghé théng bdo | S0 KH&CN chinh han thoi gian

bang van ban cho Cong chirc
IN&TKQ va ban hanh Phiéu
xin loi (ghi ro i do hét han)

giai quyét.
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Bi¢u mau/
két qua

Trinh
tw

Trach
nhiém xir ly

Thoi

Noi dung cong viéc .
gian

va gia han lai thoi gian tra
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chitc,
cd nhéan (khoan 6 Piéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP)

17. Ma TTHC: 1.014896 - Cap bo sung, sira doi Gidy chirng nhin dang
ky hoat dong chirng nhan san pham, hé thong quan ly. Tong thot gian giai
quyét TTHC: 07 ngay lam viéc (56 gio) dbi véi truong hop ho so day du thanh

phan; 03 ngay lam viéc (24 gio) ddi v6i hd so chua day du, chua hop 1¢.

nhan va lap Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua, chuyén
ho so cho Sé& Khoa hoc va
Cong nghé.

2. S6 ho4 hé so:

- Ho so gidy nop truc tiép
dugc Cong chuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién tu (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s0 hoac tai khoan dinh
danh dién tur.

Trinh " A Trach Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc ‘n " . £ X
tw nhiém xw ly | gian két qua
Tiép nhan, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khéng day du:
Huong din b0 sung, hoan - Bo hd so thanh
thién ho so va néu 10 1y do P S
x A A AT 2 phan dau vao;
theo mau Phi€u y€u cau bo S s
sung, hoan thién ho so. - }) hicu yéu cau
X g A A N bd sung, hoan
- I:Ieu tur AChO{ tlepﬂr_lhg? ho 50 thién hd so (néu
Lap Phi€u tur choi ti€p nhan co):
s A h)\ \ A ~ lr 2 .,{ . ..
(gii)al quyét ho so va néu 10 li A , _ Phidu tir chéi
o ‘ , Cong chie .. |tiép nhan giai
Bl |- Néu ho so day du: Tiép | IN&TKQ tai | 02 gi0 | 5y,v4¢ hd so (néu
TTPVHCC

co);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh|  \oi dung cong viee Trach Thoi | Biéu miu/
tu : ; nhiém xirly | gian két qua
3. Chuyén hd so:
Cong chuc TN&TKQ (noi
tiép nhan) chuyén ho so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.
Trieong hop ndp ho so khéong
phu thudc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chike tiép nhdn
hé so chuyén ngay ho so dién
tir dén Céng chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin giai quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Hé so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhdt khéng qud 01
ngay lam viéc ké tir ngdy tiép
nhdn hé so).
04 gio
(hoso |
Phén cong xir ly: Linh dao | ha | Phicu kiém soat
B2 o o hone THC | 94 qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xtr ly. | Phong @i, | quyét hd so.
hop lé:
02 gio)
Xir 1y ho so:
- Truong hop ho so day du va . .
hop 1¢: Du thao Gidy chimg 34 i 'hAG‘ayv Ch“’lr(‘f?’
nhan dang ky hoat dong (h 5gslg E an Adang i
; n oat dong chiing
chimg nhan. 4n vien | €7@ | nhan/Thon
B3 |- Truome hon ha hura, & Chgyenwen diy n,_‘ g
ruong hop ho so chua day | ppone TPC Y | bao;
dua, hop 1¢: Dy thao Thong du, 2 2
A A 1A hop lé: | - Phiéu  kiém
bdo nd1 dung can bo sung, P ¢ . L s
hoan chinh. 04 gio) | sodt qud trinh
giai quyét ho so.
Trinh Lanh dao Phong TDC
xem xé€t.
gy | Xem xét: Lanhdao | ., oid ;hAila}(,i“nChullzg
- Néu dong v, ky nhay Gidy Phong TDC . one o

hoat dong chirng
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Trinh| o e s Trach Thoi | Biéu miw/
tu : g cong it nhiém xirly | gian két qua
chiung nhan dang ky hoat nhan/Thong
dong ching nhan/Thong bao, bao;
phé ,duyf_:t. ‘ 7 soat qua trinh
- Néu khong dong y, chuyén giai quyét ho so.
lai Budec 3.
Phé duyét: - Giay ching
£ 2A. o 17 nr K nhén dang ky
- Néu dong y, k}/ duyét Giay hoat dong ching
B5 glggnih?r}rllannhszl%hlgg ISZ? Gifm doc | gq i, [ 120/ ThONE
e SIIRE T 540, | g5 KH&CN | ° &7 | bao;
chuyén Van thu. y _q
X ) N . - Phiéu kiém
- Neu %{hong dong y, chuyén Sodt qua trinh
lai Bude 4. giai quyét hd so.
- Gidy ching
A& L nhan dang ky
Cap s0, phat hanh: hoat dong cghu‘ng
Phat hanh két qua, chuyén ) __ | nhan/Théng
B6 | cho Cong chitc TN&TKQ tai | Van thu 04 2i0' | pa0:
TTPVHCC dé tra két qua cho _ Phidu  kiém
{0 chire, soat qua trinh
giai quyé€t ho so.
Tra két qua: - Gidy chimg
Chuyén tra két qua giai quyé:t Ehan Adangh , ky
tha tuc hanh chinh cho t6| cgp gchic | Gio E?L?j?;lﬂg chiig
B7 | chic (Truong hop ndp ho so' | IN&TKQ tai | hanh |y
khong phu thuge vdo dia gidi | TTpyHCC | chinh |
hanh chinh: Chuyén tra két - Phiéu kiém
qua cho Cong chiec tiép nhdn soat qua trinh
noi toé chiec nop ho so). giai quyét ho so.
Truong hop ho so dy kién
qud han giai quyet, trong A
thoi han cham nhat 01 ngay N Gio V‘an ‘E)an Xin 191
% | truoc ngay hét han, So Khoa l:anh dao hanh | V8 de T}ghl gla
hoc va Cong nghé théng bdo | S0 KH&CN chinh han thoi gian

bang van ban cho Cong chirc
IN&TKQ va ban hanh Phiéu
xin loi (ghi ro i do hét han)

giai quyét.
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

va gia han lai thoi gian tra
két qua chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chitc,
cd nhéan (khoan 6 Piéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-
CP

18. Ma TTHC: 1.014897 -

Cip lai Gidy chirng nhén dang ky hoat dong

chirng nhan san pham, hé thong quan ly. Tong thot gian giai quyet TTHC:
03 ngay lam vi¢c (24 gio lam vi€c).

Trinh . NI Trach nhi¢m | Thoi |  Biéu miw
Noi dung cong viéc o . £ A
tw xu ly gian két qua
Tiép nhan, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu h6~so khong day du: _ B6 hd so
Huéng dan b6 sung, hoan A A
A T A oA X thanh phan dau
thién hd so va néu rd 1y do .
X 4 A A A vao,
theo mau Phiéu yéu cau bod s
sung, hoan thién ho so. ) })hleu yeu cau
I N A bo sung, hoan
- N€u ttr choi tiép nhan ho so: thién hd so (néu
Lép Phi€u tr choi ti€p nhén cc'))"
gial quyét ho so va néu 10 li i Pilie'u o chéi
do. Cong chirc N tlep nhan giai
Bl |- Néuho so day du: Tiép nhan | TN&TKQ tai | 02 810 | quyét  hd  so
va lap Glay tlep nhan hosova| TTPVHCC (néu co);
hen tra két qua, chuyén ho so - Gidy tiép nhan

cho S& Khoa hoc va Cong
nghé.

2. S6 ho4 hé so:

- Ho6 so gidy nop truc tiép
dugc Cong chire TN&TKQ
s0 hoa va ky so xac thuc.

- H6 so dién tir (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chir ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tir.

hd so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
3. Chuyén ho so:
Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€ép nhan) chuyén hé so dén
S& Khoa hoc va Cong nghé.
Truong hop ndp ho so khong
phu thudc vao dia giq”i hanh
chinh: Cong chirc tiep nhdn
ho so chuyén ngay ho so dién
tr den Cong chuc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
ngh¢ An Giang trén H¢ thong
thong tin giai quyét TTHC
tinh, Bo ‘Khoa ]1_00 va 7C6n’g
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
cham nhat khong qua 01
ngay lam viéc ké tir ngay tiep
nhan ho so).
gy | Fham cong xirly: Lanhdao | s i zﬂéeutﬁff S;ZI
Phan cong chuyén vién xir ly | Phong TBC quyét hd so.
- Gidy chimg
ot A nhan dang ky
Xuw ly ho so: hoat %Ténz
Du thao Gléy Chl:l‘l’lg nhan Chuyén vién ) Chﬁ’ng nhan;
B3 | dang ky hoat dong chun \ 08 gio 4 2
5 & 103 S8 &1 Phong TDC - Phiéu kiém
nhan, trinh Lanh dao Phong sodt qué trinh
TDC xem xét. gléll quYét hé
SO.
Xem xét: - Gidy chimg
Ao ah s 1. 1 iy nhin dang ky
- Néu dong y, ky nhdy Giay hoat dong
chimg nhan dang ky hoat Lanh dao chimg nhan;
B4 | dong ching nhan, trinh Gidm . ; 04 gid .
: N ¢ Phong TDC - Phiéu kiém

dbc S& KH&CN phé duyét.

- Néu khong dong ¥, chuyén
lai Budc 3.

soat qua trinh
gidi quyét ho
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
Noi dung cong viéc . . A -

tw xu ly gian két qua

Phé duyét: - Giay ching
Lo Ny K nhén dang ky

- Neu dong v, kvy duyf;,t Giay hoat dong

ching nhén dang ky hoat Gidm déc | chémg nhan;

B5 | dong ching nhéan, chuyén . 06 gio .; »
Vin thu. So KH&CN - Phi€éu kiém

. A . . soat qua trinh
- Neu khong dong y, chuyén gidi quybt hd
lai Budc 4. SO
- Gidy chimg
£ X a1, nhan dang ky
Cap so0, phat ,hanh. 7 hoat dong
Phat hanh két qua, chuyén § .. | ching nhan;
B6 | cho Cong chic TN&TKQ tai | Van thu 02 gio . 2
R LA - Phiéu kiém
TTPVHCC dé tra két qua cho . Cs
2 1 soat qua trinh
to chtrc. L, 1A
gidi quyet ho
SO.
Tra két qua: - Gidy chimng
Chuyén tra két qua giai quyét Eha? dangdﬂky
tht tuc hanh chinh cho t6 A . A 0a ong
hite (Trrome ey Cong chuc . Gio chimg nhan;

B7 | chuc (Truong hop nop ho so'| TNGTKQ tai | hanh o
khong phu thugc vao dia gidi | TTPYVHCC | chinh |- Phiéu kiém
hanh chinh: Chuyén tra ket soat qua trinh
qua cho Cong chirc tiép nhan gidi quyét ho
noi té chue nop ho so). SO.

Truwong hop hé so diy kién

qud han giai quyet, trong thoi

han chdm nhat 01 ngay trucc

ngay het han, So Khoa hoc va

Cong nghé thong bdo bang N

van ban cho Cong chic Gio Van ban xin 161
« | IN&TKQ va ban hanh Phiéu |  Lanh dao hamh va dé nghi gia

xin loi (ghi vo li do hét han) | So KH&CN chinh han thoi gian

va gia han lgi thoi gian trad
két qud chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho té chirc,
ca nhin (khodn 6 Piéu 19
Nghi dinh so6 118/2025/ND-
CP)

giai quyeét.
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19. Ma TTHC: 1.014876 - Cép Gidy chirng nhan dang ky hoat dong xac
nhan gia tri sir dung, kiém tra xac nhan. Tong thoi gian gidi quyet TTHC:
07 ngay lam viéc (56 gid) dbi v6i truong hop hd so day du thanh phan; 03 ngay

lam viéc (24 gid) ddi v6i hod so chua day du, chwa hop 18.

- H6 so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chuc TN&TKQ
s0 hoa va ky so6 xac thyec.

- Hd so dién tu (ndp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky s6 hodc tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hd so:

Cong chuc TN&TKQ (noi
ti€ép nhan) chuyén ho so dén
S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop nép hé so khong
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay hé so dién
tr dén Cong chirc TN&TKO

Trinh N A Trach Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc ‘n . . A -

tw : : nhiém xw ly | gian két qua
Tiép nhén, s6 hoa va
chuyén ho so:
1. Tiép nhan ho so:
- Néu ho so khong day du:
Hudéng dan bo sung, hoan
thién ho so va néu rd ly do
theo mau Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
- Néu tir chdi tiép nhan ho so:
Lap Phicu tur chodi ti€ép nhan - Bo ho so thanh
gial quyét ho so va néu 1o li phéan dau vao;
do. - Phiéu yéu cau
- Néu ho so day di: Tiép nhan b@ sung, hoan
va lap Giay tiép nhan ho so va thién ho so (néu
hen tra két qua, chuyén ho so c0);
cho S¢ Khoa hoc va Cong A ) - Phiéu tir choi

a1 nghé. T%E%gg’tc | 02 ic tiép nhan giai

X i N al glo’ A A A

2. S6 ho ho so: TTPVHCC quyét ho so (néu

c0);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Bieu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC
tinh, B6 Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gid'y chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghe
chdm nhat khong qua 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhdn
hé so).
04 gio
(hoso |
Phén cong xir ly: Linh dao | ¢hwa |Phicu kiem sodt
B2 o o . : day |qua trinh giai
Phan cong chuyén vién xir ly. | Phong TBC @i, | quyét hd so.
hop lé:
02 gio)
Xir 1y ho so:
- Trudng hop hd so day da va - Giay chimg
hop 18: Dy thao Gidy chimg nhan diang ky
nhan diang ky hoat dong xac 34 gi0 | hoat ddng xac
nhan gia tri str dung, kiém tra (h6 so' | nhan gia tri su
xac nhan. Chuyén vién Chgm dung, kiém tra
B3 . A A : ddy | x4c nhan/Thon
- Trudng hop hd so chwa day | Phong TDC i ’ : g
du, hop 1&: Dy thao Thong hop ]é‘ bao; , 7
bdo ndi dung can bo sung, 04 gio) | - Phiéu kiém
hoan chinh. soat qua trinh
Trinh Lanh dao Phong TBC giai quyet ho so.
xem Xxet.
Xem xét: - Giay ching
S Y nhan dang ky
- Neu dong v, lfy nhay Giay hoat dong xac
ching nhin ding ky hoat nhan gia tri sit
|, |ong xinhin giwisrdung, |y py g, | dung, Kiém b
i€m tra xac nhan/Thong bao, N i 10 | 4 A A
trinh Giam dée S6 KH&CN | Phong TRC | 7 & xée nhin/Thong

phé duyét.

- Néu khong dong y, chuyén
lai Budc 3.

bao;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Bieu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
- Giay chimg

Phé duyét: nhan ding ky

- Néu dong ¥, ky duyét Gidy hoat dong xac

ching nhan ding ky hoat nhan gia tri su

dong xac nhan gi tri st dung, | Giam ddc .. | dung, kiém tra
B5 | kiém tra xéc nhan/Thong béo, | S6 KH&CN | *8 819 | xic nhan/Thong
: gbdo, | So :

chuyén Vin thu. bao;

- Néu khong dong y, chuyén - Phiéu kiém

lai Buédc 4. soat qua trinh

' giai quyét ho so.
- Giay chimg

nhan dang ky

£ X e 1 hoat dong xac

Cap s0, phat ,hanh: 7 nhan gi %Eri <ir

Phat hanh két qua, chuyén 5 . dung, kiém tra

B6 | cho Cong chire TN&TKQ tai | Vanthu 1 04 816 | y4¢ nhan/Thong

'[TPVHCC de tra két qua cho bao;

10 chie. - Phiéu  kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Giay chimg

Tra két qua: nhan dang ky

Chuyén tra két qua giai quyét ho?t d(;),ng xac

tha tuc hanh chinh ChO‘ té) Céng chtrc Gid glh,ue’lln gll(?égl tsrl;

B7 | chic (Truong hop ndp ho so'| TN&TKQ tai | hanh | a0y s rps
khéng phu thuge vao dia gidt | TTPVHCC | chinh |ps. — ©
hanh chinh: Chuyén tra ket bao;

qud cho Céng chirc tiép nhdn - Phiéu kiém

noi té chirc nép ho so). sodt qua trinh
giai quyét ho so.

Trieong hop hé so dw kién

qud han gidi quyét, trong thoi o

han chdm nhat 01 ngay trude Gio Van ban Xin 1@1

« | ngay hét han, S¢ Khoa hocva | Lanh dao hanh va dé nghi gia

Cong nghé théng bdo bang | S0 KH&CN chinh han thoi gian

van ban cho Cong chirc
IN&TKQ va ban hanh Phieu
xin [oi (ghi ro li do hét han)

giai quyeét.
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Biéu mau/
ket qua

Trinh
tw

Trach
nhiém xir ly

Thoi

Noi dung cong viéc .
gian

va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giti cho t6 chitc,
ca nhin (khodan 6 Piéu 19
Nghi dinh sé 118/2025/ND-
CP)

20. Ma TTHC: 1.014877 - Cép bo sung, sira doi Gidy chirng nhén diing
ky hoat dong xac nhén gia tri sir dung, kiém tra xac nhén. Tong thoi gian giai
quyéet TTHC: 07 ngay lam viéc (56 gio) do1 véi truong hgp ho so day du thanh

phan; 03 ngay 1am viéc (24 gid) ddi v6i hod so chua day du, chwa hop 18.

hen tra két qua, chuyén ho so
cho S¢& Khoa hoc va Cong
nghé.

Trieong hop nép ho so khong
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay hé so dién
tir dén Cong chirc TN&TKQO
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC

Trinh " A Trach Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc ‘n " . £ A
tw nhiém xw ly | gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va
chuyén ho so:
- Néu ho so khong day du:
Huéng dan bo sung, hoan s .
thién hd so va néu 15 1y do 'EP }g{SO’ thanh
theo mau Phiéu yéu cau bo p an.’ au vao,
sung, hoan thi¢n ho so. - Phitu yéu cau
A Lo ok A A bo sun . hoan
- Néu tur choi tiép nhan ho so: T X
A S SR . thién ho so (néu
Lap Phicu tur chodi ti€ép nhan co):
giai quyét ho so va néu ro li VS
do A ) - Phiéu tu choi
PR N . Cong chie . .. | tiép nhan gia
Bl |-Néu ho. SO d"c}y du: Tiep nhan TN&TKQ tai | 02 gio quyét hd so (néu
valap Giay tiep nhanho sova | TTPVHCC co);

- Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Bieu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
(Ho so gidy chuyén dén S¢
Khoa hoc va Cong nghé cham
nhdt khéng qud 01 ngay lam
viéc ké tir ngay tiép nhdn ho
S0).
04 gio
(hoso |
Phén cong xir Iy: Lanh dao chura Phiéu ki€ém sc?éF
B2 o N hone THC day |qua trinh giai
Phén cong chuyén vién xur ly. | Phong @i, | quyét hd so.
hop le:
02 gic)
Xir 1y ho so:
- Trudng hop ho so day da va - Giay ching
hop 18: Dy thao Gidy chimng nhan dang ky
nhan ding ky hoat dong xac 34 gi0 | hoat dong xac
nhén gié tri s dung, kiém tra (ho so' | nhan gia tri st
xac nhan. Chuyén vién Chg"a dung, kiém tra
B - Truong hop ho so chua day | Phong TDC f;%y xe:lc nhin/Thong
di, hop 1¢: Dy thio Thong hop le- | 8%
bdao nd1 dung can b6 sung, 04 gio) | - Phi€u kiém
hoan chinh. soat qua trinh
Trinh Lanh dao Phong TDC giai quyetho so.
xem Xet.
Xem xét: - hAGia}cf{“ Ch&ﬁg
. . nhan dan
- Néu déng §, ky nhay Giky hoat dong xic
clzu’ng ’nhanA d%}l,lg 'ky hoat nhan gia tri st
B4 | kiém ta i nhan/Thang bi, | LN 00 | gy 5y dune, Kiem 13
‘ SRR > | Phong TDC xac nhan/Thong
trinh Gidm doc S¢& KH&CN bAo;
phé duyét. . % 2
p ) N . - Phiéu kiém
- Neu }(hong dong y, chuyén S04t qué trinh
lai Bude 3. giai quyét ho so.
Phé duyét: i - Gidy chimg
- Néu done V. k¥ 5t Gi lam doc .~ |nhan dang ky
B5 Neéu dong y, ky duyét Giay & KHECN 08 gio : g Ky

chung nhan ding ky hoat
dong xac nhan gia tri st dung,

hoat dong xac
nhan gia tr1 st
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Trinh Noi dung cong viée Trach Thoi |  Bieu mau/
tu : ; nhiém xirly | gian ket qua
kiém tra xac nhan/Thong bao, dung, kiém tra
chuyén Van thu. xac nhan/Thong

- Néu khong ddng ¥, chuyén bao;

lai Budc 4. - Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Gidy chung
nhan dang ky

£ X L. hoat dong xac

Cap 5o, phat,hanh. 7 nhan gia tri s

Phat hanh két qua, chuyén __ | dung, kiém tra

B6 cho C@l’lg churc TN&TKQ tai Van thu 04 gl(‘)’ Xac nhﬁn/Th@ng

TTPVHCC dé tra két qué cho béo;

10 chuc. - Phibu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho so.
- Giay ching

Tra két qua: nhan dang ky

Chuyén tra két qua gidi quyét hoat "dong  xdc

thi tuc hanh chinh cho | Congchic | Gio | pon S oo

B7 | chic (Truong hop ndp ho so'| TN&TKQ tai | hanh | a0y s T s
khong phu thuge vao dia gidi | TTPVHCC | chinh |psc. — ©
hanh chinh: Chuyén tra két bao;

qud cho Cong chirc tiép nhén - Phiéu kiém

noi té chirc nép ho so). soat qua trinh
giai quyét hd so.

Trieong hop hé so dw kién

qud han gidi quyét, trong thoi

han chdm nhat 01 ngay trude

ngay hét han, S6 Khoa hoc va .

Céng nghé théng bdo bang Gio Vién ban xin 1(?)1

« |van ban cho Céng chire| Lanhdao hanh va dé nghi gia

TN&TKQ va ban hanh Phiéu | S0 KH&CN | ., |han thoi gian

xin 16i (ghi ré Ii do hét han)
va gia han lai thoi gian tra
két quda chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chitc,
cd nhin (khoan 6 Piéu 19

giai quyeét.
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém xir ly

Thoi
gian

Biéu mau/
ket qua

Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP)

21. Ma TTHC: 1.014878 - Cép lai Gidy chirng nhan ding ky hoat dong
xac nhan gia tri sir dung, kiém tra xac nhan. Tong thoi gian giai quyét TTHC:
03 ngay lam vi¢c (24 gio).

2. S6 ho4 hd so:

- Hb so gidy ndp truc tiép
dugc Cong chie TN&TKQ
s6 hoa va ky sé xac thuc.

- Hp so dién tor (nfp truc
tuyén) dugc xac thuc bang
chit ky s6 hodac tai khoan dinh
danh dién tur.

3. Chuyén hd so:

Cong chic TN&TKQ (noi
ti€p nhan) chuyén ho so dén
S Khoa hoc va Cong nghé.

Trinh N A Trach nhi¢m | Thoi | Biéu miu/
NOi dung cong viéc o . A -
tw : : xu ly gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va chuyén
ho so:
1. Tiép nhan ho so:
- Néu hd so khong day du:
Hudéng dan bo sung, hoan
thién ho so va néu rd ly do .
theo mau Phicu yéu cau bo - Bo ho so
sung, hoan thi¢n ho so. thanh phan dau
- Néu tir chdi tiép nhan ho so: Vao;. PN
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan - Phicu yéu cau
gidl quyét ho so va néu ro li bomsung,k hoan
do. thién ho so
L N . (n€u co);
- Néu ho so day du: Tiép nhan _ Phidu tir chéi
va lap Glay tiép nhan ho so va Cong chirc X N
. __ | tiép nhan giai
Bl | hen tra két qua, chuyén hd so TN&TKQ tai | 02 210 | quvét hd s
cho S& Khoa hoc va Cong| TTPVHCC quyet _
nghé. (néu co);
' - Giay tiép

nhan hd so va
hen tra két qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.




61

Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
Trieong hop ndp hé so khong
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn
hé so chuyén ngay hoé so dién
tr dén Cong chirc TN&TKQ
cua So Khoa hoc va Cong
nghé An Giang trén Hé thong
théng tin gidgi quyét TTHC
tinh, Bo Khoa hoc va Cong
nghé (Ho so gidy chuyén dén
So Khoa hoc va Cong nghé
chdm nhat khéng qud 01 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhdn
hé so).
Phiéu  kiém
B2 Phén cong xir ly: Lanh dao 02 gid soat qua trinh
Phén cong chuyén vién xt ly. | Phong TDC giai quyeét ho
SO.
- Gidy chung
nhan dang ky
Xur ly ho so: hoat dong xac
Du thiao Gidy ching nhan nhan gid tri st
B3 | dang ky hoat dong xac nhéan Chuyén vién 08 gio dl;mg, lﬂém tra
gia tri s dung, kiém tra xac | Phong TBC xac nhan;
nhan, trinh Lanh dao Phong - Phiéu kiém
TDC xem xét. soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
- Gidy chimg
Xem xét: nhin ding ky
- Néu dong ¥, ky nhay Gidy hoat dong xdc
chimg nhan dang ky hoat nhan gia tri su
B4 dong xac nhan gia tri sirdung, |  Lanh dao 04 id dl_,mg, Fiém tra
kiém tra xac nhan, trinh Giam | Phong TDC E19°| xac nhan;

d6c S6 KH&CN phé duyét.

- Néu khong dong v, chuyén
lai Budc 3.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc . . A -
tw xu ly gian két qua
A A - Gidy chung
Phé duyet: nhan dang ky
- Néu dong ¥, ky duyét Gidy hO%Alt d(?ng xac
chimg nhan dang ky hoat , nhén gia tri su
BS dong xac nhén gié tri st dung, |  Gidm doc 06 oid dung, lqem tra
kiém tra x4c nhén, chuyén| S& KH&CN E19°| xac nhan;
Van thu. - Phiéu kiém
- Néu khong dong v, chuyén soat qua trinh
lai Budc 4. giai quyeét ho
SO.
- Gidy chung
nhan dang ky
£ X L. hoat dong xac
Cap so, phat ,hanh. 7 nhan gié i sir
Phit hanh két qua, chuyén ) . | dung, kiém tra
B6 | cho Cong chitc TN&TKQ tai | Vanthu | 02 gi6 | y4c nhan;
TTPVHCC dé tra két qua cho &
2 - Phiéu kiém
to chuec. , L
soat qua trinh
gidi quyét hod
SO.
) - Gidy chung
Tra két qua: nhan dang ky
Chuyén tra két qua giai quyét hgﬁlt dong?r[ xac
, . . 2 nhéan gia tri st
thU: tuc hé‘lnh Chll’lhﬁ ChOA‘ to Céng chirc Gio dung gklém tra
B7 | chuc (Truong hop nop ho so'| TN&TKQ tai | hanh | ;.o han:
khong phu thuge vao dia gidi | TTPVHCC | chinh | o
hanh chinh: Chuyén tra két - Phiéu kiém
qua cho Cong chiic tiép nhan soat qua trinh
noi to chiec nop ho so). gidi quyét hod
SO.
Truong hop h’é‘ so dy kién qud
han giai quyét, trong thoi han o
chgm nhat 01 ngay trudc N Gio V‘an E)an Xin 191
% | ngay het han, S6 Khoa hoc va l:anh dao hanh | V8 dé f}ghl gla

van ban cho Cong chiic
IN&TKQ va ban hanh Phieu
xin 10i (ghi vo li do hét han)

giai quyét.
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Trinh
tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
xur ly

Thoi
gian

Bi¢u mau/
két qua

va gia han lai thoi gian trd két
qud chuyén Céng chirc
TN&TKQ dé giri cho t6 chic,
ca nhdn (khoan 6 Piéu 19
Nghi dinh so 118/2025/ND-
CP)

22. Ma TTHC: 1.115184 - Kiém tra chat lwong hang hoa nhap khéu cé
mic d rii ro cao (dia phwong). Tong thoi gian giai quyét TTHC: 01 ngay lam
vige (08 gio).

cho S& Khoa hoc va Cong
nghé.

2. S6 hoa ho so:

- HO so gifly ndp tryc tiep dugce
Cong chire TN&TKQ s6 hoa va
ky sO xéc thuc.

- Ho so dién tur (nop truc tuyen)
dugc xéac thuc bang chit ky s6
hoac tai khoan dinh danh dién
tu.

3. Chuyén hd so:

Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc o . £ X
tw xu ly gian két qua
Tiép nhan, s6 hoa va chuyén
hé so:
1. Tiép nhén ho so:
- Néu ho so khong day du: - Bo ho so
Hudéng dan bo sung, hoan thién thanh  phan
ho so va néu rd 1y do theo mau dau vao;
Phiéu yéu cau bo sung, hoan - Phiéu yéu
thién ho so. cau bo sung,
A on Ko .ok A A hoan thién ho
- Néu tur choi ti€p nhan ho so: SN
Lap Phiéu tir chéi tiép nhan giai S0 (néu co);
quyét hd so va néu rd li do. ) ,I.Dhleu [
L ) X A ) choi tiep
- Néu ho so day du: Tiép nhén | Cong chuc . | nhan oidi
B1 |valap Glay tiép nhan ho so va | TN&TKQ tai | 01 gio quyét hd so
hen tra két qua, chuyén hd so| TTPVHCC (néu co);

- Giay tiép
nhén ho so va
hen tra két
qua,

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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Trinh . A n Trach nhiém | Thoi | Biéu miuw/
Noi dung cong viéc " . A -
tw xuw ly gian két qua
Cong chitc TN&TKQ (noi tiép
nhan) chuyén hdé so dén So
Khoa hoc va Cong nghé.
Truong hop nép hé so khéng
phu thugc vao dia gioi hanh
chinh: Cong chirc tlep nhdn ho
so' chuyén ngay hé so dién tir
dén Céng chire TN&TKQ ciia
So Khoa hoc va Cong nghé An
Giang trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh, B¢ Khoa
hoc va Céng nghé (Ho so gidy
chuyén dén Sé Khoa hoc va
Cong nghé chdm nhdt khéng
qud 01 ngay lam vigc ké tir ngay
tiép nhan ho so).
Phicu kiém
B2 Phén cong xir ly: Lanh dao 01 eid soat qua trinh
Phan cong chuyén vién xir ly. | Phong TDC 19 giai quyét hod
SO.
B3 | Xir Iy hé so:
Tfu’(‘)’ng hop ho so khong day . Ping ky
du: . . kiém tra nha
Lap va ky Phi€u tiép nhan ho so nuéc vé chat
dang ky kiém tra yé chat luong luong  hang
hang hoa nhap khau; trinh Lanh hoi nhap
dao Phong TDC xem xét, ky khau;
nhdy va Gidm doc S& KH&CN _ Phibu tiép
xac nhén vao ban Dang ky o nhan ho  so
TH | Ki€m tra nha nuéc vé chat Chuyén vién 06 gits | dang ky kiém

luong hang hoa nhap khau cua
t6 chirc, ca nhan, chuyén Yéu
cau bd sung hd so trén hé
théng. Chuyén vé B1.

T6 chire, cd nhan hodn thién
bé sung ho so trong vong 07
ngay ké tir ngay nhdn dwoc yéu
cau, néu qud thoi han néu trén
ma hé so van chua dwoc bo

Phong TDC

tra vé& chat
lugng hang
hoa nhép
khau;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc o . A -
tw xuw ly gian két qua
sung day di, t6 chire, cd nhan
nhdp khau phdi c6 van bdn néu
ré 1y do va thoi gian di kién
hoan thanh viéc bé sung ho so.
Trwong hop hd so diy da
nhung khong dat yéu ciu vé - Thong bao
nhan: yéu cau khic
Lap va ky Phiéu tlep nhan hod so phuc;
dang ky kiém tra vé chat luong - Phiéu tiép
hang hda nhap khau; du thao va nhan hd so
trinh Lanh dao Phong TBC dang ky kiém
T | Xem xét, ky nhdy va Giam déc | Chuyén vién 06 gic tra vé chat
So KH&CN ky duyét Thong | Phong TDC lugng hang
bao yéu cau khic phuc, chuyén hoa nhap
Yéu cau bo sung ho so trén hé khau;
théng. Chuyén vé B1. - Phiéu kidm
T6 chirc, cé nhédn hoan thién soat qua trinh
khéc phuc hé so trong vong 05 giai quyét ho
ngay ké tir ngay nhdn dwoc yéu SO.
cau.
Truwong hop hd so diy di
nhung Gidy chirng nhin hop
quy khong phu hop véi quy
Chl}én k§f thu@‘t tll’O’Ilg“l’l’Ilg - Thong béo
hoac lihong Aphu h(rp voi {10 két qua kiém
s0'R cua 10 ’hangm nhf.\’lp tra nha nudc
i
iu rai ro, gi : ! A \ .
THS | thong tin Khong thing niit | (RS 02 0|
gitra ho so va dir li€u quan ly: A 4z
Dy thiao Thong bio két qua ) Ifh1eu, k1\em
kiém tra nha nuéc vé chat S(,)?,t qua }“nlg
lugng hang héa nhap khau giai quyét ho
khong dap ung yéu cau, néu rd 8O-
cac nd1 dung khong phu hop,
trinh Lanh dao Phong TDC
xem Xxet.
Trwong hop hd so diy di - Thong bao
THa | nhung két qua khic phuc vé | Chuyén vién 02 gio két qua kiém

nhén hoic b6 sung khong dat
yéu cau: Du thdo Thong bao

Phong TBC

tra nha nudc
vé chat luong
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc o . A -
tw xuw ly gian két qua
két qua kiém tra nha nudc vé hang hoa
chat lwgng hang hoéa nhdp nhap khau;
khau, ghi rd: “L6 hang khong - Phiéu kiém
hoan thién dﬁ}{ da hod s0” hodc soat qué trinh
Thong bao ket qua kiém tra giai quyét hd
nha nudc vé chat lugng hang S0.
héa nhap khau khong dat yéu
cAu vé nhin, trinh Lanh dao
Phong TDC xem xé&t.
- Thong bao
két qua kiém
Trwong hop hd so diy di va tra nha nudc
hop 18: Dy thao Thong bao két vé chat luong
THS qua kiém tra nha nuéc Vvé chat | Chuyén vién 02 gid hang  hoa
lugng hang hoa nhap khau dap | Phong TDC nhap khéu;
Gng yéu cau, trinh Lanh dao - Phiéu kiém
Phong TDC xem xét. soat qua trinh
giai quyét hd
SO.
- Thong bao
két qua kiém
Xem xét: tra nha nudc
- Néu ddng ¥, ky nhay Thong v€ chat luong
B4 | bd0 két qua kiém tra nha nuéc | Lanh dao 01 wid hé{lg . hoa
vé chat lugng hang héa nhap | Phong TBC 819 nhap khau;
khau, trinh Giam dbc S¢ - Phiéu kiém
KH&CN phé duyét. soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
- Théng bao
Phé duyét: ket qu‘él kié,m
A ) R tra nha nudc
- Néu dong y, ky duyét Thong 5 chit luon
bao két qua kiém tra nha nudc Y vee NE
B5 | vé chét lugng hang héa nhap Gidm doc 02 gio haIAlg x hoa
: 1 S6 KH&CN nhap khau;

khau, chuyén Vin thu.
- Néu khong dong ¥, chuyén lai
Budc 4.

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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gian tra két qua chuyén Céng
chitc TN&TKQ dé giri cho t6
chire, cd nhan (khodn 6 Piéu 19
Nghi dinh so 118/2025/NP-
CP)

Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc " . A -
tw xuw ly gian két qua
- Thong bao
két qua kiém
Cip s0, phat hanh: trfl ntza nuoc
) . vé chat lugng
Phat hanh két qua, chuyén cho § .. | hang hoéa
B6 | Cong chuc . TN&TKQ  tai Vanthu 01 gi0 | pa pdn:
'ETPYHCC de tra két qua cho _ Phiéu kidm
t chire. soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
) - Thong bao
Tra ket qua: két qua kiém
Chuyén tra két qua giai quyét tra n}}é nuge
this tye hanh chinh cho t chitc | Cong chie | Gio | s chat hlif}g
B7 | (Truong hop ngp ho so khong | TNKTKQ tai | hanh | w25 s
phu thuge vdo dia giéi hanh | "TTpYHCC | chinh | "o KbA%,
chinh: Chuyén tra ket qua cho - Phi€u ki€ém
Céng chirc tiép nhin noi to soat qua trinh
chirc nép hé so). giai quyét ho
SO.
Trieong hop hé so dw kién qud
han gidi quyét, trong thoi han
chdm nhat 01 ngay truéc ngdy
hét han, S& Khoa hoc va Cong
nghé théng bdo bang vin bdn Véan ban xin
cho Céng chirc TN&TKQ va N Gio | 16i va dé nghi
% | ban hanh Phiéu xin 16i (ghi ro | LF9" 390 1 4ok | gia han thoi
an nd & S¢ KH&CN gla hafl tho
i do hét han) va gia han lai thoi chinh gian giai

quyeét.

23. Ma TTHC: 2.000212 - Cong bb si dung dau dinh lwgng. Tong thoi
gian gidi quyét TTHC: 05 ngay lam viéc (40 gio).
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Trinh N A Trach nhigm | Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc i . A -
tw xu ly gian két qua
Tiép nhin, s6 hoa va chuyén
ho so:
1. Tiép nhan ho so:
- Néu hf) so khong day du:
Hudng dan b6 sung, hoan thién
ho so va néu 16 ly do theo mau
Phi€u yéu cau bod sung, hoan
thién ho so.
- Néu tur chéi tiép nhén ho so:
Lip i ey i g B 1o o
. y, i . o thanh  phan
- Néu ho so day du: Tiép nhan dau vao;
va lap Glay tiép nhan hd so va _ Phiéu yéu
hen tra két qua, chuyén hd so ciu bd sung,
cho S& Khoa hoc va Cong ngh¢. hoan thién hd
2. S6 ho4 ho so: so (néu cd);
- HO so giay ndp tryc tiep dugc - Phicu tu
Cong chirc TN&TKQ s6 héava | Cong chuic 0 01.170_1 ticp A,nharkl
Bl | ky sd x4c thuc. TN&TKQ tai | .. |gial quyét ho
TTPVHCC | 89 |so (néuco);

- H6 so dién tir (ndp truc tuyen)
duoc x4c thyc bang chir ky s6
hodc tai khoan dinh danh dién
tu.

3. Chuyén hd so:

Cong chirc TN&TKQ (noi tiep
nhdn) chuyén ho so dén S&
Khoa hoc va Cong nghé.

Trieong hop ndp ho so khéng
phu thuoc vao dia gioi hanh
chinh: Céng chirc tiép nhdn ho
so chuyén ngay hé so dién tir
dén Cong chirc TN&TKQ ciia
So Khoa hoc va Cong nghé An
Giang trén Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh, Bé Khoa
hoc va Cong nghé (Hé so gidy
chuyén dén So Khoa hoc va
Cong nghé chdm nhdt khéng

- Giay tiép
nhéan ho so va
hen tra két
qua;

- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hod
SO.
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Trinh N A Trach nhigm | Thoi | Biéu miu/
Noi dung cong viéc i . A -
tw : xu ly gian két qua
qud 01 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so).
Phiéu  kiém
Phan cong xir ly: Lanh dao 04 | soat qua trinh
B2 . \ .\ A 1A
Phén cong chuyén vién xtrly. | Phong TDC | gio | gidi quyét ho
SO.
)Bflr lyAh(‘A) ]:S)(A)’ Ra soat nd1 dung ) Phief:u yéu
an, cong bo: cau bd sung,
- Néu phu hop: Trinh Lanh dao hoan thién ho
Phong TDC xem x¢ét, ky nhay so (né€u co);
B3 Ban cong bo. Chuyénvién | 18 |- Ban cong
- Néu khéng phu hop: Lép | Phong TDC | gio | bo;
Ph{éu }iéu céuA b(),sung, h9én - Phiéu kidm
thién ho so; néu ly do, hudng . s
x N A g X 2 soat qua trinh
dan hoan thién hd so, chuyén L, 1A
R oA AR 4 ;1A gidl quyét ho
B1 dé yéu cau t6 chuc, cd nhan
\ ‘A 2 X SO.
hoan thién, bo sung ho so.
Xem xét: - Ban cong b
- Néu dong v, ky nhay vao Ban ky nhay dong
5 5 cua to ] y tiép nhan.
congA bo gua to .,chu:c, A’doanl} Lanh dao 04 y P M-
B4 | nghi¢p, trinh Giam doéc S& Phong TDC | gio |- Phiéu kiém
KH&CN phé duyét. 504t qua trinh
- Néu khong dong ¥, chuyén lai giai quyét ho
Budc 3. §0.
Phé duyét: - Ban cong bé
C ) o da ky tiep
- Néu dong y, ky duyét Ban , nhan:
B5 cong bo cua to chirc, doanh | Gidam doc 08 PR
nghiép, chuyén Vin thu. S6 KH&CN | gio |- Phicu kiém
. . . . soat qua trinh
- Néu khong dong y, chuyén lai gidi quydt hd
Budc 4. SO
Cap sb, phat hanh: - Ban cong 1?6
Phat hanh két qua, chuyén cho ) 04 dﬁA ky t’iép
B6 |Cong chic TN&TKQ tai| Vanthw .. fnhan,  dong
TTPVHCC dé tra két qua cho to dau;

chuec.

- Phiéu kiém
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Trinh . A en Trach nhiém | Thoi | Biéu mauw/
Noi dung cong viéc i . A -
tw xu ly gian két qua
soat qua trinh
gidi quyet ho
SO.
Tra két qua: - Ban cong lgé
Chuyén tra két qua giéiqquyé’t daA ky t,lep
thu tl.‘lc hanh chllnh c)ho to CI}ﬁ’c Cong chirc Gid 323?’ dong
B7 | (Trwong hop np ho so khong | TN&TKQ tai | hanh |, .
phu thuoc vao dia gioi hanh TTPVHCC | chinh | - Phiéu kiém
chinh: Chuyén tra ket qua cho soat qua trinh
Cong chirc_tiép nhdn noi to gidl quyet ho
chirc nop ho so). SO.
Truong hop hré‘ so di kién qud
han giai quyét, trong thoi han
cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han, So Khoa hoc va Cong - \ )
PR, C s . g Vian ban xin
nghé thong bao bang van ban Gio | 151 va dé nehi
« |cho Cong chirc TN&TKQ va| Lanh dao hamh | oia han tﬁ(‘)i
ban hanh Phiéu xin 16i (ghi ré i | So KH&CN | " | &1 han ol
£ . s chinh | gian giai
do hét han) va gia han lai thoi quyé ¢

gian tra két qua chuyén Céng
chirc TN&TKQ dé giri cho to
chire, ca nhan (khodn 6 Piéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP)

24. Ma TTHC: 1.000449 - Diéu chinh ndi dung bén cong b sir dung dau
dinh luwgng. Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viée (40 gio).

thién ho so.

- Néu tur choi ti€p nhan ho so:
Lap Phi€u tir choi tiép nhan giai
quyét ho so va néu ro 1i do.

Trinh A n ‘A Trach nhiém | Thoi | Biéu miw/
NOi dung cong viéc o . £ -
tw : * xu ly gian ket qua
Tiép nhin, s6 hoa va chuyén - Bo ho S0
hd so: thanh  phan
Z A n N , dau vao;
- Néu ho so khong day du: i A
J4 X A Y *A - Phleu yeu
Hudng dan bo sung, hoan thi¢n . . A2
hé so va néu rd 1y do theo mau Cong chirc 02 | bo sung,
Bl Phiéu yéu cau bod sung, hoan TN&TKQ tai 10 hoan thién ho
M & TTPVHCC & so (néu co);

- Phicu tr
chdi tiép nhan
giai quyét hod
so (néu co);
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc i . A -
tw xu ly gian két qua
- Néu hd SO de:iy du: Tiép nhan - Giéy tiép
va lap Gidy tiép nhén ho so va nhén ho so va
hen trd két qua, chuyén hd so hen tra ket
cho S& Khoa hoc va Cong nghé. qua;
Truong hop ndp ho so khéng - Phiéu kiém
phu thuoc vao dia gio”i hc‘mh‘ soat qua ,trin}}
chinh: Cong chirc tiép nhédn ho gidl quyét ho
so' chuyén ngay ho so dién tir SO.
déen Cong chuc TN&TKQ cua
S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ An
Giang trén He¢ thong thong tin
giai quyet TTHC (Hé6 so gidy
chuyén dén So Khoa hoc va
Cong nghé chdm nhdt khong
qud 01 ngay lam vi¢c ké tir ngay
tiép nhan ho so).
S Phiéu  kiém
Phan cong xir ly: Lanh dao 04 | soat qua trinh
B2 . . o £ 1A
Phén cong chuyén vién xtrly. | Phong TDC | gio | giai quyét ho
SO.
])3(11’ lyAho 1ts)(A)' Ra soat nd1 dung - Phief:u yéu
an, cong bo: cau bo sung,
- Néu phu hgp: Trinh Lanh dao hoan thién ho
Phong TDC xem xét, ky nhay 50 (néu cb);
B3 Ban cong 0. Chuyénvién | 18 |- Ban cong
- Néu khong phu hop: Lap| Phong TDC | gio | bo;
Phaeu yéu cau bo,sung, h(?an - Phiéu kidm
thién ho so; néu ly do, hudng , s
x . R ¢ 2 soat qua trinh
dan hoan thién ho so, chuyén £, 1.A
XA XA LR 4 ;1A gidi quyet ho
B1 d¢€ yéu cau t6 chtrc, cd nhan
\ ‘A 2 X SO.
hoan thién, b sung ho so.
Xem xét: - Ban cong b
- Néu dong y, ky nhay vao Ban ky nhay dong
5 5 cua t6 ] y ti€p nhan.
| 0 sl 6 s douh | gy | o4 ¥
ghniep, Phbl’lg TPC gl(‘)’ - Phiéu kiém

KH&CN phé duyét.

- Néu khong dong ¥, chuyén lai
Budc 3.

soat qua trinh
giai quyét ho
SO.
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Trinh N A Trach nhiém | Thoi | Biéu maw/
Noi dung cong viéc i . A -
tw xu ly gian két qua
Phé duyét: - Ban cfmg .126
L. aA — A T2 da ky tiep
- Néu dong y, ky duyét Ban , nhan:
B5 cong bo cua to chire, doanh | Gidm doc 08 S
nghiép, chuyén Vin thu. S6 KH&CN | gio |- I’)hleu’ k1\em
. A N . soat qua trinh
- Néu khong dong y, chuyén lai gidi quyét hd
Budc 4. SO,
- Ban cong 136
A& N e da ky tiép
Cap so, phaf hanh: 7 nhan,  déng
Phat hanh két qua, chuyén cho } 04 | dau;
B6 | Cong chic TN&TKQ tai| Vanthu [+ L
2 4n L Ag o % 810 | - Phiéu kiém
TTPVHCC dé tra két qua cho to , s
. soat qua trinh
chue. £, 1A
gidi quyet ho
SO.
Tra két qua: - Ban cong 136
Chuyén tra két qua giéivquyét d?f ky t,16p
tha tye hanh chinh cho t chiic | cong chie | Gio | npe” S
B7 | (Trwong hop nop hé so khong | TN&TKQ tai | hanh |
phu thuoc vcjto dia gio”i hanh | TTPVHCC | chinh | - Phi€u kiém
chinh: Chuyén tra ket qua cho soat qua trinh
Cong chirc_tiép nhdn noi to gidl quyet ho
chirc nop ho so). SO.
Truong hop hro”‘ so di kién qud
han giai quyét, trong thoi han
cham nhat 01 ngay trudc ngay
hét han, So Khoa hoc va Cong - \ )
A A L8 . Van ban xin
nghé thong bao bang van ban Gio | 131 va d& nohi
« |cho Cong chirc TN&TKQ va| Lanh dao hemh | ia han tﬁ(‘yi
ban hanh Phiéu xin loi (ghiro li | So KH&CN |l : g
£ . . s chinh | gian giai
do hét han) va gia han lai thoi quyét

gian trd két qua chuyén Cong
chirc TN&TKQ dé giri cho to
chire, ca nhan (khodn 6 Piéu 19
Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP)
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