UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 4760 /QD-UBND An Giang, ngay 19 thdang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét Danh muc thi tuc hanh chinh téi ciu tric quy trinh
thudc pham vi chirc ndng quan ly cia S¢ No¢i vu tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thdng 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh so 385/2026/ND-CP ngay 09 thang 10 ndm 2026 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot civa va Cong Dich vu cong quoc gia, diege sira déi, b6 sung
boi Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP va Nghi dinh s6 309/2026/NP-CP;

Can cir Nghi quyét sé 66.7/2025/NQ-CP ngdy 15 thang 11 nam 2025 cia
Chinh phii quy dinh cat giam, don gidan héa thi tuc hanh chinh dwa trén div lidu;

Can cir Quyét dinh s6 1203/0P-BNV ngdy 06 thang 10 ndm 2026 ciia Bé
truong Bo Noi vu vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dwoc tdi cau tric da trén
dit liéu thuoc pham vi churc nang quan ly nha nuoc cua Bo Noi vu;

Theo de nghi cua Giam déc S¢ Noi vu tai To trinh s6 1922/TTr-SNV
ngay 09 thang 10 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
(TTHC) duoc tai cdu trac quy trinh dua trén dit liéu thudc pham vi chtrc ning
quan 1y ciia S& Noi vu tinh An Giang (gém: 06 TTHC).

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dugc tai cdu tric quy trinh (Phu luc I).

2. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tai cdu trac thuc hién
theo Quyét dinh sé 1203/QD-BNV ngay 06 thang 10 nim 2026 cua Bo truong
B6 No1 vu (Phu luc 1I).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. T6 chuc thuc hién

S& Noi vu chu tri, phoi hop voi S& Khoa hoc va Cong nghé va cac don vi
c6 lién quan:

1. Dién tir hoa day di mau don, mau to khai (truong hop thi tuc hanh chinh
thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh ciia tinh); cap nhat,
hoan thién quy trinh dién tir dugc cong b tai ciu trac theo Quyét dinh nay trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Hoan thanh viéc tich hop, két ndi, chia sé dir liéu v6i hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh theo Quyét dinh nay.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc (Thi truéng)
cac s, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, dac khu va céac td
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.W

Noi nhgn: . KT. CHU TICH
- Nhwr Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; e

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Cac Phong, Ban, Trung tam thudc VP;
- Luu: VT, hnquan.

Nguyén Thanh Phong



PHU LUC I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH TAI CAU TRUC QUY TRINH

THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO NOI VU TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé 4760 /Ob-UBND ngay 19 thang 10 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Phi
STT Ma Tén Thoi han Hinh thirc 16 l;i Cin cir phap 1y quy dinh ndi
TTHC TTHC giai quyét tiép nhan ( ;p ) dung tai cau truc
néu co
.z . . - Nghi quyét sO
;h{rlsptriia?:hgg fggﬁ 66.7/2025/NQ-CP _ngay 15
o o | Cone Dich vo cae théng 11 nam 2025 cta Chinh
1 | 1115115 |Pangkyhop dongnhan | 03 ngay oub Cg A ag Khong | Phi quy dinh cit giam, don
lao dong thyc tap lam viéc (dichvucong.gov Vn), gian hoa thu tuc hanh chinh
b . . . n ~ 1'/\ .
hoac Ung dung dinh dua tI'el:l du’. et ,
danh  quéc  gia - Quyét dinh s6 1203/Qb-
(VNeID); BNV ngay 06 thang 10 n;im
- Tryc tiép théng qua 2026 cua BO trugng B Noi vu
A C A, N P & q vé viéc cong bo tl}ﬁ tuc hanh
Dé nghi viéc sir dung 10 nea dich vy buu chinh hinh d i chu tric d
2 1.012091 | nguoi chua du 13 tuoi o neay hodc dén Trung tdm | Khong chinh Cuoc fal cal tue dra
lam viéc trén dir liéu thudc pham vi

lam viéc

Phuc vu Hanh chinh
cong tinh.

chirc nang quan ly nha nude
cua BO Noi vu




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT Ma Tén Thoi han Hinh thire Phi, 1¢ phi | Can cir phap 1y quy dinh
TTHC TTHC gidi quyét tiép nhan (néu co) nodi dung tai cau tric
iy A - Nghi quyét 50
- Tiép nhan theo : .
hinh thie truc tuyén 66.7/2025/NQ-CP ngay 15
trén Céng Dich vu thang 11 nam 2025 cua
cong  quéc ’ gi a-, C.}qlinh phu quy ,dinhq cat
(dichvucong.gov.vn) giam, don giadn hoda thu tuc
’ , hoic Un ¢ dung dinh hanh chinh dua trén dir li¢u;
1 |1.010833 | ©p gidy xdc nhan than 95 "8 ldanh  quéc gia| Khong |- Quyét dinh s& 1203/QD-
nhan ctia nguoi ¢o cong | lam viée | (yNeID); BNV ngay 06 thang 10 ndm
- Truec tiép thong qua 2026 cua B trudng Bo Noi

dich vu buu chinh
hodc dén Trung tam
Phuc vu Hanh chinh
cong cip xA.

vu vé viée cong bo thu tuc
hanh chinh duoc tai cau triic
dua trén dir li¢u thudoc pham
vi chirc nang quan 1y nha
nudc cua Bo No1 vu




C. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH LIEN THONG CAP XA - CAP TINH

o . . Phi
STT Ma Tén Thoi han Hinh thirc 18 l;i Can cw phap ly quy dinh
TTHC TTHC gidi quyét tiép nhén (né pc()) nodi dung tai cau truc
u
Giai quyét ‘ché do trg
cap mot lan doi vdéi 20 nod . . .
I | 1.004964 |nguoi duoc cir lam| 5 S | 1y phan theo| Khomg |- Nehi - quyet s
huvén oia y lamvige |7 1P Dhal o 66.7/2025/NQ-CP ngay 15
Ll s Be S hinh thirc truc tuyén thang 11 nam 2025 ctia Chinh
Lao, Cam-pu-chi-a trén Cong Dich vy phu quy dinh cét giam, don
L . cong quoc  gia, a1 héa thi tuc hanh ,h' h
G}gl qyyet che (19 uu dai (dichvucong.gov.vn) gi??tré(r)ladfr iliélil'c anh chin
doi voi Anh hung luc hodc Ung dung dinh - Rt
luong vii trang nhan danh quéc gia - Quyét dinh s6 1203/Qb-
) 1.010805 dan, Anh hung lao dong 08 ngay (VNeID); Khén BNV ngay 06 thang 10 nam
' trong thoi ky khang| 1am viée S & | 2026 cua Bo truong Bo Noi vu
chién hién khong cong . ) Truc tiép thong qua vé viéc cong b thu tuc hanh
tac trong‘quﬁn doi, cong dich vy b chinh chinh duoc ti cdu tric dua
an o gzﬁc dénHT‘ru}rll g ;ﬁrﬁ trén dir 1.iéu thudéc pham vi
) ) Auc V}l ?nq (;lm chtic ndng quan 1y nha nudc
Giai quyét ché do mai cong cap xa, tinh. ctia B Noi vu
3 12.002307 | tang phi do1 voi cuu 25 ngay Khong

chién binh




PHU LUC II

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC TAI CAU TRUC
(Kem theo Quyet dinh so 4760 /OD-UBND ngay 19 thang 10 nam 2026
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh An Giang)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH
1. Ping ky hop dong nhén lao dong thuc tip

1.1. Ma thua tuc: 1.115115

1.2. Cap giai quyét: Cap tinh

1.3. Béi tuong thuc hién TTHC: Doanh nghiép Viét Nam dua ngudi lao
dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh
d6, k¥ ning nghé (sau day goi tat 1a doanh nghiép).

1.4. Phi/I¢ phi: Khong c6
1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo o
Quyét dinh cong bod . Két noi, chia
Ho so dién tir sé dir li¢u va
TT Thanh Ban Ban s6 hoa ho so
phan ho so | chinh | sao
- Ban sao dién tir thay
thé thanh phan ho so nay
khi CSDL quéc gia vé
dang ky doanh nghié¢p du
Ban  sao dicu kién két noi de khai | - <o dit licu
Giay chung thac, st dung thong tin | . &. .0 &
1 |nhdn déng 01 | (H¢ thong tw dong két (Cftlé n kfg doanh
ky  doanh néi véi CSDL quéc gia 0 higé Y
nghiép vé dang ky doanh nghiép SHiep
dé ldy thong tin Gidy
chung nhan dang ky
doanh nghiép)

1.6. Co s6 dir liéu két ndi: Co so dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu @6 dién tx



A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

!

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

}

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhéan/ 2 A H¢ thong thong tin giai N . H
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
i
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- [ CSDL Dan cu (VnelD) |
] form)
quan thyc hién
Tai sir dung, dinh . .
kém thanh phan hd |« CSDL quoc gia vé dang
so dién tur ky doanh nghi¢p
| Nophoso \| ~_
Kho quan 1y dir li€u cta
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
Tiép nhan hd so trén quyét TTHC/VNelD
Tra lai ho so “—

[ Tra két qua

N—

Tra két qua dién tir




1.7.2. M ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi hé so

Doanh nghiép chuan bj diy du cic thanh phan ho so dién tir theo yéu cau.
Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hoac st dung truc tiép cac ban dién
tr da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién tir duoc ca nhan chu dong
lua chon va 1§y tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir li€u dién tir, vi VNelD
hoac cac kho luu trit khac). Doanh nghiép hoan toan chiu trach nhiém truéc phap
luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Vin ban dang ky hop dong nhén lao dong thuc tip (theo Mau sé 04 Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2026/TT-BNV);

- Ban sao hop dong nhan lao dong thyc tap kém theo ban dich tiéng Viét;

- Tai liéu ching minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang
cao trinh d9, k¥ ning nghé ¢ nudc ngoai phtt hop véi phap luat cia nude tiép nhan
lao dong.

- Ban sao Gidy ching nhin ding ky doanh nghiép (Doanh nghiép chi
phai ndp thanh phan ho so nay khi co quan giai quyét thi tuc hanh chinh khong
khai thac dugc day du, chinh xac thong tin vé Gidy chung nhan dang ky doanh
nghiép trén Co sd dit liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép).

Buée 2: Nop hé so

Doanh nghiép truy cdp vao Coéng DVC Quéc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), diang nhap tai khoan VNelD danh cho doanh nghi¢p
va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dit liéu v6i Co so dit lidu quéc gia vé dang
ky doanh nghiép dé lay thong tin Gidy chting nhan dang ky doanh nghiép.

Hé théng ty dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop,
doanh nghiép thuc hién tai st dung dit liéu da c6 san tir cac két qua giai quyét
TTHC trude d6, Co so dit lidu qubc gia, Co sd dit liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu doanh nghiép, to
chtrc 1én Hé théng.

Burée 3: Tiép nhdn hé so

Can bd ti€p nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem x¢&t tinh chinh xéac,
day du cua ho so:



Truong hop hd so chua diy di hodc khong hop 18: hudng din, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cong dan qua
tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, gii doanh nghiép, t6 chirc qua tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc
tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop ho so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cap cac biéu mau dién tr chuan hoa dé can bo thu 1y hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao phé duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tr dé thuc hién léy sb, vao sb va dong
dau dién tu.

Cén bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Da
xur ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dir lidu dién tir cia doanh
nghiép trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu tri, sir dung, khai
thac cho céc thi tuc hanh chinh tiép theo.

Céan bo B phan mot cura xac nhan tra két qua trén Hé théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd B§ phan mot cura kiém tra két qua c6 sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Trudng hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc doanh nghiép
c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky
cua doanh nghiép thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Pé nghi viéc sir dung ngwoi chwa di 13 tudi lam viée

2.1. Ma tha tyc: 1.012091
2.2. Cép giai quyét: Cap tinh
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2.3. bbi tuong thuc hién TTHC: Nguoi sir dung lao dong.
2.4. Phi/I¢ phi: Khong co
2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, phtt hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khéc c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phén ho so theo
Quyét dinh cong bd Két noi, chia
Ho so dién tir sé dir li¢u va
TT Thanh Ban Ban s6 hoa hd so
phan ho so | chinh | sao
- Ban sao di¢én tr thay
thé thanh phan ho so nay
khi CSDL quéc gia vé
dang ky doanh nghié¢p du
Bin  sao dieu kién ket noi dé khai | . s qo 1ioy
Giay chung thac, st dung thong tin quéc gia vé
1 | nhan dang 0l | (He¢ thong tw dong két dano k¥ doanh
ky  doanh noi véi CSDL quoc gia | h?é Y
nghiép vé ' dang ky doanh nghiép SHiep
dé ldy thong tin Gidy
chung nhan dang ky
doanh nghiép)
- Ban sao dién tir thay
thé thanh phan ho so nay
) khi CSDL h tich dién tir
Ban sao gidy du diéu kién két ndi dé
khai  sinh khai théc, sir dung thong | ~ <& dit Licu
2 |cua nguoi O | tin (H thong tw dong ket | s 1 gian o
chua du 13 noi voi CSDL ho tich| = '
tudi dién tir dé ldy thong tin
gidy khai sinh ciia nguoi
chwa dii 13 tuéi)

2.6. Co s dir liéu két ndi: Co s dir liéu quéc gia vé dang ky doanh nghiép,
Co s¢ dir li€u ho tich dién tur.

2.7. Quy trinh thyc hién

2.7.1. Luu d0 dién t
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A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

J

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

|

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhan/ 2 £ . He¢ thong thong tin giai v R g
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
- | e
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- L | CSDL Déan cu (VnelD) |
] form)
quan thyc hién
Téi str dung, dinh .
kém thanh phan hd CSDL quoc gia ve dang
so dién tir ky doanh nghiép
I Nop hd so \I
CSDL h¢ tich dién tu
Tiép nhan hd so trén
Tra lai ho so “—

N
S

Kho quan 1y dir li¢u cua
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
quyét TTHC/VNelD

—

[ Tra két qua

N——/

Tra két qua dién tir
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2.7.2. Mb ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi hé so

Nguoi str dung lao dong chuan bi ddy du cac thanh phan hé so dién tir theo
yéu cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac
ban dién tir da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién tir dugc Ngudi st
dung lao dong chu dong lwa chon va 14y tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho
dir li€u dién tir, vi VNelD hodc cac kho luu trit khac). Ngudi st dung lao dong
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tai liéu di cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

+ Vin ban dé nghi vi¢c st dung nguoi chua du 13 tudi lam viéc theo Mau
s6 01 tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH ngay
12 thang 11 nam 2020 cua Bo trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Bo luat Lao dong vé lao dong
chua thanh nién (sau ddy goi tit 1a Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH).

+ Ban sao gidy chirng nhan diing ky doanh nghiép, hop tac xa, lién hop
tac xa hodc gidy ching nhan ding ky dau tu hodc van ban chap thuan chu truong
dau tu hodc quyét dinh thanh 1ap co quan, t6 chirc hodc hop dong hop tac cia to
hop tac, trong trudng hop nguoi sir dung lao dong 1a doanh nghiép, co quan, to
chuc, hop tac xa.

+ Ban sao phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi giao két hop dong lao dong bén
phia ngudi st dung lao déng duoc cap khong qua 06 thang ké tir ngay cip dén
ngay giao két hop dong lao dong, trong d6 khong co an tich vé hanh vi xam hai
tré em.

+ Ban cam két chua ting bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy, xtr phat vi pham
hanh chinh vé hanh vi x4m hai tré em ctia nguoi giao két hop dong lao dong bén
phia nguoi st dung lao dong theo Mau s6 02 tai Phy luc I ban hanh kém theo
Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH.

+ Hop ddng lao dong hoidc du thao hop dong lao dong giira nguoi st dung
lao dong voi ngudi chua du 13 tudi va ngudi dai dién theo phap luat cua ngudi
d6. Trong truong hop du thao hop dong lao dong thi phai c6 Phiéu dong ¥ cua
nguoi dai dién theo phap lut ctia ngudi chua di 13 tudi lam viéc theo Mau s6 03
tai Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2020/TT-BLDTBXH.

+ Ban sao gidy khai sinh, gidy kham strc khoe ctia ngudi chua du 13 tudi.
Thoi khoa biéu hodc chuong trinh hoc tp cua co sé gido duc noi ngudi chua du
13 tudi dang hoc tap néu dang di hoc.
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Bueée 2: Nép hé so

Nguoi str dung lao dong truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhap tai khoan VNeID danh cho Tb
chic/doanh nghi¢p va chon tha tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi CSDL quéc gia vé dang ky
doanh nghiép dé lay thong tin Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép; CSDL ho
tich dién tir dé ldy thong tin ban sao gidy khai sinh ctia nguoi chua du 13 tudi.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop,
Ngudi st dung lao dong thuc hién tai st dung dit liu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trude d6, Co so dit liéu quéc gia, Co s& dit liéu chuyén nganh (néu
cO) hodc dinh kém cac tai liéu da chuén bi tir Kho quan ly dit ligu Nguo1i sir dung
lao dong 1én Hé théng.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so

Can b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cta ho so:

Truong hop hd so chwa diy di hodc khong hop 18: hudng din, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri Nguoi sir dung
lao dong qua tai khoan ctua Nguoi str dung lao dong tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri Nguoi sir dung lao dong qua tai khoan cia doanh nghiép, to chirc
tai Cong DVC quéc gia.

Trudng hop ho so day du, hop 1&: tiép nhin ho so va chuyén hd so dién ti
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.

Budéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hod so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién h so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bo trinh dé Lanh dao phé duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
chuyén két qua dén Bo phan Vin thu dién tir dé thyc hién lay s6, vao so va dong
dau dién tu.

Cén bo x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da
xur 1y xong”).



Buée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dit liéu dién tir cia Nguoi
str dung lao dong trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd BO phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa

tra két qua™).

Truong hop can bd B§ phan mot cura kiém tra két qua c6 sai sot, ho so sé
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Trudng hop phép lut chuyén nganh quy dinh bat budc hodc Ngudi sit dung
lao dong c6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky ctia Nguodi st dung lao dong thong qua dich vu buu chinh cong ich.

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Cap giay xac nhin than nhin ctia nguoi c6 cong

1.1. Ma thu tuc: 1.010833
1.2. Cép giai quyét: Cap x4

1.3. Pdi tuong thyc hién TTHC: C4 nhan.
1.4. Phi/I¢ phi: Khong quy dinh.

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy

dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh tl}&‘tﬂh phﬁn ho so’ theo
Quyét dinh cong bo

Ho so dién tir

Keét noi, chia
sé dir li€u va

TT | Thanh phin hds¢| D5on | Ban 50 héa ho so
chinh sao
Cong DVC cau hinh
van ban dé nghi dudi
dang E-Form di¢n tir | Co s& dir ligu
1 |Céncudccongdan | 01 (C4 nhan ding mi|qubc gia vé

dinh danh dang nhép
qua VNelD, khong
can ky s0)

dan cu

1.6. Co so dir liéu két ndi: Co so dit liéu qudc gia vé dan cu
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu d6 dién ti
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A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

!

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

!

Tra két qua

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhéan/ 2 A H¢ thong thong tin giai N . H
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
i
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- L | CSDL Déan cu (VnelD) |
] form)
quan thyc hién
Tai st dung, dinh
kém thanh phan h6  [«—| CSDL quéc gia vé dan cu
so dién tur
| Nophoso \| ~_
Kho quan 1y dit li¢u cua
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
Tiép nhan hd so trén quyét TTHC/VNelD
Tra lai ho so “—

Tra két qua dién tir




16

1.7.2. M ta chi tiét

Buéc 1: Chudn bi ho so

Cé nhan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
li¢u c6 thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc ti€p cac ban di¢n tur da
c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir duoc ca nhan chu dong lya
chon va lay tir nguon phu hop (thi€t bi cd nhan, kho dir li¢u di¢én tir, vi VNelD
hodc cac kho luu trit khac). Ca nhan hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat
vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Pon d¢ nghi cap gidy xac nhan than nhan cta ngudi c6 cong.

- Ban sao duoc chimg thyc tir mot trong cac gidy td sau:

+ Gidy chimg nhan ngudi c6 cong hodc Ky niém chuong ngudi hoat dong
cach mang, khang chién, bao vé T6 quoc, lam nghia vu qudc té bi dich bat tu, day;
Huéan chuong, Huy chuong khang chién; Huan chuong, Huy chuong chién thang;
ky niém chuong “T6 quoc ghi cong”; bang “Co cong voi nude”.

+ Gidy td do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan mdi quan hé
vO1 nguodi co6 cong gdm: can cwdc cong dan.

Burée 2: Nop hé so

Ca nhan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tyuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién.

H¢ thong tu dong két noi, chia sé dit liéu vdi co sé dir liéu qudc gia vé dan
cu va dién cac thong tin can cudc cong dan da dugc xac thuc vao E-Form dién tir
tuong ung vé1 TTHC duoc chon.

H¢ théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai ngp. Ca
nhan thyc hién tai sir dung dir liéu da c6 san tur cac két qua giai quyét TTHC trude
do, Co so dit ligu quoc gia, Co s¢ dit liéu chuyén nganh (n€u c6) hodc dinh kém
cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu ca nhan 1én H¢ thong.

Burée 3: Tiép nhdn hé so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 16: can bd hudng dan ngudi
dan, bo sung hoan thién ho so vao Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so giri
qua tai khoan cia cong dan tai Cong DVC quoc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: can bd 1ap Phiéu tir
choi tiép nhan ho so, gui qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.
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Truong hop hd so déy dua, hop 1€: can bo tiép nhan ho so va chuyén ho so
dién tir dén co quan chuyén mon dé giai quy¢t theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién gidi quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
chuyén két qua dén B phan Van thu dién tir dé€ thuc hién lay sd, vao s6 va dong
dau dién tr.

Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua gidi quyét ban dién tir dén Kho co sé dit li€u dién tir ciia ¢4 nhan
trén H¢ thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trix, sit dung, khai thac
cho céc thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Trudng hop can bd B phan mét cira kiém tra két qua c6 sai sot, ho so sé
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phéap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hodc ca nhan yéu
cau, két qua giai quyét ban giay sé dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua ca
nhan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CAP XA -
CAP TINH

1. Giai quyét ché dd tro cap mot lan doi véi nguwoi duogc cir lam chuyén
gia sang giup Lao, Cam-pu-chi-a

1.1. Ma thu tuc: 1.004964

1.2. Cép giai quyét: Cép x4, tinh

1.3. Béi tugng thyc hién TTHC:

Nguoi lam vi¢e trong co quan Pang, Nha nudc, luc lugng vii trang, Mat
tran TO quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - xa hoi huong luong tir ngan sach nha
nudc duoc cur lam chuyén gia sang gitip Lao va Cam-pu-chi-a theo yéu cau cua
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ban va cong nhan vién di lam nhi¢m vu phuc vu chuyén gia trén dét ban (sau day
goi l1a chuyén gia), gom:

(i) Nguoi da nghi huu hodic nghi viée vi méat sirc lao dong nhung chua duoc
hudng ché do trg cap theo quy dinh tai Khoan 7 Biéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay
01/3/1985 cua Chu tich Ho1 dong B0 truong vé ché dg, chinh sach doi véi can bd
sang gip Lao va Cam-pu-chi-a;

(ii) Nguoi dang cong tac hodc ngudi nghi viéc chd huong ché do huu tri
hodc nguoi da thoi vige.

* Khong ap dung dbi vai cac d6i tuong sau day:

(i) Pi tuong quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh s6 62/2015/QD-TTg
ngay 04/12/2015 da chét va khong con vg hodc chong, con dé, con nudi, bo dé,
me dé hodac nguoi nudi dudng hop phap;

(ii) Can bo, chién si quan tinh nguyén Viét Nam lam nhiém vu quéc té &
Lao va Cam-pu-chi-a.

1.4. Phi/l¢ phi: Khong quy dinh.
1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hé so can quy dinh cy thé dé thay thé

bang dit liéu, phit hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo

Quyét dinh cong bd . Két noi, chia
Ho so dién tir sé dir li€u va
TT | Thanh phan hé so Ban | Ban s0 héa ho so

chinh | sao

- Ban sao dién to | Co s& dir li€u
thay thé thanh phan | qudc gia vé
hd so nay khi|bao hiém
CSDL quéc gia vé
bao hiem du diéu
kién két ndi dé khai
1 | S6Baohiémxahdi | 01 thac, sir dung thong
tin (Hé thong tu
dong két néi véi
CSDL quéc gia vé
bdo hiém dé ldy
théng tin S6 Bdo
hiém xd héi)

1.6. Co sd dir liéu két ndi: Co sé dit liéu qudc gia vé bao hiém
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu d6 dién ti
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A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

!

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

!

Tra két qua

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhéan/ 2 A H¢ thong thong tin giai N . H
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
i
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- L | CSDL Déan cu (VnelD) |
] form)
quan thyc hién
Tai st dung, dinh
kém thanh phan ho |« CSDL quéc gia vé bao
so dién tur hiém
| Nophoso \| ~_
Kho quan 1y dit li¢u cua
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
Tiép nhan hd so trén quyét TTHC/VNelD
Tra lai ho so “—

Tra két qua dién tir
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1.7.2. M6 ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi hé so

Cong dan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién tir dugc Cong dan chu dong lua
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID
hodc céc kho luu trit khac). Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trudce phap luat
vé tai liéu da cung cép.

Thanh phan hd so gdm:

(1) To khai cta ngudi huong tro cap (01 ban) 1ap theo Mau s 18 tai Phu
luc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023.

Truong hop ngudi huong tro cip da chét thi than nhan truc tiép cua nguoi
hudng tro cap lap To khai ciia than nhan ngudi hudng tro cap (01 ban) theo Mau
s6 19 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sé 08/2023/TT-BLDTBXH ngay
29/8/2023.

Truong hop nguodi hudng trg cap di chét ¢o tir 02 than nhén truc tiép tro
1én thi ngudi dimg tén 1ap To khai phai c6 Gidy Gy quyén hop phép cua cac than
nhan truc tiép con lai.

Than nhan truc tiép ctia ngudi hudng tro cip bao gdm: vo hodc chong, con dé,
con nudi, bd dé, me dé hodic nguoi nudi dudng hop phap clia nguoi hudng tro cip.

(2) Quyét dinh ctr di va Quyét dinh vé nude ciia co quan ¢ thim quyén
(ban chinh hodc ban sao cta co quan c6 thAim quyén) dbi v6i ngudi duoc cir 1am
chuyén gia sang gitip Lao giai doan tir ngdy 01 thang 5 nim 1975 dén ngay 31
thang 12 ndm 1988, sang giap Cam-pu-chi-a giai doan tir ngay 01 thang 01 nam
1979 dén ngay 31 thang 8 nim 1989.

Truong hop ngudi hudng trg cap bi that lac hodc khong ¢ di Quyét dinh
ctr di, Quyét dinh vé& nudc néu trén thi phai c6 Gidy xac nhan thoi gian lam chuyén
gia tai Lao, Cam-pu-chi-a theo quy dinh sau day:

i) Bdi voi nguoi hudng trg cap dang cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi
cua bang, Nha nudc, Mit tran TH quéc Viét Nam, t6 chirc chinh tri - x4 hoi thi
Gidy x4c nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a ctua dbi tuong phai
do thu truéng co quan, to chirc, don vi dang cong tac cin ctr vao hd so quan 1y ky,
dong du xac nhén.

ii) i voi nguoi hudng trg cap khong thude ddi tuong quy dinh tai diém i néu
trén thi phai c6 Gidy x4c nhan thoi gian 1am chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a lap
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theo Mau s6 02 ban hanh kém theo Thong tu lién tich s6 17/2014/TTLT-BLDTBXH-
BTC do thu truong co quan, don vi truc tiép cir di ky, dong dau xac nhén.

Truong hop ngudi huong tro cap do nhidu co quan, don vi khac nhau ctr di
thi phai c6 Gidy x4c nhan thoi gian lam chuyén gia tai Lao, Cam-pu-chi-a do tha
trudng cia cac co quan, don vi truc tiép ctr di ky, dong du xac nhan.

Truong hop co quan c6 thim quyén xac nhan da sap nhap hodc giai thé thi
thu truong co quan, don vi méi dugce thanh 1ap sau sap nhap hoac thu trudng co
quan, don vi cap trén tryc tiép cua co quan d3 giai thé xac nhan.

(3) Quyét dinh nghi huu (ban chinh hodc ban sao cia co quan c6 tham
quyén) d6i véi ngudi da nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mat sirc lao dong
(ban chinh hodc ban sao ctia co quan c6 tham quyén) ddi véi nguoi nghi viée do
mat strc lao dong ctia co quan c6 thAm quyén ma tai Quyét dinh chua c6 khoan
tro cap theo quy dinh tai Khoan 7 Diéu 2 Quyét dinh s6 87-CT ngay 01 thang 3
nam 1985 cua Chu tich Hoi dong Bo trudng vé ché do, chinh sach d6i voi can bo
sang giap Lao va Cam-pu-chi-a.

Truong hop that lac Quyét dinh nghi huu hodc Quyét dinh nghi viéc do mét
sttc lao dong thi ngudi hudng tro cap lién hé voi co quan Bao hiém xa hoi cip
tinh noi hudng luong huu hodc hudng trg cap mat strc lao dong dé sao lai Quyét
dinh nghi huu hoic Quyét dinh nghi viéc do mét stic lao dong.

(4) Quyét dinh nghi viéc chd hudng ché d6 huu tri d6i voi nguoi nghi viée
cho huong ché do huu tri, Quyét dinh théi viée dbi véi ngudi da thoi viée cua co
quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi huong trg cap nghi viée cho hudong ché do
huu trf hodc thoi viéc va hd so 1y lich khai trude khi nghi viéc chd hudng ché do
huu tri hodc théi viéc c¢6 xac nhan cua co quan quan 1y (ban chinh hoac ban sao
clia co quan c6 thim quyén).

Trudng hop khong c6 Quyét dinh nghi viée chd huong ché d6 huu tri thi thay
thé bang Gidy chimg nhén chd hudng ché d6 huu tri cia co quan Bao hiém xa hdi cip
tinh hodc S6 Bao hiém xa hdi di duoc co quan Bao hiém xa hoi cap tinh chdt so.

Truong hop khong c6 Quyét dinh thdi viée thi thay thé bang Quyét dinh
cham dut hop dong lao dong cua co quan, don vi, doanh nghiép noi ngudi hudng
tro cép tho1 viéc.

Buée 2: Nop hé so

Cong dan truy cdp vao Coéng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyuc hién.
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H¢ thong tu dong két noi, chia sé dir li¢u véi co sd dir li¢u quoc gia vé bao
hiém va dién cac thong tin S6 Bao hiém xa héi da dugc xac thyc vao E-Form dién
tor tuong tng véi TTHC dugc chon.

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai lidu can thiét phai ndp.
Cong dan thyc hién tai st dung dit liéu da co6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC
trude 46, Co sd dit lidu qudc gia, Co so dir lidu chuyén nganh (néu c6) hodc dinh
kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu c4 nhan 1én Hé thong.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta ho so:

Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 16: can bd hudng din ngudi
dan, b6 sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui
cong dan qua tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thudc thim quyén tiép nhan hd so: can b lap Phiéu tir
chéi tiép nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan cta coéng dan tai Céong DVC
qudc gia.

Truong hop hd so day dii, hop 18: can bo tiép nhan ho so va chuyén ho so
dién tir dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Budéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hod so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 1€, can bg trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky duyét va
chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tr dé thuc hién léy sb, vao sb va dong
dau dién tu.

Cén bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Da
xur ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir ctia to chiic/ca
nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu tri, st dung, khai
thac cho céc thi tuc hanh chinh tiép theo.
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Céan bo B phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “ba
tra két qua™).

Truong hop can bo B6 phan mdt ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phép luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan co
yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi dang ky cua
cong dan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

2. Giai quyét ché d6 wu dai ddi véi Anh hung lue lwong vii trang nhian
dan, Anh hiing lao ddng trong thoi ky khang chién hi¢n khong cong tic trong
quan doi, cong an

2.1. Ma thu tuc: 1.010805

2.2. Cép giai quyét: Cap xi-tinh

2.3. Péi twong thyc hién TTHC: C4 nhan

2.4. Phi/l¢ phi: Khong

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so cin quy dinh cu thé dé thay thé
bang dit liéu, pht hop véi quy dinh cia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy
dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quyét dinh cong bo

Quy dinh thanh phin hd so theo

Ho so dién tir

Keét noi, chia
sé dir li€u va

dién tir dé ldy thong tin
Ban sao trich luc khai
te)

— Thanh Ban Ban s6 hoa ho so
phan ho so | chinh | sao
- Ban sao dién tir thay
thé thanh phan ho so nay
khi CSDL h tich dién tr
du diéu kién ket noi de
Ban $a0 khai thac, st dung thong | oo ¢ dir licu
1 trich luc O1 | tin (Hé thong tw déng két hé tich dién tir
khai tir noéi véi CSDL hé tich| =~ '

2.6. Co s& dit lidu két ndi: Co so dit liéu ho tich dién tir

2.7. Quy trinh thyc hi¢n
2.7.1. Luu db dién tir
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A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

!

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

!

Tra két qua

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhéan/ 2 A H¢ thong thong tin giai N . H
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
i
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- [ CSDL Dan cu (VnelD)
] form)
quan thyc hién
Tai st dung, dinh
kém thanh phanhé [« CSDL ho tich dién ti
so dién tur
| Nophoso \| ~_
Kho quan 1y dir li€u cta
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
Tiép nhan hd so trén quyét TTHC/VNelD
Tra lai ho so “—

Tra két qua dién tir
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2.7.2. M6 ta chi tiét

Buée 1: Chuadn bi ho so

C4 nhan chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir duoc ca nhan chu dong lya
chon va 1§y tur nguén phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir li€u dién tir, vi VNelD
hodc cac kho luu trit khac). Ca nhan hoan toan chiu trach nhiém trudc phép luat
vé tai liéu dé cung cép.

Thanh phan hd so gdm:

- Ban khai Mau s6 04 Phuy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién con séng: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét dinh
phong ting hodc ban sao duoc chimg thuc tir Bang anh hung.

- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién duoc truy ting: Ban sao dugc chimg thuc tir quyét
dinh truy tang danh hi€u anh hung.

- Truong hop Anh hung lyc lugng vii trang nhan dan, Anh hung lao dong
trong thoi ky khang chién duoc ting danh hiéu nhung chét ma chua duoc hudng
ché do wu d3i: Ban sao dugc ching thuc tir quyét dinh phong ting hodc ban sao
dugc chung thuc tir Bang anh hung va gidy bao tir hoic trich luc Khai tir.

Buée 2: Nép hé so

Ca nhan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhép tai khoan VNelID danh cho cd nhan va
chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dit liéu véi co so dit liéu quéc gia vé ho
tich dién tr dé lay thong tin Ban sao trich luc khai ti.

Hé thong tu dong xéac dinh céc thanh phan va tai liéu can thiét phai ndp. Ca
nhan thuc hién tai str dung dir liéu di co6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co so dir lidu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu c6) hoic dinh kém
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Buée 3: Tiép nhdn ho so
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Cén b0 ti€p nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,

day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: hudng dan ngudi dan
bd sung hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gui cong
dan qua tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Trudng hop ho so day du, hop 18: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hod so
sir dung cho céc truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién h so.

Sau khi xem xét hd so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh duge Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tu dé thuc hién léy sb, vao so
va dong dau dién tu,

Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur ly xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir ctia c4 nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac
cho cac thi tuc hanh chinh tiép theo.

Can bé B6 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s&
dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.
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Truong hop phap lut chuyén nganh quy dinh bat budc hodc ca nhan c6 yéu

cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi dang ky cia ca

nhan thong qua dich vu buu chinh cong ich.

3. Giai quyét ché d9 mai tang phi ddi v6i cwru chién binh

3.1. Ma thu tuc: 2.002307

3.2. Cép giai quyét: Cap xi-tinh

3.3. Bdi tugng thyc hién TTHC: Pai dién than nhan hodc ngudi to chirc

mai tang cyu chién binh (sau day goi tit 1a ca nhén, t6 chuc).

3.4. Phi/l¢ phi: Khong

3.5. Ra so4t, danh gia: Thanh phan ho so cin quy dinh cu thé dé thay thé

bang dit liéu, phut hop véi quy dinh cta Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy

dinh khac c6 lién quan, cu thé:

Quyét dinh cong bod

Quy dinh thanh phan ho so theo

Ho so dién tir

Két noi,
chia sé dir
liéu va so

tu

thac va chia sé dir liéu
(Hé thong tw dong két
noi véi CSDL hé tich
dién tir dé ldy thong tin
Gidy chitng tir)

TT Thanh Ban Ban S
phan ho so | chinh $a0 hoa ho so
- Ban dién tir thay thé
thanh phan ho so nay
khi Co s¢ dir liéu ho
tich dién tod dap tUng r e 1s A
| | Gidy chimg| didu kién két néi, khai | SO S0 4@ licu

ho tich dién
tr

3.6. Co s6 dir lieu két ndi: Co so dit lidu ho tich dién tur

3.7. Quy trinh thyc hién
3.7.1. Luu d6 dién tir
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A

Tra lai ho sq/Bé sung
ho so (Néu chua
dang)

Heé thong

!

Tham dinh

hd so, Phé

duyét két
qua

!

Tra két qua

Nhan két qua buu
chinh coéng ich
(Néu phap luat
chuyén nganh quy
dinh)

Ca A A A e Hé théng co sé dir liéu
Ca nhéan/ 2 A H¢ thong thong tin giai N . H
T4 chite Cong DVC Quoc gia quyét thii tuc hanh chinh chuyén ngillrll;cdlr(_rc khai
i
A A
¢ Dién thong tin diéntir
Chon thil tuc, co A vap biéu mau (E- [ CSDL Dan cu (VnelD)
] form)
quan thyc hién
Tai st dung, dinh
kém thanh phanhé [« CSDL ho tich dién ti
so dién tur
| Nophoso \| ~_
Kho quan 1y dir li€u cta
c4 nhan/td chire trén Hé
thong thong tin giai
Tiép nhan hd so trén quyét TTHC/VNelD
Tra lai ho so “—

Tra két qua dién tir
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3.7.2. Mo ta chi tiét
Buée 1: Chudn bi hé so

C4 nhéan chuéin bi ddy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu c6 thé dugce scan, chup tir ban chinh hodc sur dung truc tiép cac ban dién tir da
c6 san theo quy dinh phap luat. Céc tai liéu dién tir duoc ca nhan chu dong lua
chon va 1y tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dit liéu dién tir, vi VNeID
hodc céc kho luu trit khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém trude phap luat
vé tai liéu da cung cép.

Thanh phan hd so gdm:

- Ban khai cta dai dién than nhan (kém bién ban ty quyén) hodc nguoi to
chtrc mai tang (Mau TT1 Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH);

- Gidy chirng tir;

- Ho so ctia ngudi ¢o cong véi cach mang.

Bueée 2: Nép hé so

Ca nhan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong ty dong két ndi, chia sé dir liéu v6i Co so dir liéu ho tich dién tir
dé lay thong tin Gidy chimg tir trong tng v6i TTHC duoc chon.

H¢ théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai lidu can thiét phai ngp. Ca
nhan thuc hién tai str dung dir liéu da co6 sin tir cac két qua giai quyét TTHC trude
d6, Co s dit lidu qudc gia, Co so dit liéu chuyén nganh (néu cd) hoic dinh kém
céc tai liéu da chuén bi tir Kho quéan 1y dit liéu ca nhan 1én Hé théng.

Bu6e 3: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cta hd so:

Truong hop hd so chwa diy da hodc khong hop 18: hudng din, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan hd so, giri cong dan qua tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop hé so day du, hop 18: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.
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Buée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh noi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tir chuin hoéa dé can bo thu ly hd so
str dung cho céc truong hop: Thong bao khong du diéu kién giai quyét; Vin ban
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

Sau khi xem xét hd so hop 18, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky
duyét va chuyén két qua dén Bo phan Van thu dién tr dé thuc hién léy sb, vao sb
va dong dau dién tu,

Can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé théng tu dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cia c4 nhan
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir dung, khai thac
cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bd B phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd B§ phan mot cura kiém tra két qua co sai sot, ho so s&
dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap lut chuyén nganh quy dinh bat budc hodc ca nhan c6 yéu
cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi ca nhan thong qua
dich vu buu chinh cong ich.
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