UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4728 /QD-UBND An Giang, ngay 15 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Veé viée phé duyét Quy trinh ndi b giai quyet thu tuc hanh chinh
linh vuc Pit dai thudc tham quyen giai quyet cia S& Nong nghiép
va Méi truong va Uy ban nhan dan cac xa, phuwong, dac khu
ap dung trén dia ban tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 385/2026/NP-CP ngay 09 thiang 10 nam 2026 cua
Chinh phu vé kiém sodt thu tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cia
Chinh phu vé thure hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mét cira lién
thong tai Bo phdan Mot cua va Céng Dich vu cong quéc gia; dwoc sua doi,
bé sung boi Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 ndm 2025 ciia Chinh
phii va Nghi dinh s6 309/2026/NP-CP ngay 05 thang 8 nam 2026 ciia Chinh phii;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05 thang 4 nam 2023 cua
Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu quy dinh mot s6 noi dung va bién
phdp thi hanh trong s6 héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh chinh va thyc
hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu; Thong tw s6 14/2026/TT-BTP
ngay 30 thang 9 nam 2026 cia Bé truong Bé Tuw phdp huwdng dan vé thiee hién
thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Can cir Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 ciia Bo
trieong, Chit nhiém Van phong Chinh phii vé viéc hudng dan thi hanh mét so ndi
dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 vé thuc hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Cong Dich vu céng quéc gia; Thong tw sé 13/2026/TT-BTP ngay 30 thing 9
nam 2026 cua Bo truong Bo Tu phap huong dén thi hanh mot s6 néi dung vé thuc
hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot
cira va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cir Quyét dinh sé 3828/0D- UBND ngay 12 thang 8 nam 2026 cua
Chui tich Uy ban nhén dén tinh An Giang ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh maoi
ban hanh linh viee Pdt dai thude tham quyén gidi quyét ciia S6 Nong nghiép va
MGi trwong va Uy ban nhdn ddn cdc xd, phwong, dic khu dp dung trén dia ban
tinh An Giang;
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~ Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Nong nghiép va Moi trieong tai To trinh
50 1325/TTr-SNNMT ngay 08 thang 9 nam 2026.

QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét Quy trinh néi bo giai quyét tha tuc hanh chinh (TTHC)
linh vyc Dat dai thudc tham quyén giai quyét ciia S& Nong nghiép va Méi truong
va Uy ban nhan dan cac x4, phuong, dic khu 4p dung trén dia ban tinh An Giang
(gébm: Cép tinh 34 TTHC; cép xd 18 TTHC).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Bii bé Quyét dinh s6 1253/QD-UBND ngay 30 thang 6 nim 2025 cia
Chu tich ij ban nhan dan tinh An Giang vé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong
gidi quyet thu tuc hanh chinh linh vyc Pit dai thudc pham vi chirc ning quan ly
va tham quyen giai quyet cua S& Nong nghi¢p va Moi truong tinh An Giang.

Picu 3. Giao So Khoa hoc va Coéng nghé chu tri, phdi hop voi S& Nong
nghi¢p va Moi truong va cac don vi co lién quan cdp nhat quy trinh dién tir giai
quyét tha tuc hanh chinh vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh hodc B9, nganh Trung wong.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam ddc, Thu truong
cac S¢, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND cac xa, phuong, dac khu va cac to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

ot g KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; P -
- Cuc Kiém soat TTHC - BTP; = PHO CHU TICH

- CT, cac PCT. UBND tinh;

- Lanh dao VP. UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Vién thong An Giang (VNPT);

- Cac Phong, Ban, Trung tam thudc VP;
- Luu: VT, nvthanh.
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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC PAT PAI THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG VA UY BAN NHAN DAN CAC
XA, PHUONG, PAC KHU AP DUNG TREN PIA BAN TINH AN GIANG

(Kém theo Quyét dinh sé 4728 /QD-UBND ngay 15 thang 10 nam 2026

ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh An Giang)

PHAN I. DANH MUC QUY TRIiNH NOI BO

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Ma TTHC

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (34 TTHC)

1

Ping ky, cap Glay ching nhan dbi véi truong hop chuyén
nhuong du an dau tu co sir dung dat

1.116691

Ding ky, cip Gidy ching nhan d6i v6i truong hop ho gia dinh,
ca nhan dang sur dung dat khong ding muc dich da dugc Nha
nudce cong nhan quyén st dung dat trude ngdy 01 thang 7 nim
2014

1.116692

Pang ky tai san gan lién v6i thira dat da duoc cap Gidy ching
nhan hoic ding ky thay do6i vé tai san gan lién voi dét so véi noi
dung da dang ky, gia han thoi han s¢ hitu nha ¢ cta t6 chirc nudc
ngoai, c4 nhan nudc ngoai theo quy dinh cia phap luat vé nha &
ndi dung da dang ky; xoa nha ¢, cong trinh cua ca nhéan, cong
dong dan cu va t6 chuc trong nudc theo nhu cau

1.116693

Ping ky bién dong chuyén muc dich surdung dat khong phai xin
phép co quan nha nudc c6 thim quyén

1.116694

Xoba ghi ng tién sir dung dat, 18 phi trudc ba trén Giéy chirng
nhan da cap

1.116695

Ping ky bién dong dbi véi trudng hop thay doi quyén sir dung
dat, quyén s& hitu tai san gan lién véi dat theo thoa thuan ctia cac
thanh vién ho gia dinh hodc ciia vo va chdng; quyén sir dung dat
xay dung cong trinh trén mat dét phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac str dung cong trinh ngam, quyen sO hiru cong trinh
ngam béan tai san, diéu chuyén, chuyén nhuong quyén su dung
dat 1a tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, sur
dung tai san cong; nhan quyén su dung dat, quyen s0 hiru tai san
gan hen v6i dat theo két qua giai quyét tranh chap, khleu nai, to
c4o vé dat dai hodc ban an, quyét dinh ctia Toa an, quyét dinh thi
hanh 4n ctia co quan thi hanh an da duoc thi hanh; quyét dinh
hodc phan quyét cua Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai
quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai

1.116696
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lién quan dén dat dai; nhan quyén sur dung dat, quyen sO hiru tai
san gin lién vOi dat do xur 1y tai san thé chap 1a quyén st dung
dat, tai san gin hen vOi dat da duoc dang ky, bao gom ca xu ly
khoan ng ¢6 ngudn gde tir khoan no x4u cia t chuc tin dung,
chi nhanh ngan hang nudc ngoai

bang ky bién dong thay d6i quyén sir dung dat, quyen sO hiru tai
san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhap to chtrc hodc
chuyén d6i mé hinh to chic, chuyen d6i loai hinh doanh nghiép
theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy
hoach xay dyng chi tiét; cap Glay chuing nhan cho tirng thira dat
theo quy hoach x4y dung chi tiét cho chi dau tu dy 4n c6 nhu cau

1.116697

Xéc nhan tiép tuc st dung dat nong nghiép cta ca nhan khi hét
han str dung dat

1.116698

bang ky bién dong d6i v4i truong hop doi tén hodc thay d6i thong
tin v€ nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dat hodc
thay d6i sb hiéu hodc dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyén
str dung dét, quyén so hitu tai san gan lién véi dat hodc c6 thay
d6i quyén ddi voi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat
16 ty nhién

1.116699

10

bang ky bién dong quyén sir dung dit, quyen sO hiru tai san gan
lién véi dat trong cac truong hop chuyen do6i quyen str dung dat
nong nghiép ma khong theo phuong an don dién, doi thira; chuyén
nhuong, thura ké, tang cho quyén su dung dat, quyen sO' hitu tai
san gan lién vOi dat, gop von bang quyén sir dung dat quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thué lai quyén st dung
dat trong dy 4n xay dung kinh doanh két cAu ha tang; ban hodc
tang cho hodc dé thira ké hodc gop vén bang tai san gan lién voi
dat thué cua Nha nude theo hinh thuc thué dat tra tién hang nim;
Chuyén nhuong quyén khai thac khoang san

1.116700

11

Thu hoi Gidy chtng nhan d3 cap khong dung quy dinh cua phap
luat dét dai do nguoi st dung dat, chu s6 hiru tai san gan lién véi
dat phat hién va cép lai Gidy chtrng nhan sau khi thu hoi

1.116701

12

Ping ky, cAp Gidy chirg nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir
dung dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an
bat dong san

1.116702

13

Cép lai Gidy chtng nhan do bi mat

1.116703

14

biang ky, cap Glay ching nhan d6i véi truong hop da chuyén
quyén st dung dat trudc ngay Ol thang 8 nam 2024 ma bén
chuyén quyén da duoc cap Gidy chung nhan nhung chua thuc
hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh

1.116704
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Tach thira hoic hop thira dat

1.116705

16

Ping ky bién dong ddi voi truong hop thanh vién cta ho gia dinh
hodc ca nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tu nhan
va su dung dat vao hoat dong san xuét kinh doanh cta doanh
nghiép

1.116706

17

binh chinh Giéy ching nhan da cép

1.116707

18

Cap doi Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén s¢& hitu tai
san gan lién voi dat

1.116708

19

Ping ky, cap Gidy ching nhan dbi v6i truong hop ca nhén, ho
gia dinh d3 dugc cap Gidy chung nhan mot phén di¢n tich vao
loai dat & trude ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con
lai cta thira dat chua dugc cap Giay ‘ching nhéan d01 vOi truong
hop nguot su dung dat khong c6 giay to vé quyen st dung dat
quy dinh tai Diéu 137 Luét Dat dai hodc ¢ gidy to vé quyén sir
dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pat dai nhung khong co
nhu cau xac dinh lai dién tich dat o

1.116709

20

Ding kY, cap Gidy chimg nhan d6i véi thira dat c6 dién tich tang
thém do thay d6i ranh gio1 so voi Giéy ching nhan da cap dbi
v6i truong hop thira dat gocdaco Glay chung nhan, phan di¢n tich
dat tang thém do nhan chuyén quyén sir dung mot phan thira dat da
duogc cip Gidy chimg nhan

1.116710

21

Xoa dang ky thué, cho thué lai q}lyén str dung dat trong du an
xay dung kinh doanh két cau ha tang

1.116711

22

biang ky dat dai 1an dau dbi voi trudng hop duoc Nha nude giao
dat dé quan ly

1.116712

23

St dung dat két hop da muc dich, gia han phuong an str dung dat
két hop da muc dich

1.116713

24

T6 chirc kinh té nhan chuyén nhuong, thué quyén sir dung dat,
nhan goép von bang quyén st dung dat dé thuc hién du an dau tu

1.116714

25

Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat ddi véi
truong hop giao dat, cho thué dat khong ddu gia quyén st dung
dat, khong dau thau lua chon nha dau tu thyuc hién du an co st
dung dat; truong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau
Iira chon nha dau tu thuc hién du an c6 str dung dat; giao dat va
giao rung; cho thué dét va cho thué rung va trinh ty, thu tuc ddi
v6i truong hop nhan chuyén quyén sir dung dat va chuyén muc
dich str dung dé thuc hién du 4n dau tu (bao gdm cac hinh thirc
giao dat c6 thu tién st dung dat; cho thué dat tra tién thué dat
mot 1an va tra tién thué dat hang nim)

1.116715

26

Chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat

1.116716




6

27

Piéu chinh quyét dinh giao dé‘g, cho thue dr?'l,t, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat do thay doi can ctr quy@t dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat

1.116717

28

Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat do sai sot vé ranh gidi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung gitta ban d6 quy hoach, ban dd dia chinh, quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich st dung
dat va sd liéu ban giao dét trén thue dia va sb liéu ban giao dat
trén thuc dia

1.116718

29

Giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc hién hoat dong
lan bién

1.116719

30

Tham dinh, phé duyét phuong an sir dung dat

1.116720

31

Gia han str dung dét khi hét thoi han sir dung dat

1.116721

32

Diéu chinh thoi han st dung dét cua dy 4n dau tu

1.116722

33

Thu hoi dat do vi pham phap luét vé dét dai theo quy dinh tai
Dicu 81 Luat s6 31/2024/QH15

1.116723

34

Thu hoi dat do chdm dut viée sir dung dét theo phép luat, tu
nguyén tra lai dat, c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi, khong
con kha nang tiép tuc s dung theo khoan 1,2 va 3 Piéu 82 Luat
s6 31/2024/QH15

1.116724

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (18 TTHC)

1

Pinh chinh Gidy chimg nhan da cap 1an dau c6 sai sot

1.116725

Thu hoi Gidy ching nhan da cap lan dau khong dung quy dinh
cua phap luat dat dai do nguoi sir dung dat, cht sé hitu tai san

gan lién véi dat phat hién va cap lai Gidy ching nhéan sau khi thu
hoi

1.116726

Dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat, cép Giéy chimg nhan
quyén str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat 1an dau
d6i v6i ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu

1.116727

Ting cho quyén st dung dat cho Nha nudc hodc cong dong dan
cu hodc mo rong duong giao thong dbi vé6i truong hop chua
duoc cip Gidy ching nhan

1.116728

Ping ky, cap Gidy ching nhan dbi v6i truong hop ca nhan, ho
gia dinh d3 dugc cap Gidy ching nhan mot phén dién tich vao
loai dat & trudc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con
lai cta thira dat chua duoc cap Glay ching nhén d6i véi truong
hop nguoi sir dung dat co gidy to vé quyén sur dung dat quy dinh
tai Piéu 137 Luat D4t dai va c6 nhu cau xac dinh lai dién tich

1.116729
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dat ¢; xac dinh dién tich dat ¢ doi véi truong hop quy dinh tai
diém d khoan 2 Diéu 20 Nghi dinh s6 49/2026/ND-CP

Ping ky, cap G1ay chimg nhan d6i v6i thira dat c6 dién tich tang
thém do thay do6i ranh gioi so voi Gidy chimg nhan di cap
(Truong hop thira dat gdc da co Glay chimg nhan, phan dién tich
dat tang thém chua dugc cap Gidy chimg nhan; Truong hop ho
gia dinh ca nhan da dugc cap GCN phan dién tich con lai chua du
diéu kién cap GCN  theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
dugc cap Gidy chimg nhan ma nay du diéu kién dugc cap GCN)

1.116730

St dung dat két hop da muc dich, gia han phwong an st dung dat
két hop da muc dich

1.116731

Chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat

1.116732

Piéu chinh quyét dinh giao dé‘g, cho thué dért, cho phép chuyén
muc di,ch st dung dat dovthay doi can ctr quyét Cﬁnh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich stir dung dat

1.116733

10

Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dét do sai sot vé ranh gio1, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung gitra ban d6 quy hoach, ban d dia chinh, quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muyc dich st dung
dat va sd liéu ban giao dét trén thuc dja

1.116734

11

Giao dat, cho thué dit, giao khu vurc bién dé thyc hién hoat dong
14n bién

1.116735

12

Giao dat khong thu tién sir dung dat doi v6i ca nhan, t6 chirc
thudc cac truong hop quy dinh tai Piéu 118 Luat Dat dai sb
31/2024/QH15; Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
d6i voi ca nhan va t6 chire thudce cac trudng hop duge mién toan
bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué theo quy
dinh cta Chinh phu vé thu tién sir dung dat, tién thué dat hodc
truong hop du an c6 nhiéu hinh thire st dung dat ma trong d6 ¢co
dién tich thudc truong hop Nha nude giao dat c6 thu tlen st dung
dat ma duoc mién toan bo tién st dung dat hodc thu tlen thué dat
mét 1an cho ca thoi gian thué ma dugc mién toan bo tién thué dat
cho ca thoi gian thué; cho thué dat thu tién thué dat hang nam va
chuyén muc dich st dung dat ma hinh thtc st dung sau khi
chuyén muc dich sir dung dat 1a thué dat thu tién thué dat hang
nam

1.116736

13

Giao dat ¢ co thu tién s dung dat khong thong qua dau gia,
khong dAu thau lya chon nha dau tu thuc hién dy 4n c6 st dung
dat ddi v6i ca nhan 1a can bo, cong chire, vién chure, si quan tai
ngil, quan nhan chuyén nghiép, cong chitc qudc phong, cong
nhan va vién chitc qudc phong, si quan, ha si quan, cong nhin

1.116737
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cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi 1am cong tac khac
trong to chirc co yéu huong luong tir ngan sach nha nudc ma
chua dugc giao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong
tac tai cac xa bién gio1, hai ddo thude vung céd diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh t€ - xa h¢i ddc biét kho
khan nhung chua c6 dat &, nha & tai noi cong tac hoac chua dugc
huong chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh ctia phéap luat vé
nha &; c4 nhan thudng trd tai x3 ma khong c6 dat & va chua dugc
Nha nudce giao dit & hodc chua duoc huong chinh sach hd trg vé
nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat vé nha ¢

14 | Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat 1.116738
15 | biéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu 1.116739
16 Trinh tu thu tuc thu hdi dat <,10 vi pham phap luat vé dat dai theo 1.116740
quy dinh tai Diéu 81 Luat s6 31/2024/QH15 '
Trinh ty thu tuc thu hoi dat do cham dut vige sir dung dat theo
17 phap luat, tw nguyén tra lai dat, c6 nguy co de doa tinh mang con 1116741
nguoi, khong con kha nang tiép tuc sir dung theo khoan 1, 2 va '
3 Piéu 82 Luat s6 31/2024/QH15
18 Trinh tu tha tuc thu hoi dat ddi véi cac trudng hop quy dinh tai 1116742

khoan 1 Diéu 48 Luat sb 31/2024/QH15
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ

* Quy wéc tir viet tit:

- Céng chire Tiép nhdn va trd két qua: Cong chivc TN&TKQ;

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: Trung tam PVHCC;
- Vén phong Pdng ky dat dai: VP.DKDPD;

- So Nong nghiép va Moi truong: So NN&MT;
- Chi cuc Quan 1y dat dai: Chi cuc QLPD;

- Thu tuc hanh chinh: TTHC.

I. QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
1. Ma TTHC 1.116691 - Piang ky, cap Glay chirng nhin d6i v6i trwong hop

chuyén nhwong du an diu tw cé sir dung dat

1.1. Truong hop bén nhdn chuyén nhirong dw én bat dong san khéng phai la to
chire kinh té ¢6 von dau tw nwée ngodi va dat dé thwe hién dw dn chua dwoc cdp
Gidy chitng nhdn

Quy trinh xir 1y cdng viéc: 20 ngay lam viée (160 gio)
Thoi gian xac dinh nghia vuy tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)
Truong hop thué dat hang ndm ma ngudi nhan chuyén nhuong c¢6 nhu cau ky Hop dong
thué dat khong tinh vao thoi gian xt 1y hd so
Tong thoi gian: 184 gio

Thoi | Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém | gian mau/
(gio) | ket qua
- Kiém tra tinh d?}y du cua thanh phan ho
s0 va cap Gidy tiép nhan h6 so va hen tra | Cong chire
BI két qua. , ‘ ‘ TN&TKQ 4
- Thyc hién s6 hoa h6 so dau vao va | tai Trung tam
chuyén ho so dén Van phong bBang ky dat | PVHCC tinh
dai.
- Kiém tra cac diéu kién’thu’c hién quyén
theo quy dinh cua Luat Dat dai; truong hop
B2 khong du diéu kién thyuc hién thi thong béo VP.DKDD 48

1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.
- Chuyén x phat hanh chinh (néu co).
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- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan,

B3 | ban hanh théng bao giri cho ngudi str dung | Co quan thué 24
dat va VP.DKDD.

Khong
tinh
vao

B4 | Nop tién theo thong bao ctia Co quan thué Nguoi su ﬂ.ldl
' dung dat gian

thuc

hién

TTHC

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
Chuyén ho so dén Chi cuc Quan 1y dat dai
B5 | dé thuc hién viéc cap gidy ching nhan va | VP.DKPD 8
ky Hop dong thué dat voi bén nhan chuyén
nhuong du an (d6i véi truong hop thué dat
hang nam truong hop ngudi st dung dét cé
nhu cau).
- In méi Gidy ching nhan.
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan, hop Chi cuc
B6 | dong thué dat. Quan ly 72
- Thyc hi¢n sao y Gidy ching nhén (ban dat dai
gidy); s6 hoa két qua giai quyét TTHC.
Ky Gidy chtng nhan va Hop dong thué dat
(d6i voi trudong hop thué dat hang nam d6i ~
Lanh dao
B7 | voi truong hop nguoi nhan chuyen nhuong 36 NN&MT 24
c6 nhu cau, thoi gian ky Hop dong thué dat
khong tinh vao thoi gian xir Iy ho so)
- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC Vin thu
tin. Chi cuc
B8 | - Chuyen hé so di giai quyét kém theo ban L 4
Quan ly
sao Gidy chimg nhan (néu cé) dén dAt dai

VP.DKDD.
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A A , C 1A . , , Gio
B9 C?.p.zlhatz Chll:lh ly hONSO"Adla chinh, co s¢& VP.DKDD hanh
dir liéu dat dai; Luu trir ho so. ,
chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | Cong chiic Gio
nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ .
B10 LA - | X hanh
- Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan sau khi | tai Trung tdm chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

1.2. Truong hop bén nhan chuyen nhuwong di an khong phai la 16 chike kinh té ¢6
von ddu tw nweée ngodi va dat dé thwc hién duw dn da dwoc cap Gidy chitng nhdn

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

Thoi gian xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Truong hop thué dat hang nim ma nguoi nhén‘chuyén nhugng c¢6 nhu cau ky
Hop dong thué dat khong tinh vao thot gian xur 1y ho so
Tong thoi gian: 88 gio

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Biéu
mau/
két qua

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh cta Lut Dat dai; truong
hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi théng bao 1y do va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh doi voi truong hop ngudi sir
dung dit co6 nhu cau xac dinh lai kich
thude cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban do dia chinh hoic trich do
ban do dia chinh thira dat d6i v6i noi chua
c¢6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy da rach nat, hu hong 601
voi truong hop Glay chtng nhéan da cap
chua sir dung ban d6 dia chinh hodc chua
st dung trich do ban dd dia chinh thira dat
hodc ngudi sir dung dit c6 nhu cau cip
m&i Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,

VP.DKDD

32
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quyén sé hitu tai san gan lién v6i dat hodc
thugc truong hop phai cap moi Glay
ching nhén quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu c6).

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh dén co quan thué dé xéac
dinh nghia vu tai chinh.

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
chdm dut quyen va nghia vy cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién véi
dat trong hop dong thué dat (doz VOl
truong hop chuyen nhwrong dir dn dau tu
co su dung dat dwoc Nha nude cho thué
dat thu tién thué ddt hang nam).

X4c dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan,

B3 |ban hanh thong bao gui cho ngudi st | Co quan thué 24
dung dat va VP.DKPD
Khong
3 X Nguoi su tinh V'éo
B4 | Nop tién theo thong bdo cua Co quan thué z thoi gian
dung dat o
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Cap Giay chting nhan hodc xac nhan ndi
B> dung thay d6i trén Gidy chung nhan da VP.DKDD 24
cap.
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
- Thuc hién sao y Gidy ching nhan (ban
gidy); SO hoa két qua giai quyét TTHC;
Luu trit hd so.
- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC Vin thu
B6 | tinh. 4
VP.DKbb

- Chuyén hd so dén Chi cuc Quan ly dat
dai tham muu So ky Hop dong thué dat
v6i bén nhan chuyén nhuong dy 4n (ddi
v6i truong hop thué dit hang nam, thoi
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gian khong tinh vao thoi gian thyc hién
TTHC).

B7

- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tdm
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

1.3. Truomg hop bén nhdn chuyén nhwong dw dn la té chirc kinh té ¢é von dau tw
nwoc ngoai thi viéc dang ky dat dai dwoc thwc hién trong trinh tu, thu tuc giao
dat, cho thué dat theo quy dinh.

2. Ma TTHC 1.116692 -

Dang ky, cflp Giay chirng nhin ddi véi trwong hop

ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha
nuéc cong nhin quyén sir dung dit truée ngay 01 thang 7 nim 2014

Quy trinh xir ly cong viéc: 12 ngay lam viéc (96 gi0)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)
Tong thoi gian: 120 gio

. | Thoigian | DBifu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,

hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va Cong chirc .

hen tra két qua. TN&TKQ ta
B1 S I A Trung tam 4

- Thl_];C h1¢1} s6 hoa hp so dau vao va PVHCC

chuyén ho so dén Chi nhanh L

cap xa

VP.DKDD.

- Kiém tra su phu hop v6i quy hoach

st dung dat cap huyén hoac quy

hoach st dung dat cap xd hodc mot

trong cac quy hoach theo quy dinh cua

phap luat vé quy hoach d6 thi va néng

thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
gy | d0 dia chinh doi véi truong hop nguoi | Chi nhanh 56

sir dung dat c¢6 nhu cau xac dinh lai | VP.DKDD

kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban d dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi
noi chua ¢ ban dd dia chlnh hoac chi
c6 ban d6 dja chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i véi trudng hop Gidy
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chtng nhan di cap chua sir dung ban
dd dia chinh hodc chua st dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi su dung dat co nhu cdu cap méi
Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén sé hitu tai san gin lién vOi dat
hodc thudc truong hop phai cAp moi
Glay chimg nhén quyén sir dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén xur phat hanh chinh (néu co).
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh co6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho

B3 | gusi st dung dAt va Chi nhanh| COduanthue 24
VP.DKDD
‘ Khong tinh
Nop tién theo thong bao cua Co quan Nguoi su vao thoi
B4 A X .
thué dung dat gian thuc
hién TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc ’hoém thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
B5 |~ Cép Gidy chimg nhan hodc xac nhan | Chi nhanh 37
noi dung thay d6i trén Giay chung| VP.PKDD
nhan da cap.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir li¢u dat dai.
- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét o
B6 | TTHC; Luu trix ho so. Chi nhanh 4
2 £ \ " VP.DKDbD
- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC cap xa.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc Ti&?%ghﬁc .
- | hién nghia vy tai chinh (néu co). Trne gntf-“ Gio hanh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

cap xa
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3. Ma TTHC 1.116693 - Ping ky tai san gan lién véi thira dit da dwoc cap
Gidy chirng nhan hoic ding ky thay ddi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi
dung da ding ky, gia han thoi han sé hiru nha ¢ cia té chirc nwée ngoai, ca
nhin nwéc ngoai theo quy dinh ciia phap luit vé nha & ndi dung da diing ky
x6a nha &, cong trinh ciia ca nhén, cng dong dan cw va té chire trong nudée
theo nhu ciu

3.1. Truong hop dang ky quyén sé hitu tai san gdn lién véi thira dat da cdp Gidy

chitng nhdn:

Quy trinh xi ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gi0)

* Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thoigian| BicY
TT Trinh tuw Trach nhiém .8 mau/
(g10) £ .
két qua

T6 chikc trong nude, t6 chirc tén gido, t6 chirc tén gido truc thude, to chire nuwde
a) | ngoai co churc nang ngoai giao, to chuc kinh té co von ddau tw nwoc ngoai; to

chirc nuwdc ngoai, ca nhan nuwoc ngoai (Tong thoi gian: 104 gio)

- Kiém tra tinh ddy du cla thanh phan | .. :

X X A LA A X \ Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va hen :
2 UAp TN&TKQ tat
B1 | tra két qua. ~ 4
A A1 s A A \ \ Trung tam

- Thyc hién s6 héa hd so dau vao va PVHCC tinh

chuyén hé so dén VP.DKDD.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban

do dia chinh do61 voi truong hop nguoi

st dung dat co6 nhu cau xac dinh lai kich

thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich

do ban do dia chinh thira dat do1 véi noi

chua co6 ban do dia chinh hoac chi co

ban do dia chinh dang giay da rach nat,
B2 hu hong d61 véi truong hop Gidy ching VP.DKDD 40

nhan di cdp chua sir dung ban do dia
chinh hoic chua sir dung trich do ban do
dia chinh thira dat hodc nguoi sir dung
dat co nhu cau cdp moi G1ay ching
nhan quyen su dung dat, ‘quyén s¢ hiru
tai san gan lién vOi dat hodc thudc
truong hgp phai cap moi Glay ching
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gin lién véi dat.
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- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh co6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho ngudi | Co quan thué 24
st dung dat va VP.bKDDbD.
Khong
Nop tién theo thong bao cia Co quan | Nguoi sir t1r‘1}.1 Vao
B4 X % thoi gian
thué dung dat n
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bdo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
B> Kiém tra, Cap Giay ching nhéan. VP.DKDD 32
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Ihu:c hjén 520 y Giéy chiing qhém (ban
giay); ~So ?oa ket qua giai quyet TTHC; Vin thu
B6 | Luu trir ho so. VP DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- NOp phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién | Cong chirc
nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ | Gio hanh
B7 | - Tra két qua cho t6 chtic, ¢4 nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Cd nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuw 0 nwdc ngoai

b) (Tong thoi gian: 104 gio)
- Kiém tra tinh dﬁy da cua thanh ph?m R ;
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen Cong chuc _
tr4 kbt qus i " | TN&TKQ tai
ra két qua. A

Bl “n x , Y X R . Trung tam 4
- Thg:c thI} sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén hoé so dén Chi nhéanh c4p x5
VP.DKDD. P

B2 |- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban | Chi nhanh 40
do dia chinh doi voi truong hop nguoi | VP.DKDD
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str dung dét c6 nhu cau xéac dinh lai kich
thude cac canh, dién tich cia thira dat.

- Trich luc ban do dia chinh hodc trich
do ban dd dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi co6
ban do dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi voi truong hop Gidy ching
nhan da cép chua st dung ban dd dia
chinh hozc chua sir dung trich do ban dd
dia chinh thura dat hodc nguoi stir dung
dat co nhu cau cap méi Glay chung
nhan quyen st dung dat, ‘quyén so hiru
tai san gan lién voi dat hoic thudc
truong hop phai cip méi Glay chiing
nhan quyén str dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho ngudi | Co quan thué 24
st dung dat va Chi nhanh VP.DKDbD
Khong
Nop tién theo thong béo ciia Co quan | Ngudi sir t1r‘1}.1 Vao
B4 thud dune dAt thot gian
ue ung thuc hién
TTHC
- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. Chi nhanh 5
B> Kiém tra, cap Gidy chimg nhén. VP.DKbD 3
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co so dir li¢u dat dai.
- Thyc hién saoy Gidy chimng nhan (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC; Vin thu
B6 | Luu trit ho so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKPD

PVHCC cép xa.
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B7

- NOp phi/l¢ phi/ thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chtrc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

Gi0 hanh
chinh

3.2. Truong hop dang ky thay doi vé tai san gdn lién véi ddt so véi ndi dung
da dang ky

Quy trinh xt ly cong viéc: 5 ngay lam viéc (40 gi0)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gid)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian (g10)

Biéu
mau/
két qua

Nguoi sur dung ddt la t6 chike trong nudc, 16 chirc tén gido, 16 chirc ton gido tryc
thuée, t6 chirc nudc ngodi co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von dau
tw miede ngodi, té chirc nuwde ngodi, cd nhan nudc ngoai (Tong thoi gian: 64

gio)

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd
so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- Thuc hién sb héa hd so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi v6i trudng hop ngudi
str dung dat c6 nhu cau x4c dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong d6i vOi truong hop Gidy ching
nhan di cap chua s dung ban dd dia
chinh hodc chwa st dung trich do ban d6
dia chinh thtra dit hodc nguoi st dung
dat co nhu cau cap méi Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san
gan lién véi dat hodc thude truong hop
phai cdp mé&i Gidy chimg nhan quyén sir

VP.DKDD

16
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dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh ¢6 lién quan,

B3 | ban hanh thong bao gui cho nguoi st | Co quan thué 24
dung dat va VP.DKDDbD.
Khong
Nop tién theo thong bao ciia Co quan | Nguoi sir tn‘lh Vao
B4 X X thoi gian
thue dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhéan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
B5 | - Kiém tra, Cap Gidy chimg nh4n hoiic | VP.DKDD 16
xac nhan ndi dung thay doi.
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Gidy chung nhén (ban
giay); ~So Poa két qua giai quyét TTHC,; Vin thu
B6 | Luu trir ho so. VP.DKDBD 4
- Chuyén két qua cho Trung tim '
PVHCC tinh.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thyc hién | Céng chire
nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gio hanh
B7 | - Tra két qua cho td chirc, c4 nhan sau | tai Trung tim chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Ngueoi sk dung dat la cd nhdn, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cuw ¢

e ngoai (Tong thoi gian: 64 giv)
- Kiém tra tinh dﬁ}{ du cua thanh phan ho Cong chirc
so va cap Giay tiep nhan ho so va hen | TN&TKQ tai
B1 | tra két qua. Trung tam 4
- Thuc hién s6 hoa hd so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDD. cap xa
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B2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi vé6i trudng hop ngudi
st dung dét ¢6 nhu cau xé4c dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich
do ban dd dia chinh thira dét dbi véi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi c6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong ddi V01 truong hop Gidy ching
nhan di cap chua s dung ban do dia
chinh hodc chua str dung trich do ban dd
dia chinh thira dat hodc nguoi s dung
dat c6 nhu cau cép maoi Giéy ching nhan
quyen su dung dat, quyén so hiru tai san
gan hen véi dat hodc thudc truong hop
phai cap maoi Glay chung nhan quyén su
dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
voi dat.

- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh dén co quan thué dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

Chi nhanh
VP.DKDD

16

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh ¢6 lién quan,
ban hanh théng bao gui cho nguoi sur
dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo thong bao cua Co quan
thué

Nguoi st
dung dat

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B5

- Nhan Théng bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cip Gidy chimg nhan hoic
x4c nhan ndi dung thay doi.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dit liu dat dai.

Chi nhanh
VP.DKDbD

16

B6

- ljhu:c hjén 520 y Giéy ching r}hén (ban
gidy); SO hoa ket qua gidi quyéet TTHC;
Luu trit ho so.

Nhan vién
Chi nhanh
VP.DKbb
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- Chuyén, két qua cho Trung tim
PVHCC cap xa.

B7

- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chtrc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cap x4

G160 hanh
chinh

3.3. Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han sé hitu nha & cia
t6 chuc nudc ngoai, ca nhdan nudc ngoai theo quy dinh cua phap ludt vé nha o

Quy trinh xt ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i(‘%) I’nﬁu/
& két qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
X v A A A A X \ COl’lg chtrc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
2 1 Ay o TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : \ 4
A A1 1A x| tal Trung tam
- Thl,}’C h}¢n 50 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra, cip Gidy chimg nhan hodc
xac nhan no1 dung thay doi. ‘ 7
B2 | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao h6 | VP.DKDD
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Thyc hiénsaoy Gidy chimng nhén (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC; Nhan vién
B3 | Luu tri 1}0 50 VP DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué:,Yéu cauthuchién | Cong chirc
B4 nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

3.4. Truong hop dang ky bién déng do xéa nha o, cong trinh cua cd nhan,
cong dong dan cur va té chire trong nude theo nhu cau.

Quy trinh xir ly cong viéc: 5 ngay lam viéc (40 gio)
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TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1. stan Ble;u maou/
: : (g10) két qua
2) Ngueoti si dung ddt 1a t6 chire trong nudc, té chirc ton gido, t6é chirc tén gido truc
thuoc (Tong thoi gian: 40 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan o .
A v A A A A X \ COIlg chuc
ho so va cap Giay tiép nhan hd so va
i1 A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A x| talt Trung tdm
- Thuc hl‘e,:n sO ,hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra, cap Gidy ching nhén hodc
xac nhan no1 dung thay doi. ‘ 37
B2 | - Chinh 1y, cp nhat bién dong vao h6 | VP.DKDb
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Qiéy ching nhén
(ban giay); So~h0ka két qua giai quyét Nhan vién
B3 | TTHC,; Lu'u trie ho so. VP DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B4 hién nghfa vuy tai chinh (néu co). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Nguroi st a’ung?dd't la cd nhdn, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu &
nuoc ngoai (Tong thoi gian: 40 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
)\ A A A A X \ Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
1 Ao TN&TKQ
hen tra két qua. : A
Bl A A1 1A x| talt Trung tdm 4
- Thqc hler} sO hoa h,o so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhanh Ao X3
VP.DKDD. P
- Kiém tra, cap Giay ching nhén hoéc
Xac I}han flolAdungAthayAdOLA o Chi nhanh 32
B2 | - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho VP DKDD
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. '
- Thyc hién sao y Glay ching nhan | Nhén vién
B3 | (ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét | Chi nhanh 4

TTHC; Luu trix ho so.

VP.DKDD
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- Chuyén, két qua cho Trung tam
PVHCC cap xa.

B4

- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC
cép xa

Gi0 hanh
chinh

4. Ma TTHC 1.116694 - Ping ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat
khong phai xin phép co quan nha nuéc cé tham quyén

4.1 Truong hop phat sinh nghia vu tai chinh

Quy trinh xi ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

* Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gid)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

Biéu mau/
két qua

Truong hop nguoi sw dung dat la té chire trong niede, té chire tén gido, 16 chirc
ton gido tryc thugc, t6 chirc nuroc ngodi co chirc nang ngoqi giao, t6 chirc kinh té

% c6 von dau tw nuwde ngodi, t6 chirc nirde ngodi, cd nhdan nuwée ngoai (Tong thoi
gian: 80 gio)
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phﬁn ho R ,
\ A AL ik A 1A \ . | Cong chlc
so va cap Giady ti€p nhan ho so va hen tra
Lo . TN&TKQ
B1 | két qua. : : 4
S Y A . | tat Trung tam
- Thgc hl@n 5O héa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Dit dai (chu y viéc
chuyén muc dich phai dam bao can cir theo
Diéu 116 Luat Bat dai); truong hop khong
du diéu kién thyc hién quyén thi théng bao
B2 | Iy do va tra ho so cho nguoi yéu cau dang | VP.PKPD 24

ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh ddi véi truong hop ngudi sir
dung dat co6 nhu ciu xac dinh lai kich
thudc céc canh, dién tich cua thira dat.




24

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi chua
c6 ban d6 dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong d01
v6i truong hop Glay chtrmg nhan da cap
chua st dung ban dd dja chinh hodc chua
st dung trich do ban dd dia chinh thtra dt
hozc ngudi str dung dat co nhu cau cAp moi
Glay ching nhén quyen su dung dat,
quyén s htru tai san gan lién voi dat hodc
thugc truong hop phai cap mai Gidy chung
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai
san gan lién véi dat.

- Chuyén x phat hanh chinh (néu c6).

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh doi voi
truong hop phai xac dinh nghia vu tai
chinh.

X4c dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan,

B3 | ban hanh thong bao giri cho nguoi st dung | Co quan thué 24
dat va VP.DKDD.

Khong
tinh
vao

B4 | Nop tién theo thong bao ciia Co quan thué Igggglcgf :11:;1
thuc
hién

TTHC

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chimng
minh d4 hoan thanh nghia vy tai chinh d6i
v6i truong hop phai xac dinh nghia vu tai
chinh.
B5 VP.DKbb 24

- Cép Gidy chung nhan hoic xac nhan noi
dung thay dbi trén Gidy chimg nhan da
cép.

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
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- Thyc hién sao y Gidy chung nhén (ban
gidy); SO hoa ket qua giai quyet TTHC;

B6 | Luu trit ho so. VP.DKbb 4
- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh.
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thyc hién | Céng chic Gid
nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ .
B7 2 , 2., . . : N hanh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi | tai Trung tam chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
Truong hop nguwoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam
b) | .. A v R N .
dinh cu 0 nuoc ngoai (Tong thoi gian: 80 gio)
- Kiém tra tinh d?}y du cua thanh phan ho Cong chirc
so va cap Gidy tiep nhdn ho so vahentra | TN&TKQ
B1 | két qua. tai Trung tam 4
- Thyc hién s6 héa hd so dau vao va| PVHCC
chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDPD. cap xa
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Dit dai (chu y viéc
chuyén muyc dich phai ¢am bao cin cit theo
Diéu 116 Luat bat dai); trudmg hop khong
du diéu kién thuc hién quyén thi thong bao
1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban d6
dia chinh ddi véi truong hop ngudi s
dung dit co6 nhu cau xac dinh lai kich o
B2 | thudc cac canh, dién tich cta thira dat. Chi nhanh 24
VP.DKbb

- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do
ban d6 dja chinh thira dat d6i véi noi chua
c¢6 ban do dia chinh hodc chi c¢6 ban d6 dia
chinh dang gidy di rach nat, hu hong 601
voi truong hop Glay chtmg nhéan da cap
chua sir dung ban dd dja chinh hodc chua
st dung trich do ban dd dia chinh thtra dat
hozc ngudi str dung dat c6 nhu cau cap moi
Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién voi dit hodc
thudc trudng hop phai cap méi Gidy chimg
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nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién vai dat.

- Chuyén x@r phat hanh chinh (néu c6).

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i voi
truong hop phai xdc dinh nghia vu tai
chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan,

B3 | ban hanh thong bao giri cho nguoi st dung | Co quan thué 24
dat va Chi nhanh VP.DKDD
Khong
tinh
vao
B4 | Nop tién theo thong bao ciia Co quan thué I:llfrtrgtizltr g:;ll
thuc
hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chimng
minh d3 hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai xac dinh nghia vu tai
B5 chinh. Chi nhanh 24
- Cap Giay chung nhan hoac xac nhan né1 | VP.DKDb
dung thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cp.
- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dit ligu dat dai.
- Thyc hién sao y Gidy chung nhan (ban
gidy); ~So ‘Ahoa két qua gidi quyét TTHC,; Chi nhénh
B6 | Luu trit ho so. VP.DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC '
cép xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién X ) .
nghia vu tai chinh (néu c6). Cong chuc | GI0
B7 LA 2o .| TN&TKQ hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan sau khi : ~ .
tai Trung tdm | chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.
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PVHCC
cap xa

4.2. Truong hop khong phat sinh nghia vu tai chinh

Quy trinh xt ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gi0)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian
(gi0)

Bicu
mau/
két qua

Truong hop nguoi si dung dat la té chire trong nuede, té chire tén gido, 16 chirc
ton gido truc thugc, t6 chirc nuoc ngodi c6 chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té
c6 von dau tw nuwde ngodi, 16 chire mede ngodi, ca nhdan nwée ngoai (Tong thoi

gian: 56 gio)

Bl

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho
so va cAp Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua.

- Thuc hién sb hoa hd so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Pat dai (cha ¥
Viéc chuyén muc dich phai ddm bao can
ctr theo Piéu 116 Luat Dét dai); truong
hop khong du diéu kién thyc hién quyén
thi thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi
yéu cau dang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do
dia chinh ddi véi trudng hop ngudi st
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dja chinh thira dat d6i voi noi chua
c6 ban do dia chinh hodc chi c6 ban dd
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
d01 vo1 truong hop Glay chirng nhan da
cap chua sir dung ban dd dia chinh hodc
chua st dung trich do ban d6 dia chinh
thira dét hodc nguoi su dung dat c6 nhu
cau cap maoi Glay ching nhan quyen su
dung dét, quyén so hitu tai san gin hen
v6i dat hodc thudc truong hop phai cip

VP.DKDD

24
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maoi G1ay ching nhan quyen sur dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat.

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu co).

- Gri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dét dai dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai xac dinh nghia vy tai
chinh.

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chimg
minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
voi1 truong hop phai xac dinh nghia vy tai
chinh.

B3| Cép Giéy chiing nhan hoac xac nhan noi VP.DKbD 24
dung thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cp.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Thuc hién sao y Gidy chiig nhan (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
B4 | Luu trit ho so. VP.DKDPD 4
- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | Cong chirc
g5 | nghia vu ti chinh (néu ¢o). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan sau khi | tai Trung tdm | chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Truong hop nguoi sir dung dat la cd nhén, céng dong dan cw, ngueoi géc Viét Nam

dinh cw & nuwde ngodi (Tong thoi gian: 56 giv)

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan hd |  Céng chirc
so va cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra | TN&TKQ tai

B1 | két qua. Trung tam 4
- Thye hién sé héa hd so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDDbD. cap xa
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién quyén

B2 theo quy dinh cua Luat Dat dai (chd ¥ | Chinhanh 24

Viéc chuyén muc dich phai dam bao can | VP.DKDbD
ctr theo Diu 116 Luat Dét dai); trudong
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hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi
yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban do
dia chinh d6i v6i trudng hop nguoi su
dung dat c6 nhu cau xac dinh lai kich
thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dija chinh hoac trich do
ban d6 dia chinh thira dat dbi véi noi chua
c6 ban db dia chinh hodc chi c¢6 ban dd
dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
601 V61 truong hop G1ay ching nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic
chua sir dung trich do ban d6 dia chinh
thua dét hodc nguoi su dung dat co nhu
cau cap maoi Glay chirng nhan quyen su
dung dét, quyén s hitu tai san gin hen
v6i dat hodc thudce truong hop phai cap
moi G1ay ching nhan quyén str dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

- Chuyén xir phat hanh chinh (néu c6).

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh d6i
v6i truong hop phai xac dinh nghia vu tai
chinh.

B3

- Nhéan Théng bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh d4 hoan thanh nghia vu tai chinh d6i
vai truong hop phai xac dinh nghia vy tai
chinh.

- Cép Giéy chtirng nhan hoac xac nhan ndi
dung thay d6i trén Giay chimg nhan da
cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir liu dat dai.

Chi nhanh
VP.DKDD

24

B4

- Thyc hién sao y Gidy chu’ng nhén (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
Luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tim PVHCC
cép xa.

Chi nhanh
VP.DKDD
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B5

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc

TN&TKQ tai

Trung tam
PVHCC
cap xa

Gi0 hanh
chinh

5. Ma TTHC 1.116695

Gidy chirng nhén da cap

- X6a ghi no tién sir dung dat, 1é phi truée ba trén

Quy trinh xir ly cong vi€c: Thuc hién trong ngay lam viéc nhan dugce du hd so x06a
no; néu thoi diém nhan du hd so sau 15 gir cing ngay thi co thé giai quyét viéc xo6a
ng trong ngay lam viéc tiép theo

Trich Thoi Biéu
TT Trinh tu " gian mau/
: nhi¢ém .\ A X
* (gio) két qua

- Kiém tra tinh day dii ctia thanh phan ho | Cong chire

so va cap Gidy tiép nhan ho so vahentra | TN&TKQ
B1 | két qua. , ‘ ‘ tai Trung 2

- Thgc h‘ién SQ hoa ho so dau vao va | tam PVHCC

chuyén ho so dén Chi nhanh VP.DKDD. cap xa

- Cap méi g}iéy ching nhén hodc xac
o ggsn thay doi trén Gidy ching nhan da Chi nhanh )

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so VP.DKDD

dia chinh, co so dir li¢u dat dai.

- Thyc hién sao y Gidy chimg nhan (ban

gidy); SO hoa ket qua giai quyet TTHC; Van thu
B3 | Luu trit ho so. Chi nhanh 2

- Chuyén két qua cho Trung tam PVHCC | VP.DKDD

cap xa.

n A e A A A = Cong chirc
- NOp phi/l€ phi/thué: Yéu cau thuc hién
- N L TN&TKQ s

nghia vu tai chinh (néu c0). tai Trun Gi6 hanh
B4 | - Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan sau khi tam PVH g C chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh. okp x&

6. Ma TTHC 1.116696 - Ping ky bién dong ddi véi trwong hop thay ddi quyén
sit dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuiin cia cac
thanh vién hg gia dinh hoic cia vg va chf)ng, quyén str dung dat xay dung
cong trmh trén mat dat phuc vu cho v1ec van hanh, khai thac st dung cong
trinh ngam, quyen s6¢ hitu cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyen
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nhuwong quyén sir dung dat la tai san cong theo quy dinh cia phap luat vé
quan ly, st dung tai san cong; nhan quyen st dung dit, quyen s0’ hiru tal san
gan lién véi dat theo ket qua giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao vé dat
dai hoac ban an, quyet dinh cia Toa an, quyet dinh thi hanh an cua co quan
thi hanh an da dwgc th1 hanh; quyet dinh hoac phan quyet cia Trong tai
thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap gura cac bén phat sinh tu’ hoat
dong thwong mal lién quan dén dat dai; nhan quyen st dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san the chap la quyén st dung dat
tai san gan lién voi dat da dugc dang ky, bao gOm ca xir ly khoan n¢ c6 ngudn
goc tir khoan no x4u ciia td chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nuwéc ngoai

6.1. Poi véi thii tuc dang ky bién ddng doi véi trwong hop thay doi quyén
stk dung dat, quyén sé hivu tai san gcfn lién véi dat do sw théa thudn cia cdc thanh
vién ho gia dinh hodc cua vo va chong thu tuc dang ky bién dong doi véi truong
hop nhdn quyén su dung dat, quyén so hitu tai san gan llen véi dat theo két qua
hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, 16 cdo vé dat dai hoac ban an,
quyét dinh cua Toa dn, quyét dinh thi hanh an cua co quan thi hanh an da dwoc
thi hanh; quyet dinh hodc phan quyét cia Trong tai thwong maiViét Nam vé giai
quyet tranh chdp gitta cdc bén phdt sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén
dat dai; thu tuc dang ky bién dong doi véi trieong hop nhin quyén sir dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi ddt do xir Iy tai san thé chdp.

Quy trinh xir 1y cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)
* Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam vi¢c (24 gio)

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/
(gi0) két qua
Truong hop nguoi su dung dat 1a t6 chirc trong nuée, té chire ton gido, 16 chikc
a) ton gido tryc thugc, t6 chirc nuoc ngodi co chirc nang ngoai giao, 16 chikc kinh
té ¢6 von ddu tw mede ngodi, 16 chire nwée ngodi, c¢d nhdn niée ngodai (Tong thoi
gian: 88 gio)
- Kiém tra tinh ddy du cia thanh phan A ,
) N A A LA A ) \ COIlg chuc
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va hen
AL TN&TKQ
B1 | tra két qua. : ~ 4
Y EWEE x| ta1 Trung tam
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Dat dai; truong
B2 | hop khong du di€u kién thyc hién quyén | VP.DKDD 32

thi théng bao ly do va tra hd so cho
nguoi yéu cau dang ky.
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh dbi véi truong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau xéac dinh lai kich
thudc céc canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban db dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thira dat d6i voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi co
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong dbi véi truong hop Gidy chimg
nhan da cép chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua str dung trich do ban dd
dia chinh thira dat hodc ngudi st dung
dat co nhu cau cap moi Glay chung
nhan quyen su dung dat, ‘quyén so hiru
tai san gan lién voi dat hoic thudc
truong hgp phai cip méi Glay chiing
nhan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién véi dat.

- Chuyén xit phat hanh chinh (néu co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vy tai chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao giri cho ngudi | Co quan thué 24
st dung dat va VP.DKDD.
Khong
tinh vao
Nop tién theo thong bao ciia Co quan Nguoi st thoi gian
B4 X %
thué dung dat thuc
hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cip moéi Gidy chimg nhan
hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
B5 | nhan d cap. VP.DKPDb 24

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
chdm dut quyén va nghia vu cia bén
chuyén quyén s hitu tai san gan lién voi
dat trong hop dong thué dat (doi voi

trieong hop ban hodc ting cho hodc dé
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thira ké hodc gdp von bang tdai san gdn
lién véi dat thué tra tién thué dat hang
nam,). DPong thoi chuyén Chi cuc Quan
Iy dat dai tham muu ky Hop dong thué
ddt néu c6 nhu cau

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thyc hién sao y Gidy ching nhan (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC;

B6 | Luu trit }}o 50. V\P?a}glggD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc hién Cong chirc
g | nehia vu tai chinh (r}éu o). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau | tai Trung tdm | chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Truong hop nguoi su dung dét la ca nhdn, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 88 gio)
- Kiém tra tinh déy da cua thanh ph?m R .
hd so va cap Giay tiép nhan ho so va hen Cong chirc
p G1ay UCp nhe .
tra két qua. TN&TK(;
B1 on Ao, N N . . | ta1 Trung tam 4
- ThL}'C h1¢r} sO hoa hro so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Chi nhéanh chp xd
VP.DKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén
theo quy dinh cua Luat Pat dai; trudng
hop khong du diéu kién thuc hién quyén
thi thong bao 1y do va tra hd so cho
ngudi yéu cau ding ky.
- Kiém tra, ky duyét ménh trich do ban
|40 chinh 8616 g b ||,
i i i VP.DKDD

thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich
do ban db dia chinh thira dat ddi voi noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi co
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i véi truong hop Gidy ching
nhan d3 cép chua st dung ban dd dia
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chinh hodc chua sir dung trich do ban d6
dia chinh thira dat hodc nguoi sur dung
dat co nhu cau cap moi G1ay chung
nhan quyen su dung dat, ‘quyén s¢ htru
tai san gan lién vOi dat hoic thudc
truong hop phai cip méi Glay ching
nhén quyén st dung dat, quyén s hitu
tai san gin lién véi dat.

- Chuyén x@r phat hanh chinh (néu c6).
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xéc dinh nghia vy tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao giri cho ngudi | Co quan thué 24
str dung dat va Chi nhanh VP.DKPD
Khong
tinh vao
Nop tién theo thong bao ciia Co quan Nguoi st thoi gian
B4 X %
thué dung dat thuc
hién
TTHC
- Nhan thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cdp moéi Gidy chimg nhéan
hodc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg
nhan da cap.
- Théng bao dén co quan thué vé viéc
BS cham dut quyen va nghia vu cua bén Chi nhanh 24
chuyen quyeén s& hiru tai san gan liénvéi | VP.DKDD

dat trong hop dong thué dat (doi voi
trwong hop ban hodac tang cho hodac de
thira ké hodc gdp von bang tai san gan
lién véi dat thué tra tién thué ddt hang
nam).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
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- Thuyc hién sao y Gidy chimg nhéan (ban

gidy); Sb hoa két qua giai quyét TTHC; Van thu
B6 | Luu trit ho so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam VP.DKDD
PVHCC cap xa.
A A ot el K A A A Cong chtrc
- NOp phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién
o N X TN&TKQ 1
nghia vu tai chinh (n€u co). : : G106 hanh
B7 .z , 2, .. tal Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd

6.2 Truong hop nhdn quyén sir dung dat thong qua hinh thitc ban ddu gid, nguoi
phdi thi hanh dn khéng giao gidy chirmg nhdn quyén sir dung dat.

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gid)

Thoti gian thong bao trén phuong tién thong tin dai chung: 30 ngay

Thoi gian niém yét tai UBND cap xa: 15 ngay

Thoi gian UBND cap xa lap bién ban két thiic niém yét: 5 ngay

Trudng hop nguoi stt dung dét 13 t6 chire trong nuée, ngudi gée Viét Nam dinh

% cu ¢ nude ngoai (Tong thoi gian: 88 giv' va 30 ngay)
Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach nhigm |~ i§) miu/
& két qua
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan A )
) N A A A A X \ Cong churc
ho so va cap Giay ti€p nhan hd so va
s AL TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : A 4
A A1 1A x| tat Trung tdm
- Thqc hl‘en SO ,hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD
- Thong bao bang vin ban cho bén
chuyen quyen va UBND cap X4 noi ¢co
dat dé niém yet cong khai vé viéc lam
thu tuc capoGlay ching nhan cho ngudi
B2 nhéan chuyén quyén. VP.DKDD 4

- Thong béo thuc hién dang tin 03 lan
trén phuong tién thong tin dai ching ¢
dia phuong, vé viéc nguoi phai thi
hanh an khong giao Gidy chimg nhan
quyén sir dung dat.
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B3

Dang thong tin trén phuong tién thong
tin dai ching 03 sb lién tiép vé viéc
nguoi phai thi hanh an khéng giao
Gidy chtng nhan quyén sur _dung dat
chi phi dang tin do ngudi dé nghi cip
Gidy chtng nhan tra;

VP.DKDD

30 ngay

B4

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
dang tin 1an dau tién trén phuong tién
thong tin dai ching ¢ dia phuong ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi:

- Chuyén xur phat hanh chinh (néu c6).
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét
tranh chap thi huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc co tham
quyén giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

VP.DKDD

16

B5

Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh théng bao gui cho
nguoi st dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B6

Nop tién theo thong bao cia Co quan
thué

Nguoi sur
dung dat

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC

B7

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Thyc hién viéc huy Giéy chirng nhéan
da cap, Cap Gidy chimg nhan (truong
hop thi hanh 01 phan thira dat hodc 01
thira dat trén gidy ching nhan da cip
cho nhiéu thira dat thuc hién cip Gidy
chtng nhan ddi voi phan dién tich tich
bi thi hanh 4n phan dién tich con lai
cap nhat ho so dia chinh).

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

VP.DKDD

16
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- Thyc hién sao y Glay chu’ng nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

Van thu

B8 | TTHC; Luu trit ho so. 4
- Chuyén két qua cho Trung tam VP.DKDD
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B9 hién nghia vu tai chinh (néu cb). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Nguoi sir dung dét 1a ca nhan, cong déng dan cu (Tong thoi gian: 88 giv va 20
ngay)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan A ,
A A LA A X \ Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan hd so va
hen tra két qua. TN&TKQ
B1 a1 1A x o+ .| tai Trung tam 4
- Thu:c hlgr} sO hoa h,o so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Chi nhénh An x5
VP.DKDD. P
- Thong bao bang vin ban cho bén
chuyen quyen va UBND cap X2 not co
dat dé niém yet cong khai vé viéc lam
thuA tuc capXGlay cPu:ng nhan cho nguoi Chi nhanh
B2 | nhan chuyén quyén. VP DKDD 24
- Truong hgp khong rd dia chi cua '
ngudi chuyén quyén dé thong bao thuc
hién dang tin 03 lan trén phuong tién
thong tin dai chung & dia phuong.
- Thyc hién niém yét cong khai vé viéc
nguoi phai thi hanh 4n khong giao
Gidy chimg nhan quyén st dung dit
B3 | trong thot han 15 ngay theo quy dinh. | UBND cap xa | 20 ngay
- Lap bién ban két thiic niém yét va giri
dén Chi nhanh VP.DKPD trong thoi
han 5 ngay.
- Nhan Bién ban két thuc niém yét ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh
R4 | chap thi: , Chi nhanh 16
+ Chuyén xur phat hanh chinh (néu c6). | VP.DKbb

+ Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh.
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- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét
tranh chép thi huéng dan cac bén nop
don_ dén co quan nha nudc co tham
quyén giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

X4ac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
B5 | dinh, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thue 24
nguoi st dung dat

Khong

Nop tién theo thong bao ctia Co quan | Nguoi st tn}h Vao
B6 thué dung dat thoi gian
Hng thuc hién

TTHC

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Thyc hién viéc huy Gidy ching nhan
da cap, Cap Giay ching nhén (truong
hop thi hanh 01 phan thira dat hodc 01 Chi nhanh
B7 | thira dét trén gidy chimg nhan da cap VP DKDD 16
cho nhiéu thira dat thuc hién cap Gidy '

chtng nhan ddi voi phan dién tich tich
bi thi hanh 4n phan dién tich con lai
cap nhat ho so dia chinh).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu

B8 | TTHC; Luu trtr hd so. Chi nhénh 4

- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDPD

PVHCC cap xa.

A T S Cong chuc
- Nop phi/l€¢ phi/thué: Yéu cau thuc .
A ~ o1 £ TN&TKQ tai C s

hién nghia vu tai chinh (néu co). A G106 hanh
B9 1Ko 2 21 1 Trung tam .

- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vy tai chinh. odp xd

6.3. Doi véi doi véi trieong hop thay doi vé quyén sir dung dat xdy dung
cong trinh trén mat ddt phuc vu cho vi¢c van hanh, khai thac sir dung cong trinh
ngdm, quyén sé hitu cong trinh ngam; bdn tai san, diéu chuyén, chuyén nhirong
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quyén sir dung dat 1 tai san cong theo quy dinh ciia phép ludt vé quan Iy, sir dung
tai san cong.

Quy trinh xi ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gi0)
* Thoit gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam vi¢c (24 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua

Trueong hop nguwoi sir dung ddt 1d t6 chire trong nude, té chire ton gido, té chire
t6n gido truc thudce, t6 chirc nuwde ngodi cé chire ndng ngoai giao, té chirc kinh
1é c6 von dau tw nuwde ngodi, té chive nwde ngodi, ca nhdan nwée ngoai (Tong thoi
gian: 104 gio)

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan

ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va Cong chuc
A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : < 4
- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va tal Trung tam
' ' PVHCC tinh

chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién
quyén theo quy dinh ctia Luét DAt dai;
truong hop khong du diéu kién thuc
hién quyén thi thong bao 1y do va tra
hé so cho ngudi yéu cau diang ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi
stt dung dat c6 nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich lyc ban do dia chinh hogc trich
do ban do dia chinh thira dat d6i voi
B2 noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi VP.DKDD 32
c¢6 ban d0 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi V01 truong hop Giay
chting nhan di cip chua st dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat hodc
nguoi st dung dat co6 nhu cau cap méi
Gidy chtng nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién voi dat
hodc thudc truong hop phai cap méi
G1ay ching nhéan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gin lién véi dat.
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- Chuyén xur phat hanh chinh (néu co).
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién ,
quan, ban hanh thoéng bao gui cho | Co quan thue 24
nguoi st dung dat va VP.bKDbb

B4

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Nop tién theo thong béo ctia Co quan Nguoi stir
thué dung dat

B5

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cép Giéy chirg nhan hoac
xé4c nhan ndi dung thay doi trén Gidy
chtng nhan da cap.

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
cham dut quyen va nghia vy cua bén
chuyen quyén s¢ hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat (doi
voi trwong hop ban hodc tang cho
hodc dé thira ké hodc gép von bang tai
sdan gan lién véi dat thué tra tién thué
dat hang nam).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hod
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

VP.DKDD 40

B6

- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Nhan vien
TTHC; Luu trir hd so. VP PKDD 4
- Chuyén két qud cho Trung tam '

PVHCC tinh.

B7

- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gid hanh
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau | tai Trung tdm chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

b)

Truong hop nguoi s dung dcjt la ca nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 104 gio)
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Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

- Thuc hién sb hoéa hd so dau vao va
chuyén hd so dén Chi nhanh
VP.DKDD.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC
cép xa

B2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh ctia Luat Dat dai;
truong hop khong du diéu kién thuc
hién quyén thi théng bao 1y do va tra
hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh d6i véi trudng hop nguoi
st dung dat co nhu cu xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich
do ban do dia chinh thira dat doi véi
noi chua ¢ ban d6 dia chinh hodc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i véi truong hop Gidy
chtg nhan di cip chua s dung ban
do dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban dd dia chinh thura dét hoac
nguoi st dung dat co nhu cau cap méi
Glay chirng nhan quyen s dung dat,
quyén s hitu tai san gin lién vOi dat
hodc thudc truong hop phai cap méi
Glay ching nhéan quyén su dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi dat.

- Chuyén xir phat hanh chinh (néu co).
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Chi nhanh
VP.DKDD

32

B3

X4ac dinh nghia vy tai chinh c6 lién
quan, ban hanh théng bao guri cho
ngudi st dung dat va Chi nhanh
VP.DKbb

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo thong bao ctia Co quan
thué

Nguoi sur
dung dat

Khong
tinh vao
thoi gian
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thuc hién
TTHC

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cip Gidy chimg nhan hosc
xac nhan ndi dung thay doi trén Gidy
chtng nhan da cap.

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
cham dut quyen va nghia vy cua bén |  Chi nhanh
chuyen quyén s¢ hiru tai san gan lién | VP.DKDPD
v6i dat trong hop dong thué dat (doi
voi truwong hop ban hodc tang cho
hodac de thira ké hodc gdp von bang tai
san gan lién véi ddt thué tra tién thué
dat hang ndm).

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

BS5 40

- Thyc hién sao y Gidy chung nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
B6 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhénh 4
- Chuyén két qua cho Trung tim | VP.DKDD
PVHCC cap xa.

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

G106 hanh

B7 chinh

7. Ma TTHC 1.116697 - Ping ky bién dong thay déi quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhat, sap nhip to
chirc hodc chuyén ddi moé hinh té chirc, chuyén d6i loai hinh doanh nghiép
theo quy dlnh cua phap luat vé doanh nghiép; diéu chinh quy hoach xay dung
chi tlet cap Glay chirng nhan cho tu’ng thira dat theo quy hoach xay dung
chi tiét cho chii d4u tw dir 4n c6 nhu cau.

7.1. Déi véi trwong hop thay doi quyen su dung ddt, quyén so hitu tai san
gan lzen Vvéi ddt do chia, tach, hop nhat, sap nhdp t6 chirc hodc chuyén doi mo
hinh t6 chirc, chuyén doi loai hinh doanh nghiép theo quy dinh ciia phdp ludt vé
doanh nghiép.

Quy trinh xir Iy cdng viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gid)
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(Tong thoi gian: 88 giv)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian
(2i0)

Biéu
mau/
ket qua

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua.

- Thue hién sb hoa hd so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chtrc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh dbi véi truong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau xéc dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat doi véi noi
chua c6 ban do dia chinh hodc chi c6
ban d6 dia chinh dang giay di rach nat,
hu héng dm v6i truong hop Gidy ching
nhan da cap chua sir dung ban do dia
chinh hodc chua sir dung trich do ban do
dia chinh thua dat hoac nguoi st dung
dat co nhu cau cap moi Glay ching
nhan quyen su dung dat, ‘quyén so hiru
tai san gan lién voi dat hoic thudc
truong hgp phai cap moi Glay chimg
nhéan quyén st dung dat, quyén so hitu
tai san gan lién v6i dat.

- Chuyén xir phat hanh chinh (néu c6).
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan thué
dé xac dinh nghia vu tai chinh.

VP.DKDD

24

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho ngudi
su dung dat

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo thong béo cia Co quan
thué

Nguoi st
dung dat

Khong
tinh vao
thoi gian

thuc
hién

TTHC
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B5

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Kiém tra, cip moéi Gidy chimg nhéan
hodc xac nhan thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dit ligu dat dai.

VP.DKDD

32

B6

- Thyc hién sao y Gidy ching nhén (ban
gidy); S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
Luu trit hd so.

- Chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Van thu
VP.DKDD

B7

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chtic, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

Gio hanh
chinh

7.2. Boz V6i thii tuc cdp Gidy chieng nhdn quyén s dung dat, quyen SO hitu
tai san gdn lién véi dat theo quy hoach xdy dung chi tiét hodc diéu chinh quy
hoach xdy dwng chi tiét

Quy trinh xir ly cong viéc: 5 ngay lam viéc (40 gio)

Thoigian| Biv
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
A s A A A A LA . | Cong churc
ho so va cap Giay ti€p nhan hd so va
s A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : A 4
A A1 1A x .« .| tar Trung tam
- Thqc hl‘en SO ,hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra, cAp méi Gidy chimg nhén.
B2 | - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd | VP.DKDD 32
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
| i g0y Gl ching bip | Vi |,
e dua glat awyet | yp pkpD

TTHC; Luu trix ho so.
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- Chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

B4

- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho td chuc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tdm
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

8. Ma TTHC 1.116698 - Xac nhan tiép tuc sir dung dit ndng nghiép cia ca
nhan khi hét han sir dung dat.

Quy trinh xi ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

Thoti gian Biéu
TT Trinh tu Trach nhigm |~ i§) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
)\ \ A ALK A A \ Cong chuce
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
s Al TN&TKQ
hen tra ket qua. : ~
B1 on A, i N . | ta1 Trung tam 4
- Thu:c hlgr} sO hoa h,o so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhanh Ao X
VP.DKDD. P
- Kiém tra, cdp moi Gié}f ching nhan
hoe;c xac nh?n Athay doi trén Giay Chi nhanh
B2 | ching nhan da cap. 48
s e A N LA an . .»| VP.bKbb
- Chinh ly, cap nhat bién dor}g vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén, két qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cap xa.
A CAA ot A A A Cong chirc
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
A - o 1. £ TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). x Gi0 hanh
B4 X ) PR S Trung tam ,
- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd

9. Ma TTHC 1. 116699 Pang ky bién dong débi voi truwomg hop ddi tén hoac
thay doi thong tm vé nguoi st dung dit, chi sé hiru tai sin gan lién v0’1 dat
hoac thay dodi sb hi¢u hodac dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyen st
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dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat hoiic ¢é thay ddi quyén doi
voi thira dat lien ké; giam dién tich thira dat do sat 16’ ty nhién.

9.1. Déi véi thii tuc déi tén hodc thay doi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chu so hitu tai san gan lién voi dat hodc thay doi so hiéu hoac dia chi cua thua

dat

Quy trinh xir ly cong viéc: 4 ngay lam viéc (32 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& ket qua
Truong hop nguoi su dung dat 1a t6 chirc trong nuée, té chike ton gido, 16 chikc
a) ton gido tryc thugc, t6 chirc nuoc ngodi co chitc nang ngoai giao, 16 chirc kinh
té ¢6 von ddu tw mede ngodi, t6 chive nwée ngodi, c¢d nhdn née ngodai (Tong thoi
gian: 32 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
A s A A A A 1A . | Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
s A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : x 4
cn A A x . .| tai Trung tam
- Thu:c h1‘¢n sO ’hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Chuyén xtt phat hanh chinh (néu c6).
- Kiém tra, Cap moi Gié}f ching nhén
B2 hodac xac nhan thay doi trén Giay 24
chirng nhan da cap. VP.DKDD
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét <
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Van thu 4
2 I , n VP.DKDD
- Chuyén két qud cho Trung tam
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong churc
B4 hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ Gi0 hanh
- Tra két qua cho t0 chure, c4 nhan sau | tai Trung tim chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Truwong hop nguoi s dung dcjt la ca nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 32 gio)
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- Kiém tra tinh day du cua thanh phan

ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va Cong chuc
s A TN&TKQ
hen tra két qua. : N
B1 S PO . | tat Trung tam 4
- Thuc h1¢r‘1 sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Chi nhénh Ao x4
VP.DKDD. P
- Chuyén xir phat hanh chinh (néu co).
- Kiém tra, Cap moi Gié}f ching nhan
B2 hodc xac nhén thay do6i trén Giay | Chinhanh 24
chimg nhan da cap. VP.DKbbD
- Chinh 1y, cip nhdt bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén, két qua cho Trung tam | VP.DKPD
PVHCC cap xa.
N Y S Cong chuc
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
A ~ o 1 £ s TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). h Gi0 hanh
B4 L , ., A Trung tam ,
- Tra két qua cho t0 chtrc, ca nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd

9.2. Déi véi thii tuc thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tdi
san gan lién voi dat hodc co thay doi quyén doi voi thwa dat lién ké

Quy trinh xir ly cong viéc: 5 ngay lam viéc (40 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(2i0)

Biéu
mau/
két qua

T ru’ang hop nguoi su dung dat la t6 chirc trong nude, té chirc ton gido, 16 chike
1on glao trec thudc, t6 chirc nuoc ngodi co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh

% 1é ¢6 von ddu tw nirde ngodi, 16 chive nwée ngodi, ¢d nhan née ngodi (Tong thoi
gian: 40 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan . ,
Cong chuc
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : A 4
- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va tai Trung tam
‘ i PVHCC tinh

chuyén hd so dén VP.DKDD.
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- Kiém tra, cdp moi Glay ching nhan
hogc xdc nhén thay d6i trén Gidy

B2 | chtng nhan di cap. , | VP.bKbb 32
- Chinh ly, cap nhat bién dcf)r}g vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Nhan vien
B3 | TTHC; Luu trtr hd so. VP DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam ’
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B4 hién nghfa vuy tai chinh (néu co). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh. PVHCC tinh
b) Truong hop nguoi su dung dcjt la cd nhdn, cong dong déan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 40 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan o .
X P Y4 A X \ Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
1 A TN&TKQ
hen tra ket qua. : A
Bl A A1 1A x| tar Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa h6 so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhanh o~
VP.DKDD. cap xa
- Kiém tra, cdp moi Gié}f ching nhan
hoe;c xac nhfm Athay doi trén Giay Chi nhanh
B2 | chung nhan da cap. | VP.DKDD 32
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho ’
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Van thu
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cap xa.
o A e A AL A Cong chirc
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
i ~ o L TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (néu o). A G106 hanh
B4 2 1A ol R v oA Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vy tai chinh. S
cap xa
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9.3. Péi véi thii tuc giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién

Quy trinh xi ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gi0)

Thoi gian Bi~éu
TT Trinh ty Trach nhiém ( i§) mau/
& ket qua

Truong hop nguoi su dung dat 1a t6 chikc trong nuée, té chike ton gido, 16 chirc
ton gido triec thugc, t6 chirc nuoc ngodi co chitc nang ngoai giao, 16 chikc kinh
1é ¢6 von ddu tw nirde ngodi, 16 chive nwée ngodi, ¢d nhdn née ngoai (Tong thoi
gian: 80 gio)

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
ho so va cap Giay ti€p nhan hd so va
B1 | hen tra két qua.

Cong chuc
TN&TKQ

cn A1 1A Ao . | tai Trung tam
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh

chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Do dac, xac dinh lai dién tich thira dat
bang kinh phi cua Nha nudc

- Kiém tra, cip m&i Gié}f ching nhan
B2 2}?3:1 g);a}i:annggré 2Ai;[)l.lay doi trén Giay VP.DKDD 72
- Chinh 1y, cip nhit bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.

- Thyc hién sao y Qiéy ching nhén
(ban giay); S6 hoa két qua giai quyét A
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Nhan vién 4

- Chuyén két qua cho Trung tim VP.DKDD

PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Céng chitc

B4 hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gid hanh
- Tra két qua cho to chure, ¢4 nhan sau | tai Trung tim | chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Truong hop nguoi s dung dcjt la ca nhdn, céng dong dan cu, nguoi goc Viét
Nam dinh cu o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 80 gio)

b)
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- Kiém tra tinh day du cua thanh phan

ho so va ,cap Giéy tiép nhan ho so va (]210\1118% 1?11210
hen tra két qua. : 9
tal Trung tam 4

- Thuc hién sb hoa hd so dau vao va
< ¥ 2 _ PVHCC
chuyén ho6 so dén Chi nhénh

VP.DKDD. cap

- Do dac, xéc dinh lai dién tich thira dat

bang kinh phi cua Nha nudc

- Kiém tra, cap moi Giay ching nhan Chi nhanh

B2 hoac xdc nhan A’thay doi trén Giay VP DKDD 72
ching nhan da cap.

- Chinh 1y, cip nhit bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.

- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét | Nhan vién

B4

B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén, két qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cip xi.

Cong chuc

- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc

hién nghfa vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ tai | o panh
e P Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chtre, ¢4 nhan sau chinh
S \ - . 1. PVHCC
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

10. Ma TTHC 1.116700 - Dang ky bién dong quyen st dung dat quyen SO
hiru tai san gin lién véi dat trong cac truong hop chuyen doi quyén sir dung
dit nong nghlep ma khong theo phwong an don dién, doi thira; chuyen
nhwong, thira ke, tang cho quyen str dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién
véi dat, gop von bang quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi
dat; cho _thu@, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh
doanh ket cau ha tang, ban hoic ting cho hoiic dé thira ké hoic gop von bang
tai san gan lién voi dat thué cua Nha nuéc theo hinh thirc thué dit tra tién
hang nim, chuyén nhwong quyén khai thac khoang san.

10.1. Péi véi truong hop chuyen doi quyén sir dung dat nong nghi¢p ma
khong theo phuwong dan don dién, doi thira hodc trwong hop chuyen nhwong, thita
ké, ting cho quyén su dung dat quyén sé hitu tai san gan lién véi dat, g6p von
bdng quyén su dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat. (trir truong hop
ting cho quyén sir dung dat cho Nha niede hodc cong dong din cw hodc mé réng
dwong giao thong)
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Quy trinh xir 1y cdng viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua

Ngueoi sir dung ddt la t6 chire trong niede, té chire tén gido, t6 chirc 1on gido
truee thude, t6 chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té cé von

% ddu twr nwéc ngodi, t6 chirc nude ngodi, cd nhan nudée ngodi (Tong thoi gian:
88 gio)
- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan A ,
X A A A A X \ Cong chuc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
s 1 Ay TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : A 4
- Thyc hién s héa ho so dau vao va ta Trung tam
: ‘ PVHCC tinh

chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh ctia Luét Dat
dai; truong hop khong du diéu kién
thuc hién quyén thi thong bao 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu ciu ding
ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi voi truong hop
nguoi sir dung dat c6 nhu ciu xéc
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban do dia chinh hoic trich
do ban do dia chinh thira dat doi véi
B2 | noi chura c6 ban do dia chinh hogc chi | VP.DKDD 24
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi voi truong hop Gidy
chtng nhan di cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi sir dung dat co nhu cdu cAp méi
G1ay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién vOi dat
hodc thuc truong hop phai cAp méi
Glay ching nhén quyén su dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat.
- Chuyén xur phat hanh chinh (néu
co).
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- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat va VP.bKDbD

B4

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Nop tién theo thong bao ciia Co quan | Nguoi str
thué dung dat

BS

- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

- In mo1 Giéy chirng nhan hoéc in ndi
dung thay d6i trén Giay chting nhan
da cap. VP.DKPD
- Kiém tra, cap Gidy chirng nhan hoic
xac nhan ndi dung thay doi trén Gidy
chung nhéan da cép.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

32

B6

- Thyc hi¢n sao y Gjéy ching nhén
(ban giay); So~h0§1 két qua gidi quyét Vin thu
TTHC; Lu‘u trir ho so. VP DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tim '

PVHCC tinh.

B7

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho t chirc, ca nhan sau | tai Trung tAm chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Ngueoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cuwe

b) | 6 mrse ngoai (Tong thoi gian: 88 gio)
Cong chirc
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan | TN&TKQ
Bl | ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va | tai Trung tim 4
hen tra két qua. PVHCC
cép xa
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- Thyce hién s6 hoa h§ so dau vao va
chuyén hé so dén Chi nhanh
VP.DKDD.

B2

- Kiém tra céc dicu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat DAt
dai; truong hop khong du diéu kién
thue hién quyén thi thong béo 1y do
va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do dia chinh ddi voi truong hop
nguoi sir dung dat c6 nhu ciu xéac
dinh la1 kich thudc cac canh, dién tich
ctia thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich
do ban dd dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i v0i truong hop Giay
chtng nhan da cap chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat hodc
nguoi st dung dat co nhu cau cAp moi
G1ay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién vOi dat
hodc thudc truong hop phai cap moi
G1ay chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat.
- Chuyén xur phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Chi nhanh
VP.DKDD

24

B3

Xéc dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bio gui cho
ngudi st dung dit va Chi nhanh
VP.DKDb

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo thong bao ciia Co quan
thué

Nguoi sur
dung dat

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC
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- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh hodc gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.

B5 | - Cap Gidy chimg nhan hodc xac nhan Chi nhanh 32
~ 2. A ik , VP.DKbb
noi dung thay doi trén Gidy ching
nhan da cap. , ‘
- Chinh 1y, cap nhat bién déng vao ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B6 | TTHC; Luu trix hd so. Chi nhéanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDPD
PVHCC cap xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc :
A ~ < 1 L, TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (néu co). A G106 hanh
B7 S S A Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. odp xa

10.2. Truong hop bdan hodc thira ké hodc gép von bang tai san gan lién voi
dat thué cua Nha nuoc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh ty Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
Nguoi su dung dat 1a té chire trong nude, t6 chirc ton gido, 16 chikc ton gido
a) truee thude, t6 chire nuoc ngoai co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té c¢é von
ddu tir nuwée ngodi, t6 chirc nude ngodi, cd nhan nuwdée ngodi (Tong thoi gian:
88 gio)
- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan A ,
X N A A WX A ) \ Cong churc
ho so va cap Giay ti€ép nhan ho so va
1A o TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A x| tal Trung tam
- Thuce hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra céc diéu kién thuc hién
B2 | quyén theo quy dinh cua Luat bat| VP.DKDb 24

dai; truong hop khong du diéu kién
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thuc hién quyén thi thong bao ly do
va tra hd so cho ngudi yéu ciu ding
ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu ciu xéac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thura dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dét ddi voi
noi chua c6 ban db dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i voi truong hop Gidy
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chirmg nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc thu¢c truong hop phai cap méi
Glay ching nhén quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.
- Chuyén xir phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat va VP.DKDbb
Khong
Nop tién theo thong bao ctiia Co quan Nguoi su tll}l.l Vao
B4 thud dune dAt thoi gian
. ung thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée ,hoa‘ln thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chiing
B5 VP.DKbb 32

minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.
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-Kiém tra, cép Giéy chung nhén hoac
xé4c nhan ndi dung thay doi trén Gidy
ching nhéan da cép.

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.

- Chuyén Chi cyc Quan ly dit dai ky
Hop dong thué dat voi bén nhan
chuyén nhuong tai san néu ngudi
nhan chuyén nhuong c6 nhu cau thoi
gian ky Hop dong thué dat khong tinh
vao thoi gian xir 1y hd so.

- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thuc hién sao y Glay chirng nhéan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

Van thu

B6 | TTHC; Luu trit ho so. 4
- Chuyén két qua cho Trung tim VP.DKDD
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc

g7 | hién nghta vu ti chinh (néu co). TN&TKQ | Gid hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Ngueoi sir dung dat la cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cuwe

b) | 6 muse ngodi (Tong thoi gian: 88 giv)
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan n ,
A A A LA A ) \ Cong churc
hé so va cap Giay tiép nhan ho so va
1 Ay TN&TKQ
hen tra két qua. . A
Bl A K41 s« | tai Trung tam 4
- Thu:c h1¢r} sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh A XA
VP.DKDD. P
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Dat
| s Wi 6 5 o2
oo e I 500 Y VP.DKDD

va trad ho so cho nguoi yéu cau dang
ky.
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- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do dia chinh ddi véi truong hop
ngudi sir dung dat c6 nhu ciu xéac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
ctia thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dt d6i voi
noi chua c6 ban db dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i v0i truong hop Gidy
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi sir dung dat co nhu cau cAp méi
Glay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc thudc trudng hop phai cip méi
Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.
- Chuyén xir phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién
quan, ban hanh thong bao gui cho

B3 | oudi sit dung ddt va Chi nhanh | OO 9quanthué | 24
VP.DKbb
Nop tién theo thong bao ciia Co quan | Nguoi str
B4 X X
thué dung dat
- Nhan Thong bao vé viée ,hoa‘ln thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh.
s i shpmi Gy imeabn | cuianan |,
oac xac fian hay dot ten DIy yp pkpp

chung nhéan di cép.

- Thong bao dén co quan thué vé viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.
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- Chuyen Phong Kinh té&/Phong Kinh
té, Ha tang va b6 thi Ky Hop dong
thué dat v4i bén nhan chuyén nhuong
tai san néu ngudi nhan chuyén
nhuong c6 nhu cau thoi gian ky Hop
dong thué dat khong tinh vao thoi
gian xur 1y hd so..

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu

B6 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhanh 4
- Chuyén’ké't qua cho Trung tam | VP.DKbb
PVHCC cap xa.

Cong chuc

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

hién nghia vu tai chinh (néu c6), IN&TKRQ @l | i panh
B7 s A X 4 1A Trung tam .

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. cip x4

10.3. Truong hop chuyén nhwong quyén khai thac khodng san

Quy trinh xir 1y cdng vi€c: 20 ngay lam viéc (160 gio)
* Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam vi¢c (24 gio)

Thoi gian | BicY
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua

Nguoi su dung dat la t6 chitc trong niede, té chirc ton gido, t6 chirc 10n gido
truee thude, t6 chire nudc ngoai co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té c¢é von

9 ddu t nuwée ngodi, t6 chirc nuwde ngodi, cd nhan nuwdée ngodi (Tong thoi gian:
184 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan A ,
Cong chuc
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
TN&TKQ
Bl | hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A x| tal Trung tam
- Thuce hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Dat
B2 | dai; truomg hop khong di diu kien | ¢ DRPP 80
thuc hién quyén thi thong bao 1y do
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va tra hd so cho ngudi yéu ciu ding
ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi voi truong hop
nguodi sir dung dat c6 nhu ciu xéac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cta thura dit.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dét d6i voi
noi chua c6 ban db dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i voi truong hop Giay
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi sir dung dat co nhu cau cAp méi
Glay chirng nhan quyen st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat
hodc thudc trudong hop phai cap moi
Glay ching nhén quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.
- Chuyén xir phat hanh chinh (néu
co).

Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh nghia vy tai
chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat va VP.DKDD.
Khong
Nop tién theo thong bao ctiia Co quan Nguoi su tll}l.l Vao
B4 X x thoi gian
thué dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée ,hoa‘ln thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to ching
minh d3d hoan thanh nghia vu tai
B5 | chinh. VP.DKDb 72

- Kiém tra, cép Gir?'ly chuing nhén hodc
xac nhan ndi dung thay doi trén Gidy

chtng nhan da cap.
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- Thong bao den co quan thué vé viéc
cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s¢ hitu tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.

- Chuyén Chi cyc Quan ly dat dai Ky
Hop dong thué dat voi bén nhan
chuyén nhuong néu ngudi nhan
chuyén nhuong c6 nhu cau thoi gian
ky Hop ddng thué dat khéng tinh vao
thoi gian xir 1y hd so.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thuc hién sao y Glay chirng nhéan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

B6 | TTHC; Luu trit ho so. V¥%l12}ga 4
- Chuyén két qua cho Trung tim '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc

B7 hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 churc, cd nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Ngueoi sir dung dat la cd nhdn, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cue

b) & nwée ngoai (Tong thoi gian: 184 gid)
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan A )
X N A AWK A ) \ Cong churc
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va
1A oo TN&TKQ
hen tra két qua. : A
B1 ca At 1A x| tat Trung tam 4
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh An X3
VP.DKDD. P
- Kiém tra cac diéu kién thyc hién
quyén theo quy dinh cua Luat Dat
dai; truong hop khong du diéu kién
thue hién quyén thi thong bao ly do
va trad ho so cho nguoi yéu cau dang
B2 | ky. Chi nhanh 80
- Kiém tra, ky duy€t manh trich do | VP.DKDPD

ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi s dyng dat c6 nhu cau xéc
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cta thura dat.
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- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban db dia chinh hogc chi
c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong dbi v0i truong hop Gidy
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat hodc
nguoi sir dung dat co nhu cau cAp méi
Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s& hitu tai san gén lién vOi dat
hogc thudc truong hop phai cap méi
Glay chimg nhan quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat.
- Chuyén xur phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xéc dinh nghia vu tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat.
Khong
Nop tién theo thong bao ciia Co quan | Nguoi str t1r‘1}.1 Vao
B4 thué dune dAt thot gian
. ung thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée ,hoe‘m thanh
nghia vy tai chinh hoac gidy to chung
minh da hoan thanh nghia vu tai
chinh. , ’
- Kiém tra, cap méi Giay chimg nhén
hodc xac nhan thay doi trén Giay
ching nhan da cap. .
eyt C x . Chi nhéanh
B5 | - Thong bao dén co quan thué vé viéc VP DKDD 72

cham dut quyen va nghia vu cua bén
chuyen quyén s& hiru tai san gan lién
v6i dat trong hop dong thué dat.

- Chuyen Phong Kinh té/ Phong Kinh
té, Ha tang va b6 thi Ky Hop dong
thué dat v4i bén nhan chuyén nhuong
néu ngudi nhan chuyén nhuong co
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nhu cau thoi gian ky Hop dong thué
dat khong tinh vao thoi gian xtr 1y ho
SO..

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Thyc hién sao y Glay ching nhéan

(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
B6 | TTHC; Luu trir hd so. Chi nhénh 4

- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDPD

PVHCC cap xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thuc | COn8 Chuc

" ~ vy [ TN&TKQ tai U Ts

hién nghia vu tai chinh (néu c6). A G106 hanh
B7 i VR R 2. .o 1a Trung tam ,

- Tra két qua cho t6 chure, cad nhéan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. cAp x@

10.4. Truong hop cho thué, cho thue lai quyén sir dung dat trong dir dn xdy dung
kinh doanh két cdu ha tang

Quy trinh xir ly cong viéc: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thoigian| DY
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
Nguoi su dung dat 1a t6 chitc trong niede, té chirc ton gido, t6 chirc 10n gido
a) truee thude, t6 chire nuoc ngodi co chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 von
ddu tr nwée ngodi, t6 chirc nwde ngodi, cd nhan nwdée ngoadi (Tong thoi gian:
48 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan Cone chi
hé so va cap Gidy tiép nhan ho so va T?\;IE;KUC
B1 | hen tra két qua. . 9 4
S SN s . | tar Trung tam
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va ,
21X £ PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Ki‘ém tra cac diéu kién thuc hiép
By | quyén theo quy dinh cua Luat Dat VP.DKDD 3

dai; truong hop khong du diu kién
thuc hién quyén thi thong bao 1y do
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va tra hd so cho ngudi yéu ciu ding
ky.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi véi truong hop
ngudi st dung dit c¢6 nhu cau xéc
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc trich
do ban dd dja chinh thira dat d6i voi
noi chua c6 ban dd dia chmh hoac chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i voi truong hop Giay
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat hoic
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién Voi dat
hoac thudc truong hop phai cap moi
Glay ching nhén quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién véi dat.
- Chuyén xur phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat va VP.DKDb
Khong
Nop tién theo thong bao ctiia Co quan Nguoi su tm‘h' vao
B4 X x thoi gian
thué dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée ,hoa‘ln thanh
B5 nghia vy tai chinh hoac gidy to ching VP.DKDD 2

minh d3d hoan thanh nghia vu tai
chinh.
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- Cap méi Gidy chtng nhén, xac nhan
thay d6i trén Gidy chimg nhan da cp
cta chu dau tu duy an.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir lidu dét dai.

- Thuc hién sao y Glay chu’ng nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

Nhan vién

B6 | TTHC; Luu tri ho so. 4
- Chuyén két qua cho Trung tim VP.DKDD
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc

B7 hién nghia vu tai c}linh (néu co). TN&TKQ Gio hanh
- Tra ket qua cho to chirc, cA nhan sau | tai Trung tdm |  chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

Ngueoi sir dung ddt la cd nhan, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cue

b) & nwée ngoai (Tong thoi gian: 48 giv)
- Kiém tra tinh d?ly du cua thanh phan Cone chi
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va | -On8 CUC
1A oo TN&TKQ
hen tra két qua. : x
B1 o e x . .| tar Trung tm 4
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va
X N £ ) , PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh chp xd
VP.DKDD.
- Ki‘ém tra cac diéu kién thuc hiép
quyén theo quy dinh cua Luat bat
dai; truong hop khong du diéu kién
thue hién quyén thi thong bao ly do
va tra ho so cho nguoi yéu cau dang
ky.
- Kiém tra, ky duyét manh trich do Chi nhanh
B2 | ban d6 dia chinh d6i voi truong hop | vp pkPP 8

nguoi s dyng dat c6 nhu cau xéc
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cia thira dét.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat d6i voi
noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
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nat, hu hong déi voi truong hop Gidy
chtng nhan da cép chua str dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban dd dia chinh thta dit hodc
nguoi sir dung dat co nhu cau cAp méi
Glay chuing nhan quyen sir dung dat,
quyén so hitu tai san gén lién vOi dat
hodc thu¢c truong hop phai cAp méi
Glay ching nhén quyén su dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén xur phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

B3 | quan, ban hanh thong bao gui cho | Co quan thué 24
nguoi st dung dat.
Khong
Nop tién theo thong bao cia Co quan |  Ngudi sir t1r‘1}.1 Vao
B4 X z thot gian
thué dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée ,hoe‘m thanh
nghia vy tai chinh hoac gidy to chung
minh dd hoan thanh nghia vu tai
chinh. .,
B5 | - Cap méi Gidy ching nhan, xac nhan \(/3}};11-;112%1]}; 8
thay d6i trén Gidy chimg nhan da cp '
cua cha dau tu dy 4n. , ‘
- Chinh 1y, cap nhat bién dc}ng vao ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Thyc hi¢n sao y Glay chung nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van Thu
B6 | TTHC; Luu trix hd so. Chi nhéanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cap xa.
B7 |- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc G106 hanh
hién nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ tai chinh
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- Tra két qua cho t6 chitc, cAnhansau | Trung tdm
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC
cap xa

10.5. Tang cho quyén sir dung ddt cho Nha mide hodc cong do”‘ng dan cu
hodc mo rong dwong giao thong doi voi truong hop da dwoc cdp Gidy chung
nhan

Quy trinh xtr ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gi0)

Nguoi su dung dat la t6 chitc trong niede, té chirc tén gido, t6 chirc ton gido
a) truec thude, t6 chire nudc ngodi co chirc nang ngoqi giao, t6 chirc kinh té c6 von

ddu tr nwée ngodi, t6 chirc nwde ngodi, cd nhan nwée ngoadi (Tong thoi gian:

64 gio)

‘ | Thoigian| DiY
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua
- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan A ,
X N A AW A ) \ COl’lg churc

ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va

Bl | hen tra két qua. TN&TKQ 4
A A1 1A x| tal Trung tam

- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh

chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Po dac chinh 1y ban do dia chinh

hoic trich do ban d6 dia chinh

- Pbi v6i trudong hop tang cho mot

phan dién tich thira dat: cip Giay

chirng nhan hodc xac nhan ndi dung
B2 tha;; 'd(;)i .trén‘Giéy chﬁ’flg nhan d?} cépA. VP.DKDD 56

- D61 véi truong hop tang cho toan bo

dién tich dat da dugc cap Giéy ching

nhan: xac nhan ndi dung bién dong do

thu hoi vao Gidy ching nhan da cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd

so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

- Thyc hi¢n sao y Glay chung nhén

(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Chi nhanh
B3 | TTHC; Luu trix hé so. VP.DKDD 4

- Chuyén két qua cho Trung tam '

PVHCC tinh.
B4 |- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc G106 hanh

hién nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ chinh
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- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

tai Trung tam
PVHCC tinh

Ngueoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cuwe

b) & nwée ngoai (Tong thoi gian: 64 giv)
- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan o .
A A A LA A )\ \ COIlg chuc
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va
1 Ay TN&TKQ
hen tra két qua. . A
Bl S S x| tat Trung tam 4
- Thuq’c hlf}l"l sO hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh b X3
VP.DKDD. P
- Do dac chinh 1y ban do dia chinh
hoéq trich do ban do dia chinh.
- D61 v6i truong hop tdng cho mot
phan dién tich thua dat: cap Giady
cht’mgvnhén hoef}c xac nhan noi dupg
B2 thay doi trén Gidy ching nhandé cap. |  Chi nhanh 56
-Poi véi truong hop tdng cho toanbd | VP.DKDD
dién tich dat da dugc cép Glay chung
nhén: xac nhan nodi dung bién dong do
thu h61 vao Gidy chung nhan da cap.
- Chinh 1y, cap nhat bién dc}ng vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
- Thuc hién sao y Glay chirng nhéan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Chi nhanh
B3 | TTHC; Luu trix hd so. VP.DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC cap xa.
_ Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thyc | COn8 chuc
" ~ N X TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u o). A G106 hanh
B4 e S X 1o oA Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chure, cad nhéan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. odp x3

11. Mia TTHC 1.116701 - Thu hoi Glay chirng nhan da cap khong dung quy
dinh cia phap luat dat dai do ngu’0’1 str dung dit, chii s6 hiru tai san gan lién
véi dat phat hién va cap lai Glay ching nhan sau khi thu héi

11.1. Truong hop Gidy chitng nhdn bi thu hoi la Gidy chitng nhdn dwoc

cdp lan dau
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Quy trinh xir ly cong viéc: Thu hoi Gi‘éy chtmg nhan d3 cap: 25 ngay lam viéc
(200 gi0); cap Giay ching nhan sau thu hoi: 20 ngay lam vi¢c (160 gio)

* Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

(Tong thoi gian: 384 gio)

Thoi gian B i€u ;
TT Trinh ty Trach nhiém 3 mau/ ket
(g10) -
qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va Cong chirc
Bl hen tra két qua’ ‘ ‘ TN&TKQ 4
- Thuc hién s6 hoéa hd so dau vao va | tai Trung tam
chuyén ho so dén Chi cuc Quan Iy dat | PVHCC tinh
dai.
- Kiém tra, xem xét hd so.
- Pé nghi Lanh dao S& quyét dinh thu
hoi gidy chimg nhan da cip khong
duI}g quy dinh cua Rl}ap luat A’dat c.if,u Chi cuc Quén
B2 | (trur truong hop nguoi duoc cap Giay Iy dét dai 120
ching nhan da thuc hién thu tuc
chuyén quyén sur dung dat, quyén sé
hitu tai san gan lién véi dat theo quy
dinh cua phap luat).
Xem x¢t, ky ban hanh Quyet dinh thu Lanh dao
B3 | hoi gidy chting nhan da cap khong \ 24
dung quy dinh cta phép luat dat dai. SO NN&MT
Théng bao cho VP.DKPP chuyén hod : ,
~ X - X , A 1A X z | Chi cuc Quan
B4 | so dé cap Gidy chimg nhén lan dau dé 1v dAt dai 16
kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin. Y
Cung cép hd so da cip Gidy chimg
B5 | nhan 1an dau theo chi dao cia S6| VP.PKPD 16
NNMT.
- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong tin
quy dinh tairdiém d khoan 2 Piéu 152 Chi cuc Quan
B6 | cua Luat bat dai theo dung quy dinh ' 72

ctia phéap luét dét dai tai thoi diém cap
Giay chung nhan.

ly dat dai
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- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh (d6i vi
truong hop phdi thyc hién nghia vu tai
chinh).

Xem xét, ky duyét Phiéu chuyén thong

SR . N S Lanh dao
B7 gn} de.xac dinh nghia vy tai chinh vé S& NN&MT 24
at dai.
Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh
B8 | thong bao ndp tién st dung dat, tién | Co quan thué 24
thué dat gui cho ngudi str dung dat va
Chi cuc Quén ly dat dai.
Khong
Nop tién s dung dat, tién thué dat . tinh vao
: \ TPV U S Nguot su .
B9 | theo quy dinh cua phap luat vé tién su dune dt thoi gian
dung dét, tién thué dat. ing thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy t& ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. | Chj cyc Quan
B10 | _ Thuc hién in Giéy chirng nhan. ly dat dai >6
- Kiém tra, trinh ky cp Gidy chimg
nhan.
BI1 Xem xet, ky Gidy chung nhan theo Lanh dao 24
tham quyén. S6 NN&MT
- Thuc hién sao y Gidy ching nhéan
(ban gidy); s6 hoa két qua giai quyét
TTHC. Van thu
- Chuyén két qua cho Trung tam : \
BI2 | pvHCC tinh. Clil, e (g;ian 4
- Chuyén ho so da giai quyét kém theo Y
ban sao Gidy chimg nhan (ban gidy)
dén VP.DKDD.
Cép nht, chinh 1y bién dong vao ho so Gid hanh
B13 | dia chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu | VP.DKDb chinh

trtr ho so.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chirc

B14 hién nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ | Giod hanh
- Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan sau | tai Trung tAm chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

11.2. Truong hop Gidy chimg nhdn bi thu héi la Gidy chimg nhdn dwoc
cdp trong truong hop dang ky bién dong ddt dai, tai san gan lién voi dat

Quy trinh xiwr 1y cong viéc: Thu héi‘Giéy ching nhan da cip: 25 ngay 1am viéc (200
gi0); cap Gidy chimg nhan sau thu hoi: 8 ngay lam viéc (64 gio) ,
* Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam vi¢c (néu co) (24 gi10)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach nhigm |~ i§) mau/
& két qua

Ngueoi st dung ddt la t6 chure trong nudc, to chirc ton giao, to chirc ton gido tryc
thuoc, to chirc nuwoc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chiec kinh té co von dau

% tr nuwde ngodi; t6 chire nwde ngodi, cd nhan nwée ngodai (Tong thoi gian: 288
gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan A ,
)\ A A A A X \ Cong chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
C A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : A 4
~ Thye hién sé hoa hd so ddu vao va | 1 ITung tam
' i PVHCC tinh

chuyén hé so dén VP.DKDD.

- Kiém tra, xem xét ho so.

- Ban hanh quyét dinh thu hoéi gidy
chtimg nhan da cip khong ding quy
dinh cua phap luat dat dai (trir truong
hop nguoi dwoc cap Gidy chimg nhdn
da thyc hién thi tuc chuyén quyen /s
dung dat, quyén sé hitu tdi san gén lién
véi dit theo quy dinh cua phdp luat).
B2 | - Kiém tra hd so da cap Gidy chung | VP.DKDPD 160
nhan dé x4c dinh lai théng tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 ctia
Luat Dat dai theo dung quy dinh cia
phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy
ching nhén.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh (d6i véi truong
hop phdai thuc hién nghia vu tai chinh).
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Xac dinh tién st dung d4t, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh

B3 | thong bao ndp tién st dung dét,,tién Co quan thué 24
thué dat guri cho nguoi stir dung dat va
chuyén VP.DKDD.
. L , Khong
Nop tién st dung dat, tién thué dat theo o tinh vao
Nguot su o
B4 | quy dinh cua phap luat vé tién st dung dune dAt thot gian
dat, tién thué dat. {ng thuc hién
TTHC
- Nhén Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chirng
BS mlnA’h da.lgoan t,hanh nghla vu tai chinh. VP.DKDD 96
- Cap Giay ching nhén. ‘
- Chinh ly, cap nhat bién dépg vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B6 | TTHC; Luu trit ho so. VP DKDD 4
- Chuyén két qud cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B7 hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
Nguoi sir dung dat la cd nhén, céng dong dan cw, nguoi gbc Viét Nam dinh cu &
b) , v R N -
nuoc ngoai (Tong thoi gian: 288 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan A ,
) N A A LA A X \ COl’lg chuc
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va
i1 A, TN&TKQ
hen tra két qua. . A
Bl A A1 1A x| talt Trung tdm 4
- Thyc hién s6 hoa ho6 so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhanh cAn X3
VP.DKDD. P
- Kiém tra, xem X,ét hd so. ‘ ,
- Ban hanh quyét dinh thu hoi giay
B2 ching nhén da cap khong dung quy | Chinhanh 160
dinh cua phap luat dat dai (trw truong | VP.DKDD

hop nguoi duoc cdp Gidy chung nhdan
da thuc hién thu tuc chuyén quyén sw
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dung dat, quyén sé hitu tai san gén lién
v6i dat theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Kiém tra hd so dd cip Gidy chimg
nhan dé xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia
Luat Dat dai theo dung quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cp Gidy
chimg nhan.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh (d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

Xac dinh tién sir dung dt, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh

B3 | thong bao ndp tién st dung dét,,tién Co quan thué 24
thué dat guri cho nguoi sir dung dat va
chuyén Chi nhanh VP.DKDPD.
‘ o , Khong
Nop tién st dung dat, tién thué dat theo . tinh vao
: , 1Al A A Nguoi su e
B4 | quy dinh cua phap luat v€ tién str dung dune dAt thoi gian
dAt, tién thué dt. e thyc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc ’hoém thanh
nghia vu tai chinh hodc gidy to chirng
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
B5 |- Cap Giay chung nhan. Chi nhanh 96
- Kiém tra, trinh ky cap Gidy ching | VP.DKDD
nhan. , ‘
- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Glay chung nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
B6 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cap xa.
A CAA ot A A A Cong chirc
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
i ~ o L TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (néu o). A G106 hanh
B7 2 1A ol R v oA Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chure, ¢4 nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

cap xa
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11.3. Truong hop cdp Gidy chimg nhdn lan dd‘y da duoc chinh Iy lgl’éh dong
thi co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap tinh, Uy ban nhdn dan cap xa co y
kién chuyén Van phong dang ky ddt dai thuc hién.

Quy trinh xir 1y cong viéc: Thu hc‘A)i‘Giéy chtng nhan da cip: 25 ngay lam viéc (200
gi0); cap Gidy chumg nhan sau thu hoi: 8 ngay lam viée (64 gio) ,
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (néu cd) (24 gio)

Thoi gian Bi~éu
TT Trinh ty Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua

Nguoi s dung ddt la to chure trong nudc, to chirc ton gidao, to chire ton gido truc
thuoc, to chirc nudc ngoai co chirc nang ngogi giao, to chirc kinh té co von dau
tw nwoc ngodai, to chirc nuwoc ngoai, ca nhan nuwoc ngoai (Tong thoi gian: 288
gio)

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan

hé so va cip Gidy tiép nhan ho so va Cong chuc
s A TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. . ~ 4
A A1 1A x| tat Trung tdm
- Thu:c h1‘¢n sO ’hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén hoé so dén VP.DKDbD
- Kiém tra, xem xét ho s0.
- Chuyén ho6 so da cap Giay ching
B2 | nhén lan dau d€ dén Chi cyc Quan ly | VP.DKDD 40
dat dai kiém tra ho so, xac dinh lai
thong tin.
Tham muu S& Nong nghiép va Moi
B3 truong co y kién vé€ viéc giay ching | Chi cuc Quan 40

nhan da cép khong ding quy dinh cua ly dat dai
phap luat dat dai

- Ban hanh quyét dinh thu hoi gidy
chtimg nhan da cip khéng ding quy
dinh cta phap luat dat dai (trir truong
hop nguoi dwoc cdp Gidy chimg nhan
da thuc hi¢n thi tuc chuyén quyen Sur
B4 | dung dat, quyén sé hiwu tai san gan liéen | VP DKDD 80
véi ddt theo quy dinh cua phap ludt).

- Kiém tra hd so dd cip Gidy ching
nhan dé xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 cia
Luat Pat dai theo dung quy dinh cia
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phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy
ching nhén.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh (d@di véi trirong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh, ban hanh

B5 | thong bao ndp tién st dung dét,’tién Co quan thué 24
thué dat guri cho nguoi sir dung dat va
chuyén VP.DKDD.
‘ ’ Khong
Nop tién st dung dat, tién thué dat theo o tinh vao
Nguoi su e
B6 | quy dinh cua phap luat vé tién st dung dune dAt tho1 gian
dat, tién thué dat. Hng thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc ‘hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chung
B7 mlnA’h da.IA’loan t,hanh nAghla vu tai chinh. VP.DKDD 96
- Cap Giay chting nhan.
- Chinh ly, cap nhat bién d(f)t}g vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B8 | TTHC; Luu trtr hd so. VP.DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B9 hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan sau | tai Trung tam chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
Ngueoi sir dung ddt la cd nhén, cong dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam dinh cue
b) | . v oA N .\
o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 288 gio)
- Kiém tra tinh d’z‘iy du cua thanh phan Cone chi
ho so va cap Gidy tiép nhéan ho so va ToNnggL;Kuc
hen tra két qua. : 9
B1 N x . .| tai Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhanh chp xa

VP.DKDD.
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B2

- Kiém tra, xem xét ho so.

Chuyen hé so di cap Gidy ching nhan
lan dau dé dén Chi cuc Quan ly dat dai
kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin.

Chi nhanh
VP.DKDD

40

B3

Coy kién vé viéc gidy chimg nhan da
cap khong dung quy dinh cua phap luat
dat dai

UBND cip xi

40

B4

- Kiém tra, xem xét ho so.

- Ban hanh quyét dinh thu hoéi gidy
chtimg nhan da cip khong ding quy
dinh cta phap luat dat dai (trir truong
hop nguoi dwoc cap Gidy chimg nhan
da thuc hi¢n thi tuc chuyén quyen Stk
dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
véi ddt theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Kiém tra hod so dd cap Gidy ching
nhin dé xac dinh lai thong tin quy
dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152 cia
Luat Dit dai theo ding quy dinh cua
phap luat dat dai tai thoi diém cap Gidy
ching nhan.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh (d6i vdi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh).

Chi nhanh
VP.DKDD

80

BS

Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién str dung dat, tién
thué dét giri cho nguoi sir dung dat va
chuyén Chi nhanh VP.DKPD

Co quan thué

24

B6

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat vé tién st dung
dat, tién thué dat.

Nguoi sur
dung dat

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B7

- Nhan Thong béo vé viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh hoic gidy to ching
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Cép Gidy chimg nhan.

Chi nhanh
VP.DKDD

96
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- Kiém tra, trinh ky cap Gidy ching
nhan.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dit liéu dét dai.

- Thyc hién sao y Glay chu’ng nhén

(ban glay) SO hoa két qua giai quyet Vin thu
B8 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4

- Chuyén, két qua cho Trung tam | VP.DKPD

PVHCC cap xa.

- N6p phi/lé phi/thué: Yéu ciu thyc | Ong chuc

A T L " | TN&TKQ tai s

B9 hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trune tm Gid hanh

- Tra két qua cho to chue, ¢4 nhan sau & chinh

S - e 1 PVHCC
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

12. Ma TTHC 1.116702 -

bang ky, cap Giay chirng nhan quyen st dung dat

quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen nhwong quyen
sir dung dit, quyén sé hiru nha &, cong trinh xiy dung trong du an bat dong
san

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

* Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Bicu
mau/
két qua

Ngueoi sir dung dat 1 t6 chire trong niedre, t6 chire tén gido, té chirc ton gido truc
thuée, t6 chirc nudc ngoai co chirc nang ngogi giao, ngum goc Viét Nam dinh cuw

2) & nwée ngodi, t6 chirc kinh té c6 vén dau tw nudc ngodi; té chirc nwde ngodi, cd
nhéan nuée ngoai (Tong thoi gian: 88 giv)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A ch
phin hd so va chp Gidy tiép nhan ho | COng chuc
B1 | so va hen tra két qua. TN&TKQ 4
oA A1 1A s, | taiTrungtam
- Thuc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va | pyycec tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
B | " Kiém tra tinh day du cua thanh VP.DKDD 17

phan ho so theo quy dinh.
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- Chuyén xir phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho
nguoi st dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo théng béo cia Co
quan thué

Nguoi su dung
dat

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC

B5

- Nhan Théng bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Cép Gidy chtng nhéan cho ngudi
nhan chuyén nhuong; in ndi dung
thay doi trén Gidy chimg nhan da
cap cho chu dau tu, trong d6 phan
dién tich thudoc quyén st dung
chung v&i1 nguoi khac thi dugce
chinh 1y bién dong dé chuyén sang
hinh thurc sir dung chung.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s dit ligu dat
dai.

VP.DKDD

24

B6

- Thyc hién sao y Gidy chtng nhan
(ban giay); S6 hoa két qua giai quyet
TTHC; Luu trir ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Van thu
VP.DKDbD

B7

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu o).

- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
sau khi hoan thanh nghia vuy tai
chinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

Gio hanh
chinh
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b) | Ngwoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cw (Tong thoi gian: 88 gio)
- Kién} tra tinh déy, du cua thanh Ang chi
phan h so va cp Gidy tiép nhan ho | _COng chue.
so va hen tra két qua. TN&TKQ tal
Bl Y N Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh chp X3
p xa
VP.DKDD.
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan ho so theo quy dinh.
B |- Chuyén xur phat hanh chinh (néu Chi nhanh 37
co). VP.DKbb
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh.
X4c dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho X
B3| heuoi sit dung dt va Chi nhanh | CO duan thue 24
VP.DKDD.
‘ Khong tinh
Nop tién theo thong bao cua Co | Nguodi st dung | vao thoi
B4 X X :
quan thué dat gian thuc
hién TTHC
- Nhan Thong bdao vé viéc hoé}n
thanh nghia vu tai chinh hoac giay
to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.
- Cap Gidy ching nhén cho nguoi
nhén chuyén nhuong; in ndi dung
cap cho chu dau tu, trong do p VP DKDD

dién tich thudc quyén sir dung
chung vd61 nguoi khac thi dugce
chinh 1y bién dong dé chuyén sang
hinh thurc sir dung chung.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai.
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- Thyc hi¢n sao y Glay chu’ng nhén
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Van thu
B6 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhénh 4
- Chuyén két qua cho Trung tdim | VP.DKPD
PVHCC cép xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai s
A Gi6 hanh
B7 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap xa

13. Ma TTHC 1.116703 - Cap lai Gidy chirng nhin do bi mat
13.1. Truong hop mdt gidy chirng nhdn

Quy trinh xir 1y cong vi€c: 10 ngay lam viée (80 gio)
* Thoi gian niém yét cong khai: 20 ngay (15 ngay niém yét + 5 ngay UBND x4 lap
bién ban); Thoi gian thong bao trén phuong tién thong tin dai chiing: 30 ngay

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian
(210)

Biéu
mau/
két qua

Nguoi sur dung dat la té chike trong niede, t6 chire tén gido, lo chirc ton gido tryc
thuée, t6 chirc nuoc ngoai ¢o chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh cw
& nude ngodi, t6 chire kinh té ¢é von dau tir nwée ngodi; té chire nwde ngodi, cd
nhdn nwée ngoai (Tong thoi gian: 80 gio va 30 ngay)

Bl

- Kiém tra tinh day du cta thanh
phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Thuc hién sb héa hd so dau vao va
chuyén hd so dén VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg
nhan da cap khai bao bi mat trong ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- Trudng hop phat hién Gidy chimg
nhan di dugc chuyén quyén hodc
dang the chap tai cac t6 chirc tin
dung, t6 chirc kinh té khac hoic ca
nhan theo quy dinh cta phép luat thi
thong bao, tra lai hd so cho nguoi sir
dung dét.

VP.DKDD

32
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- Truong hop khong phat hién Glay
ching nhan da duoc chuyén quyén
hodc dang thé chép tai cac t6 churc
tin dung, td chire kinh té khac hodc
ca nhan theo quy dinh thi VP.DKDb
ra thong bao mat Gidy chung nhén.

- Lap thong bao vé viéc mat gidy
chung nhan.

Thuc hi¢n dang tin 03 lan trén
phuong ti¢n thong tin dai ching &
dia phuong trong thoi gian 15 ngay

Nguoi st dung

B3| viéc mat Gidy chimg nhén. dat 30 ngay
(Chi phi dang tin do nguoi sir dung
ddt chi tra)
- Ban hanh Quyét dinh hiy Gidy
B4 chl'mqg nhé,m; E?ép GAiﬁy (ihunig nhén VP.DKDD 40
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét g
Vin thu
TTHC; Luu trit hd
B> o it ho so. VP.DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thuc
hién Ir)lghia vu tai chinh (néuco). | Congchic
B6 T P TN&TKQ Gi0 hanh
- Tra kf:t qua cho‘ to chu’c: ca nha‘n. tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai | pyvHCC tinh
chinh.
b) Ngueoi sk dung ddt la cd nhan, cong dong dan cw (Tong thoi gian: 80 gior va 20
ngay)
- Kiém tra tinh day du cua thanh A ,
A A N A Ao LA A A Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho :
\ 2 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. x
Bl A A1 1A PO Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh Ao x3
VP.DKDD. P
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B2

- Kiém tra thong tin vé Gidy chtng
nhan da cap khai bao bi mat trong ho
so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai.

- Truong hop phat hién Giéy chung
nhan di duoc chuyén quyén hoac
dang the chap tai cac t6 chirc tin
dung, td chuc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phép luat thi
thong bao, tra lai hd so cho ngudi sir
dung dat.

- Truong hop khong phat hién Gidy
chtng nhan da duoc chuyén quyén
hodc dang thé chp tai cac t6 chuc
tin dung, t6 chirc kinh té khac hodc
ca nhan theo quy dinh thi chuyén
thong tin dén UBND cap xa noi co
dat dé niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy chtng nhan.

Chi nhanh
VP.DKDD

32

B3

- Thyc hién niém yét cong khai vé
viéc mat Gidy chang nhan (15
ngay). ’ ,

- Lap bién ban ket thuc niém yét va
gii dén Chi nhanh VP.DKPD (5
ngay).

UBND cép x4

20 ngay

B4

- Ban hanh Quyét dinh huy Gidy
chtng nhan; Cap Gidy chimg nhan.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
h so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Chi nhanh
VP.DKDbD

40

B5

- Thuc hién sao y Gidy chimg nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét
TTHC; Luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC cép xa.

Nhan vién
Chi nhanh
VP.DKbb

B6

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

Gi0 hanh
chinh
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13.2. Truwong hop mdt Trang bé sung

Quy trinh xi ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gi0)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(2i0)

Bicu
mau/
ket qua

Nguoi s dung dat la 6 chike trong miede, t6 chire tén gido, té chure ton gido tryc
thuée, t6 chirc nuoc ngodi co chirc nang ngoai giao, nguoi goc Viét Nam dinh cuw

% & nwée ngodi, t6 chirc kinh té c6 vén dau tw nuwdc ngodi; té chirc nwde ngodi, cd
nhdn nude ngoai (Tong thoi gian: 80 giv)
- Kiém tra tinh dﬁy, da ’cﬁa thémI} Co he
phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho TONng%]‘fKuc
B1 | so va hen tra két qua. ) 9 4
A A1 s 1A x| tarTrungtam
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra thong tin cua Trang bd
sung khai bao dd mat trong ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai.
B2 ISP . A VP.DKbb 72
- Cap Giay chtirng nhéan.
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai.
- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét g
B3 | TTHC; Luu trit hd so. V\Pfasg}) 4
- Chuyén két qua cho Trung tim '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién igma vu i chinh (néuco). | Congchic
o s o, TN&TKQ Gi0 hanh
B4 | - Tra két qua cho t0 chirc, c4 nhan tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC tinh
chinh.
b) | Nguoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cu (Tong thoi gian: 80 gio)
- I‘(iérr} tra tinh, dﬁy, du ,cﬁa thénl} Cong chirc
B1 | phan ho so va cap Giay tiép nhan h6 | TN&TKQ tai 4

so va hen tra két qua.

Trung tam
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- Thl_J,:c hi¢n s6 hoa hf) so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Chi nhanh cap xa
VP.DKDDbD.

- Kiém tra thong tin ciia Trang bo
sung khai bao da mat trong ho so dia
chinh, co s& dir li¢u dat dai; Chi nhanh

B2| . Cép Gidy chung nhan. VP.DKPD 2

- Chinh 1y, cap nhat bién dc}ng vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu

B3 | TTHC; Luu trit h so. Chi nhanh 4
- Chuyén ,ké't qua cho Trung tam | VP.DKDD
PVHCC cap xa.

- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu clu thuc |  Céng chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai

X : A Gi0 hanh
B4 | - Tra két qua cho t6 chtc, cd nhan | Trung tim i:(l),linh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

13.3. Trudng hop mét gidy ching nhan va nhan thira ké (Nguwoi sir dung ddt
la ca nhdn)

Quy trinh xir Iy cong viée: 13 ngay lam viéc (7 ngay thu tuc mat GCN + 6 ngay tha
tuc thira k&) (104 gio)

* Thot gian niém yét tai UBND cip xa:15 ngay; Thoi gian UBND cap x4 1ap bién ban
két thuc niém yét: 5 ngay

* Thot gian xac nhan nghia vu tai chinh: 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thanh phan hd so theo 02 thu tuc mat GCN va thil tyc thira ké

(Tong thoi gian: 128 gio va 20 ngay)

Thoi gian Biéu
TT | Trinh tw Trach nhiém ( ic‘%) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh o ,
X )\ A A A A )\ COIlg chuc
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho :
\ 1A 2 TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1 1A A Trung tam 4
- Thu.:c h1¢r} sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhéanh Ao X3
VP.DKDD P
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B2

- Kiém tra thong tin vé Glay chung

nhan da cip khai bao bi mat trong
hd so dia chinh, co s dit liéu dit
dai.

- Trudng hop phat hién G1ay chung
nhan d3 duoc chuyén quyén hodc
dang the chép tai cac t6 chtrc tin
dung, td chire kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh cua phap luat thi
thong bao, tra lai hd so cho nguoi sir
dung dat.

- Truong hop khong phat hién Gidy
ching nhan da dugc chuyén quyen
hodc dang thé chép tai cac t6 chuc
tin dung, td chtre kinh té khac hodc
c4 nhan theo quy dinh thi chuyén
thong tin dén UBND cép xa noi ¢6
dat dé niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy chimg nhan.

Chi nhanh
VP.DKDD

48

B3

- Thyc hién niém yét cong khai vé
viéc mat Gidy chimg nhan (15
ngay). ’ ,

- Lap bién ban két thiic niém yét va
giri dén Chi nhanh VP.DKPD (5
ngay)

UBND cip x4

20 ngay

B4

- Nhan duoc y kién ctia UBND cép
xa.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai.

Chi nhanh
VP.DKbb

16

B5

Xac dinh nghia vu tai chinh ¢6 1ién
quan, ban hanh thong bao gui cho
nguoi sir dung dat va gui thong bao
két qua cho VP.DKDD

Co quan thué

24

B6

Nop tién theo thong bao cua Co
quan thué

Nguoti sir dung
dat

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC

B7

- Nhan Théng bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac giay

Chi nhanh
VP.DKDD

32
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to chirmg minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Ban hanh Quyét dinh hiy Gidy
chung nhan; Cap Gidy chimg nhan.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

- Thyc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

Nhan vién

B8 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4

- Chuyén két qua cho Trung tim | VP.DKPD

PVHCC cép xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc

hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai o

A G106 hanh

B9 | - Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan Trung tam hinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin

chinh. cap x4

14. Ma TTHC 1.116704 - Diing ky, cap Gidy chirng nhén doi véi truong hgp
da chuyen quyén strdung dit trwéc ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén chuyen
quyen da dwgc cap Glay chirng nhan nhung chwa thyc hién tha tuc chuyen
quyén theo quy dinh

Quy trinh xi ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gid)
* Thoi gian thong bao cho bén chuyén quyén va dang tin trén phuong tién thong tin
dai chiing ¢ dia phuong, niém yét tai xa va 1ap bién ban két thuc niém yét: 30 ngay

TT Trinh ty Tréch nhigm | 101 8ian | Bicumau/
: : (gi0) két qua
1 Truong hop nguoi su dung ddt la t6 chire trong nude, nguoi goc Viét Nam dinh
cu 0 nuoc ngoai (Tong thoi gian: 88 gio' va 30 ngay)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh \ ,
X X A ALk A )\ COIlg chuc
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho TN&TKQ
B1 | so va hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A A+ | tal Trung tam
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén hoé so dén VP.DKDbD
- Thong bao bang vin ban cho bén
B2 | chuyén quyén va UBND cap xd noi | VP.DKDD 16

co dat dé niém yét cong khai vé viéc
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lam thi tuc cap Gidy chung nhan
cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Truong hop khong 16 dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé thong bao
thuc hi¢n dang tin 03 lan trén
phuong ti¢n thong tin dai chung &
dia phuong.

B3

Thue hién niém yét cong khai vé
viéc lam thi tyc cap Gidy chimg
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén
trong thoi han 15 ngay theo quy
dinh.

- Lap bién ban két thic niém yét va
gii dén VP.DKDD.

UBND cap x4

Truong hop khong ro dia chi cua
nguoi chuyén quyén thuc hién ding
tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong, chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy
ching nhéan tra

VP.DKDD

30 ngay

B4

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
c6 thong bao hodc dang tin 1an dau
tién trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chip
thi:

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai.

- Trudng hop c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi hudéng dan cac
bén ndp don dén co quan nha nude
c¢6 thim quyén giai quyét tranh chép
theo quy dinh.

VP.DKDD

16

B5

Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho
nguoi st dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B6

Nop tién theo thong bao ctua Co
quan thué

Nguoi sir dung
dat

Khong
tinh vao
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thoi gian
thuc hién
TTHC
- Nhan Thoéng bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.
- Cap Gidy chung nhan hodc xac
nhan ndi dung thay doi.
B7 | - Truong hop bén chuyén quyen VP.DKbbD 24
khong nop Gidy chimg nhan da cap
thi thyc hién viéc hity Gidy chimng
nhan da cép.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit ligu dat
dai.
- Thyc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B8 | TTHC; Luu trir hé so. VP.DKDD 4
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thu¢: Yéu cau th . ,
hier I;ghf; i chiah (buedy, | Congehic |
D ox 1A, 2 1 1a TN&TKQ Gio0 hanh
B9 | - Tra két qua cho td chuc, ca nhan : ~ ,
sau khi hoan thanh nghia vu tai tai Trung tam chinh
. ' PVHCC tinh
chinh.
, | Nguoi sir dung dat 1a c4 nhan, cong déng dan cu (Tong thoi gian: 88 giv va 30
ngay)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh \ ,
X X A ALk A )\ COIlg chuc
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho :
B1 | so va hen tra két qua. TN&TK? tal
A AT 1A Ao Trung tam 4
- Thyc hién s hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhéanh Ao X3
VP.DKPD P
- Théng bao bang vin ban cho bén
chuyén quyén va UBND cap xi noi . 1
B2 | c6 d};t dg n}1,em yet cong kha}) veé viéc Chi nhanh 16
VP.DKDD

lam thi tuc cdp Gidy chung nhan
cho nguo1 nhan chuyén quyén.
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- Truong hop khoéng 16 dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé thong bao
thuc hi¢n dang tin 03 lan trén
phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong.

B3

Thuc hién niém yét cong khai vé
viéc lam thu tuc cap Glay ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén
trong thoi han 15 ngay theo quy
dinh.

- Lap bién ban két thic niém yét va
giri dén Chi nhanh VP.DKPD (5
ngay).

UBND cip x4

Truong hop khong ro dia chi cua
ngudi chuyén quyén thuc hién dang
tin 03 1an trén phuong tién thong tin
dai chung ¢ dia phuong, chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy
chirng nhan tra.

Chi nhanh
VP.DKDD

30 ngay

B4

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay
c6 thong bao hodc dang tin 1an dau
tién trén phuong tién thong tin dai
chung ¢ dia phuong ma khong co
don dé nghi giai quyét tranh chip
thi:

- Chuyén xu phat hanh chinh (néu
co).

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh.

- Truong hop c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi hudéng dan cac
bén ndép don dén co quan nha nudc
c¢6 tham quyén giai quyét tranh chép
theo quy dinh.

Chi nhanh
VP.DKDD

16

B5

Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho
nguoi s dung dat.

Co quan thué

24

B6

Nop tién theo thong bao cua Co
quan thué

Nguoi sir dung
dat

Khong
tinh vao
thoi gian
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thuc hién
TTHC
- Nhan Thoéng bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.
- Cap Giay chimg nhén hodc hodc
xac nhan ndi dung thay doi. Chi nhanh
B7 |- Truong hop bén chuyén quyen 24
VP.DKbb
khong nop Gidy chirng nhan da cap
thi thyc hién viéc hity Gidy chimng
nhan da cép.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s dit ligu dat
dai.
- Thuc hién sao y Gidy ching nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Van thu
B8 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhénh 4
- Chuyén két qua cho Trung tim | VP.DKPb
PVHCC cép x3.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc
hién nghla vu tai chmh (néu co). TN&TKQ tai s
A G106 hanh
B9 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap xa

15. Ma TTHC 1.116705

- Tach thira hoiic hop thira dat

15.1. Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi sir dung
dat

Quy trinh xir ly cong viéc: 12 ngay lam viéc (96 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém .8 mau/
(g10) £ X
két qua
Ngueoi sir dung ddt 1a t6 chire trong nude, 6 chive ton gido, té chire tén gido
a) | truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cw o nuwdc ngoai, to chirc kinh té co von

dau tw nuwde ngodi (Tong thoi gian:

96 givy)
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Bl

- Kiém tra tinh ddy du cia thanh
phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Thue hién s6 hoa ho so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong churc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra cac diéu kién tach thua
dat, hop thura dat theo quy dinh tai
Diéu 220 cua Luat Dat dai, khoan 3,
Diéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/
QH15; kiém tra cac thong tin vé
nguoi st dung dat, ranh giol, dién
tich, loai dét ctia cac thira dat trén hd
so luu trit, hd so do ngudi str dung
dat nop.

- Trudong hop hd so du diéu kién
tach thira dat, hop thira dat va Gidy
chtng nhan d3 cip c6 so do thira dat,
du kich thuodc cac canh, dién tich va
kich thudc cac canh thong nhat thi
trinh ky xdc nhan da diéu kién vao
Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
dat va Ban vé tach thua dat, hop
thira dat (d6i v6i Ban vé khong do
VP. bKbb).

- Truong hop c6 bién dong thudc
tham quyén cip GCN thi thong béo
cho nguoi st dung dat thuc hién

- Xem xét ky xac nhan du diéu kién
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira dat va Ban v& tach thua dat,
hop thira dat (néu €0).

- Xem x¢t, cap Gidy chimg nhan cho
cac thira dat sau khi tach thua dat,
hop thira dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit ligu dat
dai.

VP.DKDD

88

B3

- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét
TTHC; Luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.

Van thu
VP.DKbb
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

n ~ \c o1 L. Cong churc
hién nghta vu tai chinh (n€u c6). | T | Gig hanh
B4 | - Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan : A ,
sau khi hoan thanh nghia vu tai| to Trungtam | chinh
. ' PVHCC tinh
chinh.
b) | Nguoi sir dung dat la cd nhdn, cong dong dan cu (Tong thoi gian: 96 gio)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . .
A 1A \ A A ik A 1A Cong chirc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho .
\ s LAy TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1z 1A Ay Trung tam 4
- Thu:p h1¢r} sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhéanh Ao XA
VP.DKDD. 4P
- ,Kiém tra cac g‘iiéu kién tach thiura
dat, hop thua dat theo quy dinh tai
Diéu 220 cua Luat Dét Qai, khoan 3,
biéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/
QHIS; kiém tra cac thong tin vé
nguoi su c}ung dat, ranh g’iéi, diér}
tich, loai dat cua cac thira dat trén ho
s0 luu trir, h6 so do nguoi st dung
dat nop. ‘ ‘
- Truong hop ho so du diéu kién
tach thura dat, hop thura dat va Giay
chirg nhan da cap co6 so do thura dat,
du kich thuodc cac canh, ,dién ti(;h va
i thue i cnh thng G|y gy |
rinh ky xdc nhan du di€u ki¢n vao | {n 5eop

Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
dat va Ban vé tach thua dat, hop
thira dat (d6i v6i Ban vé khong do
Chi nhanh VP.DKDD).

- Xem xét ky xac nhan du diéu kién
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira dat va Ban v& tach thua dat,
hop thira dat (néu c6).

- Trudng hop co bién dong thude
tham quyén cdp GCN thi thong bao
cho ngudi st dung dat thuc hién.

- Xem xét, cap Gidy chimg nhan cho
cac thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat.
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

- Thyc hi¢n sao y Glay ching nhén

(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4

- Chuyén két qua cho Trung tim | VP.DKPD

PVHCC cép xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chiic

hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai o

A G106 hanh

B4 | - Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan Trung tam hinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin

chinh. cap xa

15.2. Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma khong thay doi nguoi s
dung dat ma co phat sinh nghia vu tai chinh

Quy trinh xir ly cong viéc: 12 ngay lam viéc (96 gio)
Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh 3 ngay lam viéc (24 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh ty Trach nhiém ( ig) mau/
& két qua

Nguoi sir dung ddt la t6 chikc trong nudc, té chirc tén gido, 16 chikc ton gido
a) | truc thugc, nguoi goc Viét Nam dinh cu 0 nuwdc ngodi, 16 chirc kinh té co von

dau tu nuwoc ngoai (Tong thoi gian: 120 gio)

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,

A X A A LA A A Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho
. 1 A, s TN&TKQ
B1 | so va hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A A+ | tal Trung tm

- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh

chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Kiém tra cic diéu kién tach thua

dat, hop thua dat theo quy dinh tai

biéu 220 cua Luat bat dai, khoan 3,

biéu 11 Nghi quyét s6 254/2025/

QHI15; kiém tra cac thong tin vé | VP.DKDD 48

nguoi st dung dat, ranh gidi, di¢n

tich, loai dat cua cac thira dat trén ho
5o | SO luu trr, ho so do nguoi str dung

dat nop.
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- Truong hop hd so du diéu kién
tach thira dat, hop thira dat va Gidy
chtng nhan d3 cip c6 so do thira dat,
du kich thudc cac canh, dién tich va
kich thudc cac canh thong nhat thi
trinh ky x4c nhan du diéu kién vao
Don dé nghj tach thira dét, hop thira
dat va Ban vé& tach thura dat, hop
thira dat (d6i v6i Ban v& khong do
VP. bKbD).

- Trudng hop c6 bién dong thudc
tham quyén cdp GCN thi thong bao
cho nguoi st dung dat thuc hién.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai.

B3

X4c dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho
nguoi st dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo théng béo cia Co
quan thué

Nguoti sir dung
dat

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B5

- Nhan Thong bdao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoic gidy
to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Xem xét ky xac nhan du diéu kién
vao Pon dé nghi tach thia dat, hop
thira dat va Ban v& tach thua dat,
hop thira dat (néu €0).

- Xem xét, cap Gidy chtg nhan cho
cac thira dat sau khi tach thira dat,
hop thira dat.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.

VP.DKDD

40

B6

- Thyc hién sao y Glay chu’ng nhén
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét
TTHC; Luu trit ho so.

Van thu
VP.DKDD
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- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.

B7

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Cong churc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

Gio hanh
chinh

b)

Ngueoi sir dung ddt la cd nhén, cong dong dan cw (Tong thoi gian:

120 gio)

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Thue hién s6 hoa ho so dau vao va
chuyén hd so dén Chi nhanh
VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cap x4

B2

- Kiém tra cac diéu kién tach thua
dat, hop thira dat theo quy dinh tai
Diéu 220 cua Luat Dét dai, khoan 3,
Picu 11 Nghi quyét s6 254/2025/
QHI15; kiém tra cac thong tin vé
ngudi st dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dt ctia cac thira dat trén hod
so luu trit, hd so do ngudi str dung
dat nop.

- Truong hop hd so du diéu kién
tach thira dat, hop thira dat va Gidy
chtrmg nhan d4 cap c6 so d6 thua dat,
du kich thudc cac canh, dién tich va
kich thudc cac canh thong nhat thi
trinh ky xac nhan da diéu kién vao
Pon dé nghi tach thira dét, hop thira
dat va Ban vé& tach thua dat, hop
thira dat (d6i v6i Ban v& khong do
VP. bKbbD).

- Truong hop c6 bién dong thudc
tham quyén cip GCN thi thong béo
cho nguoi st dung dat thuc hién.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai.

48

Xéc dinh nghia vy tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bdo gui cho

Co quan thué

24
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nguoi st dung dat va CN
VP.DKDD.
Khong
Nop tizén’ theo thong bao cua Co | Nguoi str dung ttlllglil V;(I)l
quan thué dat thue %ién
TTHC
- Nhan Thong bdo vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoic gidy
to chimg minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.
- Xem xét, céip Gidy chimg nhan cho | Chi nhanh 40
cac thira dat sau khi tach thira dat, VP.DKDbD
hop thira dat.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai.
- Thuc hién sao y Gidy chimg nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Van thu
B3 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhénh 4
- Chuyén két qua cho Trung tdim | VP.DKPD
PVHCC cap xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai Gio hanh
B4 | - Tra két qua cho to6 chuc, cd nhan Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap x4

15.3. Truong hop tach thira dat, hop thira dat ma cé thay doi nguoi sir dung ddt

Quy trinh xir ly cong viéc: 6 ngay lam viéc (48 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém .8 mau/
(g10) £ X
két qua
Ngueoi siv dung ddt 1a t6 chirc trong nude, té chive ton gido, té chirc tén gido
a) | truc thudc, nguoi goc Viét Nam dinh cw o nuwdc ngoai, to chirc kinh té co von

dau tw nuwée ngoai (Tong thoi gian: 48 gio)
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Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Thuc hién sb héa hd so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Kiém tra cac diéu kién tach thira
dat, hop thtra dat theo quy dinh tai
Diéu 220 cua Luat Dat dai, khoéan 3,
Diéu 11 Nghi quyét sb 254/2025/
QH15; Quyét dinh cia UBND tinh
quy dinh diéu kién tach thtra, hop
thira; kiém tra cac thong tin vé nguoi
str dung dat, ranh gi01, dién tich, loai
dat cta cac thura dat trén ho so luu
trit, hd so do nguoi st dung dat ndp.
- Trudng hop ho so du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat va Gidy
chtrg nhan d3 cip co so do thira dt,
du kich thudc cac canh, dién tich va
kich thudc cac canh théng nhét thi
trinh ky x4c nhan du diéu kién vao
Pon dé nghi tach thira dat, hop thira
dat va Ban vé tach thtra dat, hop thua
dat (d6i voi Ban v& khong do
VP.DKDD).

Xem xét ky xac nhan du diéu kién
vao Pon dé nghi tach thira dét, hop
thira dat va Ban v& tach thira dat, hop
thira dat (néu co).

VP.DKDD

40

B3

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
Luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh dé nguoi sir dung dat
nop h6 so thuc hién thi tuc dang ky
bién dong dat dai, tai san gan lién
v4i dat theo quy dinh.

Van thu
VP.DKDD

B4

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

G106 hanh
chinh
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b)

Nguoi sir dung ddt la cd nhdn, céng dong ddn cw (Tong thoi gian: 48 gio)

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh | Cong chirc
phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd | TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. Trung tam 4
- Thuc hién sb héa hd so dau vao va PVHCC
chuyén hd so Chi nhanh VP.DKDD. cap xa

B2

- Kiém tra cac diéu kién tach thira
dat, hop thura dat theo quy dinh tai
Diéu 220 cua Luat Dat dai, khoéan 3,
Picu 11 Nghi quyét so 254/2025/
QHI15; kiém tra cac thong tin vé
nguoi st dung dat, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thira dat trén hod
so luu trit, ho so do nguoi sir dung
dat nop.

- Trudng hop ho so du diéu kién tach
thira dat, hop thira dat va Gidy | Chinhanh
chtng nhan da cip c6 so d6 thia dat, | VP.DKDD 40
du kich thudc cac canh, dién tich va
kich thudc cac canh théng nhét thi
trinh ky x4c nhan du diéu kién vao
Pon dé nghi tach thira dat, hop thia
dat va Ban vé tach thtra dat, hop thua
dat (d6i voi Ban v& khong do
VP.DKDD, Chi nhanh VP.DKDD).
Xem xét ky xac nhan du diéu kién
vao Pon dé nghi tach thira dat, hop
thira dat va Ban v& tach thira dat, hop
thira dat (néu co).

B3

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
Luu trit hd so.

- Chuyén két qua cho Trung tim Vin thu
PVHCC cap xa dé nguoi sirdung dat | Chi nhanh 4
ndp hd so thuc hién thi tuc dangky | VP.DKPD
bién dong dat dai, tai san gan lién
v4i dat theo quy dinh.

B4

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thue | _COngChUC | Ginpanh

hién nghia vu tai chinh (néu co). TI;&TIi(? tai chinh
rung tam
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- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan PVHCC
sau khi hoan thanh nghia vu tai cap xa
chinh.

16. Ma TTHC 1.116706 - Ping ky bién dong déi voi truong hop thanh vién
cia hf gia dinh hoac ca nhan dang sir dung dat thanh 13p doanh nghiép tw
nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép.

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gi0)

Thoi gian Bi?:u
TT Trinh ty Trach nhiém ( i(‘%) mau/
& két qua

Truong hop dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép tw nhdin (Tong thoi

Y gian: 64 gio)
- Kiém tra tinh dﬁy, du cua thanh Cone chi
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho ong chuc
TN&TKQ

B1 | so va hen tra két qua. : x
cn s 1A x . .| tai Trung tam
- Thyc hién s hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.

- Kiém tra, ky duyét méanh trich do
ban d6 dia chinh déi véi truong hop
ngudi st dung dit ndp manh trich
do ban d6 dia chinh thira dat dé x4c
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cta thura dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc
trich do ban do dia chinh thira dat
d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang
B2 gidy dd rach nat, hu hong d6i vOi VP.PKDPP 48
truong hop Gidy ching nhan da cap '
chua st dung ban dd dia chinh hodc
chua st dung trich do ban dd dia
chinh thura dat va nguoi st dung dat
c6 nhu cau cap moi Glay ching
nhan quyén su dung dat, quyén sO
hiru tai san gan lién vOi dat hodc
thugc truong hop phai cAp méi Glay
ching nhén quyén st dung dat,
quyén so hiru tai san gin lién véi
dat.
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- Chuyén xtir phat hanh chinh (néu
co).

- Cip méi Gidy chiung nhan hoic
xac nhan thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co s& dit lidu dat
dai.

- Thyuc hién sao y Gjéy ching nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyet

B3 | TTHC; Luu trit hd so. Van thu 8
2 £ , R VP.DKbb
- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghta va i chinh (néu c6). | Congchie |
: . o4 A 9 2 , , A TN&TKQ Glé‘ hénh
B4 | - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan : A .
Kkhi hoan thanh neht .. | tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai | pvHec tinh
chinh.
b) Truong hop khi doanh nghiép cham dtitohoat dong ma quyén s dung dat khong
bi xw ly theo quy dinh cua phdp ludt (Tong thoi gian: 64 gio)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . ,
A 1A N A Aok A 1A Cong chtic
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho :
\  LAp oo TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. <
B1 on A4, i A Trung tam 8
- Thu:c hler} sO hoa hp so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhéanh Ao X
VP.DKDD. P
- Xem x¢€t va thuc hién in méi Giéy
ching nhan hoac in ndi dung thay
doi trén Giay chung nhan da cap.
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching
o glgfm hodc x&c nhan ndi dung thay Chi nhanh 48
' VP.DKDD

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu
co).

- Cap méi Gidy chiung nhan hoic
xéac nhan thay doi trén Gidy chtng
nhan d3 cap.
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- Chinh 1y, cdp nhat bién dong vao

ho so dia chinh, co s& dir liéu dat

dai.

- Thyc hi¢n sao y Glay chu’ng nhén

(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét Van thu
B3 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhénh 8

- Chuyén ,két qud cho Trung tam | VP.DKDbb

PVHCC cap xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc

hlenqngina Vlll tai chinh (fleu C,O)' ) TN&TK(A) tai Gio hanh
B4 | - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan | Trung tam chinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC

chinh. cap xa

17. Ma TTHC 1.116707 - Pinh chinh Gidy chitng nhan di cip
17.1. Trwong hop Gidy ching nhédn cdp lan dau c6 sai sot

Quy trinh xit ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gi0)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tyw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh dﬁy, du cua thanh
phén ho so va cap Giay tiép nhan hé | Cong chirc
B1 | 5© va hen tra két qua. TN&TKQ 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va | tai Trung tam
chuyén h6 so dén Chi cuc Quan ly | PVHCC tinh
dat dai.
B2 Thong bao cho VP.DKDD cung 9§p Chi cyc Quan
ho so cap giay chung nhan lan dau ly dat dai 8
B3 Cung cap ho so cép gidy chtimg nhan VP.DKDD 2
da cap lan dau.
- Lap bién ban két luan vé noi dung
va nguy€n nhan sai sot. : ,
B4 | - Thyc hién in ndi dung dinh chinh Chi cuc Quan 32

trén Gidy chirng nhan da cap hodc in
maoi Gidy chung nhan.

ly dat dai
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- Trinh ky xac nhén ndi dung dinh

chinh trén Gidy ching nhan da cap

hoac cap méi Giay chirng nhan.

K}/ Xa(.:A nhan’ noi dlfng (~im£1 chu}h Lanh dao
B5 | trén Gidy chung nhan da cap hoac \

, ek , A S& NNMT 8

ky Gidy chirng nhan

- Thuc hién sao y Glay ching nhan

(ban gidy); s6 hoa két qua giai quyét

TTHC. =
B6 | - Chuyén két qua cho Trung tim ChiVan tgu an 4

PVHCC tinh. o 441 o

- Chuyén ho so da giai quyét kem |

theo ban sao Gidy ching nhan (ban

giay) dén VP.DKDD.

Cap .nhat,’chlnh ly ]316{1 dgng vao hp Gid hanh
B7 | so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; VP.DKDD ,

~ 1A chinh
Luu trit ho so.
o I i ey i 00| g
D ox 1A, A 1 1A TN&TKQ Gi0 hanh

B8 | - Tra két qua cho td6 chuc, ca nhan . ~ ,

sau khi hoan thanh nghia vu tai tai Trung tam chinh

chinh ' PVHCC tinh

17.2. Truong hop Gidy chimg nhdn dd cdp khi thwc hién thi tuc dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién voi dat co sai sot

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

. , A Thoi gian Blzéu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua
Ngueoi sur dung dat la t6 chirc trong niede, té chire ton gido, 16 chirc ton gido
a) truee thude, t6 chire nudc ngodi ¢o chirc nang ngogi giao, 16 chirc kinh té c6 von
dau t nwéc ngodi; t6 chire mede ngodi, cd nhdn nwée ngoai (Tong thoi gian:
64 gio)
- Kiém tra tinh day du cta thanh A ,
A A N A Ao ek A )\ COIlg chuc
phan h6 so va cap Gidy tiép nhan ho TN&TKQ
B1 | so va hen tra két qua. : ~ 4
_ Thye hién s6 héa hd so dduvao va | 31 TTung tam
23 PVHCC tinh

chuyén hé so dén VP.DKDD.
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- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va nguyén nhan sai
sOt.

- In no6i dung dinh chinh trén Gidy
ching nhan di cép hoic in moi

Giay chirng nhan. 56
B2\ Kiém tra, dinh chinh trén Gidy VP.DKDD

ching nhan di cdp hodc in moi

Gidy chimg nhan.

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao

hd so dia chinh, co s& dit lidu dat

dai.

- Thyc hién sao y Gidy ching nhan

(ban giay); SO hoa két qua giai 9
B3 | quyét TTHC; Luu trit ho so. V\Iia&ggﬂ 4

- Chuyén két qua cho Trung tam '

PVHCC tinh.

- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thyc Cong chire

hién nghia vu tai chinh (néu co). N 8%TKQ Gio hanh
B4 | - Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan : A .

sau khi hoan thanh nghia vu tai tai Trung tam chinh

. i PVHCC tinh

chinh.
b) Nguoi sur dung dét la cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cue

o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 64 gio)

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh ] ,

A A A Aok A A Cong churc

phén ho so va cap Gidy tiép nhan ho TN&TKQ tai

so va hen tra két qua. ~ 4
B1 A A1 1A Ay o Trung tam

- Thu:c h1¢r\1 s0 hoa hp so dau vao va PVHCC

chuyén ho so dén Chi nhanh cAn X3

VP.DKPD. P

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két

luan vé ndi dung va nguyén nhan sai

sot;

- In ndi dung dinh chinh trén Gidy Chi nhanh 56
B2 | ching nhén da cap hodc in mai VP.DKDD

Gidy chung nhan;
- Kiém tra, dinh chinh trén Giay
chimg nhan di cép hodc in moi
Gidy chtng nhan;
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- Chinh ly, cép nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.

- Thyc hién sao y Gidy chung nhan

(ban gidy); S6 hoa két qua giai Nhéan vién 4
B3 | quyét TTHC; Luu trit ho so. Chi nhanh

- Chuyén két qua cho Trung tim VP.DKbbD

PVHCC cép xa.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chirc

hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai s

. 1 A 5 2 , ; A A G106 hanh

B4 | - Tra két qua cho to chtrc, ca nhan Trung tam hinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai| PVHCC chin

chinh. cap xa

17.3 Truong hop da thye hién thu tuc dang ky bién dong ma néi dung sai
sot do cdp lan dau

Quy trinh xir ly cong viéc: 8 ngay lam viéc (64 gio)

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két qua

Ngueoi s dung dat la t6 chirc trong niede, té chire ton gido, 16 chirc ton gido
triee thudc, t6 chire nudc ngodi ¢o chirc nang ngogi giao, 16 chirc kinh té c6 von

% dau t nwéc ngodi, t6 chire mede ngodi, cd nhdan nwée ngoai (Tong thoi gian:
64 gio)
- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan o .
)\ A AW A X \ Cong churc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
AL TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : ~ 4
O S x| tal Trung tam
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Kiém tra hf) SO. ’ ,
- Chuyén ho so da cap Giay chung
B2 nl}én lan dﬁu de dép Chi cuc Quanly | VP.DKbb 16
dat dai ki€ém tra ho so, xac dinh lai
thong tin.
Kiém tra lai théng tin va tham muu Chi cuc Quan
B3 | S6 Nong nghi¢p va Mai truong co y ' 16

kién vé ndi dung sai sot

ly dat dai
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- Nhan ¥ kién cta Chi cuc quéan 1y dat
dai, 1ap bién ban két luan vé ndi dung
va nguyen nhan sai sot.

- In ndi dung dinh chinh trén Glay
chtng nhan d3 cap hoic in méi Gidy

B4 | ching nhan. VP.DKDD 24
- Kiém tra, dinh chinh trén Glay
chtng nhan da cip hoic in méi Gidy
chimg nhan. , ‘
- Chinh 1y, cap nhéat bién d@ng vao ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
- Thyuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu 4
B5 | TTHC; Luu trir hd so. VP DKDD
- Chuyén két qua cho Trung tam '
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
B6 hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ G106 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | tai Trung tim chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Nguoi sur dung dét la cd nhdn, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam dinh cir
o nuoc ngoai (Tong thoi gian: 64 gio)
- Kiém tra tinh ddy d0 ctia thanh phan | ., :
A A A A A X \ Cong chuc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
s A TN&TKQ
hen tra két qua. : A 4
B1 A A 1s 1A x| tat Trung tam
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hdé so dén Chi nhéanh An X3
VP.DKDD. P
- Kiém tra hf) SO. , ,
- (Ehu}‘:en ?o S0 dAa cap Giay chung Chi nhanh
B2 nhan lan dgu de dep Chi cuc Quan ly VP.DKDD 16
dat dai kiém tra ho so, xac dinh lai '
thong tin.
B3 K}§m tra 12.11. throng tin va co y kién vé UBND céip xa 16
ndi dung sai sot
a parin encin UND e | cuimnann |2
én ban két luan vé ndi dung va | pnoeoy

nguyén nhan sai sot;
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- In ndi dung dinh chinh trén Glay
chtng nhan d3 cap hoic in méi Gidy
ching nhén;

- Kiém tra, dinh chinh trén Glay
chtng nhan d3 cap hoic in méi Gidy
chuing nhén;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét

Nhan vién

B5 | TTHC; Luu trir hd so. Chi nhanh

- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDD

PVHCC cap xa.

_ Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thyc | . On8 chuc.

A ~ <o o4 Ty TN&TKQ tai s

hién nghia vu tai chinh (n€u co). ~ G160 hanh
B6 A S 2 1. g 1A Trung tam ,

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. okp x&

18. Ma TTHC 1.116708 - Cap d6i Giay chirng nhan quyén sir dung dat, quyén

s6 hiru tai san gan lién véi dat

], 8.1. Truong hop do tf‘zay doi kich thuée cdc canh, dién tz'qh, s0 hiéu cua
thira dat do do dac lap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dat ma ranh gioi

thira dat khéng thay doi:

Quy trinh xir 1y cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gio)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két qua

Ngueoi s dung dat la t6 chire trong nude, to chirc ton gido, 16 chirc ton glao
triee thude, t6 chire nudc ngodi co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té ¢é von

2) dau tw nuéc ngodi; t6 chire niede ngodi, ¢d nhdn nuwde ngoai (Tong thoi gian:
104 gio)
- Kiém tra tinh day du cia thanh A ,
A )\ v A Ao A A Cong churc
phén ho so va cap Gidy tiép nhén TN&TKQ
B1 | ho so va hen tra két qua. . A 4
- Thyc hién s hoa hd so dau vao tai Trung tam
: ‘ PVHCC tinh

va chuyén ho so dén VP.DKDD.
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B2

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh d6i voi trudong
hop ngudi st dung dat nop manh
trich do ban do dia chinh thira dét
dé xac dinh lai kich thuéc céc
canh, dién tich cta thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban dd dja chinh thira dét
ddi v6i noi chua c6 ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban dd dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong ddi
v6i trudng hop Gidy chung nhan
da cdp chua st dung ban do dja
chinh hoac chua st dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va ngudi
st dung dat c6 nhu céu cdp moi
Glay chimg nhén quyén su dung
dat, quyén sO htru tai san gan lién
Vol dat hodc thudc truong hop phai
cap moi Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s hiru tai san gan
lién v6i dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

VP.DKDD

40

B3

Xac dinh nghia vu tai chinh ¢ lién
quan, ban hanh thong bao gui cho
nguoi st dung dat va VP.DKDD.

Co quan thué

24

B4

Nop tién theo thong bao cia Co
quan thué

Nguoti sir dung
dat

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B5

- Nhan Théong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Xem xét va thuc hién in méi Gidy
ching nhan.

- Kiém tra, cdp moi Gidy chung
nhan.

VP.DKDD

32
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat
dai.

- Thuyc hién sao y Gidy ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai

B6 | quyét TTHC; Luu trit ho so. V¥%g9 4

- Chuyén két qua cho Trung tim '

PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ,cﬁu thuc Céng chirc

hién nghia vu tai chinh (néu c0). 1
B7 | - Tra két qua cho to chtc, ca nhan TN&TK(A) Gio ,hanh

sau khi hoan thanh nghia vy tai | & Lrung@m | chinh

. i PVHCC tinh

chinh.

Trong hop nguwoi sir dung dat la cd nhdn, céng dong dan cw (Tong théi gian:
b) S

104 gio)

- Kiém‘ tra tinh g‘iﬁy du cua thanh Céne chirc

phan ho so va cap Giay ti€p nhan N &%KQ ai

ho so va hen tra két qua. N
Bl A A1 1A A s Trung tam 4

- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao PVHCC

va chuyén ho so dén Chi nhanh o~

VP.DKDD. cap xa

- Kiém tra, ky duyét manh trich do

ban do dia chinh doi véi truong

hop ngudi st dung dat nop manh

trich do ban d6 dia chinh thira dat

d¢ xéac dinh lai kich thudc cac

canh, dién tich cua thura dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc

trich do ban dd dja chinh thira dét

doi voi noi chua c¢6 ban do dia :

, < s s 1s X 1: , Chi nhanh

B2 | chinh hoac chi c6 ban do6 dia chinh VP DKDD 40

dang gidy da rach nat, hu hong ddi
v6i truong hop Gidy chimg nhan
da cdp chua st dung ban do dja
chinh hodc chua sir dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va ngudi
su dung dat c6 nhu céu cap moi
Glay ching nhan quyén su dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién
v6i dat hodc thude trudng hop phai




108

cap méi Gidy ching nhan quyén sur
dung dat, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

X4ac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gt cho

B3 ngudi st dung dat va Chi nhanh Co quan thue 24
VP.DKDbb
Khong
Nop tién theo thong bao cua Co | Nguoi st dung tinh vao
B4 quan thué dat thoi gian
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bdo vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to chimg minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh. )
- Xem x¢t va thyc hién in maoi Gidy Chi nhanh
BS5 | ching nhén. 32
VP.DKbb
- Kiém tra, cdp moi Gidy chung
nhan.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s& dit lidu dat
dai.
- Thyc hién sao y Gidy ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai Van thu
B6 | quyét TTHC; Luu trit ho so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tim VP.DKbb
PVHCC cap xa.
- No6p phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc Cong chuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ tai 1
, 1 . 2 1, . 1A A Gi6 hanh
B7 | - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap x4

18.2. Céc triwong hop con lai (triv truong hop cdp doi dong loat):

Quy trinh xi ly cong vié€c: 5 ngay lam viéc (40 gio)
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Bicu
mau/
két qua

Ngueoi sir dung dat la t6 chire trong nude, to chirc ton gido, 16 chirc ton gido
truee thude, t6 chire nudc ngoai o chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té cé von
dau tw nuée ngodi; t6 chire niede ngodi, cd nhdn nuwde ngoai (Tong thoi gian:

40 gio)

Bl

- Kiém tra tinh day du coa thanh
phan ho so va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

- Thuc hién s héa hd so dau vao
va chuyén hd so d¢én VP.DKDD.

Cong chtrc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- P6i v6i trudng hop vi tri thira dat
trén Gidy ching nhan di cap
khong chinh x4c so véi vi tri thyc
té sir dung dat tai thoi diém cap
Giéy chimg nhan thi thuc hién
kiém tra thyc dia va d6i chiéu véi
h6é so dang ky, cap Gidy chung
nhan da cép dé xac dinh ding vi tri
thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh d6i véi trudong
hop ngudi st dung dat nop manh
trich do ban do dja chinh thira dét
dé xac dinh lai kich thuéc cac
canh, dién tich cua thura dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban do dia chinh thira dat
doi v6i noi chua co ban do dia
chinh hodc chi ¢6 ban db dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong d6i
v6i truong hop Gidy chimg nhan
da cdp chua st dung ban do dja
chinh hoac chua st dung trich do
ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
s dung dat co6 nhu cﬁu cap moi
G1ay ching nhan quyén su dung
dat, quyén s hiru tai san gan lién
Vol dat hodc thudc trudng hop phai
cAp méi Gidy chimg nhan quyén sir

VP.DKDD

32
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dung dét, quyén s¢ hitu tai san gan
lién véi dat.

- Xem xét va thuc hién in méi Gidy
chung nhan.

- Kiém tra, cp moi Gidy chung
nhan.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hd so dia chinh, co sd dit ligu dét
dai.

- Thuc hién sao y Gidy ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai

Nhan vién

B3 | quyét TTHC; Luu trit ho so. 4
- Chuyén két qua cho Trung tdm VP.DKDD
PVHCC tinh.
- N()p phi/ 1& ph{/j[hue,: Yeuﬁcau ’thl,lTC Céng chitc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ Gio hanh
B4 | - Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan : X hinh
au khi hoan thanh nghia vu tai tai Trung tam chin
oy ~ PVHCC tinh
chinh.
b) Truong hop nguoi sit dung dat la cd nhdn, céng dong dan cw (Tong thoi gian:
40 gio)
- Kiém tra tinh day du cua thanh A :
A X X Ao A A Cong chuc
phan ho so va cap Giay tiép nhén TN&TKOQ tai
ho so va hen tra két qua. ~
Bl A A1 1A Ao Trung tam 4
- Thuc h}en 50 hoa 1}0 so dau vao PVHCC
va chuyén ho so dén Chi nhanh cAn X3
VP.DKDD. P
- Déi v6i trudng hop vi tri thira dat
trén Gidy ching nhan da cap
khong chinh xac so voi vi tri thuc
té sir dung dat tai thoi diém cap
Giay ching nhan thi thyc hién
ki‘ém tra thuc dia V’E‘I doi ghiéu voil Chi nhanh
B2 | ho so dang ky, cap Giay chung VP DKDD 32

nhan da cép dé xac dinh dang vi tri
thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban do dia chinh d6i voi trudong
hop ngudi str dung dat nop manh
trich do ban do dia chinh thira dét
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dé xac dinh lai kich thuéc cac
canh, dién tich cta thira dat.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc
trich do ban do dia chinh thira dét
ddi v6i noi chua co ban do dia
chinh ho#c chi c6 ban do dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong ddi
v6i truong hop Gidy chimg nhan
da cp chua st dung ban do dja
chinh hoac chua st dung trich do
ban dd dia chinh thira dét va nguoi
s dung dat c6 nhu cau cap moi
Glay chimg nhén quyén su dung
dat, quyén sO htru tai san gan lién
Vol dat hodc thudc truong hop phai
cap moi Gidy ching nhan quyén st
dung dat, quyén s¢ hiru tai san gin
lién voi dat.

- Kiém tra, cp moi Gidy chung
nhan.

- Chinh 1y, cép nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co s& dit ligu dat
dai.

- Thyc hién sao y Gidy (;hl'mg nhan
(ban giay); SO hoa két qua giai

B3 | quyét TTHC; Luu trit hd so. \(;I})ll};lggg 4

- Chuyén ket quéa cho Trung tam '

PVHCC cap xa

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cauthyc |  Cong chirc

hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai 1

2 1A ) 2 . . A A Gi0 hanh

B4 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan Trung tam chinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC

chinh. cap x4

19. Ma TTHC 1.116709 - Pang ky, cap Giay chirng nhén ddi véi truwomg hop
ca nhan, ho gia dinh da dwoc cap Glay chirng nhan mojt phan dién tich vao
loai dat & truéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai ciia thira
dat chwa dugc cap Glay ching nhén d6i véi truong hop nguoi sir dung dat
khong co glay to' vé quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pat dai
hoic c6 gidy to vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luit Pat dai
nhuwng khong ¢6 nhu cau xac dinh lai dié€n tich dit &

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)
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* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngdy lam viéc (24 gio)
(Tong thoi gian: 144 gio)

. e . Biéu
TT Trinh tw El::‘éclﬁ Th(m ig)lan maiu/
: & két qua
- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan o .
A A A LA A )\ \ COIlg chuc
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va
1 Ay TN&TKQ
hen tra két qua. .
B1 A A1 1A Ay tai Trung 4
- Thu:c hl@l"l sO hoa hp so dau vao va tAm PVHCC
chuyén hé so dén Chi nhanh FS
VP.DKDD. e
Xem xét, giri van ban lay ¥ kién cla
B2 UBND cﬁp xanoi co dat ve hiénrtran,g Chi nhanh 37
su dung dat, tinh trang tranh chap dat | VP.DKbb
dai.
Y kién bﬁng van ban vé hiéq trang su UBND
B3 | dung dat, tinh trang tranh chap dat dai Ao x4 24
glti Chi nhanh VP.DKDD P
- Nhan dugc v kién caa UBND céip
B4 xa. Chi nhanh 24
- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac | VP.DKDD
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai.
Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién
g5 | quan, ban hanh thong bao gui cho Co quan 24
nguoi su dung dat va gui thong bao thué
két qua cho Chi nhanh VP.DKDbb
Khong
Nop tién theo thong bao cia Co quan | Ngudi str tlr}}.l Vao
B6 thud dune dAt thot gian
ue uns thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viée hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chiing
o rcrlllll?ll}ll da hoan thanh nghia vu tai Chi nhanh "
' VP.DKbb

- Cap méi Gidy ching nhan hodc xéac
nhan thay doi trén Gidy chimg nhan
da cap.
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

- Cap nhat, chinh 1y hd so dija chinh,

co 56 dir liéu dét dai; Luu trir hd so. | ¢ a0 U
B8 I \ A Chi nhanh 4

- Chuyén két qua cho Trung tam VP DKDD

PVHCC cap xa. '

. I SIS Cong chuc
- Nop phi/l€ phi/thué: Yéu cau thyc
A N <1 X TN&TKQ s

hién nghia vu tai chinh (n€u o). . Gi0 hanh
B9 N Y 2 4 o 1A ta1 Trung ,

- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan sau tAm PVHCC chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

20. Ma TTHC 1.116710 - Dang ky, cap Gidy ching nhén ddi voi thira dét co
dién tich tang thém do thay ddi ranh g10’1 S0 vOi Glay chu’ng nhan da cap doi
v6i treong hop thira dat goc di c6 Gidy ching nhén, phan dién tich dat tang
thém do nhan chuyén quyén sir dung mét phin thira dit da dwoc cip Gidy

chirng nhan

Quy trinh xir Iy cdng viée: 10 ngay lam viéc (80 gio)
* Thoi gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)
* Thot gian thong bao cho bén chuyén quyén va dang tin trén phuong tién thong tin

dai ching ¢ dia phuong: 30 ngay
(Tong thoi gian: 104 gio va 30 ngay)

. N Biéu
TT | Trinh tw :;?éclill Th(m is)lan I}lﬁu/
* & két qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan o .
) N A A A A X \ Cong churc
ho so va cap Giay ti€p nhan hd so va
s A TN&TKQ

hen tra két qua. :
Bl S S Ay tal Trung 4

- Thqc hler} sO hoa h,o so dau vao va tAm PVHCC

chuyén hdé so dén Chi nhanh Ao X3

VP.DKDD. P

- Thong bao bang vin ban cho bén

chuyén quyen va chuyen hé so den

UBND cap xa noi co dat dé niém yet
B2 tal tru so veé viéc lam thu tuc cap Glgy Chi nhanh 4

chimg nhan cho nguoi nhan chuyén | VP.DKDD

quyeén.

- Truong hgp khong rd dia chi cua

nguoi chuyén quyén dé thong bao thi
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Vin phong ding ky dat dai thuc hién
dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai chung & dia phuong (chi phi
dang tin do ngudi dé nghi cap Gidy
ching nhan chi tra, thoi gian dang tin
khong tinh vao thoi gian thuc hién
TTHC).

B3

- Thuc hién niém yét cong khai tai tru
s& UBND cép x4, khu dan cu noi c6
dat, tai san gan lién v4i dat trong thoi
gian 15 ngay theo quy dinh.

- Lap bién ban két thic niém yét va giri
dén Chi nhanh VP.DKDD (5 ngay).

* Truong hgp khong 1o dia chi cua
ngudi chuyén quyén dé thong béo thi
thie hién dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai chiing ¢ dia phuong.

UBND
cap xa

30 ngay

B4

- Sau thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy
thong bao hodc dang tin lan dau tién
trén phuong tién thong tin dai chiing &
dia phuong ma khong c6 don dé nghi
giai quyét tranh chap thi thyc hién:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh d6i véi truong hop ngudi
str dung dat ndp manh trich do ban do
dia chinh thira dat d¢ x4c dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cia thira dat.
- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich
do ban do dia chinh thtra dat doi véi
noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi
c¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi V01 truong hop Gidy
chtng nhan di cip chua st dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban dd dia chinh thira dat va nguoi
stt dungdat co nhu cau cap méi Gléy
chimg nhan quyen st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién vOi dat hoic
thudc truong hop phai cAp moi G1ay
ching nhén quyén st dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat.

Chi nhanh
VP.DKDD

24
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- Chuyén xur phat hanh chinh (néu co).
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dén co quan
thué.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

g5 | quan, ban hanh thong bao gui cho| Co quan 24
nguoi sir dung dat va giri thong bao két thue
qua cho Chi nhanh VP.DKDD.
Khong
Nop tién theo thong bao cia Co quan | Nguoi su tn‘lh Vao
B6 X £ thoi gian
thué dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc ‘hoan thanh
nghia vu tai chinh hodc giay to chung
minh da hoan thanh nghia vy tai chinh.
- Xem x¢ét, in moi Gidy ching nhan
hodc in ndi dung thay doi trén Gidy
chting nhan da cap. 1
B7 | - Kiém tra, trinh k§ Gidy chimg nhan | Gl nhdnh 24
< s A A Py VP.DKbb
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
- Cap moi Gidy ching nhén hodc xac
nhén thay doi trén Giay chung nhan da
cap. , ‘
- Chinh ly, cap nhat bién d(f)t}g vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
- Thyc hién sao y Qiéy ching nhén
(ban gidy); S0 hoa két qua giai quyet Van thu
B8 | TTHC; Luu trit ho so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKDPD
PVHCC cap xa.
A CAA et il A A A Cong chuc
- Nop phi/l€¢ phi/thué: Yéu cau thuc
A - v 1. L TN&TKQ s
hién nghia vu tai chinh (néu co). . G106 hanh
BY | Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan sau tai Trung chinh
1 : tim PVHCC

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

cap xa
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21. Ma TTHC 1.116711 - X6a diing ky thug, cho thué lai quyén sir dung dat
trong du an xay dung kinh doanh két cau ha tang

Quy trinh xtr ly cong viéc: 3 ngay lam viéc (24 gi0)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Biéu
mau/
két qua

Truong hop nguoi su dung dat la T6 chite trong niedre, t6 chike ton gido, t6 chirc
ton gido truc thugc, 16 chirc mede ngoal co chwc nang ngoal giao, nguoi goc
Viét Nam dinh cw 6 nudc ngodi, t6 chire kinh té ¢é von dau tw mede ngodi; 16
chirc miede ngodi, cd nhan nwée ngoai (Tong thoi gian: 24 giv)

Bl

- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan
ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

- Thyc hién s6 héa ho so dau vao va
chuyén ho so dén VP.DKDD.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Xem x¢ét va thuc hién in ndi dung
x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy
chtng nhan da cép ctia chu dau tu du
an.

- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay doi trén Gidy chting nhan da cap.
- Ky xac nhan x6a cho thué, cho thué
lai vao Gidy ching nhan di cép cia
chi dau tu du 4n.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.

- Thu h6i Gidy chig nhén d4 cap cua
bén thué, bén thué lai dat dua vao ho
so luu tri.

VP.DKDD

16

B3

- Thuc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét
TTHC; Luu trit ho so.

- Chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh

Van thu
VP.DKDD
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ Gio hanh
B4 . 1A 5 A J ’ A : A 7
- Tra két qua cho to chirc, cd nhan sau | tai Trung tim |  chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Truong hop nguoi sir dung dat la cd nhdn, céng dong dan cw (Tong thoi gian:
24 gio)
- Kiém tra tinh dy du ctia thanh phan . ,
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va Cong chuc
hen tra két qua. TN&TKQ
Bl A LA s+ . .| tai Trung tim
- ThLl.:C h1¢r} sO hoa hp so dau vao va PVHCC 4
chuyén hdé so dén Chi nhéanh X o
cap xa
VP.DKDD.
- Xem x¢&t va thyc hién in ndi dung
x6a cho thué, cho thué lai vao Gidy
chtng nhan di cép ciia chu dau tu du
an.
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay doi trén Gidy chting nhan da cap.
B |- Xac nhefln x0a cho thué, cho thué lai | Chi nhanh 16
vao Giay chung nhan da cap cuachu | VP.DKDbb
dau tu du an.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Thu hoi Gidy chtg nhan da cap cia
bén thué, bén thué lai dat dua vao ho
so luu trir.
- Thuc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
B3 | TTHC; Luu trit hd so. Chi nhanh 4
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKPD
PVHCC cép xa.
_ Nop phi/lé phi/thué: Yéu ca Cong churc
Op phi/l¢ phi/thué: Yé&u cau thuc .
v, | hién nghia vu tai chinh (néu co). TI;&TK? @1 | iy hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau Il;l\l;léc%m chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

cap xa
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22. Ma TTHC 1.116712 - Ping ky dat dai lin diu déi v6i truong hop dwoe
Nha nuwéc giao dat deé quan ly

Quy trinh xt ly cong viéc: 17 ngay lam viéc (136 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém ( i(‘%) mau/
& két qua
a) | Truong hop giao dat dé quan 1y cho t6 chire (Tong thoi gian: 136 gid)
- Kiém tra tinh d?ly du cua thanh phan Cone chi
ho so va cap Giay tiép nhan ho so va TONH8%"1?KIIC
B1 | hen tra két qua. : 9 8
S S s, | tai Trung tam
- Thu:c h1§n sO hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén VP.DKDD.
- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu
co).
- Th},l’C hién viéc 1ap, cap nhat, chinb
B2 g; iho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat VP .DKDD 120
- Thong bao bafmg van ban dén nguoi
st dung dat vé két qua dang ky dat
dai.
- S0 hoa két qua giai quyét TTHC;
B3 Luu trir ho so. Van thu
- Chuyén két qua cho Trung tam | VP.DKPD 8
PVHCC tinh.
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
B4 hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ Gi0 hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | tai Trung tim chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b Trwong hop cong dong dan cw dwoe giao dat dé qudn Iy (Tong thoi gian: 136
gio)
q . . Cong chuc
- Kiém tra :cinh dgiy d}i cua théqh phin | TN&TKQ
B1 | ho so va cap Giay tiép nhan h6 so va | tai Trung tam 8
hen tra két qua. PVHCC

cap xa
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- Thu:c hi¢n s6 hoa hf) so dau vao va
chuyén hdé so dén Chi nhéanh
VP.DKDD.

- Chuyén xu phat hanh chinh (néu
co).
- Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh

gy | Y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat | Chi nhanh
dai. VP.DKbb 120
- Thong bao befmg van ban dén nguoi
su dung dat vé két qua dang ky dat
dai.
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC;
N 0 hoa ket qua giai quye Vin thur
uu trir ho so. -
B3 2 £ , . Chi nhanh 8
- Chuyén két qua cho Trung tam VP.DKDD
PVHCC cép x4 '
A CAA 1t A AL A Cong chuc
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc TN&TKO tai
. | hién nghia vu tai chinh (néu c6). e tgr:l‘f“ Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVI§CC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

23. Ma TTHC 1.116713 - Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong
an sir dung dat két hop da muc dich

1. Truwong hop sir dung dat két hop da muc dich Quy trinh xir Iy cong viéc:
15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i(‘%) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh ddy di cua thanh phan Cone chi
ho so va cép Gidy ti€p nhan ho so va T?S%;Kuc
B1 |hen tra két qua. . 9 4
S S s o | tarTrungtam
- Thuc hién s6 héa ho so dau vao va .
A Rl PVHCC tinh
chuyén ho so dén S& NN&MT.
- Chu tri, phdi hop voi cac so, nganh
5o |0 lién quan tham dinh phuong an st 36 NN&MT 64

dung dat két hop, kiém tra thuc dia
(n€u can thiét).
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- Trinh UBND tinh qhép thuan
Phuong an sur dung dat két hop.

- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan ﬂ}u
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky vin ban chip .
thuan hodc khong chap thuan phuong CPuyen.VlenA
an str dung dét két hop. Pho?g Klflh te, 40
PR P . . Van phong
B3 |- Chuyén h6 so dén Van thu Van UBND tinh
phong UBND tinh.
- Phat hanh vin ban chap thuan (hoic
khong chdp thuan) phuong 4n sir Vin thu
dung dat két hop da myc dich. Vin phong 4
- Chuyén két qua vé S Néng nghiép| UBND tinh
va Moi truong.
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.
B4 |- Chuyén tra két qua cho Trung tim| SO NN&MT 4
PVHCC tinh.
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thuc| Céng chirc
BS hién nghia vu tai chinh (n€u c0). TN&TKQ G160 hanh
- Tra két qua cho t6 chtc sau khi| tai Trung tam chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

2. Truwong hop gia han phuong an sir dung dit két hop da muc dich Quy trinh
xtr ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

TT Trinh ty Tréch nhigm | 1101 gian | Biéu mau/
: : (g10) két qua
- Kiém tra tinh d:?ly du cua thanh phan Ane chi
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va Cong chire
s 1 Ky TN&TKQ
B1 |hen tra két qua. : N 2
S S s, | tarTrung tam
- Thl.],;c h1f;n sO Eloa %10 so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén S NN&MT
- Chu tri, phdi hop véi cac s, nganh
c6 lién quan tham dinh gia han
B2 |phuong an st dung dat két hop. SG NN&MT 32
- Trinh UBND tinh chép thuan gia
han Phuong 4n st dung dat két hop.
. £ A \ 2 A £ Van thu
B3 |- Ti€p nhan va chuyén hd so dén Van phong )

UBND tinh

UBND tinh
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- Trinh UBND tinh ky chap thuan
hodc khong chap thuan gia han

Chuyén vién

phuong 4n st dung dat két hop. Pk;c‘/n}g Khmh &, 16
s an phon
- Chuyér} h6 so Van thu Van phong UBNIE) t n‘%
UBND tinh.
- Phat hanh van ban chép thuan (hoic
hodc khong chap thuin) gia han Vin thu
phuong an st dung dat két hop. Vin phong o)
- Chuyén két qua vé S& Nong nghi¢p| UBND tinh
va Moi truong.
- Sb hoa két qua giai quyét TTHC.
B4 |- Chuyén két qua cho Trung tim| S&NN&MT 2
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu ciu thuc| Céng chirc
BS hién nghia vu tai chinh (néu co6). TN&TKQ Gid hanh
- Tra két qua cho t6 chtrc sau khi| tai Trung tdm chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

24. Ma TTHC 1.116714 - Té chirc kinh té nhan chuyén nhwgng, thué quyén
stt dung dat, nhan gop von bang quyén sir dung dat dé thwe hién du an
dau tw

Quy trinh xir ly cong viéc: 23 ngay lam viéc (184 gio)

Thoi gian | BicY
TT Trinh tw Trach nhiém ( ic‘%) mau/
& két qua
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan . ,
A s A A A A 1A .| Cong chirc
ho so va cap Giay ti€ép nhan hd so va
S TN&TKQ
B1 |hen tra két qua. ) A 4
N CW TR x_+_ .| tai Trung tam
- Thu;’c hl‘en sO ,hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén S& NN&MT.
- Chu tri, phdi hop véi cac co quan co
lién quan ghuc hién tham dinh va c6
B2 |bao cdo tham dinh. S& NN&MT 128
- Hoén thién ho so trinh UBND tinh
chap thuan hoac khong chap thuan.
. £ A \ 2 A Z Van thu
B3 |- Tiép nhan va chuyén ho so dén Vin phong 4

UBND tinh

UBND tinh
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- Trinh UBND tinh ky vin ban chap
thuan (hoac khong chap thuan) t6 chirc
kinh té duoc nhan chuyen nhu:O’ng, Chuyén vién

thué quyen str dung dat, nhan gop von Phong Kinh té,

bing quyén su dung dat dé thuc hién| Vin phong 40
du 4n dau tu. UBND tinh
- Chuyén hd so dén Vin thu Vin
phong UBND tinh.
- Phat hanh van ban c}}ép thuan (hodc
khong chap thuan) t6 chuc kinh t&
duoc nhan chuyen nhuong, thué g
Van thu
quyen sir dung dat, nhan gop von bang ¥ .
quyén su dung dat dé thuc hién du an Vin phong 4
UBND tinh

dau tu.
- Chuyén két qua vé S& Nong nghiép
va Moi truong.

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

- Chuyén két qua dén Trung tAm
PVHCC tinh dé tra cho to chirc kinh té
B4 |thyc hi¢n viéc nhén chuyen nhuong,| SO NN&MT 4
thué quyen str dung dat, nhan gop vén
bang quyén su dung dat dé thyuc hién

du 4n dau tu.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc| Cong chirc

BS hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ G160 hanh
- Tra két qua cho td chtrc sau khi hoan| tai Trung tim chinh
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

25. Ma TTHC 1.116715 - Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung
dat ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat khong diu gia quyén sir dung
dit, khong ddu thiu lra chon nha diu tw thwe hién du an cé sir dung dat;
truwong hop giao dit, cho thué dat thong qua dau thiu lya chon nha dau tu
thwe hién du an c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho
thué rirng va trinh tu, thi tuc d6i véi treong hop nhan chuyén quyen str dung
dit va chuyen muc dlch st dung dé thuc hién du an diu tur (bao gom cac hinh
thirc giao dit c6 thu tién sir dung dat; cho thué dat tra tién thué dat mot lan
va tra tién thué dat hang nim)

1. Giao dat, cho thué dit, chuyén muc dich sir dung dat (khong c6 nhan chuyén
quyen str dung dat) ddi voi tru’O’ng hop giao dat, cho thué dat khong diu gia
quyeén st dung dat, khong diu thau Iwa chon nha diu tw thuc hién du an cé s
dung dat va trwong hop giao dat, cho thué dat thong qua dau thau Iwa chon nha
dau tu thwe hién du an c6 sir dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va
cho thué rirng
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Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Bieéu
mau/
két qua

a)

Ngueoi sir dung dat phai ngp tién thué ddt tinh theo gid dat trong bang gid ddt:

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hd so, cap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao va
chuyén ho so dén S6 NN&MT.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

-Pbi voi ho so khong day du, khong
hop 1&: Huong dan nguoi ndp hod so
bd sung trich do dja chinh thira dat
d6i v6i thira dat tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bo sung ho so va ndp
lai.

- Péi voi ho so day da va hop 1é:
Giao VP.DKPP cung cép thong tin
vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc
ban d6 dja chinh thira dit.

SO NN&MT

B3

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu
dat dai, lap trich luc ban do6 dia chinh
thira dat

VP. bKDD

B4

- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan co
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién ho so va trinh UBND
cap tinh xem xét, ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyen muc dich sir dung dét, giao
dat va giao rimg, cho thué dat va cho
thué rung.

SO NN&MT

24

B5

- Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu
Van phong
UBND tinh
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- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao dat va giao rimg, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dét va cho
thué rung.

- Chuyén hd so dén Vin thu Vin
phong UBND tinh.

Chuyén vién
Phong Kinh
té, Van phong
UBND tinh

24

- Ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat.

- Chuyén két qua vé So Néng
nghi¢p va Moi truong.

Van thu
Van phong
UBND tinh

B6

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai cho Thué tinh.

- Chuyén thong tin vé dién tich dat
chuyén trong lta phai nop tién dé
nha nuéc bd sung dién tich dat
chuyén trong laa bj mat hoic ting
hiéu qua str dung dat trong lta (doi
v6i truong hop c6 st dung dat trong
lha) cho Sé Tai chinh.

SO NN&MT

12

B7

- Xéc dinh va ban hanh thong bao
nop tién st dung dat, tién thué dit;
xéac dinh va ban hanh thong bao tién
thué dat phai nop mot s6 nam doi
v6i truong hop duge mién tién thué
dat mot s6 ndm sau thoi gian duoc
mién tién thué dat cua thoi gian xay
dung co ban theo quy dinh cua
Chinh phu giri cho nguoi st dung
dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1€ phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Thué tinh

Xéc dinh va ban hanh thong bao sb
tién phai ndp dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hoic ting hiéu qua str dung dat trong
laa (d6i véi truong hop c6 su dung

So Tai chinh

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC
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dat trong lua) giri cho ngudi sir dung
dat

Nop tién sir dung dat, tién thué dat;
tién phi, 1& phi trudc ba nha, dat theo
thong bao ctua Thué tinh; ndp tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén trong laa bi mit hoic ting
hiéu qua st dung dét tréng laa theo
thong bao ctuia S¢ Tai chinh

Nguot st
dung dat

Xac nhén hoan thanh nghia vu tai
chinh cua nguoi st dung dat va gui
thong bao két qua cho S6 NN&MT

Thué tinh

Xac nhan hoan thanh tién bd sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong
laa (néu co)

S¢ Tai chinh

B8

- Cap Gidy chtng nhan.

- T6 chic ban giao dat thyuc dia khu
dat.

- Ky hop dong thué dat ddi véi
truong hop Nha nudc cho thué dat
(néu c6 to chire co yéu cau).

- Thyuc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét
TTHC.

- Chuyén két qua dén Trung tAm
PVHCC tinh.

- Chuyén ho so di giai quyét kém
theo ban sao Gidy chting nhan (néu
c6) dén VP.DKDD.

S6 NN&MT

32

B9

Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so.

VP.DKDD

G106 hanh
chinh

B10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan
sau khi hoan thanh nghia vuy tai
chinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

G106 hanh
chinh
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b)

Nguoi sir dung dat thuéce truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat,
nhung phai nop mot khoang tién dé nha niroc bé sung dién tich ddt trong lia

bi mat hodc tang hiéu qud svr dung dat trong liia

Bl

- Kiém tra tinh ddy do cua thanh
phan hd so, cip Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua.

- Thyc hién s6 hoa ho so diu vao va
chuyén hd so dén S6 NN&MT.

Cong chtrc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

-Pbi véiho so khong day du, khong
hop 1¢: Hudng dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dja chinh thira dat
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bo sung hd so va nop
lai.

- Béi vé6i truong hop ho so day du
va hop 1é: Giao VP.DKDD cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban do dia chinh thira dat.

SO NN&MT

B3

Cung cép thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

VP. DKDD

B4

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cic co quan co
lién quan xac dinh trudong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién ho so va trinh UBND
cap tinh xem xét, ban hanh quyét
dinh giao dét, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dét va cho
thué rung.

S6 NN&MT

24

B5

- Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu
Van phong
UBND tinh

- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thu¢ dat,
giao dat va giao rung, cho phép

Chuyén vién
Phong Kinh

24
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chuyén muc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dét va cho
thué rung.

- Chuyén ho so dén Van thu Vin
phong UBND tinh.

té, Van phong
UBND tinh

- Ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat.

- Chuyén két qua vé So Nong
nghiép va Moi truong.

Van thu
Vian phong
UBND tinh

B6

- Chuyén thong tin vé dién tich dat
chuyén trong lta phai nop tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat
chuyén tréng laa bj mat hoic ting
hiéu qua st dung dat trong laa (ddi
v6i truong hop c6 st dung dat trong
lua) cho S& Tai chinh.

SO NN&MT

B7

Xac dinh va ban hanh thong béo sb
tién phai ndp dé nha nudc bo sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hoic ting hiéu qua str dung dat trong
laa (d6i véi truong hop co st dung
dét trong lta) giri cho nguoi sir dung
dat

S¢ Tai chinh

Nop tién dé nha nudc bo sung dién
tich dit chuyén trong lua bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong
lua theo thong bao cua Sé Tai chinh

Nguoi st
dung dat

Xéc nhan hoan thanh tién bo sung
dién tich dat chuyén trong lua bi mat
hoic ting hiéu qua str dung dat trong
laa (néu co)

So Tai chinh

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B8

- Cap Gidy chimg nhan.

- To chirc ban giao dat thuc dia khu
dat.

- Ky hop dong thué dat ddi véi
truong hop Nha nudc cho thué dat
(néu c6 to chirc ¢6 yéu cau).

S6 NN&MT

32
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- Thyc hi¢n sao y Glay chu’ng nhén
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét
TTHC.

- Chuyén két qua dén Trung tdm
PVHCC tinh.

- Chuyén ho so di giai quyét kém
theo ban sao Gidy ching nhan (néu

c6) dén VP.DKDD.

Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, Gid hanh
BY | co s dir lieu dat dai; Luu trithd so, | VL ORPD 1 chinh

D e iy | Con i

TN 2 o, o | TN&TKQ | Gio hanh

B10 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | | . A ,

sau khi hoan thanh nghia vu tai | 2 1Tung tam [ chinh

- PVHCC tinh

chinh.

c¢) | Ngwoi sir dung dat ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gid dat cu thé

- Kiém tra tinh day d coa thanh

phan ho so va cip Gidy tiép nhan hd Cong chirc
\ ra cap TN&TKQ
B1 | so va hen tra két qua. : ~ 4
- Thyc hién s6 hoa hd so ddu vao va | 21 Trung tam
- { PVHCC tinh

chuyén ho so dén S6 NN&MT.

- Pbi voi hd so day du va hop 18:
Giao VP.DKPD cung cip thong tin
vé co s& dir lidu dét dai, 1ap trich luc
ban do dia chinh thira dat.

- D6i véi ho so khong day du, khong
B2 Thop 1¢: Hudng dan ngudi ndp hod so| S& NN&MT 12
bd sung trich do dia chinh thia dat
ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp
lai.

Cung cap thong tin vé& co s dir lidu

B3 |dét dai, 1ap trich luc ban do dia chinh| VP. DPKPD 8
thua dat.
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra

pg |thucdia S& NN&MT 32

- Chu tri, phéi hop cac co quan co
lién quan xac dinh truong hop duogc
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mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hd so va trinh UBND
tinh xem xét, ban hanh quyet dinh
giao dat, cho thué dat, chuyen muc
dich sir dung dat, giao dit va giao
rung, cho thué dét va cho thué rung.

- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong 4
' UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quy¢t dinh giao dat, cho thué dat, cho A n
Chuyén vién
phép chuyen muc dich st dung dat,| - Lk
Phong Kinh te,
giao dat va giao ring, cho thué dat va 5 . 24
ho th Van phong
ps |ohothucrmg. UBND tinh
- Chuyén ho6 so dén Van thu Van
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh giao dat, cho
tl}ue dat, CPO phep c}my?n muyc filCh Vin the Van
su dung dat, giao dat va giao rung, hone UBND 4
cho thué dat va cho thué rimg. phong
R 1.4 x A Q2 NTA . tinh
- Chuyén két qua vé S& Nong nghiép
va Moi truong.
- Té chtc vi¢c xac dinh gia dét cu
the. ,
- Trinh Chu tich UBND cap tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé.
. L .| S6 NN&MT
- Chuyén thong tin vé dién tich dat °
chuyén trong laa phai nop tlen dé nha
nudc bd sung dién tich dét trong laa o
b1‘mat hogc tang hi¢u qua sir dung dat th)ng t‘“}h
B6 |trong lta (néu co). vao t}ﬁm
Xéc dinh va ban hanh thong bao sb g}ant i
Y N S . 22 hién TTHC
tién phai ndp dé nha nudc b6 sung
dién tich dat trong lta bi mat hoac| S& Tai chinh

tang hiéu qua st dung dét trong lta
(néu co) gtri cho nguot st dung dat

Nop tién dé nha nudc bd sung dién
tich dat chuyén tréng laa bi mat hodc
tang hiéu qua st dung dét trong lta
theo thong bao cua S¢ Tai chinh

Nguoi str dung
dat
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Xé4c nhan hoan thanh tién bd sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hoic tang hiéu qua str dung dat trong
laa (néu co)

So Tai chinh

B7

- Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu Van
phong UBND
tinh

- Trinh Chu tich UBND tinh ky ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
thé.

- Chuyén hd so dén Vin thu Vin
phong UBND tinh.

Chuyén vién
Phong Kinh té,
Van phong
UBND tinh

- Ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé.

- Chuyén két qua vé Sé Nong nghiép
va Mo1 truong.

Van thu Van
phong UBND
tinh

B8

Guri Phiéu chuyén thong tin xéac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén
Thué tinh.

SO NN&MT

B9

- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién sur dung dat, tién thué dat;
xéac dinh va ban hanh thong béo tién
thué dat phai ndp mot sé nam dbi vai
truong hop dugc mién tién thué dat
mot s6 nam sau thoi gian duoc mién
tién thué dat cta thoi gian xy dung
co ban theo quy dinh cua Chinh phu
gi cho nguoi st dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1& phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Thué tinh

Nop tién sir dung dat, tién thué dat;
tién phi, 1€ phi trudc ba nha, dat theo

Nguoi st dung

thong bao ctia Thué tinh dat
Xac nhan hoan thanh nghia vu tai
chinh cua nguodi st dung dat va gui| Thué tinh

thong bao két qua cho S&6 NN&MT
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- Cap Giay chimg nhan.

- Té chuc ban giao dét thue dia khu
dat.

- Ky hop dong thué dat dbi voi
truong hop Nha nudc cho thué dat
(néu co t6 chuc cb yéu cau).

- Thyc hién sao y Gidy chimg nhan

BI0 (ban gidy); SO hoa két qua giai quyét 50 NN&MT 32
TTHC.
- Chuyén két qua dén Trung tam
PVHCC tinh.
- Chuyén ho so di giai quyét kém
theo ban sao Gidy chimg nhan (néu
c6) dén VP DKDD.
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co G106 hanh
BIL |6 dif lidu dét dai; Luu trivhd so. | D ORPP | chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc| Cong chirc
B, |hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gid hanh
- Tra két qua cho t6 chuc sau khi| tai Trung tm chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. PVHCC tinh

2. Trudng hop nhén chuyén quyén sir dung dat va chuyén muc dich sir dung dat
dé thue hién dyu an dau tu (bao gom cac hinh thure glao dat co thu tién sir dung
dat; cho thué dat tra tién thué dat mot lan; cho thué dat tra tién hang nam)

Quy trinh xi ly cong viéc: 26 ngay lam viéc (208 gio)

TT Trinh tw Trach nhiém Th0'1. stan Ble’(ll maqu/
: : (g10) két qua
a) Ngueoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo bdang gid
dat
- Kiém tra tinh d?ly du cua thanh phan
ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va| Cong chirc
Bl hen tra két qua. TN&TKQ 4
- Thu:c hi§n sb héa ho so du vao va| tai Trung tAm
chuyén ho so dén VP. BKDPD va S¢| PVHCC tinh
NN&MT.
- Ra soat lgiém tra hd so, diéq kicf:n
nhan chuyén quyén sir dung dat néu
du diéu kién thuc hién lap trich luc
PN i 4. .| VP.DKDD
B2 |ban do dia chinh thira dat doi voi 24

truong hop chua c6 ban do6 dia
(truong hop trong ho so chua co trich
luc, trich do dia chinh khu dat).
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- Dbi vé6i trudng hop ho so khong day
du, khong hop 16: Huéng dan nguoi
ndp hd so bo sung trich do dia chinh
thira dét d6i véi thira dét tai noi chua
c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai.

- Truong hop chua ddy da thanh phan
hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cu
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

B3

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cic co quan co
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién str dung dattién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat (néu co).

- Chi tri, tham muu lay ¥ kién céc co
quan chuyén mon co lién quan (trong
truong hop can thlet)

- Sau khi ra soat hd so du diéu kién
chuyén muc dich str dung dat thi giri
cong van gii VP.DKDD dé thyc hién
thu tuc nhan chuyén quyén str dung
dat.

SO NN&MT

40

B4

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén Thué tinh dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh di véi
truong hop phai thyc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cta phép luat

VP. DKDD

12

B5

Xac dinh thué thu nhap ca nhan; 1&
phi trudc ba nha dat giri cho ngudi sur
dung dat

Thué tinh

Nguoi st dung dat ndp thué thu nhap
ca nhan; 1€ phi trudc ba nha dat theo
thong bao ctia Thué tinh

Nguoi str dung
dat

Xac nhan hoan tha‘ml} nghia vu tai
chinh guri thong bao két qua cho Van
phong Pang ky dat dai

Thué tinh

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC
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B6

- Thuc hién viéc chinh 1y bién dong
va chuyén hd so cho co quan quan ly
nha nudc vé dat dai.

- Chuyén ho so vé S6 NN&MT.

VP. bKDD

24

B7

- Hoan thién hd so trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

- Trinh UBND cép tinh xem xét ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dat.

SO NN&MT

24

B8

- Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu
Vién phong
UBND tinh

- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh cho phép chuyén muc
dich sir dung dat

- Chuyén hd so dén Van thu Vin
phong UBND tinh

Chuyén vién

Phong Kinh té,

Vién phong
UBND tinh

32

- Ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT.

Van thu
Vién phong
UBND tinh

B9

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén Thué tinh.

- Chuyén thong tin vé dién tich dat
chuyén trong laa phai nop tién dé nha
nuoce b6 sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua
str dung dat trong 1aa (néu c6) dén So
Tai chinh.

SO NN&MT

B10

- Xac dinh va ban hanh thong bao
tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; xac dinh va ban
hanh thong bao tién thué dat phai nop
mot s6 nam ddi véi truong hop duoc
mién tién thué dit mot sé nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat cua
thoi gian xay dung co ban theo quy
dinh cta Chinh phu gui cho nguoi su
dung dat.

Thué tinh

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC
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- Ban hanh thong bao phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat gui cho nguoi sur
dung dat.

- X4c dinh va ban hanh thong béo sd
tién phai ndp tién dé nha nudc bd
sung dién tich dat chuyén tréng laa bi
mét hodc ting hiéu qua sir dung dat
trong lta (néu c6) gui cho ngudi sir
dung dat

So& Tai chinh

Nop tién st dung dat, tién thué dit
theo quy dinh ctia phap luat vé tién
sir dung dat, tién thué dat, tién phi, 1
phi trudc ba nha, dat; nop tién dé nha
nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lta bi mat hodc ting hiéu qua
str dung dit trong lua (néu cb).

Nguoi sir dung
dat

Xé4c nhan hoan thanh tién bd sung
dién tich dat chuyén trong laa bi mat
hodc tang hi¢u qua sir dung dat trong
laa (néu co) gui thong bao két qua
dén S NN&MT

S¢ Tai chinh

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gui thong bao két qua
dén S6 NN&MT.

Thué tinh

Bl11

- Ky Gidy chimg nhan hoc xac nhan
ndi dung thay d6i trén Gidy ching
nhén theo quy dinh.

- Ky hop dong thué hoic phu luc hop
ddng (d6i voi truong hop Nha nude
cho thué dat va nguoi str dung dat co
yéu cﬁu)

- Chuyén hd so di giai quyet den
VP.DKPD va chuyén két qua vé
Trung tam PVHHC tinh.

- T6 chitc ban giao thuc dia.

SO NN&MT

32

B12

- Cép nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai; Luu trit ho so.

- Thyc hién sao y Glay ching nhén
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét
TTHC.

VP.DKDD

Gio hanh
chinh

B13

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

Cong chuc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh
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- Tra két qua cho to chirc khi hoan| tai Trung tim
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

b)

Nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat
cu thé

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va Cong chirc
hen tra két qua. TN&TKQ
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va| tai Trung tim
chuyén hd so dén VP .DKDD va S¢| PVHCC tinh
NN&MT.

B2

- Ra soat kiém tra ho so, diéu kién
nhan chuyén quyén sir dung dat néu
du diéu kién thuc hién lap trich luc
ban d6 dia chinh thira dat doi véi
truong hop chuwa co ban d6 dia
(trwong hop trong hd so chua 6 trich
luc, trich do dia chinh khu dét).

- D6i v6i ho so khong day du, khong
hop 1¢: Huong dan ngudi ndp ho so

bd sung trich do dja chinh thira dat VP.DKDD 24
doi voi thira dét tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp
lai.

- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra h6 so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

B3

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cic co quan cod
lién quan xac dinh truong hop duogc
mién tién st dung dat/tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat (néu c6). | S& NN&MT 32
- Ch tri, tham muu lay y kién cac co
quan chuyén mon c¢6 lién quan (trong
truong hop can thiét).

- Sau khi ra soat hd so du diéu kién
chuyén muc dich str dung dat thi giri
cong vin gui Vin phong Piang ky dat
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dai dé thuc hién thi tuc nhan chuyén
quyén st dung dat.

Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
Thué tinh dé xac dinh va thong bao

B4 thu nghia vy tai chinh dbi véi truong VP. DKbD 12
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phép luat
Xac dinh thué thq nhap ca nhan; 1& ,
phi trude ba nha dat gui cho nguoist|  Thué tinh
dung dat
Nguoi st dung dat nop thué th1,1 nhap Neusi sit dun KB;;I%hg?h
B5 |ca nhan; 1€ phi tru’('yc ba nha dat theo g At {ng ian thire
thong bao ctuia Thué tinh h%én TTHC
Xac nhan hoan thénh nghia vu tai , '
chinh guri thong bao két qua cho Van|  Thué tinh
phong Dang ky dat dai
- Thyc hién viéc chinh Iy bién dong
va chuyén ho so cho co quan quan ly
B6 |nha nudc vé dat dai. VP. bKbb 24
- Chuyén ho sé vé S¢ Nong nghiép
va Moai truong.
- Hoan thién hd so trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat.
B i ' ¢ MT 2
! - Trinh UBND tinh xem xét ban hanh 50 NN& 3
quyét dinh cho phép chuyén muc
dich str dung dat.
- Tiép nhan va chuyén hd so dén V;/r?n ;}(1:1 4
UBND tinh UBND tin
- Trinh UBND tinh ky ban hanh A
X, 4 . 2 Chuyén vién
quyét dinh cho phép chuyén muc| " Y
, , £ Phong Kinh té,
dich str dung dat. y . 32
B8 P J . 5 Van phong
- Chuyén ho6 so dén Van thu Van UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh cho phép g
chuyén muc dich sir dung dat. V;/r?n ;l(l)l; 4
- Chuyén két qua vé S& Nong nghiép UBNII)) ﬁn%

va Moi truong.
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- T chuc viée xac dinh gia dat cu
the.

- Trinh Chua tich UBND tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu

2 Khong tinh
the. vao thoi
B9 |- Chuyen Phicu thong tin vé di¢n tich| SO NN&MT gian thuc
dat chuyén trong lua phai ndp tién dé hién TTHC
nha nudc bd sung dién tich dat '
chuyén trong lua bi mat hoac tang
hi€éu qua str dung dat trong la (néu
co).
- Xéc dinh va ban hanh thong bo s6
tién phai nop tién dé nha nudc b6
sung dl?n tvah dathchuye:n tqrong lha 121 36 Tai chinh
mat hoac tang hiéu qua sur dung dat
trong lta (néu co) gui cho nguoi s
dung dat o
Nop tjén dé nha nuoce b6 sung dién K\I,I;;I%hté?h
B10 |tich dat chuyén trong lua bi mat hodc | Nguoi sir dung gian thuc
tar}g h{eu qua st dung dat trong lta dat hién TTHC
(n€u co)
Xac nhan hoén the‘mh‘tién bd sung
dién tich dat chuyén trong lta bi mat
hodc tang hiéu qua sir dung dat trong| S¢ Tai chinh
lia (néu co6) gui thong bao két qua
dén S6 NN&MT
Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan ﬂ}u
UBND tinh Van phong
UBND tinh
- Trinh Chﬁ tich UBND tinh k}'lrban Chuvén vié hone tinh
hanh quyét dinh phé duyét gia dt cy| S1Uyen vien | Khong tin
B11 |thé Phong Kinh té, | vao thoi
A1 £ s _ | Vanphong | gian thyuc
- Chuyén ho so dén Van thu Van : > i
UBND tinh
phong UBND tinh. n hién TTHC
- Ban hanh guyét dinh quyét dinh phé Van thu
duyét gia dat cu theé. Van phong
- Chuyén két qua vé SO NN&MT. UBND tinh
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
B12 |xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai| S6 NN&MT 8
dén Thué tinh
BI3 |- ‘AXéchmh va Aban. Pénh Ehér}g bétc? Thud tinh Kh?)ng t‘ir.1h
tién su dung dat, ti€n thué dat phai vao thoi
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ndp theo quy dinh; xac dinh va ban
hanh thong bao tién thué dat phai nop
mot s6 nam ddi véi truong hop duoc
mién tién thué dit mot sb nam sau
thoi gian duoc mién tién thué dat cua
thoi gian xay dung co ban gui cho
ngudi st dung dit.

- Ban hanh thong bio phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Nguoi sir dung dat ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién s dung dat, tién
th}lé dat va phi, 1€ phi trudc ba nha,
dat

Nguot str dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nglﬁa vu
tai chinh va gui thong bao két qua
dén S6 NN&MT.

Thué tinh

gian thuc
hién TTHC

B14

- Ky Gidy chtng nhan hoic x4c nhan
ndi dung thay doi trén Gidy ching
nhén theo quy dinh.

- Ky hop dong thué hoic phu luc hop
ddng (ddi véi truong hop Nha nude
cho thué dat va nguoi str dung dat co
yéu cau).

- Chuyén ho so da giai quyét dén
VP.DKPP va chuyén két qua vé
Trung tam PVHHC tinh.

- T4 chirc ban giao thuc dia.

S6 NN&MT

32

B15

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai; Luu trix ho so.
- Thyc hién sao y Gidy ching nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai quyét
TTHC.

VP.DKDD

Gi0 hanh
chinh

B16

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chirc khi hoan
thanh nghia vu tai chinh.

Cong chtic
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

Gio hanh
chinh

26. Ma TTHC 1.116716 - Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat

Quy trinh xt ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Bicu
mau/
két qua

Trieong hop nguoi sit dung ddt phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong

bang gid dat:

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan ho so va cip Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

- Thyc hién s hoéa hd so dau vao
va chuyén hd so dén S6 NN&MT.

Cong chtrc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Pbi voi hod so day du va hop 1é:
Giao VP.DKPP cung cép thong
tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat.
- P6i véi hd so khong day du,
khong hop 1&: Huéng dan nguoi
nép hd so bd sung trich do dia
chinh thira dat d6i vai thira dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hoac lam lai ho so hodc
bd sung ho so va ndp lai.

SO NN&MT

B3

Cung cap thong tin vé co so dit lidu
dat dai, 1ap trich luc ban do6 dia
chinh thira dat.

VP. DKDD

B4

- Ra soat, kiém tra tham dinh hé so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6
lién quan xdc dinh truong hop
duoc mién tién st dung dat, tién
thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so va trinh UBND
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thtc giao dat, cho
thué dat.

SO NN&MT

32

B5

- Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu
Van phong
UBND tinh
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- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat.

- Chuyén hd so dén Van thu Vin
phong UBND tinh.

Chuyén vién
Phong Kinh té,
Vian phong
UBND tinh

24

- Ban hanh Quyet dinh chuyen
hinh thirc giao dat, cho thué dat
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT

Van thu
Vian phong
UBND tinh

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén Thué tinh

SO NN&MT

B7

- X4c dinh va ban hanh tién sir
dung dat/tién thué dat phai ndp
theo quy dinh; truong hop dugc
mién tién thué dat mot s6 nam sau
thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo
quy dinh ctia Chinh phi thi Thué
tinh xac dinh va ban hanh thong
béo tién thué dat phai nop mot sb
nam gui cho nguoi st dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢
phi trude ba nha, dat gii cho ngudi
str dung dat.

Thué tinh

Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cta phap luat vé tién
str dung dit, tién thué dat va phi, 18
phi truéc ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh ng}ﬁa vu
tai chinh va guri thong bao két qua
cho S6 NN&MT.

Thué tinh

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B8

- Ky Giay chting nhan hoic trinh
co quan, ngudi co tham quyén ky
Gidy chimg nhan.

- T chirc ban giao dét thuc dia.

- Chuyén ho so da giai quyét dén
VP.DKDD.

- Thyc hién sb hoa va chuyén két
qua vé Trung tim PVHHC tinh.

S6 NN&MT

32
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Cép nht, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho
SO. Gi0 hanh
BY | Thyc hiénsaoy Gidy ching nhan VP.DKDD chinh
(ban gidy); SO hoa két qua giai
quyet TTHC.
IS il Yo g i
1 nga Vi tal Chini et ©0). - rNgTKQ | Gid hanh
B10 | - Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan : A ,
sau khi hoan thanh nghia vu tai tai Trung tim chinh
. ‘ PVHCC tinh
chinh.
b) Nguoi swr dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat
cu thé
- Kiém tra tinh day du cua thanh R ,
A 1A N A iAo ik A Cong chuc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan
A \ 2 1 Ao o TN&TKQ
B1 | ho so va hen tra két qua. : A 4
- Thyc hién s6 hoéa hd so dau vao tai Trung tam
‘ i PVHCC tinh

va chuyén ho so dén SO NN&MT.

- Béi véi hd so diy da va hop 1é:
Giao VP.PKPD cung cip thong tin
vé co so dit liéu dat dai, lap trich luc
ban db dia chinh thira dét.

- P6i véi ho so khong day du,
B2 |khong hop 1&: Huéng dan ngudindp| SO NN&MT 8
hd so bd sung trich do dia chinh
thira dat ddi voi thua dat tai noi
chua c6 ban db dja chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hoé so hodc bo
sung ho so va nop lai.

Cung cap thong tin vé co s dir liu
B3 |dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia| VP.DKbb 8
chinh thtra dat

- Ra soat, kiém tra tham dinh ho so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Chu tri, phéi hop cac co quan cd
B4 |l€n quan xac dinh truong hop dugc| - g \ngMT 32
mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hd so va trinh UBND
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh
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chuyén hinh thirc giao dat, cho thué
dat.

- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh Vén phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh A en
X, 4 21 o Chuyén vién
quyét dinh chuyén hinh thirc giao Phone Kinh &
Bs |dat, cho thué dat. ong K e, 24
PR R g Vian phong
- Chuyén ho so dén Van thu Van UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh Quyét dinh cl}uyén hinh Van thu
thirc giao dat, cho thué dat. Van phong 4
- Chuyén két qua vé So NN&MT. | UBND tinh
- To chuc viée xéac dinh gia dat cu
the.
B6 |- Trinh Qhﬁ tich UBND tinh bap S6 NN&MT
hanh quyét dinh ph¢ duyét gia dat
cu thé.
- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh vanphong | o
' UBND tinh | Khong tinh
- Trinh Chu tich UBND tinh k¥ ban | vaothai
hanh quyét dinh phé duyét gia dac| Chuyénvién | gian thuc
cu thé ’ i Phong Kinh teé, | hién TTHC
’ T \ . Van ph¢
B7 1. Chuyén hd so dén Van thu Van| o WP0¥
phong UBND tinh.
_ B \ A . A A
Ban hanh guyet dinh phé duy¢t Vin thu
gia dat cy the. ¥ .
2 X A Vién phong
- Chuyén két qua vé So& Nong UBND tinh
nghiép va Moi truong.
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
B8 |xac dinh ng}ﬁa vu tai chinh vé dat| S NN&MT 4
dai gtri Thué tinh
- Xac dinh va ban hanh théng bao
nop ti€n st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; truong hop duoc Khong tinh
mién tién thué dat mdt s6 nam sau or vao thoi
B9 | .. XL N ok Thué tinh :
thoi gian dugc mién tién thué dat gian thuc
cta thoi gian xay dung co ban theo hién TTHC

quy dinh cua Chinh pha thi Thué
tinh x4c dinh va ban hanh théng bao
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tién thué dat phai ndop mot sé nim
guri cho ngudi st dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1é phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dét.

Nop tlen str dung dat, tién thué dat
va tién phi, 18 phi truéc ba nha, dat
theo quy dinh

Nguoi sir dung
dat

Xéc nhan hoan thanh nghia vy tai
chinh gui thong bdo két qua veé So
Nong nghi¢p va Méi truong

Thué tinh

B10

- Ky Gidy chting nhan hodc trinh co
quan, ngudi c6 thAm quyén ky Gidy
chirng nhan.

- To chirc ban giao dat thyc dia.

- Chuyén hé so di giai quyét dén
VP.DKDD.

- Thuc hién sb hoa va chuyén két
qua vé Trung tam PVHHC tinh.

SO NN&MT

32

Bl1l

- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
co s6 dir liéu dat dai; Luu trir ho so.
- Thyc hién sao y Gidy chimg nhan
(ban gidy); SO hoa két qua giai
quyét TTHC.

VP.DKDD

G106 hanh
chinh

B12

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vy tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

G106 hanh
chinh

27.Ma TTHC 1.116717 -

Picu chinh quyet dinh giao dat, cho thué dat, cho

phép chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi cin cir quyét dinh giao dat,

cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dat

Quy trinh xir ly cong vié€c: 5 ngay lam viéc (40 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( ig) mau/
& két qua
a) | Newoi sir dung dat phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cia thanh
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

Cong chuc
TN&TKQ




144

- Thuc hién s6 héa ho so dau vao va
chuyén ho so dén S NN&MT.

tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- D6i v6i ho so day du, hop 1¢: Giao
VP.DKDD cung cap thong tin vé co
so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban
dd dia chinh thira dat.

- Dbi v6i ho so khong day du, khong
hop 18: Hudng dan ngudi nop hod so
bd sung trich do dja chinh thira dat
ddi véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bo sung hd so va nop
lai.

SO NN&MT

B3

Cung cép thong tin vé co so dit liéu
dat dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

VP.DKDD

B4

- Ra soat, kiém tra tham dinh ho so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).

- Chu tri, phdi hop cic co quan co
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat/tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phep chuyén muc dich sir dung
dat.

SO NN&MT

B5

Tiép nhan va chuyén hd so dén
UBND tinh

Van thu
Van phong
UBND tinh

- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh

Chuyén vién

giao vd.’flt, cho thué dat, cho phép | Phong Kinh
chuyén muyc dich sur dung dat. teé, Van phong
- Chuyén h6 so dén Van thu Van | UBND tinh
phong UBND tinh.

\ L, " , Van thu
- Ban hanh quyét dinh di€u chinh Van phong

quyét dinh giao dat, cho thué dat,

UBND tinh
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cho phep chuyén muc dich sir dung
dat

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén Thué tinh

SO NN&MT

B7

- Xéc dinh va ban hanh théng bao
tién st dung dat/tién thué dat phai
nop theo quy dinh; truong hop dugce
mién tién thué dat mot s6 ndm sau
thoi gian dwoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo
quy dinh ciia Chinh phi thi Thué
tinh x4c dinh va ban hanh thong bao
ndp tién st dung dat, tién thué dat
mot s6 nam gui cho nguoi st dung
dat.

- Ban hanh thong bao phi, 1€ phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Thué tinh

Nop tién st dung dat, tién thué dat,
theo quy dinh cua phap luat vé tién
str dung dat, tién thué dat va phi, 18
phi trudc ba nha, dat.

Nguoi st
dung dat

Xac nhan viéc hoan thanh nglﬁa vu
tai chinh va gt thong bao két qua
cho S6 NN&MT.

Thué tinh

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B8

- Ky Gidy chimg nhan hodc trinh co
quan, ngudi c6 tham quyén ky Gidy
ching nhan theo quy dinh; Ky hop
dong thué dat dbi véi truong hop
Nha nudc cho thué dat (néu ngudi
st dung dat c6 yéu cau).

- Chuyén hé so di giai quyét dén
VP.DKDD.

- T4 chirc ban giao dat trén thuc dia.
- Thuc hién s6 hoa va chuyén két
qua dén Trung tam PVHHC tinh.

S6 NN&MT

B9

Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so.

VP.DKDD

G106 hanh
chinh
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
B10 | hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gid hanh
- Tra két qua cho to chuc sau khi | tai Trung tam chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) | Nguoi sir dung dat ngp tién sir dung dat, tién thué dat theo gia dat cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . .
A 1A Py ~ 1 | Cong chuc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho
Bl |so va hen tra két qua. TN&TKQ 2
cn A Tas 1A x| tal Trung tam
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC tinh
chuyén ho so dén S NN&MT.
- B6i véi ho so dy du, hop 18: Giao
VP.DKPD cung cép thong tin vé co
so dit liéu dat dai, 1ap trich luc ban do
dia chinh thira dat.
- DB6i v6i ho so khong day du, khong
B2 |hop 1&: Hudng dan ngudi ndp ho so| S& NN&MT 4
bd sung trich do dja chinh thira dat
doi voi thira dét tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir lidu
B3 |dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh| VP. DPKDD 4
thira dat.
- Ra soat, kiém tra thAm dinh ho so;
kiém tra thuc dja.
- Chu tri, phéi hop cic co quan cd
lién quan xac dinh truong hop duogc
mién tién st dung dat/tién thué dat
B4 |theo quy dinh cta phéap lut vé tién| S& NN&MT 8
str dung dat, tién thué dat (néu co).
- Hoan thién hd so trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét
dinh giao dét, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.
- Tiép nhan va chuyén ho so dén p\}/l?)l;;h[l;glgg )
BS UBND tinh tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh| Chuyén vién g
quyét dinh diéu chinh quyét dinh|Phong Kinh té,
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giao dat, cho thué dat, cho phép| Vin phong
chuyén muc dich sir dung dat. UBND tinh
- Chuyén hd so dén Vian thu Vian
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh di€u chinh Vin thu Vin
quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho .
phong UBND 4
phép chuyen muc dlch sir dung dat. tinh
- Chuyén két qua vé So NN&MT.
- T6 chirc viée xac dinh gia dat cu
e |the.
- Trinh Chua tich UBND tinh ban| S& NN&MT
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu
the.
- Tiép nhan va chuyén ho so dén \l/la‘m th{;gﬁ%
UBND tinh phons
tinh
- Trinh Chu tich UBND tinh ky ban A n
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu Chuyen vién
2 ' ' " | Phong Kinh té,
B7 |thé. Vin phon
- Chuyén hd so dén Vian thu Vin UEIII\II])) ?in%l
phong UBND tinh.
- .I’Bar} hémh; quyét dinh phé duyét p\}/:(l)rrll;hggﬁg
gid dat cy the tinh Khong tinh
- Chu tri, phéi hop cic co quan cd vao thoi
lién quan xac dinh truong hop duoc gian thyc
mién tién st dung davtieén thué dat hién TTHC
theo quy dinh cua phép luat ve tién| _,
B8 str dung dat, tién thué dat (néu co). S0 NN&MT
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai.
- Xéac dinh va ban hanh thong bao
ndp st dung dat/tién thué dat phai
nop theo quy dinh; truong hop duoc
mién tién thué dat mot s6 nam sau
B9 thoi gian dugc mién tién thué dat cua Thué tinh

thoi gian xay dung co ban theo quy
dinh ctia Chinh phu thi Thué tinh Xac
dinh va ban hanh thong bao nop tién
str dung dat, tién thué dat mot sé nam
guri cho nguoi st dung dat.
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- Ban hanh thong bao tién phi, 18 phi
trudc ba nha, dat gui cho nguoi sur
dung dat.

Nop tién st dung dat, tién thué dit
theo quy dinh; tién phi, 1¢ phi trudc
ba nha, dat.

Nguot str dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nglﬁa vu ,
tai chinh va gui thong bao két qua| Thué tinh
dén S6 NN&MT.

- Ky Gidy chimg nhan hodc trinh co
quan, ngudi c6 thim quyén ky Gidy
ching nhén theo quy dinh; Ky hop
dong thué dat d6i vai truong hop Nha
nuéc cho thué dat (néu nguoi sir
B10 |dung dat c6 yéu cau). S& NN&MT 8
- Chuyén ho so dd giai quyét dén
VP.DKDD.

- T chirc ban giao dat trén thuc dia.
- Thuc hién s6 hoa va chuyén két qua
dén Trung tam PVHHC tinh.

Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co G106 hanh
B o8 it ligu dét dai; Luu trithd so. | VL PRPP | chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chtic
B12 hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ Gi0 hanh
- Tra két qua cho td chirc sau khi| tai Trung tAm chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. PVHCC tinh

28. Ma TTHC 1.116718 - Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao
dit, cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dit va s liéu ban giao
dit trén thue dia va so li€u ban giao dat trén thuc dia

Quy trinh xir ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua

Trieong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong
bang gia dat:
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- Kiém tra tinh day du cta thanh

phan ho so va cap Gidy tiép nhan Cong chirc
B1 ho so va hen Fré két gué. ‘ TN&TKQ 5
- Thuc hién s0 hda ho so dau vao | tai Trung tam
va chuyén hd so dén So¢ | PVHCC tinh
NN&MT.
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém
tra thuc dia.
- Hoan thién hd so va trinh
B2 | UBND tinh xem xét, ban hanh | S& NN&MT 16
quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.
- Tiép nhan va chuyén ho so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong 2
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh | Chuyén vién
giao gét, cho thué dat, cho phep | Phong Kinh té, 16
chuyén muc dich su dung dat. Vin phong
B3 | - Chuyénho so dén Vanthu Van | UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh diéu
chlr}h guyet dmt} giao dflt, cho Vin thu
thué dat, cho phép chuyén muc y X
dich sit dung dét. Van phong 2
ang ¢e : UBND tinh
- Chuyén ho so dén So
NN&MT.
Chuyén Phiéu chuyén thong tin
B4 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | S& NN&MT 2
dat dai dén Thué tinh
- ,Xag kChnl} va ban A’han.l}A thon% Khong tinh
bao tién su dung dat, tién thué ’ 30 thoi
BS5S | dat phai ndp bd sung theo quy Thué tinh Vao th
dinh gui cho ngudi st dung dat h%éinTT%CC

gui cho nguoi st dung dat.
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- Ban hanh thong béo tién phi, 1&
phi truéc ba nha, dat gui cho
nguoi st dung dat.

- Xé4c dinh tién sir dung dat, tién
thué dat dugc hoan tra theo quy
dinh va thong bao cho nguoi su
dung dat.

Nop tién bd sung hodc duogc
hoan tra ti€n st dung dat, tién
thué dat da nop.

Nguoi str dung
dat

Xac nhan hoan thanh viéc ndp
bo sung hoic gui van ban thong
bao dé hoan tra tién sir dung . dat, Thué tinh
tién thué dat va guri két qua vé So
NN&MT.

B6

- Ky Giay ching nhan hosc trinh
co quan, nguoi co tham quyén
ky cap Glay ching nhén; Ky phu
luc hop dong thué dat déi voi
truong hgp Nha nudc cho thué
dat (néu co).

- T churc ban giao dat thuc dia.
- Thuc hién s6 hoa va chuyén két
qua dén Trung tam PVHHC
tinh.

- Chuyén ho so da giai quyét dén
VP.DKDD.

SO NN&MT 16

B7

Cap nhat, chinh 1y ho so dia
chinh, co so dir liéu dat dai; Luu VP.DKDD
trir ho so.

Gi0 hanh
chinh

B8

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cé}u

‘zlg)rc hién nghia vu tai chinh (néu TN&TKQ Gid hanh
o . .| tai T ta hinh

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi @ Tuns am M
N N N PVHCC tinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc

b)

Truong hop nguoi su dung ddt ndp tién sir dung dat, tién thué dat theo gid
ddt cu thé
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- Kiém tra tinh déy du cua thanh

phan hé so va cap Glay tiép nhan Cong chirc
B1 ho so va hen tra két qua TN&TKQ 5
- Thue hién s6 hoa hd so dau vao | tai Trung tAm
va chuyén hd so dén So¢ | PVHCC tinh
NN&MT.
- Ra so4t, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia.
- Hoan thién hd so va trinh UBND
B2 |tinh xem xét, ban hanh quyét dinh| S& NN&MT 16
diéu chinh quyét dinh giao dit, cho
thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dit.
. £ A 2 1A X Van thu Van
UES]IE) rﬂlril}rll va chuyén ho so dén phéng UBND )
tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh| Chuyén vién
giao giét, cho thué dat, cho phép| Phong Kinh té, 16
chuyén muc dich sur dung dat. Vian phong
B3 | Chuyén ho so dén Van thu Van| UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh diéu chinh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,| Vin thu Vin
cho phép chuyén muc dich su phong UBND 4
dung dat. tinh
- Chuyén ho so dén S6 NN&MT.
- T6 chuc viée xac dinh gia dat cu
thé.
B4 |- Trinh Chu tich UBND tinh ban| S& NN&MT
hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé. o
£ Ao 2 1A £ Van thu Van Khong. tll’.lh
- Tiép nhan va chuyén ho so dén hone UBND V20 thoi gian
UBND tinh P § " thue hién
= TTHC

B5

- Trinh Chua tich UBND tinh ban
hanh quyét dinh phé duyét gia dat
cu thé.

- Chuyén hé so d&én Van thu Vian
phong UBND tinh.

Chuyén vién

Phong Kinh té,

Van phong
UBND tinh
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- Ban hanh quyét dinh phé duyét| Vin thu Vin
gia dat cu the. phong UBND
- Chuyén ho so dén S6 NN&MT. tinh
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé

B6 |xac dinh nghia vy tai chinh vé dat| So NN&MT
dai dén Thué tinh
- X4c dinh va ban hanh ndp tién sir
dung dét, tién thué dat phai nop bd
sung theo quy dinh guri cho ngudi
su dung dat. Thué tinh

B7

- Ban hanh thong ‘péo tién phi, 1€
phi trude ba nha, dat guri cho nguoi
su dung dat.

Nop tién theo thong bao cia Co
quan thué

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan hoan thanh viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh va gin
thong bao két qua dén SO
NN&MT.

Thué tinh

B8

- Ky Giay chimg nhan hoic trinh
co quan, ngudi c6 tham quyén ky
cap Gidy chimg nhan; Ky phu luc
hop dong thué dat d6i véi truong
hop Nha nudc cho thué dat (néu
co).

- T6 chtc ban giao dat thuc dia

- Thyc hién s6 hoa va chuyén két
qua dén Trung tam PVHHC tinh.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
VP.DKDD.

SO NN&MT

16

B9

Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho
SO.

VP.DKDD

Gi0 hanh
chinh

B10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau
thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

- Tra két qua cho t6 chire sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

G106 hanh
chinh
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29. Ma TTHC 1.116719 - Giao dat, cho thué dit, giao khu vuc bién dé thuc
hién hoat dong lan bién

Quy trinh xir Iy cong viéc: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢
(120 gio)

Thoi Biéu
TT Trinh ty Trach nhiém gian mau/
(g10) két qua

Trueong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong
bang gia dat:

- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phan | Cong chirc
ho so va cap Giay tiép nhan ho sova | TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. tai Trung tam 4
- Thuc hién s6 héa hd so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén S6 NN&MT. cap tinh

- Péi v6i hod so day du, hop 1&: Giao
VP.DKDD cung cap thong tin vé co
s& dit lidu dat dai, lap trich luc ban do
dia chinh thira dét.

- Pa6i véi, ho so khong day du, khong
B2 | hop I1¢: Hudng dan nguoi ndp hd so | S6 NN&MT 12
bd sung trich do dia chinh thira dat
ddi voi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va ndp
lai.

Cung cap thong tin vé co so dir liu
B3 | dat dai,, 1ap trich luc ban do dia chinh | VP. bPKDD 8
thura dat.

- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién
quan x4c dinh truong hop dugc mién
tién s dung dat, tién thué dat (néu
co).

- Hoan thién hd so va trinh UBND
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh
giao dét, cho thué dat, giao khu vuc
bién.

B4 SO NN&MT 24
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- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan ltlhu’
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh
Quy€t dinh giao dat, cho thué dat, | Chuyén vién
giao khu vuc bién dé thyc hién hoat | Phong Kinh
R X1 :R X oxoe . 24
B5 | dong lan bién. teé, Van phong
- Chuyén hd so dén Van thu Van| UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh giao dat, cho 5
thué dat, giao khu vuc bién dé thuc | v an thu
A A 1A 1R Vién phong 4
hién hoat dong lan bién. UBND tinh
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT.
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
B6 xé}c dinh,nghia vu tai chinh vé dat dai | SO NN&MT 8
dén Thue tinh
- Xac dinh va ban hanh thong bao tién
su dung dat/tién thué dat phai ndp
theo quy dinh; trudong hop dugc mién
tién thu€ dat mot s6 nam sau thoi gian
duoc mién tién thué dat cua thoi gian
xdy dung co ban theo quy dinh cua
Chinh phu thi Thug tinh xéc dinh va | Thué tinh
ban hanh thong bao ndp tién sir dung
dat, tién thué dat phai nop mot sO nam .
Khong
guri cho nguoi st dung dat. , :
\ A A  ia tinh vao
- Ban hanh thong bao tién phi, 1€ phi N
B7 ‘c ba nha. dat ot ch o thoi gian
‘zlru’ocdia nha, dat gut cho nguo1 su thue hién
ung dat. TTHC
Nop tién sir dung dattien thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé ti€nsu | Nguoi sur
dung dat, tién thué dat; tién phi, 1€ phi dung dat
trudc ba nha, dat
Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va guri thong bao két qua cho Thué tinh

SO NN&MT.




155

- Ky Giay chung nhan hodc trinh co
quan, nguoi c6 tham quyén ky Gidy
chtirng nhan theo quy dinh; Ky Hop
ddng thué dat ddi voi truong hop Nha
nuéc cho thué dat (néu nguoi sir dung

B8 | dét co nhu cau). S NN&MT 32
- T churc ban giao dét trén thuc dia.
- Thyc hién s6 hoa va chuyén két qua
dén Trung tim PVHHC tinh.
- Chuyén hd so da giai quyét dén
VP.DKDD.
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co G106 hanh
B9 | 56 dir liéu dét dai; Luu trit hd so. VEDKDD 1 hinh
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
B10 hién nghfa vy tai chinh (néu co). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chirc sau khi hoan | tai Trung tdm | chinh
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
5 Trurong hop nguoi su dung ddt nép tién sir dung dat, tién thué dat theo gid ddt
" | cu the
- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan | Céng chirc
ho so va cap Gidy tiép nhan hd so va | TN&TKQ
Bl | hen tra két qua. tai Trung tam 4
- Thyc hién s6 héa ho so dau vao va |  PVHCC
chuyén ho so dén S6 NN&MT. cap tinh
- Béi véi hd so day du, hop 18: Giao
VP.DKDD cung cap thong tin vé co s¢
dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thira dat.
- Pbi véi truong hop ho so day du,
B2 |khéng hop 1é: Huéng din ngudi ndp| SO NN&MT 8
hd so bd sung trich do dia chinh thia
dat d6i voi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung ho so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liéu dat
B3 |dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira| VP.DKDD 8

dat.
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- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra thuc
dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién
quan xac dinh truong hop duoc mién

B4 tién str dung dét, tién thué dat (néu co). 50 NN&MT 32
- Hoan thién hd so va trinh UBND tinh
xem xét, ban hanh quyét dinh giao dit,
cho thué dit, giao khu vuc bién.
- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh k¥ ban hanh Quyét
dinh giao dat, cho thué dét, giao khu| Chuyén vién
vuc bién dé thuc hién hoat dong lan Phong Kinh té,
S 2 - . 24
B5 |bién. Vian phong
- Chuyén ho so dén Vian thu Vin| UBND tinh
phong UBND tinh.
- Bfm Panh. quyét dinh giao daxt, cho Vin tha
thué dat, giao khu vuc bién dé thuc N .
hién hoat dong In bién. Van phong 4
S UBND tinh
- Chuyén két qua vé S NN&MT.
- T6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé.
B6 |- Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh| S6 NN&MT
quyét dinh phé duyét gia dat cu thé.
- Tiép nhén va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong
UBND tinh
- Trinh Chu tich UBND tinh ky ban A A
hanh quyét dinh phé duyét gia dét cy| CHUYen vien
B7 |thé. ' | | Phong Rinh t5 Khon
- Chuyén hd so dén Vin thu Vin [\J/gl&%l ?lrrll% tinh Végo
phong UBND tinh. thoi gian
- Ban hanh quyét dinh phé duyét| Vin thu Vin | thuc hién
gia dat cu the. phong UBND | TTHC
- Chuyén két qua vé So NN&MT. tinh
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac
B8 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén| So NN&MT
Thué tinh
- Xac dinh va ban hanh thong bao nop
B9 tién str dung dat/tién thué dét phai nop Thué tinh

theo quy dinh; truong hop duge mién
tién thué dat mot sd ndm sau thoi gian
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dugc mién tién thué dat cua thoi gian
xdy dung co ban theo quy dinh cua
Chinh pha thi Thué tinh x4c dinh va
thong bao ndp tién sir dung dat, tién
thué dat phai ndop mot sé nam gui cho
ngudi st dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1& phi
trudc ba nha, dat gui cho nguoi st
dung dat.

Nop tién su dung dét, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién st
dung dat, tién thué dat; tién phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat. Chu dau tu du 4n|Nguoi st dung
dau tu lan bién hodc du 4n dau tu c6 dat

hang muc 14an bién khong phai ndp tién
st dung khu vuc bién dé thuc hién
hoat dong 14n bién.

Xac nhan viéc hoan thémh nghia vy tai ’
chinh va gui thong bao két qua dén S&| Thug tinh
NN&MT.

- Ky Gidy chtng nhan hodc trinh co
quan, ngudi c6 thim quyén ky Giay
ching nhan theo quy dinh; ky Hop
dong thué dat d6i voi truong hop Nha
nudc cho thué dat (néu ngudi sir dung
B10 |dat co nhu cau). S NN&MT 36
- T4 chirc ban giao dét trén thuc dia.

- Thuc hién s6 hoa va chuyén két qua
dén Trung tam PVHHC tinh.

- Chuyén hd so di giai quyét dén

VP.DKDD.
Cap nhat, chinh ly hod so dia chinh, co G106 hanh
B S6 dit lieu dét dai; Luu tri¥ hd so VEDKDD 1y oh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Cong chirc
B12 hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho to chirc sau khi hoan| tai Trung tAm chinh
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

30. Ma TTHC 1.116720 - Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dat

Quy trinh xir ly cong viéc: 25 ngay lam viéc (200 gio)
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TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian
(2i0)

Bicu
mau/
két qua

Bl

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

- Thye hién s hoa hd so ddu vao va
chuyén hd so dén S6 NN&MT.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tdm
PVHCC tinh

B2

- Ra soat, kiém tra ho so; huéng dan
ngudi ndp hd so 1am lai hd so hodc bd
sung ho so d6i véi truong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

- Guri hd so phuong an sir dung dat
dén cac s, ban, nganh c6 lién quan
va UBND x4 noi c6 dat dé lay ¥ kién
va trinh UBND tinh thanh lap Hoi
d6ng tham dinh trong thoi han khong
qua 5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
du ho so phuong an sir dung dat cia
cong ty nong, 1am nghiép.

- Thanh phan Héi dong tham dinh
bao gdm: Chu tich UBND tinh hoic
01 Pho Chu tich UBND tinh lam Chu
tich Hoi dong, Giam déc S6 NN&MT
lam Pho Chii tich Hoi dong, cac thanh
vién la dai dién lanh dao cac s&, ban,
nganh c6 lién quan, dai dién 1anh dao
UBND x4 noi c6 dat.

SO NN&MT

32

B3

Gui y kién bang vin ban dén So
NN&MT

Cac sd, ban,
nganh c¢ lién
quan va
UBND xa
noi c6 dat

72

B4

- T chuc hop Ho1 déng dé tham
dinh.

- Truong hop hd so phuong an sir
dung dat cia cong ty noéng, lam
nghiép khong phai chinh stra thi trinh
UBND tinh phé duyé¢t.

- Truong hop hd so phuong an sir
dung dat cta cong ty nong, lam

S6G NN&MT

40
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nghi¢p phai chinh stra thi S¢&
NN&MT thong bao cho cong ty
néng, 1am nghiép dé hoan thién. Sau
khi cong ty nong, lam nghiép hoan
thién ho so giri S& NN&MT, néu hd
so day du thi trinh UBND tinh phé
duyét.

- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan ﬂ}u
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh xem xét ky phé | Chuyén vién
BS duyét Phuong an str dung dat. Phong Kinh 40
- Chuyén h6 so dén Van thu Van | té, Van phong
phong UBND tinh. UBND tinh
- Ban hanh van ban phé duyét Van thu
Phuong an su dung dat. Vian phong 4
- Chuyén két qua vé S& NN&MT. UBND tinh
- S6 hoa két qua giai quyet TTHC.
B6 |- Chuyén két qua dén Trung tim | S& NN&MT 4
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
B7 hién nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chure sau khi hoan | tai Trung tdim | chinh
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh

31.

Mai TTHC 1.116721 - Gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat

Quy trinh xi ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém gian mau/
(g10) két qua
a) Nguoi sir dung ddt phai ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo bang gid
dat
- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan A ,
2 N A A A A )\ \ COl’lg chuc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
1 Ay TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : ~ 4
 Thyc hién s6 hoa hé so diu vao va | @1 Trung tam
j \ PVHCC tinh

chuyén ho so dén UBND tinh.
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- Béi véi truong hop hd so day di va
hop 1&: Giao VP.DKPD cung cip
thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat.

- D6i v6i truong hop ho so khong day

B2 | duvakhong hop 1¢: Huéng danngudi | S6 NN&MT 8
nop hd so b sung trich do dia chinh
dat dql voi thira dét tai noi chua co
ban do di‘a chinh theq quy diqh hoac
lam lai h6 so hodc bod sung ho so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co sO dir licu
B3 | dat dai,, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | VP.DKDbD 8
thira dat.
- Ra soat, }(ién} tra }16 so; kiém tra
thue dia (n€u can thiét). ’
B4 | - Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac co | S6 NN&MT 24
quan chuyén moén co lién quan.
- Hoan thién ho so trinh UBND tinh.
- Tiép nhan va chuyén ho so dén Yan }tlhu’
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh Chuvén vién
Quyet dinh gia han st dung dat khi yen v
Phong Kinh
hét thoi gian st dung dat. X xrs . 24
B5 .| t&, Van phong
- Chuyén h6 so dén Vin thu Vin UBND finh
phong UBND tinh.
- Ban I}anh .QuA’yet (‘i%nh. gia Pan su Vin thu
dung dat khi hét thoi gian str dung < .
dAL Vin phoﬁng 4
- Chuyén két qua v& So NN&MT, | UBNDtinh
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
B6 xé}c dinh,nghia vu tai chinh vé dat dai | S6 NN&MT 8
dén Thug tinh
- Xac dinh va ban hanh thong bao tién .
sir dung dt, tién thué dét phai nop , Khong
B7 : . s Thué tinh tinh vao
theo quy dinh gui cho ngudi st dung e
dAt. thoi gian
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- Ban hanh thong bao phi, 1€ phi trudc thuc hién
ba nha, dat guri cho nguoi sir dung TTHC
dat.

Nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tiénsir |  Nguoi str
dung dat, tién thué dat; tién phi, 16 phi |  dung dat
trude ba nha, dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va guri thong bao két quadén | Thug tinh
SO NN&MT.

- Ky Gidy chimg nhan x4c nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy
dinh ciia phap luat dat dai; ky hop
dong thué dat hoic phu luc Hop dong
thué dat doi voi truong hop thué dat
B8 | (truong hop nguoi st dung datconhu | S& NN&MT 36
cau).

- Thyc hién s6 hoa va chuyén két qua
dén Trung tim PVHHC tinh.

- Chuyén ho so di giai quyét dén

VP.DKDD.
Cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co Gio hanh
B9 | 56 dir liéu dét da; Luu trit hd so. VEDEDD | hinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Céng chirc
B10 hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ | Gio hanh
- Tra két qua cho td chirc sau khi hoan | tai Trung tAm chinh
thanh nghia vu tai chinh. PVHCC tinh
b) Nguoi sir dung ddt phdi nép tién s dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat
cu the
- Kiém tra tinh dy du cta thanh phan A ,
2 N A A A A )\ \ COIlg chuc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
1 Ay TN&TKQ
B1 | hen tra két qua. : ~ 4
A A1 1A x| tal Trung tam
- Thuc hién s6 hoa ho6 so dau vao va PVHCC tinh
chuyén h6 so dén UBND tinh.
- B6i vé6i truong hop hd so day duva | .,
B2 | hop 18: Giao VP.DKPD cung chp | 0 NN&MT 8
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thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap
trich Iuc ban d6 dia chinh thira dAt.

- Pbi véi truong hop hd so khong day
dt va khong hop 18: Huéng dan ngudi
ndp hd so bd sung trich do dia chinh
dat d6i voi thira dét tai noi chua co
ban d6 dia chinh theo quy dinh hoac
lam lai hd so hodc bd sung ho so va
nop lai.

Cung cip thong tin vé co s¢ dit liéu

B3 | dat dai, ap trich luc ban d6 dia chinh | VP.DKDPD 8
thura dat.
- Ra soat, }(ién} tra }16 so; kiém tra
thuc dia (néu can thiét). ,
B4 | - Chu tri, tham muu lay y kién cac co | SO NN&MT 24
quan chuyén moén co lién quan.
- Hoan thién ho so trinh UBND tinh.
- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh Chuvén vién
Quyét dinh gia han st dung dat khi ey
o z Phong Kinh
hét thot gian s dung dat. X xrs . 24
B5 1A £ s .| t&, Van phong
- Chuyén ho so dén Van thu Van UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban I}anh .QuA’yet (‘h‘nh. gia ?an su Vin thu
dung dat khi hét thoi gian st dung < .
At Van phoﬁng 4
 Chuyén két qua v& So NN&MT, | UBNDtinh
- T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé.
B4 | - Trinh Chu tich UBND tinh ban hanh | S6 NN&MT
quyét dinh phé duyét gia dat cu theé. Khong
< < tinh vao
- Tiép nhan va chuyén hd so dén \1712?1 th[l}];;grll) thot gian
UBND tinh. p tginh thuc hién
B5 TTHC

- Trinh Chu tich UBND tinh ky ban
hanh quyét dinh phé duy¢t gia dat cu

Chuyén vién
Phong Kinh
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thé - Chuyén ho so dén Van thu Vin
phong UBND tinh

té, Van phong
UBND tinh

- Ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu t}lé , ‘
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT

Van thu
Van phong
UBND tinh

B6

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién
quan xac dinh trudng hop duoc mién
tién s dung dat/tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat vé tién sir
dung dat, tién thué dat (néu co).

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai
dén Thué tinh

SO NN&MT

- X4c dinh va ban hanh thong bao ndp
tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh giri cho nguoi st dung dat.
- Ban hanh thong béo phi, 1€ phi trudc
ba nha, dat giri cho nguoi s dung
dat.

Thué tinh

Nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh ctia phap luat vé tién sir
dung d4t, tién thué dat; tién phi, 1¢ phi
trude ba nha, dat

Nguoi sur
dung dat

Xac nhan viéc hoan thanh Inghia vy
tai chinh va guri thong bao két qua dén
S6 NN&MT.

Thué tinh

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC

B7

- Ky Gidy chung nhan xac nhan thay
d6i trén Gidy chung nhan theo quy
dinh cua phap luat dat dai; ky hop
déng thué dat hodc phu luc Hop déng
thué dat dbi voi truong hop thué dat
(trwong hop ngudi sir dung dat c6 nhu
cau).

- Thyc hién s6 hoa va chuyén két qua
dén Trung tam PVHHC tinh.

- Chuyén ho so di giai quyét dén
VP.DKDD.

S NN&MT

44

B8

Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, co
s& dir 1iéu dat dai; Luu trir ho so.

VP.DKDD

Gi6 hanh
chinh
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B9

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chtrc sau khi hoan

thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tdm
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

32. Mi TTHC 1.116722 - Piéu chinh théi han sir dung dat ciia dw 4n dau tu

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(g10)

Biéu
mau/
két qua

Nguoi sir dung ddt phai ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo bang gid

dat

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hé so va cap Glay tiép nhan
hd so va hen tra két qua.

- Thyc hi¢n §0 hoa ho so dau vao
va chuyén ho so dén UBND tinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

B2

- Pbi véi truomg hop hd so day du
va hop 1¢: Giao VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

- D6i véi trudong hop hd so khong
day du va khong hop 1¢: Hudng
dan ngudi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh dit d6i véi thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh
theo quy dinh hoac lam lai hd so
hodc b sung hd so va nop lai.

SO NN&MT

B3

VP.DKDD cung cap thong tin vé
CO SO ‘dﬁ’ liéu dat dai, lefl}? trich luc
ban do dia chinh thira dat

VP.DKDD

B4

- Ra so4t, kiém tra ho so; kiém tra
thue dia (néu can thiét).

- Chu tri, tham muru lay ¥ kién céc
co quan chuyén mon c6 lién quan.

S6 NN&MT

24
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- Hoan thién hd so trinh UBND
tinh

- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan t}}u’
UBND tinh Vian phong 4
UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky ban hanh L
quyét dinh diéu chinh thoi han st C%luyen.wenA
dung dat cta dy an dau tu Pho{lg Klflh te, 24
B5 X LA ax .| Vanphong
- Chuyén ho so dén Van thu Van UBND tinh
phong UBND tinh
- Ban hanh quyét dinh diéu chinh g
thoi han st dung dat cua dyu an Yan tl}u’
dAu tu Vian phong 4
2 1A » A Q2 UBND tinh
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT
Chuyén Phiéu chuyén thong tin
B6 | dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | So NN&MT 12
dat dai dén Thué tinh
- Xac dinh va ban hanh thong bao
tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh giri cho
ngudi st dung dat. Thué tinh
- Ban hanh thong béao phi, 1€ phi
trudc ba nha, dat giri cho ngudi str
dung dét. Khong tinh
B7 ‘ — vao thoi
Nop tién st dung dat, tién thué gian thuc
dat theo quy dinh ctia phap luat vé | Nguoi sir dung | hién TTHC
tién st dung dat, tién thué dat; dat
tién phi, 18 phi trudc ba nha, dat
Xéc nhan viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh va gui thong bdo két | Thué tinh
qua dén S6 NN&MT.
- Ky Gidy chtng nhan, xac nhan
B8 |thay d6i trén Gidy chung nhan | SO NN&MT 32

theo quy dinh ctia phap luat dat
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dai; ky hop dong thué dat hoic
phu luc Hop dong thué dat ddi voi
truong hop thué dat (truong hop
nguoi st dung dat cé nhu cau).

- T6 chic ban giao thyc dia khu
dat.

- Thyc hién sb hoa va chuyén két
qua dén Trung tim PVHHC tinh.
- Chuyén hd so da giai quyét dén
VP.DKDD.

- Cap moi Gidy chimg nhan hoic
xac nhan thay doi trén Giay
chirng nhan da cap doi véi truong

B9 | hop thudc thim quyén. VP.DKDD Gl‘;,ha}?h
- Cap nhat, chinh 1y hd so dia chin
chinh, co s dir liéu dat dai; Luu
trit ho so.
thgcoﬁigr? zlgilghvlftlzf éhﬁ? (néu | Cong chic .

BIO | o). ; TN&TKQ Gio hanh
- Tra két qua cho t6 chiic sau khi tai Trung tam chinh

PVHCC tinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

Nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gid dat
cu the

b)

- Kiém tra tinh day du cia thanh
phan ho so va cap Gidy tiép nhan
Bl | hd so va hen tra két qua.

- Thyc hién s6 héa ho so dau vao
va chuyén ho so dén UBND tinh.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

- Pbi véi truomg hop hd so day du
va hop 1¢: Giao VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

- Pbi véi truong hop ho so khong
day du va khong hop 1&: Hudng
dan nguoi ndp ho so bo sung trich
do dia chinh dat doi véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh

B2 S NN&MT 8
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theo quy dinh hodc 1am lai hd so
hoac b6 sung ho so va ndp lai.

Cung cép thong tin vé co so dir

B3 | liéu dat dai, 13p trich luc ban do | VP.DKDD 8
dia chinh thira dat
- Ra soat, k@ém tra hé),so; kiém tra
thue dia (néu can thiét).
B4 | Chu tri, tharrAl mu’ll 1a§f y lflen CiC | qu NN&MT o
co quan chuyén mon co lién quan.
- Hoan thién ho so trinh UBND
tinh.
- Tiép nhan va chuyén ho so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong 4
UBND tinh
- Tr‘;nh UBND tinh ky ban hanh huveén vie
quyét dinh diéu chinh thoi han si Pﬁ‘ uyeh vien
dung dat cua dy an dau tu. 01}g IP te, 24
B5 P L oo g Vién phong
- Chuyén ho so dén Van thu Van ,
. , UBND tinh
phong UBND tinh.
- Ban hanh quyét dinh diéu chinh §
thoi han st dung dat caa dyu an Yan tl?u’
4 Van phong 4
au . UBND tinh
- Chuyén két qua vé S6 NN&MT.
- '1:6 chtrc vi¢c xac dinh gia dét cu
thé.
B6 | - Trinh Chu tich UBND tinh ban S6 NN&MT
hanh quy¢t dinh ph¢ duyét gia dat
cu thé.
Khong tinh
, L , 5 vao thoi
- Tlép nhal’l va ChllYén ho so dén Yan tl}u‘ gian thuc
UBND tinh Vanphong 1 S
UBND tinh | hién TTHC
B7 |- Trinh Cha tich UBND tinh ky | Chuyén vién
ban hanh quyét dinh phé duyét | Phong Kinh té,
gid dat cu thé - Chuyén ho sodén | Van phong
Van thu Van phong UBND tinh UBND tinh
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B8

- Ban hanh quyet dinh phé duyét Van thu
gia dat cu thé. Van phong
- Chuyén két qua vé SO NN&MT. | UBND tinh
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin

dé xac dinh nghia vu tai chinh vé | S& NN&MT
dat dai dén Thué tinh

- Xac dinh va ban hanh thong bao

nop tién st dung dat, tién thué dat

theo quy dinh giri cho nguoi su

dung dat. Thué tinh

- Ban hanh thong bao phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat gui cho nguoi st
dung dat.

Nop tién st dung dat, tién thué
dat theo quy dinh ctia phap luat vé
tién su dung dat, tién thué dat;
tién phi, 1& phi trudc ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghira
vu tai chinh va gui thong bao két
qua dén S6 NN&MT.

Thué tinh

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC

B9

- Ky Gidy chung nhan xac nhan
thay doi trén Gidy ching nhan
theo quy dinh ctia phap luat dat
dai; ky hop dong thué dat hoic
phu luc Hop dong thué dat dbi véi
truong hop thué dat (trwong hop
ngu’cn sir dung dat c6 nhu cau).

- T4 chuc ban giao thuc dia khu
dat.

- Thuc hién s hoa va chuyén két
qua dén Trung tdm PVHHC tinh.
- Chuyén ho so di giai quyét dén
VP.DKDD.

SO NN&MT

40

B10

- Cap méi Gidy chung nhan hodc
x4c nhan thay d6i trén Gidy
ching nhén da cap dbi véi truong
hop thudc tham quyén.

VP.DKDD

Gi0 hanh
chinh
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- Cap nhat, chinh 1y hé so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu
trir ho so.

Bl1l

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau
thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

- Tra két qua cho t6 chirc sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Cong chirc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC tinh

G106 hanh
chinh

33. Ma TTHC 1.116723 - Thu hdi déat do vi pham phap ludt vé dit dai theo
quy dinh tai Piéu 81 Luit s6 31/2024/QH15

Quy trinh xir ly cong viéc: 30 ngay lam viéc (240 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tuw Trach nhiém ( ig) mau/
& két qua
Co quan, ngudi o tham quyén XU
phat vi pham hanh chinh kién
nghi I’loacxco quan thar}h tra}, kleAm Vin thu
B1 |tra c6 tham quyén g két ludn . 8
2 < S& NN&MT
thanh tra, klrem tra hoac cO quan
quan ly thu€ c6 van ban dé nghi
thu hoi dat dén S6 NN&MT.
B |- Lap Iio S0 '[h}l hoi dat trinh Uy 36 NN&MT 20
ban nhan dan tinh
- Tiép nhan va chuyén hd so dén Yan ﬂ}u’
Uy ban nhéan dan tinh Van phong 8
Y UBND tinh
- Trinh UBND tinh ky thong bao A in
As 12X NP Chuyén vién
thu ho1 dat cho nguoi co dat thu \ X
B3 | o T T e TN S s | Phong Kinh té,
hoi, chu s¢ hitu tai san gan lién < . 56
v6i dat, nguoi c¢6 quyén loi va Van phong
oab, g S iaie UBND tinh
nghia vy lién quan (néu cd)
- Ban hanh thong bao thu hoi dat Vin thu 8

cho nguoi c6 dat thu hoi, chu so
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hiru tai san gan lién véi dat, nguoi
c6 quyen loi va nghia vu lién
quan (n€u co).

Van phong
UBND tinh

- Két thtic thoi han thong béo thu
hoi dat, trinh UBND tinh ky ban
hanh quyét dinh thu hoi dat va chi
dao t6 chure thuc hién

Chuyén vién
Phong Kinh té,
Van phong
UBND tinh

80

34. M TTHC 1.116724 - Thu hdi dat do cham dit viéc sir dung dét theo phap
luit, tw nguyén tra lai dit, c6 nguy co de doa tinh mang con nguoi, khong
con kha ning tiép tuc sit dung theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 82 Luit s
31/2024/QH15

Quy trinh xi ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tu Trach nhiém ( ig) mau/
& két qua
T6 chic, ca nhan va co quan, Vin thu
Bl | nguoi c6 tham quyén gt ho so S5 NN&MT 8
dén S6 NN&MT ©
Trinh UBND tinh thong bao thu
hoi dat cho nguot co dat thu hoi,
B2 | chu s¢ hiru tai san gan lién voi | S6 NN&MT 32
dat, nguoi co quyén loi va nghia
vu lién quan (néu co).
- Tiép nhan va chuyén ho so dén Yan tl}u’
UBND tinh Van phong
UBND tinh
i Trmh UBND tinh k}.] thong béo Chuyén vién | Khong tinh
thu hoi dat cho nguoi co dat thu \ X N
Phong Kinh té, | vao thoi
B3 | hoi, chii s¢ hiru tai san gan lién < . :
v6i dat, ngudi co quyen lgi va Van phong glan thuc
UBND tinh hién TTHC
nghia vu lién quan (néu c6)
- Ban hanh thong bdo thu hoi dat | Van thu
cho nguoi co dat thu hoi, chi s¢ | Van phong
hitu tai san gan lién vGi dat, nguoi | UBND tinh
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c6 quyen loi va nghia vu lién
quan (n€u co).

- Két thtic thoi han thong béo thu
hoi dat, trinh UBND tinh ky ban
hanh quyét dinh thu hoi dat va chi
dao t6 churc thuc hién

Chuyén vién
Phong Kinh té,
Van phong
UBND tinh

80

II. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP XA

1. Ma TTHC 1.116725 - Dinh chinh Gidy chimg nhin di cap lan dau c6
sai sot. Tong thot gian giai quyét: 8 ngay lam viée (64 gi0)

A Thoi gian leéu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua

- K‘iém‘ tra tinh giﬁy du cua thanh

pElan hq SO va (fap;Gla}f tiép nhan Céng chitc

ho so va hen tra két qua. TN&TKQ
B1 | - Thuc hién s6 hoa ho so dau vao : : 4

\ X 1A X \ : tai Trung tam

va chuyén ho so dén Phong Kinh PVHCC cép xa

té/ Phong Kinh té, Ha tang va b6

thi.

Thong bao cho Chi nhanh gﬁgﬁg IIEEE EZ/
B2 | VP.DKDD cung cap ho so cap £ . 16

gidy chtng nhan lan dau Ha tang.va

: D6 thi

B3 Cung cép,hff)‘so gép gidy ching Chi nhanh 2

nhén da cap lan dau. VP.DKDD

- Lap bién ban két luan vé nodi

dung va nguyén nhan sai sot.

- Thuc hién in ndi dung dinh

chinh trén Gidy ching nhan da | Phong Kinh té&/

cap hoic in méi Gidy ching | Phong Kinh té,
B4 A A \ 24

nhan. Ha tang va

- Trinh ky x4c nhan nd1 dung dinh D6 thi

chinh trén Gidy ching nhan da
cap hoac cap méi Gidy chung
nhan
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Ky x4c nhan ndi dung dinh chinh )
PN . A am A - Chu tich
B5 | trén Giay chung nhéan da cap hoac 2~ 8
;K . A UBND céap xa
ky Giay chirng nhan
- Thyc hién sao y Gidy ching
nhén (ban gidy); s6 hoa két qua
giai quyet TTHC. Van thu
- Chuyén két qua cho Trung tdm | Phong Kinh t&/
B6 | PVHCC cap xa. , Phong Kinh te, 4
- Chuyén ho so da giai quyétkem | Hatang va
theo ban sao Gidy ching nhén Do thi
(ban giay) dén Chi nhanh
VP.DKDD.
Cap nhat, chinh Iy bién dong vao | o eh | Gig hanh
B7 | ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat ,
: ~ 1 A VP.DKDD chinh
dai; Luu trir ho so.
- Nc_)p. Phl/l@ Nphl/thl‘l.ei Yeu cau Céng chitc
thuc hién nghia vu tai chinh (néu :
. TN&TKQ tai 1
co). ~ G106 hanh
B8 v 1 Ay o2 R 3 .o 1a Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan PVHCC chinh
sau khi hoan thanh nghia vy tai o~
. cap xa
chinh.

2.Ma TTHC 1.116726 - Thu hoi Glay chirng nhan da cap lan dau khong dung
quy dinh cda phap luat dat dai do ngu’0’1 str dung dat, chii sé hiru tai san gan
lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

Tong thoi gian giai quyét: 384 gio:

- Thu hoi Gidy chtng nhan da cap: 25 ngay lam viéc (200 gid);

- Cap Giay chimg nhén sau thu hdi: 20 ngay lam viéc (160 gio);

- Thoi gian xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio).

5 . - Thoi gian leéu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua

- Kiém tra tinh déy du cua thanh | Cong chure

phan hé so va cap Glay tiép nhan | TN&TKQ tai
Bl | ho so va hen tra két qua. Trung tam 4

- Thyc hién s6 hoa hd so dau vao PVHCC

va chuyén hd so dén Phong Kinh cap xa
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té/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

- Kiém tra, xem xét ho so.
- Pé nghj Chu tich UBND cap xa
quyét dinh thu héi gidy chung

nhan da cp khong ding quy dinh | Phong Kinh té/
gy | ca phap lut dat dai (i trieong | Phong Kinh t€, 120
hop nguoi duoc cap Giay chiung | Hatang va
nhdn da thyc hi¢n thu tuc chuyén Do thi
quyén sir dung dat, quyen SO hitu
tai san gdn lién véi dat theo quy
dinh cua phap luat).
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh
B3 thu hoéi gidy chimg nhan da cap Chu tich 24
khong ding quy dinh cua phdp | UBND cap xa
luat dat dai.
Thong bao cho Chi nhanh | Phong Kinh té&/
g4 | VP-DKDD chuyén ho so da cap | Phong Kinh t€, 48
Giay ching nhan lan ddu dé kiém | Ha tang va
tra ho so, xac dinh lai thong tin. Do thi
s | Cung cap ho so da cap Giay | Chinhanh 16
chirng nhan lan dau. VP.DKDD
- Kiém tra hd so, xac dinh lai
thong tin quy dinh tai diém d
khodn 2 Diéu 152 cta Luat Dat
dai theo dung quy dinh cua phap | Phong Kinh té/
B6 luat dat dai tai thoi diém cap Glay Phong ‘Kinh té, 40
chimg nhan. Ha tang va
- Lap Phiéu chuyén théng tin dé Do thi
xé4c dinh nghia vu tai chinh (ddi
voi truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh).
Xac dinh tién st dung dat, tién
thué dat phai nop theo quy dinh, ,
B7 | ban hanh théng bao nop tién sir | Co quan thue 24

dung dat, tién thué dat giri cho
nguoi st dung dat va Phong Kinh




174

té/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi.

Nop tién str dung dit, tién thué o Kthg tmh
Nguoi st dung | vao thoi
B8 dat theo quy dinh cua phap luét vé £ :
tién sir dung dat, tién thué dat. dat gian thuc
hién TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodac . L
gidly t& chimg minh da hoan thanh | Phong Kinh t&/
B9 | nghia vu tai chinh. P hIS)Ing‘AKmh‘te, 30
- Thyc hién in Gidy ching nhan. %ﬁgriiiva
- Kiém tra, trinh ky cap Gidy ’
chirng nhan.
B1o | Xem xét, ky Glay chimg nhéan Chu tich 24
theo tham quyén. UBND cap xa
- Thyc hién sao y Gidy ching
nhan (ban gidy); s6 hoa két qua
giai quyet TTHC.
21 A , R Van thu Phong
- Chuyén két qua cho Trung tam | _,. .z, 5. .
B11 | PVHCC cAp x3 Kinh té&/ Phong 4
ceapxd | Kinhté Ha
- Chuyén ho so d.a’ giai quyet kem tAng va Do thi
theo ban sao Gidy ching nhan
(ban giay) dén Chi nhéanh
VP.DKDD.
Cap nhat, chinh Iy bién dong vao |0 pen | Gio hanh
B12 | ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat ,
: ~ 1A VP.DKDD chinh
dai; Luu trir ho so.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau ) )
thuc hién nghia vu tai chinh (néu Cong chire _
. TN&TKQ tai 31
co). : Gid hanh
B13 sz , P o Trung tam ,
- Tra két qua cho to chirc, cad nhan chinh
C . 2 N PVHCC
sau khi hoan thanh nghia vy tai chp xa

chinh.
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3. Ma TTHC 1.116727 - Dang ky dét dai, tai san gin llén voi dat, cz'lp Gléy
chlrng nhan quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién v6i dit 1an diu
dédi voi ho gia dinh, ca nhan, cOng dong dan cw, nguoi goc Vit Nam dinh cw
¢ nuwéc ngoai

3.1. Béi véi trweong hop thiee hién thi tuc dang ky, cdp Gidy chieng nhdn lan dau

Tong thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viée (160 gid)

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay

* Thoi gian x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)

* Truong hop trong hé so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen str dung dat, quyén

s& hitu tai san gin lién véi dat chua co6 manh trich do ban dd dia chinh ting thém 5
ngay lam vi¢c (40 gio).

‘ .| Thoigian | Biu
TT Trinh tu Trach nhiém (gid) mau/
két qua

Trueong hop déi véi noi di c6 ban dé dia chinh va trong hé so dang ky, cdp
a) Gidy chirng nhdn da cé manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xdc

nhdan manh trich do ban do dia chinh theo quy dinh (Tong thoi gian: 184 gio

va 15 ngay)

- Kiém tra tinh déy du cua thanh

phan hé so va cap Glay tiép nhan | Céng chuc

hd so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
Bl | - Thuc hién s6 hoa hd so dau vao Trung tam 4 gio

va chuyén ho so dén Phong Kinh PVHCC

té/ Phong Kinh té, Ha ting va Do cap xa

thi.

- Trich luc ban d6 dia chinh di

v6i noi da c6 ban dd dia chinh.

DPéi v6i noi chua c6 ban d6 dia

chinh va trong h6 so ding ky, cap

Gidy chting nhan di c6 manh

trich do ban dd dia chinh thi kiém | Phong Kinh té/
B2 tra, ky x4ac nhan manh trich do Ph(‘)ng‘Kinh té, 44 ois

ban do dia chinh theo quy dinh. Ha tang va &

- Tham muu UBND cép xi x4c D6 thi

nhan hi¢én trang st dung dat co

hay khong c6 nha &, cong trinh

x@y dung; tinh trang tranh chap

dat dai, tai san gan lién voi dat,

viéc sir dung dét 6n dinh; dbi vai
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truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhan
thém ngudn gbc st dung dat.

- Kiém tra sy phu hop véi quy
hoach dbi véi cac trudng hop co
yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cap Gidy chimg nhan.

B3

Xac nhan hién trang sur dung dat
c6 hay khong c6 nha &, cong trinh
xay dung; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gin lién voi dat,
viéc st dung dat on dinh; d6i voi
truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhan
thém ngudn gbc st dung dit.

Niém yét cong khai két qua kiém
tra, ra soat tai try s Uy ban nhan
dan cap xd, khu dan cu noi c6 dat,
tai san gan lién v&i dat trong thoi
gian 15 ngay, dong thoi thye hién
xem Xxet glal quyet cac y kién
phan anh vé nd1 dung da cong
khai (néu co) va 1ap bién ban két
thuc niém yét cong khai chuyén
Phong Kinh t&/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi

UBND cép x4

4 gio

15 ngay

B4

Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du dieu kién duoc cap
Glay ching nhan quyén su dung
dat, quyén s hiru tai san gin lién
v6i dat theo quy dinh ctia phap
luat vé dat dai:

- Pbi voi truong hop khong co
nhu cau hoic khong du diéu kién
cdp Gidy chung nhan: Trinh
UBND cép x& ban hanh Thong
bao xac nhan két qua dang ky dat
dai.

- Péi v6i truong hop c6 nhu cau
va du diéu kién cap Gidy chung
nhan thi giri Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
D6 thi

48 gio
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vé dat dai dén co quan thué dé co
quan thu¢ xac dinh.

Xac dinh nghia vy tai chinh, ban

B5 | hanh thong bao guri cho ngudi sir | Co quan thué 24 gio
dung dat.
‘ Khong tinh
Nop tién theo thong bao cua Co Nguoi st vao thoi
B6 £ 4 .
quan thué. dung dat gian thuc
hién TTHC
- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac
gidy to chirng minh dé hoan thanh | Phong Kinh t&/
nghia vu tai chinh. Phong Kinh te, .y
BT 1. Thuc hién in du thdo Giay Ha tang va 48 gio
chirng nhan. , Do thi
- Trinh Chu tich UBND cap xa ky
Giay chung nhan.
e v . A Chu tich "
B8 | Xem xé&t, ky Gidy chung nhan UBND c4p 8 g1o
- Thyc hién sao y Gidy chimg
nhan (ban giay) néu co.
- ‘So hoa;ket qua giai quyeét TT}AIC Vin thu Phong
va chuyén két qua cho Trung tdm | _,. . " %, . .
A~ Kinh té/ Phong -
B9 | PVHCC cap xa. X 4 gio
Z 1A U Ao 1x Kinh té, Ha
- Chuy€n ho so da giai quyet kem tne va D6 thi
theo ban sao Gidy ching nhén & :
(néu c¢6) dén Chi nhanh
VP.DKDD.
B10 | chinh oo so dif icu dit dars Ly | Chinhinh | Gio hinh
Y ‘ ’ VP.DKbb chinh
trir ho so.
- Nop Rhl/l@ p1~11/thue: ‘Yeu cau Céng chitc
thuc hién nghia vu tai chinh .
X TN&TKQ tai 1
(n€u o). A Gi6 hanh
Bl11 Y A X 4 e 1A Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan PVHCC chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai SO
cap xa

chinh.
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Trueong hop trong hé so dang ky, cdap Gidy chieng nhdn chira ¢6 manh trich do

b) ban dé dia chinh (Téng thoi gian: 224 gio' va 15 ngay)
- Kiém tra tinh déy du cua thanh
phan hé so va cap Glay tiép nhan | Céng chuc
hd so va hen tra két qua. TN&TKQ tai

Bl | - Thyc hi¢n §0 hoa,ho so dau vao Trung tam 4 gio
va chuyén ho so dén Phong Kinh PVHCC
té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 cap xa
thi.

Kiém tra ngudn gbc str dung dat, | Phong Kinh té/

B2 chuyén Chi nhanh Van phong | Phong Kinh te, 32 iy
dang ky dat dai thyc hién trich do Ha tang va &
ban do6 dia chinh Do thi
Th}rc hu_an“Frlcvh do baAn dq 'd1aq1 Chi nhanh B

B3 | chinh (nguodi sit dung dat phai tra 80 gio

S VP.DKDb

chi phi do dac).

- Tham muu UBND cép xi xic

nhan hi¢n trang st dung dat cé

hay khong co nha ¢, cong trinh

xdy dung; tinh trang tranh chap

d?} da}, tai san gan 11.en Vog.da’t? Phong Kinh t&/

viée st dung dat on dinh; do1 voi N Y

\ n . .x_ .. x| Phong Kinh te, -y
B4 | truong hop khong co gidy to vé A . 20 gio
Ha tang va
quyén st dung dat thi xac nhan Al
Do thi

thém ngudn goc st dung dat.

- Kiém tra sy phu hop voi quy

hoach doi voi cac truong hop c6

yéu céu phai phu hop voi quy

hoach dé cap Giay ching nhan.

Xéc nhan hién trang str dung dat

c6 hay khong c6 nha &, cong trinh

xdy dung; tinh trang tranh chap
B5 dat dai, tai san gan lién voi dat, UBND cfp xi 4 gio

viée sir dung dat on dinh; déi vOi
truong hop khong co gidy to vé
quyén st dung dat thi xac nhan
thém ngudn gdc st dung dat.
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Niém yét cong khai két qua kiém
tra, ra soat tai tru s¢ Uy ban nhan
dan cap x4, khu dan cu noi c6 dat,
tai san gan lién voi dat trong thoi
gian 15 ngay, dong thoi thue hién
xem Xxet g1a1 quyet cac y kién
phan anh v€ nd1 dung da cong
khai (néu c6) va 1ap bién ban két
thuc niém yét cong khai chuyén
Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tﬁng va Do thi

15 ngay

B6

Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du diéu kién dugc cép
G1ay ching nhan quyén su dung
dat, quyén s0 hiru tai san gan lién
v6i dat theo quy dinh cia phap
luat vé dat dai:

- Pbi véi truong hop c6 nhu cau
va du diéu kién cdp Gidy chung
nhan thi gii Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gio

B7

Xac dinh nghia vu tai chinh, ban
hanh thong bao gui cho nguoi st
dung dat.

Co quan thué

24 gio

B8

Nop tién theo thong bao ctia Co
quan thué.

Nguoi sir dung
dat

Khong tinh
vao thoi
gian thuc
hién TTHC

B9

- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoac
gidy to chimg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- Thyc hién in du thao Gidy
chirng nhan.

- Trinh Chua tich UBND cép x4 ky
Gidy chtng nhan.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
D6 thi

24 gio

B10

Xem xét, ky Gidy chung nhan

Chu tich
UBND cap xa

8 1o
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- Thyc hién sao y Gidy chimg
nhén (ban giay) néu co.
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC

va chuyen két qua cho Trung tdm Vgn th}r Ph(?ng
Kinh t&/ Phong "
B11 | PVHCC cép xa. K 4 gio
X 1A U, £ 1x Kinh té, Ha
- Chuyén ho so da giai quyét kém Gine va D6 thi
theo ban sao Gidy ching nhén & :
(néu c6) dén Chi nhanh
VP.DKDD.
iy | oo nhdt, chinh 1y 20 S0 441 Chinhdnh | Gid hanh
o co sodu tien Gat adl VP.PKDD chinh
trt ho so.
- Nop. Ph1/l¢ ~phl/thl‘l.e: Yeu cau Céng chitc
thuc hi¢n nghia vu tai chinh (néu :
. TN&TKQ tai C g
co). A Gi0 hanh
BI3 s 1A . LA Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan PVHCC chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai SO
cap xa

chinh.

3.2. Poi véi truong hop thuwe hién thii tuc dang ky dat dai, tai san gén lién véi dat
lan dau

Quy trinh xir ly cong viéc: 17 ngay lam viéc (136 gio).

* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngéy

* Truong hop trong ho so dang ky, cap Gidy chtng nhan quyen sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién v&i dat chua c6 manh trich do ban d6 dia chinh ting thém 5
ngay lam viéc.

Thoi gian Bicu

TT Trinh tw Trach nhiém ( ig) maiu/
& két qua

Truong hop doi véi noi da c6 ban do dia chinh va trong ho so dang ky, cdp

a) Gidy chung nhan da co manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xac

nhédn manh trich do ban do dia chinh theo quy dinh (Téng thoi gian: 136

gio’ va 15 ngay)

Bl

- Kiém tra tinh day du cia thanh
phan ho so va cap Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

- Thuc hién sd héa hd so dau vao
va chuyén ho so dén Phong Kinh

Cong chirc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

4 gio
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té/ Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi

B2

- Trich lyc ban d6 dia chinh d6i
v6i noi da c6 ban dd dia chinh.
Ddi véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh va trong hé so ding ky, cip
Gidy chimg nhan di c6 manh trich
do ban dd dja chinh thi kiém tra,
ky x4c nhan manh trich do ban dd
dia chinh theo quy dinh, tru
truong hop manh trich do ban db
dia chinh da dugc UBND cip xa
xac nhan hoac Chi nhanh
VP.DKPD kiém tra, ky duyét
trude ngay 01/7/2025;

- Tham muu UBND cép xa xic
nhén hién trang sir dung dat c6 hay
khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat
dai, tai san gan lién voi dat, viée
st dung dat on dinh; doi véi
truong hop khong co gidy to vé
quyén su_dung dat thi xac nhan
thém ngudn gbc st dung dat.

- Kiém tra sy phu hop voi quy
hoach d6i vé&i cac trudng hop co
yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cip Gidy ching nhan.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

56 gio

B3

Xac nhan hién trang st dung dat
c6 hay khong c6 nha &, cong trinh
xdy dyng; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi dit,
viée st dung dat 6n dinh; d6i vOi
truong hop khong co gidy to vé
quyén su_dung dat thi xac nhan
thém ngudn gdc st dung dat.

Niém yét cong khai két qua kiém
tra, ra soat tai try so Uy ban nhéan
dan cip xd, khu dan cu noi co dat,
tai san gin lién voi dat trong thoi
gian 15 ngay, déng thoi thuc hién

UBND cip x4

8 gio

15 ngay
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xem x¢ét giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung da cong khai (néu
c6) va 1ap bién ban két thiic niém
yét cong khai chuyén Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi

Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi

d4t theo quy dinh cia phép luat vé | hong Kinh t&/
SO Phong Kinh te, .\
B4 | dat dai: A . 56 gio
o L Ha ting va
- D61 vai truong hop khong c6 nhu D6 thi
cau hodc khong du dicu kién cap '
Giay chting nhan: Trinh UBND
cap xd ban hanh Thong bao xac
nhan két qua dang ky dat dai.
Xem xét, ban hanh Th()ng bao xé,c
nhén ket qua dang ky dat dai doi ,
B5 | voi truong hop khong ¢6 nhu cau | UBND cap xa 8 g0
hoac khong du di€u kién cap Giay
chiing
- 86 hoa ket qua giai quyét TTHC
va chuyén két qua cho Trung tam . LA
£~ Phong Kinh té/
PVHCC céap xa. \ X
2 1A N g I Phong Kinh te, .
B6 | - Chuyén ho so da giai quyéet kém Ha @4 . 4 gio
, X , o a tang va
theo ban sao Gidy chimg nhén D6 thi
(néu c¢6) dén Chi nhanh '
VP.DKDD.
g | Sl bR Gy | Gt
o ! : VP.DKDD chinh
- N@pmphi/lé ~phi/thl‘l.é1 S’Kéu czim Cong chic
thuc hién nghia vu tai chinh (néu .
. TN&TKQ tai s
o). ~ G106 hanh
B8 1 X , 2 ., o Trung tam ,
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan chinh
S \ - .. PVHCC
sau khi hoan thanh nghia vu tai chp xd

chinh.
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Trueong hop trong hé so dang ky, cdap Gidy chieng nhdn chira ¢6 manh trich do

b) ban do dia chinh. (Tong thoi gian: 176 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phﬁn ho so va cép’ Giéy tiép nhan Cong chirc
ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
Bl |- Thyc hién s6 héa hd so dau vao | Trung tim 4 gio
va chuyén hod so dén Phong Kinh PVHCC
té/ Phong Kinh té, Ha ting va cap xa
Do thi.
- Kiém tra ngudn gdc sir dung dat, | Phong Kinh té&/
B2 chuyén Chi nhanh Van phong | Phong Kinh té, 32 gio
dang ky dat dai thyc hién trich do | Ha tang va
ban db dia chinh Do thi
Th}rc hu_en‘ Fruzh do baAn doﬁ . d;e} Chi nhanh .
B3 | chinh (nguoi sir dung dat phai tra 80 gio
- VP.DKbb
chi phi do dac).
- Tham muu UBND cép xa xic
nhan hién trang st dung dat c6 hay
khong c6 nha &, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chﬁp dat
dai, tai san gan lién vo1 dat, viée . L g
sit dung d&t én dinh; dbi voi | Phong Kinhté/
B4 | truong hop khong co gidy to vé Phonngmh‘te, 20 gid
quyén sur_dung dat thi xac nhan Ha tfmg.va
thém nguon goc sir dung dat. Do thi
- Kiém tra su phu hop véi quy
hoach ddi véi cac trudng hop c6
yéu cau phai phu hop véi quy
hoach dé cip Gidy ching nhan.
Xéc nhan hién trang st dung dat
c6 hay khong c6 nha ¢, cong trinh
xdy dyng; tinh trang tranh chap
dat dai, tai san gan lién véi dat, I .
B5 UBND cap xa 4 g10

viéc st dung dat 6n dinh; d6i vOi
truong hop khong co gidy to vé
quyén su_dung dat thi xac nhan
thém ngudn gbc st dung dat.
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Niém yét cong khai két qua kiém
tra, ra soat tai tru s¢ Uy ban nhan
dan cép x4, khu dan cu noi c6 dat,
tai san gan lién voi dat trong thoi
gian 15 ngay, df)ng thoi thye hién
xem xet giai quyét cac y kién phan
anh vé noi dung da cong khai (néu
cd) va 1ap bién ban két thiic niém
yet cong khai chuyen Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va Do
thi.

15 ngay

B6

Kiém tra viéc du diéu kién hay
khong du diéu kién duoc cap Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cta phap luat vé
dat dai:

-Péi vé6i truong hop khong c6 nhu
cau hodc khong du diéu kién cap
Gidy chimg nhan: Trinh UBND
cp xd ban hanh Thong bao xéc
nhan két qua dang ky dat dai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gio

B7

Xem x¢&t, ban hanh Thong bao xac
nhan két qua ding ky dat dai ddi
v6i truong hop khong co nhu cau
hoic khong du diéu kién cap Gidy
chirng nhan

UBND cép x4

8 gio

B8

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC
va chuyen két qua cho Trung tdm
PVHCC cap xa.

- Chuyén ho so di giai quyét kém
theo ban sao Gidy chung nhan
(méu co6) dén Chi nhanh
VP.DKDD.

Van thu
Phong Kinh té/
Phong Kinh té,

Ha tang va
Do thi

4 gio

B9

Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho
SO.

Chi nhanh
VP.DKDD

Gi0 hanh
chinh

B10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu C?}u
thyc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

Cong chirc
TN&TKQ tai
Trung tam

Gi0 hanh
chinh
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- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

PVHCC
cap xa

3.3. Doi véi truong hop da c6 Thong bdo xdc nhdn két qua dang ky dat dai

Quy trinh xir Iy cdng viéc: 3 ngay lam viée (24 gio)
* Thot gian xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gi0)
(Tong thoi gian: 48 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( ig) maiu/
& két qua

- Kiém tra tinh day du cta thanh

phén ho so va cap Giay tiép nhan |  Cong chur

ho so va hen tra két qua. TN&TKQ tai
Bl | - Thuc hién s6 hoa hd so dau vao Trung tam 4

va chuyén ho so dén Phong Kinh PVHCC

t¢/ Phong Kinh té, Ha tang va cap xa

Do thi.

Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc | Phong Kinh té/
B2 dinh nghia vu tai cl}inh vé dat dai | Phong Kinh t€, ]

dén co quan thué¢ dé co quan thué Ha tang va

xac dinh bo thi

Xac dinh nghia vu tai chinh, ban ,
B3 | hanh thong bao gui cho nguoi sir | Co quan thué 24

dung dat.

Khong

Nop tién theo thong bao cua Co | Ngudi sir dung t1r‘1}.1 vao
B4 an thud dAt thot gian

qu ue. thuc hién

TTHC

- Nhan xac nhan nghia vu tai chinh

h‘o.ac f:hu:ng tur thuc hién nghia vu Phong Kinh t&/

tai chinh. : Phong Kinh té
B5 | - Thyc hién in du thao Gidy chimg g A e, 4

R Ha tang va
nhan. A s
: Do thi

- Trinh Chu tich UBND cap x4 ky
Giay chung nhan.
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e v A . A Chu tich
B6 | Xem xét, ky Gidy chung nhan UBND cép xi 4
- Thyc hiénsaoy Gidy ching nhan
(banA giay); SO hoa két qua giai Vin thu
quyet TTHC. \ 1 A
2L A . ~ | Phong Kinh té&/
- Chuyén két qua cho Trung tam . X
B7 2~ Phong Kinh té, 4
PVHCC cap xa. A \
2 1A o i £, 1 Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét kem D6 thi
theo ban sao Gidy chimg nhén (ban '
gidy) dén Chi nhanh VP.DKDD.
| SO LIS s i |y | i
<o ' ’ VP.DKDb chinh
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thye | Cong chir
hién nghia vu tai chinh (n€u o). TN&TKQ tai s
» 1A ) 2 , . A N Gi0 hanh
B9 | - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

4. MATTHC 1.116728 - Tang cho quyén sir dung dit cho Nha nuéc hoiic cong
dong dan cw hodc mé rong dwdng giao thong d6i voi truomg hop chwa dwoe
cap Gidy chirng nhan. Tong thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (80 gio)

. N Biéu
TT Trinh tw E;féc;: Th(0’1 ig)lan maiu/
: & két qua
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan | .. ,
A A A A A X \ Cong chuc
ho so va cap Gidy ti€p nhan ho so va
1 A TN&TKQ
hen tra két qua. . .
Bl A A1 12 S tal Trung 4 g10
- Thuce hién s6 hoa ho so dau vao va tAm PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh te/ cAb x3
Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi. p
T6 chirc thuc hién:
- Po dac chinh ly ban d6 dia chinh | Phong Kinh
hodc trich do ban d6 dia chinh. té/ Phong
B2 |- Chuyén hd so dén Chi nhéanh Kinh té, 72 gio
VP.DKDb (ﬁé chinh ly, cap nhat bién | Ha tang va
dong yéto ho so dia chinh, co so& dir Do thi
liéu dat dai.
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, , ’ Van thu
- S0 hoa két qua giai quyét TTHC; | Phong Kinh
B3 Luu trir ho so. t€¢/ Phong 4 gid
- Chuyén két qua cho Trung tam Kinh t, &
PVHCC cap xa. Ha tang va
Do thi
gy | Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho | Chinhanh
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. VP.DKbb
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc Cong chie | Gis ,hémh
A N N X TN&TKQ chinh
hién nghia vu tai chinh (néu c6). .
B5 e R 2. .o 1a tai Trung
- Tra két qua cho t6 chure, cad nhéan sau tAm PVHCC
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xa

Nguoi str dung dat, cha so hitu tai san gan lién voi dat thuc hién thu tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chiing nhan 1an dau theo quy dinh do61 vé1 phan
dién tich con lai cua thira dat (néu co)

5. Ma TTHC 1.116729 - Ping ky, cap Gidy chirng nhin d6i v6i truong hop
ca nhan, ho gia dinh da dwgc c{lp Gléy chirng nhan mojt phz‘ln dién tich vao
loai dat & truéc ngay 01 thang 7 nam 2004, phan dién tich con lai ciia thira
dat chua dugc cap Glay chu’ng nhan doi voi trueong hop nguoi sw dung dat
khong ¢6 glay to Ve quyen str dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat it dai
hoac cé giay to ve quyéen st dung dat quy dinh tai Piéu 137 Luat Pit dai
nhung c¢6 nhu ciu xac dinh lai dién tich dat é; xac dinh dién tich dat & doi
vOi trwong hop quy dinh tai diém d khoin 2 Piéu 20 Nghi dinh 50

49/2026/NDP-CP. Tong thoi gian giai quyét: 23 ngay 1am viée (184 giod)

Trich Thoi Biéu
TT Trinh ty " gian mau/
: nhiém  \ £ 2
* (g10) két qua
- Kiém tra tinh d,a‘iy du cua thanh phan Cone cht
ho so va cap Giay ti€p nhan ho so va ong chue
1 Ap o TN&TKQ
hen tra két qua. . .
B1 on Lo, L . talr Trung 4 g10
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va | .
2 Y £ \ . £ tam PVHCC
chuyén hé so dén Phong Kinh t&/ Ao X
Phong Kinh té, Ha tang va D0 thi. P
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- Kiém tra néu du diéu kién xac dinh
lai dién tich dat & thi thong bao cho Chi

nhanh VP.DKDD chuyén hd so cép Ph£0ng I‘(mh
GCN lin diu dén Phong Kinh t&/ | (& Phong )
B2 Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi. Kn;h te, . 64 gio
L s A . X Ha tang va
- Xac dinh dler} tich, loai dat theo quy D6 thi
dinh tai cac di€m a, b va ¢ khoan 4 va '
khodn 6 Diéu 141 ctia Luat Dat dai.
Chi nhinh VP.DKPD chuyen ho so Chi nhénh
B3 | cap GCN lan dau dén Phong Kinh t&/ VP DKDD 8 gio
Phong Kinh té, Ha ting va Do thi '
Phong Kinh
Lap Phiéu chuyén théng tin dé xac | té&/ Phong
B4 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d¢ | Kinh té, 16
gtri Co quan thué Ha tang va
Do thi
Xac dinh nghia vu tai chinh cé lién
g5 | quan, ban hanh théng bao gui cho Co quan 24 iy
ngudi st dung dat va Phong Kinh té/ thué &
Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.
Khong
Nop tién theo thong béo ciia Co quan | Ngudi sir t1r‘1}.1 Vao
B6 X £ thoi gian
thué dung dat A
thuc hién
TTHC
- Nhan Théng bao vé viéc hoan thanh . ,
nghfa vu tai chinh hodc gidy to ching | Thong Kinh
minh da hoan thanh nghia vu tai chinh. te/ .Ph01}g .
B7 o Ak . A Kinh te, 48 gid
- Xerqn xét, cap Giay chgng nl}an. Ha ting va
- Kiém tra, trinh ky cap Giay ching D6 thi
nhan.
Chu tich
B8 | Ky Gidy chtng nhan UBND 16 gid

cap xa
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- Thyc hién sao y G1ay chung nhén
(ban gidy); s6 hoa két qua giai quyét Vin thu
TTHC. 7 , Phong Kinh
- Chuyén két qua cho Trung tim | té&/ Phong .
5% pvhcC cép xa. Kinht, | *89
- Chuyén ho so da giai quyét kém theo | Ha tang va
ban sao Giay chung nhén (ban giay) Do thi
dén Chi nhanh VP.DKDD.
Cap nhat, chinh ly hd so dija chinh, co C?l nha}nh
BIOT & di liéu dét dai; Luu tris hd so Van phong
! : ' PKDPD
) . Cone chir Gi0 hanh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thuc | “OR8CMC | hinh
A N o1 L. TN&TKQ
hién nghia vu tai chinh (néu co). .
Bl11 , 1 , ' R tal Trung
- Tra két qua cho t6 chure, ca nhan sau tam PVHCC
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd

6. Ma TTHC 1.116730 - Piing ky, cap Gidy chirng nhan doi véi thira dat c6
dién tich ting thém do thay d6i ranh giéi so véi Gidy chirng nhan da cip
(Trwong hop thira dat goc da c6 Gidy chirng nhin, phan dién tich dit ting
thém chua dugc cép Gidy chirng nhin; Truong hop ho gla dinh ca nhan da
dugc cip GCN phan dién tich con lai chwa du diéu kién cap GCN theo quy
dinh caa phap luét tai thoi diém dwoc cip Gidy chirng nhin ma nay da diéu
kién dwoc cap GCN)

6.1. Truong hop thira c:z’cft goc da cé Gidy chimg nhdn, phan dién tich dat
tang thém chuwa dwoc cap Gidy chung nhan.

Quy trinh xir Iy cong vi€c: 20 ngay lam viéc (160 gio)
* Thot gian xac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai: 3 ngay lam viéc (24 gio)
* Thot gian niém yét cong khai: 15 ngay

Trwong hop doi véi noi da c¢é ban do dia chinh va trong hé so ding ky, cdp
Gidy chung nhan da co manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xdc

% nhdn manh trich do ban dé dia chinh theo quy dinh (Tong thoi gian: 184 giv
va 15 ngay)
Thoi gian Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém ( ig) mau/
& két qua




190

Bl

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Thuc hién sb héa hd so dau vao va
chuyén hd so dén Phong Kinh té&/
Phong Kinh té, Ha téng va bo thi.

Cong chirc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

4 gio

B2

Thong bido cho Chi nhanh
VP.DKDD chuyén hd so cap Gidy
chtng nhan 1an dau dén Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng vabo thi.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
Do thi

16 gio

B3

Qhuyén h@g so cap Gidy ching nhan
lan dau dén Phong Kinh t&/ Phong
Kinh t€, Ha tang va B thi.

Chi nhanh
VP.DKDD

8 1o

B4

- Tham muu UBND cép x4 x4c nhan
hién trang sir dung dét c6 hay khong
c6 nha 6, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat, viéc su dung dat on
dinh; déi voi truong hop khong co
gidy to vé quyén st dung dat thi xac
nhan thém ngudn gdc st dung dat.

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach
dbi véi cac truong hop co yéu cau
phai phu hop voi quy hoach dé cap
Gidy ching nhan.

- Thuc hién niém yét cong khai d6i
v6i phan dién tich dat ting thém.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

36 gid

B5

Xéc nhan hién trang str dung dat co
hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dét, viée st dung
dat 6n dinh; d6i voi truong hop
khong co gidy to vé quyén st dung
dat thi xac nhan thém ngudn gbc str
dung dat.

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra theo tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cap xa, khu dan cu noi co dat trong
thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét giai quyét cac y kién

4 gio

15 ngay
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phan anh vé noi dung da cong khai

(n€u co).

;:é()jhuyen xtr phat hanh chinh (néu Phong Kinh t&/

- Nhan Bién ban két thuc niém yét Phonngmh‘te, "

B6 Ha tang va 32 gio
truong hop khong c6 tranh chap 1ap D6 thi
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac :
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho £ .

B7 nguoi sir dung dat va Phong Kinh té/ Co quan thué 24810
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.

Khong
Nop tién theo thong bao ciia Co | Nguoi sir dung m‘l}.l Vao

B8 X £ thoi gian

quan thué dat e
xu ly
ho so

- Nhan Thong bao vé viéc hoé}n

thanh nghia vu tai chinh hodc giay

to ching minh da hoan thanh nghia

vu tai chinh. Phong Kinh té/

B9 |- Xem xé€t, in m&i1 Gidy chimg nhan | Phong Kinh té, 40 i
hodc in ndi dung thay doi trén Giay | Ha tang va &
ching nhén da cap. Do thi
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching
nban hoac xac nhan ndi dung thay
doi.

Ky cap médi Gidy chimg nhan hoic -
B10 | xéc nhdn thay ddi trén Gidy chimg | | oo ek 16 gio
s Y ¢8| UBND cép xa g
nhan da cap
- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thue
TTHC; Luu trix hd so. Phong Kinh t&/

Bl1 | - Chuyén két qua cho Trung tam | Phong Kinh t¢, 4 gio
PVHCC cap x& va Chi nhanh| Hatangva
VP.DKDD dé€ cap nhat hoé so dia D6 thi
chinh.

BI12 |- Chinh 1y, cap nhat bién d@ng vao Chi nhanh G106 hanh
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai. VP.DKDbb chinh
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- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc |  Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ tai
B13 |- Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan |  Trung tim
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap x4

b) Truong hop trong hoiso’ ddang ky, cdp Gidy chitng nhdn chwa ¢é manh trich do

ban do dia chinh. (Tong thoi gian: 184 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh day du cta thanh A .
A X X R4 A X Cong chuc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho :
so va hen tra két qua. TN&TKQ tai "

Bl R A A a o Trung tam 4 gidy
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ S
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. cap xa
- Kiém tra ngudn gbc st dung dat, | Phong Kinh té/

B2 chuyén Chi nhanh Van phong dang | Phong Kinh té, 16 oid
ky dat dai thyc hién trich do ban d6 | Ha tang va &
dia chinh Do thi
Thyec hién trich do ban d6 dia chinh
(ngudi str dung dat phai tra chi phi

B3 do dac). Péng thc‘yi‘chuyén 1}6 SO cap Chi nhanh 40 gid
Giay chung nhén 1an dau dén Phong | VP.DKDD
Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi.

- Tham muu UBND cép x4 x4c nhan
hién trang sir dung dét c6 hay khong
c6 nha 6, cong trinh xay dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat, viec st dung dat on
dinh; dél vOi truong hop khong co | Phong Kinh t&/

B4 gidy to vé quyén sur dung dat thi xac Phong Kinh té, 36 oidy
nhan thém ngudn gde st dung dat. Ha tang va &
- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach Do thi
d6i voi cac truong hop co yéu cau
phai phu hop voi quy hoach dé cap
Gidy ching nhan.

- Thuc hién niém yét cong khai ddi
v6i phan dién tich dat ting thém.
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B5

Xéc nhén hién trang str dung dat co
hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dét, viée st dung
dat 6n dinh; d6i voi truong hop
khong co gidy to vé quyén sur dung
dat thi xac nhan thém ngudn gbc str
dung dat.

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra theo tai tru so Uy ban nhan dan
cap xa, khu dan cu noi co dat trong
tho1 gian 15 ngay, dong thot thuc
hién xem xét giai quyét cac y kién
phan anh vé noi dung da cong khai
(néu co).

4 gio

15 ngay

B6

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu
co).

- Nhan Bién ban két thuc niém yét
truong hop khong cé tranh chép lap
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24 gio

B7

X4c dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bdo gtri cho
nguoi str dung dat va Phong Kinh té&/
Phong Kinh té, Ha ting va Do thi.

Co quan thué

24 gi0

B8

Nop tién theo thong bao cua Co
quan thué

Nguoi str dung
dat

Khong
tinh vao
thoi gian

xur ly
hé so

B9

- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hoic gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh.

- Xem xét, in méi Gidy ching nhan
hodc in ndi dung thay doi trén Gidy
chtng nhan da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy chung
nhén hodc xac nhén ndi dung thay
doi.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
D6 thi

24 gio
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Ky cap moi Gidy chimg nhan hodc -
B10 | xac nhan thay doi trén Giéy chung Chu t19h 8 gio
A ax X UBND cap xa
nhan da cap
- Thuc hién sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
TTHC; Luu trit ho so. Phong Kinh té/
B11 |- Chuyén két qua cho Trung tim Phong Kinh té, 4 gio
PVHCC cap xi va Chi nhanh| Hatangva
VP.DKDD dé cap nhat hd so dia D6 thi
chinh.
- Chinh 1y, cap nhéat bién dong vao .
B12 | hdso dia chinh, co s di liéu dit dai, | Chi nhdnh
' ’ ' VP.DKbb
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cdu thue |  Cong chitc Glciﬂfﬁlh
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ tai
B13 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan Trung tam
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

6.2. Truong hop ho gia dinh cd nhan da dugc cap GCN phan dién tich con lqi
chwa du diéu kién cap GCN theo quy dinh cua phdp ludt tai thoi diém dwgc cdp
Gidy chirng nhdn ma nay i diéu kién dwoc cap GCN.

Quy trinh xir 1y cong viéc: 25 ngay lam viéc (200 gio)
* Thot gian xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai: 3 ngdy 1am viéc (24 gid)
* Thoi gian niém yét cong khai: 15 ngay

Truwong hop doi véi noi da c¢é ban doé dia chinh va trong hé so ding ky, cdp
Gidy chung nhdn dd co manh trich do ban do dia chinh thi kiém tra, ky xac

% nhdn manh trich do ban dé dia chinh theo quy dinh. (Tong thoi gian: 224 gio
va 15 ngay)
TT Trinh ty Trach nhiém Th0’1. stan Ble‘u ma?u/
: ; (g10) ket qua
- Kiém tra tinh day du cua thanh A :
A X N A SA LA A A Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho .
. \ 1 A \ TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A .
Bl A A1 A Trung tam 4 gio
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ o~
cap xa

Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.
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B2

- Tham muu UBND x3 xadc nhan
hién trang sir dung dét c6 hay khong
c6 nha 0, cong trinh xdy dung; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan
lién véi dat, viéc st dung dat on
dinh; d01 voi truong hop khong co
gidy to vé quyén str dung dat thi xac
nhan thém ngudn gbc st dung dat.

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach
dbi véi cac truong hop co yéu cau
phai phu hop voi quy hoach dé cip
Gidy chtng nhan.

- Thuc hién niém yét cong khai ddi
v6i phan dién tich dat ting thém.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
Do thi

72 gid

B3

Xéc nhan hién trang st dung dat co
hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dat, viéc st dung
dat on dinh; dbi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén st dung
dat thi xac nhan thém ngudn gdc st
dung dit.

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra theo tai tru s& Uy ban nhan dan
cap xa, khu dan cu noi co dat trong
tho1 gian 15 ngay, dong thot thuc
hién xem xét giai quyét cac y kién
phan anh vé noi dung da cong khai
(néu co).

8 gio

15 ngay

B4

- Chuyén xtr phat hanh chinh (néu
co).

- Nhéan Bién ban két thuc niém yét
truong hop khong c6 tranh chap 1ap
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

56 gio

B5

Xéc dinh nghia vy tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bdo gitri cho
nguoi st dung dat va Phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha t?mg va Do thi.

Co quan thué

24 gio
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Khong
Nop tién theo thong biao ciia Co | Nguoi sir dung tll}h Vao
B6 X 4 thot gian
quan thué dat 1o LA
xu 1y ho
SO
- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to chirng minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh. Phong Kinh té&/

B7 |- Xem xét, in méi Gidy ching nhan | Phong Kinh té, 40 i
hodc in ndi dung thay déi trén Gidy | Ha tAng va &
chtng nhan da cap. b6 thi
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching
nhan hodc xac nhan ndi dung thay
doi.

Ky cap médi Gidy chimg nhan hoic -
B8 | xac nhan thay doi trén Gidy chimng Chu tich 16 gio
A oax X UBND cap xa
nhan da cap
- Thuc hién sao y Gidy chirng nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Vin thu
TTHC; Luu trit ho so. Phong Kinh té&/

B9 |- Chuyén két qua cho Trung tidm Phong Kinh té, 4 gio
PVHCC cap xd va Chi nhanh| Hatangva
VP.DKPD dé cap nhat hd so dia Do thi
chinh.

B1o | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao |  Chi nhanh
ho so dia chinh, co sé dir lifu datdai. | VP.DKDDb
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chic | Gio hanh
hién nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ tai chinh
B11 |- Tra két qua cho to chiic, ca nhan | Trung tim
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

b) Truong hop trong hOiSO' dang ky, cap Gidy chirng nhdn chwa c¢é manh trich do
ban do dia chinh. (Tong thoi gian: 224 gio va 15 ngay)
- Kiém tra tinh day du cua thanh | Cong chirc

Bl | phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd | TN&TKQ tai 4 gio
so va hen tra két qua. Trung tam
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- Thyc hién ) hoa hd so dau vao va
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.

PVHCC
cap xa

B2

- Kiém tra ngudn gbc str dung dat,
chuyén Chi nhanh Van phong ding
ky dét dai thuc hién trich do ban do
dia chinh

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
Do thi

40 gio

B3

Thyc hién trich do ban dd dija chinh
(nguoi st dung dat phai tra chi phi
do dac).

Chi nhanh
VP.DKDD

40 gio

B4

- Tham muu UBND cdp xi Xac
nhan hién trang st dung dit co hay
khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dat, viéc st dung
dat on dinh; dbi voi truong hop
khong c6 gidy to vé quyén st dung
dat thi xac nhan thém ngudn goc st
dung dat.

- Kiém tra sy phu hop véi quy hoach
dbi véi cac truong hop co yéu cau
phai phu hop véi quy hoach dé cap
Gidy ching nhan.

- Thuc hién niém yét cong khai ddi
v6i phan dién tich dat ting thém.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

36 gio

B5

Xéc nhan hién trang str dung dat co
hay khong c6 nha ¢, cong trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai,
tai san gan lién véi dat, viéc str dung
dat 6n dinh; d6i voi truong hop
khong co gidy to vé quyén st dung
dat thi xac nhan thém ngudn gbc str
dung dat.

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém
tra theo tai tru s¢ Uy ban nhan dan
cap xa, khu dan cu noi co dat trong
thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc
hién xem xét g1a1 quyét cac ¥ kién
phan anh vé noi dung da cong khai
(néu co).

4 gio

15 ngay
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- ’Chuyén xtr phat hanh chinh (néu Phong Kinh t&/
c0). ; +. | Phong Kinh té
- Nhan Bién ban két thiic niém yét A L .
B6 Ha tang va 32 gio
truong hop khong c6 tranh chap lap D6 thi
thao Phiéu chuyén thong tin dé xac '
dinh nghia vu tai chinh vé dét dai.
X4ac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bdo gui cho X "
B7 ngudi sir dung dit va Phong Kinh té/ Co quan thué 24210
Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.
Khong
Nop tién theo thong béo cua Co | Ngudi sir dung t1r‘1}.1 Vao
B8 X X tho1 gian
quan thué dat 1 1A
xur 1y ho
N
- Nhan Thong bao vé viéc hoan
thanh nghia vu tai chinh hodc gidy
to ching minh da hoan thanh nghia
vu tai chinh. Phong Kinh té/
B9 |- Xem xét, in méi Gidy ching nhén | Phong Kinh té, 32 gid
hodc in ndi dung thay doi trén Giay | Ha tang va
chtng nhan da cap. b6 thi
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg
nhan hodc x4c nhan ndi dung thay
doi.
Ky cip médi Gidy chimg nhan hoic -
B10 | x4c nhan thay d6i trén Gidy ching Chu tich 8 gio
A ax A UBND cap xa
nhan da cap
- Thuc hi¢n sao y Glay ching nhan
(ban gidy); S6 hoa két qua giai quyét Van thu
TTHC; Luu trit ho so. Phong Kinh té/
BI11 | - Chuyén két qua cho Trung tdm | Phong Kinh té, 4 gio
PVHCC cip xi va Chi nhanh| Ha tangva
VP.DKDPD dé cap nhat hd so dia D6 thi
chinh.
B12 |- Chinh 1y, cap nhat bién d@ng vao Chi nhanh G106 hanh
ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai. VP.DKDbD chinh
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B13

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Cong chirc
TN&TKQ tai
Trung tam
PVHCC
cép xa

7. Ma TTHC 1.116731 - Sir dung dat két hop da muc dich, gia han phwong

an sir dung dat két hop da muc dich

Thoi gian Bi?:u
TT Trinh ty Trach nhiém ( i(‘%) mau/
& két qua
) Triwong hop sir dung ddt két hop da muc dich
a
Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio)
- Kiém tra tinh dﬁy’ dua ,cﬁa thémh Co he
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho TN??ILI"%IE ue.
so va hen tra két qua. 9 tal
Bl o e, y . . Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ £ o
\ . A X CINA AL cap xa
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi.
- Chu tri, phdi hop voi cac phong,
ban c0 lién quan tham dinh phuong
an str dung dat két hop. Phong Kinh té/
- T6 chirc kiém tra thuc dia (néu can | Phong Kinh té,
B2 - X A . 80
thiét). Ha tang va
- Hoan thién hé so trinh Chu tich Do thi
UBND cap xa chap thuén Phuong
an su dung dat két hop.
B3 | chp thuin phuong n s dung it ChGER |5
X ' ' UBND cap xa
két hop.
- 86 héa két qua giai quyét TTHC. | Phong Kinh t&/
R , ) Phong Kinh té,
B4 |- Chuyén két qua cho Trung tdm | 4 a thng va 4
PVHCC cap xa. P6 thi
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc Cong chirc
hién nghi tai chinh (néu co). i
1f_:nvng; ia VI;l aic 1Xn (fleu C,O) ) TN&TK(} tai Gié hanh
BS | - Tra két qua cho to chitc, cd nhan | Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
b) Gia han phwong dn sit dung dat két hop da muc dich
Quy trinh xi ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)
- Kiém tra tinh dﬁy’ du cua thanh Cone ch
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho Oong chue
\ 2 1A . TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. X
B1 Y N Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ chp xa
Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi.
- Chu tri, phbi hop véi cac phong,
ban ¢6 lién quan thdm dinh gia han
phuong an stir dung dat két hop. Phong Kinh té/
- T6 chure kiém tra thuc dia (néu can | Phong Kinh té,
B2 " A . 24
thiét). Ha tang va
- Hoan thién ho so trinh Chi tich b6 thi
UBND cap xa chap thuan gia han
phuong an str dung dat két hop.
Xe;n x¢&t, chép thuan hoac khong Chu tich
B3 | chap thuan gia han phuong an su UBND 24
dung dat két hop. cap xa
- Sé hoa két qua giai quyét TTHC, | Phong Kinh te/
oz , .| Phong Kinh te,
B4 |- Chuyén két qua cho Trung tdm |y T~ o va 4
PVHCC cap xa. D6 thi
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc Cong churc
hign noht 51 chinh (néu co). :
1¢nqngg ia Vu taic 1;n (fleu C,O) ) TN&TK(? tai Gid hanh
BS | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
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8. Md TTHC 1.116732 - Chuyén hinh thirc giao dit, cho thué dat.

Tong thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viée (120 gid)

< Thoi gian Bi:éu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua
Nguwoi sir dung datla to chire thuoc truwomg hop glao dit, cho thué dit thudc
truomg hop dwoe mién toan bd tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué theo quy dinh cia Chlnh phu vé thu tién sir dung dat, tién thué
1 dat hoac truwong hop du an cé nhiéu hinh thu’,c str dung (jat ma trong ’do co
" | dién tich thudc trwong hop Nha nwoc giao dat cé thu tién sir dung dat ma
dwoc mién toan b tién sir dung dat hoidc thu tién thué dat mdt lan cho ca
thoi gian thué ma dwoc mién toan b tién thué dat cho ca thoi gian thué;
thué dit tra tién hang nim; giao dat khong thu tién si dung dit
a) | Nguwoi sir dung ddt ndp tién thué ddt tinh theo gid dat trong bang gid dat:
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,
A A N A SA LA A A COl’lg chtrc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho :
so va hen tra két qua. TN&TKQ tal
B1 A A 1A A a Trung tam 4
- Thyc hién s hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hoé so dén Phong Kinh té/ Lo~
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. cap xa
- Péi voi hod so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dit. Phong Kinh té/
-Pbi véi ho so khong day du, khong | Phong Kinh té,
B2 A \ 8
hop 1¢: Huong dan nguoi ndp hd so | Ha tang va
bo sung trich do dia chinh thira dat b6 thi
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hoac lam
lai hd so hodc b sung hd so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s& dir liéu _
B3 | dét dai, lap trich luc bin dd dia chinh | 1 ohanh 8
L sk VP.DKbb
thira dat
- T6 chirc tham dinh ho so, kiém tra | Phong Kinh té/
py |thucdia. Phong Kinh t¢, 4
- Chu tri, phoi hop cac co quan cé Ha tang va
lién quan xac dinh truong hop duoc b6 thi
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mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).
- Hoan thién hd so va trinh Chu tich
UBND cip xi xem xét ky quyét
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho
thué dat.

B5

Ky ban hanh quyét dinh chuyén
hinh thurc giao dat, cho thué dat

Chu tich
UBND cap xa

24

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

12

B7

- Xac dinh va ban hanh théng bao
ndp tién thué dat phai nop theo quy
dinh; truong hop dugc mién tién
thué dat mot sé6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cla thoi
gian xay dung co ban theo quy dinh
cua Chinh phu vé tién st dung dat,
tién thué dat thi co quan thué xac
dinh va ban hanh thong bao tién thué
dat phai ndop mot sé nam gui cho
ngudi sir dung dit.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1¢ phi
truge ba nha, dat guri cho nguoi s
dung dit.

Co quan thué

Nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién
thué dat va tién phi, 1é phi trudc ba
nha, dat

Nguoi sir dung
dat

X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gui thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi

Co quan thué

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B8

Trinh cip co tham quyén ky Gidy
chtng nhan quyén sir dung dat theo
quy dinh cta phap luat dét dai.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi
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BO Céap méi Gidy chimg nhan quyén st Ch tich g
dung dat. UBND cap xa
-To chu:.cAbanA giao dat trén ‘Fhuc d;}a. Phong Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B10 | két qua dén TTPVHHC cép xa. £ I 16, 16
X A £ . . Ha tang va
- Chuyén ho6 so dén Chi nhanh D6 thi
VP.DKDD. '
BI1 |- Cap nhat, chir}h Iy hd so dia chinh, Chi nhanh ]
co so dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VPDKDD
- Nop phi/lé phi/thué: Yeu chu thye | - <ong ehue
A ~ v o L. s TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). A G106 hanh
B12 s LA, 2 1 : Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chuc sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. L o
cap xa
b) | Ngwoi sir dung ddt khéng np tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ) :
A X A A K A X Cong chuc
phan ho so va cap Giady tiép nhan ho :
\ 2 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1 1A A a Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
- Ddi v6i ho so day du va hop 1¢:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, 1ap trich luc ban dé dia chinh
thra dat. ‘ Phong Kinh t&/
- D61 v6i ho so khong day du, khong | Phong Kinh té,
B2 R . x A 1A A \ 8
hop 16: Huong dan nguoi ndp hé so | Ha tang va
bd sung trich do dia chinh thura dat b6 thi
d@i v6i thira dat tai noi chua co ban
do di‘a chinh theg quy diqh hoac lam
lai h6 so hoac bd sung hd so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liu 1
B3 | dét dai, lap trich luc ban do dja chinh | . Phanh 12
" 2k VP.DKDD
thira dat.
a4 | - Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra | Phong Kinhte/ |
thuc dia. Phong Kinh té,
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- Hoan thi,én hd so va trinh Chu tiqh Ha tﬁng va
UBND cap xa xem xet ky quyct D6 thi
dinh chuyén hinh thirc giao dat, cho
thué dat.
Xemxxet‘ ky b'fm hanh Aquyet dmI} Chi tich
B5 | chuyén hinh thic giao dat, cho thué o~ 32
X UBND cap xa
dat.
Trinh cip co tham quyén ky Gidy Ph9ng K%nh ti/
Phong Kinh té,
B6 | ching nhan quyén sir dung dit theo A \ 8
uv dinh. Ha tang va
quy @ D6 thi
B7 Cép moi Gidy chtng nhan quyén sir Chu tich 6
dung dat theo quy dinh. UBND cap xa
-To6 chu’.cAbanA giao dat trén Fhuc d;xa. Phong Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B8 | két qua dén TTPVHHC cAp xa. £ A 16, 16
2 1A X : . Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhéanh D6 thi
VP.DKDD. o
B9 | Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Chi nhanh ]
co s& dir li¢u dat dai; Luu trir ho so VPBKDD
. Y Cong chuc
- NOp phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
. ~ o 1. o, TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). A G106 hanh
B10 1A X 24 : Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chuc sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. Lo~
cap xa

Nguoi sir dung dit 1a hd gia dinh, ¢4 nhin, cong dong dan cw

T ru’ong hop nguoi su dung ddt phai ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo

% gid dat trong bang gid dat:
- Kiém tra tinh day dua cua thanh ph?m R ;
hd so va cép Gidy tiép nhan hd so va Cong chirc :
. 1 A , i TN&TKQ tai
hen tra két qua. A
Bl Cn L4, X X . . Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ c4p x5
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. P
- Do6i v6i ho so day du va hop 16:| Phong Kinh t&/
B2 Giao Chi nhanh VP.DKDD cung cap| Phong Kinh tg, Q
thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap|  Ha tang va
trich luc ban do dia chinh thtra dat. Do thi
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- B6i véi ho so khong day du, khong
hop 1¢: Huong dan ngudi ndp ho so
bd sung trich do dia chinh thua dat
ddi voi thira dat tai noi chua c6 ban
dd dija chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai.

- Cung cip thong tin vé co so dit liéu

Chi nhanh

B3 daqt dauZ 1ap trich luc ban d6 dia chinh VP DKDD 8
thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan ¢ ’
lién quan xac dinh truong hop dugc| Phong Kinh te/
mien tién st dung dat, tién thué dat| Phong Kinh te,
B4 L X . 24
(néu co). Ha tang va
- Hoan thi¢n ho so va trinh Chu tich Do thi
UBND cap xa xem x¢t ky quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué
dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh -
IO . X n Chu tich
B5 |chuyén hinh thirc giao dat, cho thué A o~ 32
X UBND cép xa
dat.
S 7 | Phong Kinh te/
B6 Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé| Phong Kinh te, 4
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai| Ha tang va
Do thi
- Xéc‘dinh va ban hanh thong bao
nop tién thué dat phai nop theo quy
dinh; truong hop dugc mién tién thué
dat mot s6 nam sau thoi gian dugc
mién tién thué dat cua thoi gian xay
dung co ban theo quy dinh cua Chinh o
phu vé tién s dung dat, tién thué dat| Co quan thué Kthg t\mh
B7 |thicoquan thue xac dinh va ban hanh vao thoi
thong bao tién thué dat phai ndp mot glan thye
hién TTHC

s6 nam giri cho ngudi sir dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1& phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh cua phap luat vé tién

Nguoi str dung
dat
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thué dat va tién phi, 1€ phi trudc ba
nha, dat

X4ac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri thong bao két qua

cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Co quan thué

Ha tﬁng va Do thi
- Trinh cdp c6 tham quyén ky Gidy Ph9ng K%nh ti/
, A A Z Phong Kinh té,
B8 |ching nhan quyén st dung dat theo A \ 8
uv dinh Ha tang.va
quy cinh. D6 thi
B9 Cép moi Gidy chimg nhan quyén sir Chu tich 3
dung dat theo quy dinh UBND cap xa
- T6 chire ban giao dat trén thuc dia. Phone Kinh t&/
- Thuc hi¢n s6 hod TTHC va chuyén| o002 20 ) 2
B10 |két qua den TTPVHHC cap xa Ha%ﬁng va ’ 16
- Chuyén ho so dén Chi nhanh D6 thi
VP.DKDD.
BI1 |- Cap nhat, chinh Iy hé so dia chinh,|  Chinhanh 2
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.BDKDbb
- Nop phi/lé phithué: Yéu chu thye| COng chic
hién nghia vu tai chinh (néu c6). IN&TRQ tat | i panh
B12 | . i Trung tam

- Tra két qua cho ca nhan sau khi PVHCC chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh. IS
cap xa

b) |Truwong hop nguoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat

- Kiém tra tinh d,?ty du cua thanh phan
ho so }/2‘1 Eﬁp (}iﬁy tiép nhan ho so va TN&TKQ tai
hen tra két qua. n
NPT N Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so déu vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/

Cong chuc

Bl

Phong Kinh té, Ha ting va Do thi. cp %a

- Doi v6i ho so day du va hop 1é:

Giao Chi nhanh VP.BDKDD cung cap

thong tin vé co s& dir licu dat dai,, lap

'[I‘IClArl'h,l(,: .bail do dle} chmP '[hl;I'a da:[. Phong Kinh t iy

- Boi voi ho so khong day du, khong Phong Kinh t

B2 hop 1¢&: Huong dan ngudi ndp ho so Ha tAng va ’ 8

b6 sung trich do dia chinh thira dat D6 thi

ddi véi thira dét tai noi chua co ban
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai.
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Cung cép thong tin vé co sd dir liéu —
B3 |dét dai, 14p trich luc ban dd dia chinh| 1 ohanh 8
L ik VP.DKbb
thira dat
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia. Phong Kinh té/
By |- Hoan thién ho so va trinh Chu tich| Phong Kinh t€, Y
UBND cap xd xem xét ky quyetdinh|  Ha tang va
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué Do thi
dat.
Xem xét ky ban hanh ,quyé't dinh Chi tich
B5 |chuyén hinh thuc giao dat, cho thué L~ 32
At UBND cap xa
- Trinh cdp c6 tham quyén ky Gidy Phgng Kmh ti/
. A . h x| Phong Kinh te,
B6 |chung nhan ching nhan quyén su A \ 8
dung dat theo quy dinh Ha tang va
i T Do thi
i (S S i gt e e |
nan quy g Y| UBND cép xa
dinh.
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. Phone Kinh t&/
- Thuc hi¢n s6 hod TTHC va chuyén| o002 20 ) 2
B8 |két qua dén TTPVHHC cap xa. Hagtr:ing va ’ 20
- Chuyén ho so dén Chi nhanh D6 thi
VP.DKDD.
BY |- Cap nhat, chir}h ly ho so dia qhinh, Chi nhanh 2
co so dir licu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thye| COng chic.
A N o1 X TN&TKQ tai 1
hién nghia vu tai chinh (néu c0). N G106 hanh
B10 LTz , , R ) Trung tam ,
- Tra két qua cho cd nhéan sau khi chinh
s N < o1 PVHCC
hoan thanh nghia vu tai chinh. o~
cap xa
¢ Truong hop nguoi su dung ddt phai ngp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat cu the:
- Kiém tra tinh dﬁy du cua thanh phén R ,
hé so va cap Gidy tiép nhan hd so va Cong chic :
2 1A \ i TN&TKQ tai
hen tra két qua. x
Bl R U Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so déu vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ cAp x4
Phong Kinh te, Ha tang va Do thi. P
gy |- P6i voi hd so ddy du va hop 1¢:| Phong Kinh &/ o
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung cap| Phong Kinh t€,
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thong tin vé co so dur lieu dat dai, lap| Ha tAng va
trich luc ban d6 dia chinh thtra dat. Do thi
- Béi véi ho so khong day du, khong
hop 1¢: Hudng dan nguoi ndp hd so
bg sung trich do dia chinh thira dat
d(}i vo1 thira dat tai noi chua co ban
do dia chinh theo quy dinh hoéc lam
lai hé so hoac bo sung hd so va
ndp lai.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu .
B3 |dAt dai, lap trich luc bin d dia chinh| 1 hhdnh 8
LAk VP.DKbb
thira dat.
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cdc co quan cé ’
lién quan xac dinh truong hop dugce| Phong Kinh te/
mién tién st dung dat, tién thué dat| Phong Kinh te,
B4 <, \ . 24
(n€u co). Ha tang va
- Hoan thién hd so va trinh Chu tich D6 thi
UBND cap xd@ xem x¢ét, ban hanh
quyét dinh chuyén hinh thic giao
dat, cho thué dat.
Xem;xet‘ ky b’an hanh Aquyet dll’lIAl Chi tich
B5 |chuyén hinh thirc giao dat, cho thué L~ 32
; UBND cap xa
dat.
- "{o chtrc viéc xac dinh gia dat cu Phong Kinh t&/
the. : Phong Kinh té
- Trinh Cha tich UBND cép x3 ban g i e,
\ X, - A N Ha tang va
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu A
2 Do thi
thé.
Ky ban hanh quyét dinh phé duyét|  Chu tich
gia dat cu the. UBND cap xa
Phong Kinh té/ | Khong tinh
B6 |Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé| Phong Kinh té, | Vao thoi
xac dinh nghia vu tai chinh vé datdai| Ha tang va gian thuce
D6 thi hién TTHC
- Xac dinh va ban hanh thong bao
ndp ti€n st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh; truong hop )
duoc mién tién thué dat mot so nam| Co quan thué
sau thoi gian dugc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dyng co ban theo
quy dinh cia Chinh phu vé tién sur
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dung dat, tién thué dat thi Thué tinh
xéac dinh va ban hanh thong bao tién
thué dat phai nop mot sé nam gui cho
ngudi sir dung dit.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1& phi
trudc ba nha, dat giri cho nguoi sir
dung dat.

Nop tién st dung dat, tién thué dat va
tién phi, 1€ phi trudc ba

Nguoi str dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi

Co quan thué

Trinh cép c6 thAm quyén ky Gidy Ph(‘)ng Kmh ti/
\ A X X Phong Kinh te,
B7 |chiing nhan quyén st dung dat theo A \ 8
uv dinh Ha tang va
quy ¢ina. D6 thi
BY Ciap moi Gidy chting nhan quyén st Chu tich 2
dung dat theo quy dinh. UBND cap xa
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. Phone Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phgﬁg Kiﬁh tZ
B9 |két qua dén TTPVHHC cép xa. £ A 16, 20
. N . ) , Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Po thi
VP.DKDD.
B10 |- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Chi nhanh ]
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDbb
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thyc| COng chic
A ~ o1 £ s TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). N G160 hanh
B11 . T X , . ) Trung tam ,
- Tra két qua cho ca nhan sau khi chinh
‘g - < 1 PVHCC
hoan thanh nghia vu tai chinh. chp xd

9. Ma TTHC 1.116733 - Diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho
phép chuyen muc dich st dung dit do thay ddi cin cir quyet dinh giao dat,
cho thué dit, cho phép chuyen muc dich sir dung dat

Quy trinh xir ly cong vié€c: 5 ngay lam viéc (40 gio)

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i(%) mau/
& két qua

a) | Newoi sir dung dét phdi ndp tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat
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- Kiém tra tinh ddy du cua thanh

phan hd so va qép Gidy tiép nhan hd T%?%Iggutcai
so va hen tra két qua. N
Bl ca A1 1A AN Trung tam
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ cAb X3
Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi. P
- Dbi v6i hd so day du va hop 18:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir licu dat dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat. N
- Déi véi hd so khong day dit, khong | T 1ong Kinh
B2 . . x NPV té/ Phong
hop 1&: Hudng dan nguoi ndp ho so A
2 , . . Y Kinh té, Ha
bo sung trich do dia chinh thua dat Ane va D6 thi
ddi v6i thira dat tai noi chua c6 ban | © -
do digl chinh theo quy dinh hoéc lam
lai ho so hoac bé sung ho so va
nop lai.
Cung cép thong tin vé co so dit liéu .
K, 2os 1A s e A g s Chi nhanh
B3 da:c dalZ lap trich luc ban d6 dia chinh VP .DKDD
thira dat
- Ra soat, lgiérr} tra 1?6 so, kiém tra
thuc dia (néu ’cén thiét).
- Chu tri, phoi hop cac co quan c6
lle'l’:l quan xdc dinh trAuon% hop (}u’({p Phong Kinh
mién tién s dung dat, tién thué dat X/ DL
X te/ Phong
B4 | (néu co). ‘ Kinh t. Ha
- Hoan thi,én ho so va trinh Chu tich Ane va ]—56 fhi
UBND céap xa xem xét, ban hanh & :
quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich st dung dat.
Xem xet ky ban hanh quyé} dinh
B5 diéu chinh quyét dinh giao dat, cho Chu tich
thué dat, cho phep chuyén muyc dich | UBND cap xa
su dung dat
7 , 7 | Phong Kinh
B6 Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé t€/ Phong
xac dinh nghia vy tai chinh vé datdai | Kinh té, Ha

tang va Do thi
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- Xéc dinh va ban hanh thong bdo
nop tién thué dat phai nop theo quy
dinh; truong hop dugc mién tién
thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugce mién tién thué dat ciia thoi gian
xay dung co ban theo quy dinh ctua
Chinh phu vé tién str dung dat, tién
thué dat thi co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bao tién thué dat

Co quan thué

phai nop mot s6 nam gui cho ngudi Khong
sir dung dat. ‘ tinh vao
B7 | - Ban hanh thong béo tién phi, 1€ phi thoi gian
trudc ba nha, dat gui cho nguoi su thuc hién
dung dat. TTHC
Nop tién str dung dat, tién thué dét
theo quy dinh cua phap luat vé tién Nguot st
thué dat va tién phi, 18 phi trudc ba dung dat
nha, dat
X4ac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri thong bao két qua £
cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té, C0 quan thu¢
Ha tang va Do thi
- Trinh cip c6 tham quyén ky Giaiy Phong Kinh
BY ching ghém hoac xac nhan thay doi té/ Phpng 4
trén Giay chl'mg nhan theo quy dinh ‘Kinh té, Ha
cua phép luat dat dai. tang va Do thi
- Cap méi Giéy ching nhan hodc xac
B9 nhén thay doi trén Gidy chimg nhan Chu tich 4
quyén sur dung dat theo quy dinh cia | UBND cép xa
phap luat dat dai.
- T,(X) chtrc ban giao dat trén thuc dja
(néu co). q Phong Kinh
B10 |- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén té/ Phong )
két qua cjén TTPVHQC cap xa. ‘Kinh té, Ha
- Chuyén ho so dén Chi nhanh | ting va D6 thi
VP.DKDD.
BI1 |~ Cap nhat, chil}h ly ho so dia cl‘linh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh
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- N6p phi/l¢ phi/thué: Yéu cdu thuc T%%‘Z%gg“fai
hién nghia vu tai chinh (néu o). ~ G106 hanh
BI12 S X 4 1A Trung tam .
- Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. X~
cap xa
b) | Ngwoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh . .
A 1A VA Al ik ~ x| Congchuc
phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. N
Bl A A1 1A A a o Trung tam 2
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ Ao x3
Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi. P
- Pbi voi ho so day da va hop 18:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir liu dat dai,
lép trich luc ban do6 dia chinh thtra
dat. Phong Kinh
B |- Do6i v6i ho so khong day du, khong t¢/ Phong 4
hop 1¢: Huong dan nguoi nop ho so | Kinh té, Ha
bg sung trich do dia chinh thira dat | tang va Do thi
d@i v&i thira dat tai noi chua c6 ban
do di‘a chinh theg quy diqh hoac lam
lai ho so hodc b6 sung ho so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir lidu .
B3 | dit dai, 14p trich luc ban dd dja chinh | 1 Ahanh 4
L 1k VP.DKbb
thira dat.
- Ra soat, kiém tra hod so, kiém tra
thuc dia (néu can thiét). N
- Hoan thjén hd so va trinh Cha tich Pg;lﬁlléinh
B4 | UBND cap xa xem xét ky ban hanh N 10
L 4 A , X, 4 Kinh té, Ha
quyét dinh diéu chinh quyet dinh Ane va D6 thi
giao dat, cho thué dat, cho phep & :
chuyén muc dich stir dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh
B5 diéu chinh quyét dinh giao dat, cho Chu tich 2
thué dat, cho phép chuyén muc dich | UBND cip xa

sir dung dat
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- Trinh cap c6 thim quyén ky Giéy

ching nhan hodc x4c nhan thay doi Phﬂong Klnh
A A . N A té/ Phong
B6 | trén Giay chung nhan quyén st dung A 4
dat theo quy dinh cua phap luat dat | o & Ha
) quy ¢ phap T tang va Do thi
dai.
Cap méi Gie:iy chirng nhén hodc xac
B7 nhén thay doi trén Giay chimg nhan Chu tich 4
quyén sur dung dat theo quy dinh cua | UBND cép xa
phap luat dat dai.
- Tf) chuc ban giao dét trén thuc dia
(n€u co). q Phong Kinh
BR |- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén té/ Phong 4
két qua dén TTPVHCC cép xa. Kinh t¢, Ha
- Chuyén ho so dén Chi nhanh | ting va D6 thi
VP.DKDD.
B9 |- Cap nhat, chir}h ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir liéu dat dai; Luu trit hd so. | VP.DKDbb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu chu thye | - SOng hue
A ~ N L. s TN&TKQ tai CTs
hién nghia vu tai chinh (n€u co). A G106 hanh
B10 . 1A , . A . Trung tam ,
- Tra két quad cho ca nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. X~
cap xa
¢ Truong hop nguoi su dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,
A X A A L- A A A Cong churc
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho :
\ . 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1 1A A a Trung tam 2
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
- P6i voi ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDPD cung ’
cap thong tin vé co s¢ dir ligu dat | Phong Kinh t&/
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh Ph(‘)ng‘Kinh te,
B2 | thura dat. Ha tang va 4
- D61 voi ho so khong ddy du, khong Do thi
hop 1¢: Huong dan nguoi ndp hod so
bg sung trich do dia chinh thira dat
doi1 vaéi thira dat tai noi chua co ban
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do dia chinh theo quy dinh hogc lam
lai ho so hodac bo sung hd so va
ndp lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liu . 1
B3 | détdai, 1ap trich luc ban do dja chinh | 1 0hanh 4
L 2k VP.DKbb
thira dat
- Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia.
- Chu tri, phéi hop cac co quan co ’
lién quan xac dinh truong hop duoc Phong Kinh t&/
micn tién sir dung dat, tién thué dat Phong Kinh te,
B4 | (néu co). Ha tang va 10
- Hoan thién ho so va trinh Chi tich D6 thi
UBND cap x@ xem x¢ét, ban hanh
quyét dinh di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muyc dich st dung dat.
Xem xet ky ban hanh quyé:c dinh
B5 di€u chinh quyét dinh giao dat, cho Chu tich 2
thué dat, cho phep chuyén muc dich | UBND cap xa
su dung dat
- "1:6 chtrc viéc xac dinh gia dat cu
the. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cép xa ban | Phong Kinh t¢,
hanh Quyét dinh phé duyét gia dat | Ha tang va
cy thé theo quy dinh cta phap luat Do thi i
vé gia dat. Khong
. tinh vao
B6 | Chu tich UBND cép xa xem xét, ban . thoi gian
. X, n Y Chu tich o
hanh quyéet dinh phé duyét gia dat UBND c4p x4 thuc hién
cu thé P TTHC
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Ph(‘)ng K%nh ti/
(s - 1, » +4, | Phong Kinh te,
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat A \
Y X Ha tang va
dai dén co quan thué e
Do thi
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- Xac dinh va ban hanh thong béo
ndp st dung dat/tién thué dat phai
ndp theo quy dinh; trudng hop duoc
mién tién thué dat mot sd nim sau
thoi gian dwoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo
quy dinh cta Chinh phu thi co quan
thué x4c dinh va ban hanh thong bao
nop tién sir dung dat, tién thué dat
mot s6 ndm guri cho nguoi st dung
dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 18
phi trudc ba nha, dat giri cho nguoi
str dung dat.

Co quan thué

Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, 1€ phi trudc
ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh va gui két qua vé Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi

Co quan thué

Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy

chtng nhén hodc xac nhan thay doi Ph(‘)ng Kmh ti/
o X , A x>, | Phong Kinh t¢,
B7 | trén Gidy chung nhan quyén su A \ 4
£ . , A Ha tang va
dung dat theo quy dinh cua phap luét e
X 3 b6 thi
dat dai.
Cap moi Giafly ching nhén hodc xac
BY nhén thay doi trén Gidy ching nhén Chu tich 4
quyén str dung dat theo quy dinh cua | UBND cap xa
phap luat dat dai.
- T,(X) chtrc ban giao dét trén thyc dia ’
(néu co). | Phong Kinh té&/
B9 |- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén | Phong Kinh t¢, 4
két qua dén TTPVHCC cap xa. Ha tang va
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Do thi
VP.DKDD.
B10 | - Cap nhat, chir}h ly ho so dia cl}inh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh
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- NOp phi/l¢€ phi/thué: Yéu cau thuc Cong chirc :
A N - T TN&TKQ tai s
hién nghia vu tai chinh (n€u co). A G106 hanh
Bl11 . DA \ . oA . Trung tam ,
- Tra két qua cho cd nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. o~
cap xa

10. Ma TTHC 1.116734 - Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh giéi, vi tri, dién tich,
muc dich sir dung giira ban do quy hoach, ban dd dia chinh, quyet dinh giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao
dflt trén thue dja

Quy trinh xi ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tu Trach nhigm | = i§) mau/
& két qua
a) | Nguoi sir dung ddt phdi nép tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid ddt
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh A .
A X P A A A X Cong chuc
phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho TN&TKOQ tai
so va hen tra két qua. N
Bl A A a1 A AN Trung tam 2
- Thyc hién s6 hoa h6 so dau vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ Ao x3
Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi p
- Pbi voi ho so day da va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir liu dat dai,
1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat. N
-Pbi véi ho so khong day du, khong PhAong I‘th
B2 té/ Phong 4
hop 1¢: Huong dan nguoi ndp hd so X
Kinh té, Ha
bg sung trich do dia chinh thira dat Ane va D6 thi
d@i v&i thira dat tai noi chua co ban & :
do dig chinh theo quy dinh hoac lam
lai h6 so hoac bé sung hd so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co s dir lidu C
B3 | dét dai, Iap trich luc ban db dia chinh | P Phanh 4
L A VP.DKbb
thira dat
B4 |- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra Ph,(‘mg Kinh 16
thuc dia. té/ Phong
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- Chu tri, phéi hop céc co quan c6
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién sir dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hd so va trinh Chu tich
UBND cép xi xem xét, ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh
giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dit.

Kinh té, Ha
tang va Do thi

B5

Xem xét ky ban hanh quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat

Chi tich
UBND cAp x

12

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Phong Kinh
té/ Phong
Kinh té, Ha
tang va Do thi

B7

- Xac dinh va ban hanh thong bao
ndp tién thué dat phai nop theo quy
dinh; truong hop dugc mién tién
thué dat mot s6 nam sau thoi gian
dugce mién tién thué dat ciia thoi gian
xay dung co ban theo quy dinh cia
Chinh phu vé tién str dung dat, tién
thué dat thi co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bao tién thué dat
phai ndp mot sé nam giri cho ngudi
sir dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1é phi
trudc ba nha, dat gii cho ngudi su
dung dit.

Co quan thué

Nop tién st dung dt, tién thue dét
theo quy dinh cua phap luat vé tién
thué dat va tién phi, 18 phi trudc ba
nha, dat

Nguoi st
dung dat

Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gui thong bao két qua
cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh té,
Ha tﬁng va Do thi

Co quan thué

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC
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Trinh cép c6 thAm quyén ky Giéy

ching nhan hodc x4c nhan thay doi Phﬂong Klnh
A A . N A té/ Phong
B8 | trén Giay chung nhan quyén st dung A 4
dat theo quy dinh cta phap luat dat Kinh t¢, Ha :
) : : tang va Do thi
dai.
Cap méi Gie:iy chirng nhén hodc xac
B9 nhén thay doi trén Giay chimg nhan Chu tich 4
quyén sur dung dat theo quy dinh cua | UBND cép xa
phap luat dat dai.
- T churc ban giao dét trén thuc dia. . )
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Pthé‘fi,%ﬁnh
B10 | két qua dén TTPVHCC cap xa. S NS 8
2 A X . . Kinh té, Ha
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Ane va D thi
VP.DKDD. & vatoth
BI1 |~ Cap nhat, chir}h ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.BKDbb chinh
n A et e K A A Cong chuc
- NOp phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
A ~ N L. s TN&TKQ tai U Ts
hién nghia vu tai chinh (n€u co). A G106 hanh
B12 Y S IR Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chirc/cé nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. SO
cap xa
b) | Ngwoi sir dung ddt khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cta thanh A ,
A ) N A CA LA A A Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho :
\ " LAp o TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. x
Bl A Aaix Ao Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa h6 so dau vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ Ao x3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
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- Péi v6i hd so day da va hop 18é:
Giao Chi nhdnh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dit liéu dét dai,
lap trich lyc ban d6 dia chinh thira

dat. ‘ ‘ Phong Kinh té/
- D61 v6i ho so khong day du, khong | Phong Kinh té,
BZ A r X \ e A A A \ 4
hop 1¢&: Huong dan ngudi nop ho so | Ha tang va
bf) sung trich (jo dia chinh thiwra dat bo thi
d@i voi thira dat tai noi chua co ban
do dig chinh theo quy dinh hoéc lam
lai h6 so hoac bé sung hd so va
nop lai.
Cung cép thong tin vé co so dir lidu o
X, o+ 1A e A g o Chi nhanh
B3 da:[ dalg lap trich luc ban do dia chinh VP DKDD 4
thira dat.
- Ra soat, kiém tra héd so, kiém tra
thuc dia. . :
- Hoan thién hé so va trinh Chu tich P?é(;ri)‘(’;l;inh
B4 | UBND cap xa xem xét ky ban hanh . A g 16
£ . A , e . Kinh te, Ha
quyét dinh di€u chinh quyét dinh tne va D6 thi
giao dat, cho thué dat, cho phep & :
chuyén muc dich st dung dat.
Ky .ban han}l quyét (‘h{lh dﬁ1eu Chll’}h Chi tich
B5 | tho1 han st dung dat cua du an L~ 12
A UBND cép xa
dau tu
- T’I'IIlh cap co :charr,l quyén ky Gla;}{ Phong Kinh
chimg nhan hodc xac nhan thay doéi Z \
A ik . A A té/ Phong
B6 | trén Giay chung nhan quyén st dung A 4
dat theo quy dinh cta phap luat dat Kinh t¢, Ha :
) : : tang va Do thi
dai.
Cap moi Giafly chirng nhén hodc xac
B7 nhén thay doi trén Gidy chimg nhan Chu tich 4
quyén sur dung dat theo quy dinh cua | UBND cép xa
phép luat dat dai.
- T6 churc ban giao dét trén thuc dia. . )
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Pzé(/)r;ghlc‘)(;gh
B8 | két qua dén TTPVHCC cap xa. Kinh &, Ha 8

- Chuyén hdé so dén Chi nhanh
VP.DKPD.

tang va Do thi
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B9 |- Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDb chinh
A A et e A A A Cong chirc
- NOp phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thuc :
n ~ N L. 4 TN&TKQ tai 1
hién nghia vu tai chinh (néu c0). A Gi0 hanh
B10 N S 2 1 g 1A Trung tam ,
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan sau PVHCC chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. SO
cap xa
o) Truong hop nguoi sir dung ddt phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh \ ,
A X A A K A X Cong chuc
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho
. 1 A TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
Bl A A4 ao1A A« | tai Trung tam 4
- Thyc hién s hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ An X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. p
- Pbi véi ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.BDKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, lélp trich luc ban d6 dia chinh
thura dat. \ Y
-Pbi véiho so khong day du, khong Ph(‘)ng Kmh ti/
B2 Phong Kinh te, 4
hop 1¢: Hudng dan ngudi nop hod so Ha tne va
bg sung trich do dia chinh thira dat D6 tlgli
d@i vo1 thira dat tai noi chua ¢ ban i
do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hdé so hodc bd sung hd so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liu 1
B3 | it dai, lap trich luc bin dd djachinh | G Bhanh 4
Y VP.DKbb
thura dat
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia. ’
- ?hu tri, p,hm .hqp cac co quan co Phong Kinh t&/
lién quan xac dinh truong hop duoc Phone Kinh té
B4 | mién tidn sir dung dét, tién thué dét £ A 16, 16
L. Ha tang va
(n€u co). . D6 thi
- Hoan thién h6 so va trinh Chu tich :
UBND cap xa xem xé&t, ban hanh
quyét dinh diéu chinh quyét dinh
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giao 7d€'1t, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat.

Xem xét ky ban hanh quyét dinh

BS diéu chinh quyét dinh giao dat, cho Chi tich 1
thué dat, cho phép chuyén muyc dich | UBND cap xa
str dung dat
- T6 chuc viée xac dinh gia dat cu
thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cap x4 ban | Phong Kinh té,
hanh Quyét dinh phé duyét gia dat | Ha ting va
cu thé theo quy dinh cta phap luat D6 thi
vé gia dat.

Chu tich UBND cép x4 xem xét, ban )
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu Chu tich
2 ‘ i “ | UBND cap xa
thé
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Ph(‘)ng Kmh ti/
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat Phong‘AKlnh‘te,
dai dén co quan thué Ha tang va
b6 thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop st dung dat/tién thué dat phai
B6 | nop theo quy dinh; truong hop duoc

mién tién thué dat mot sé nam sau
thoi gian duge mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo
quy dinh cta Chinh phu thi co quan
thué xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién sir dung dat, tién thué dat
mot s6 nam gui cho nguoi st dung
dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 18
phi trudc ba nha, dat giri cho nguoi
str dung dat.

Co quan thué

Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, I¢ phi trudc
ba nha, dat

Nguoti sir dung
dat

X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gui két qua vé Phong

Co quan thué
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Kinh té/ Phong Kinh té, Ha tﬁng va
Do thi
Trl}qh ©ep ©O t?am,quyeAn ky Gla;}{ Phong Kinh té&/
ching nhan hoac xac nhan thay doi . LA
. X , . x>, | Phong Kinh tg,
B7 | trén Gidy ching nhan quyén sur A \ 4
£ : , A Ha tang va
dung dat theo quy dinh cua phap luat A s
S D6 thi
dat dai.
Cép méi Giafly ching nhén hodc xac
BY nhén thay doi trén Gidy ching nhén Chu tich 4
quyén su dung dat theo quy dinh cua | UBND cép xa
phap luat dat dai.
-To6 chu:.cAbanA giao dat trén ‘fhuc d;xa. Phong Kinh t&/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B9 | két qua dén TTPVHCC cép xA. £ A 16, 8
2 1A X : . Ha tang va
- Chuyén ho so dén Chi nhéanh D6 thi
VP.DKDD. '
B10 | - Cap nhat, chir}h Iy ho so dja chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh
A A et e A A A Cong chuc
- Nop phi/l€ phi/thué: Yéu cau thuc
A ~ S o, TN&TKQ s
hién nghia vu tai chinh (n€u c0). : A G106 hanh
Bl1 DA \ A .| tai Trung tam ,
- Tra két qua cho ca nhan sau khi PVHCC chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. Lo~
cap xa

hién hoat dong lan bién

11. Ma TTHC 1.116735 - Giao dit, cho thué dat, giao khu vuwe bién dé thuc

Quy trinh xi ly cong vi€c: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
a) Truong hop nguoi sur dung dat phai ndp tién thué dat tinh theo gia dat trong
bang gia dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A ,
A 1A N A Ao ik A 1A Cong chirc
phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho :
\ 1 Ar 2 TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. N
Bl A A1 1A A Trung tam 4
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ao x3
Phong Kinh t€, Ha tang va Do thi. P
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B2

- Péi véi ho so day da va hop 16:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

-Pbi véiho so khong day du, khong
hop 1&: Huong dan nguoi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dét
ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hod so va
ndp lai.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tAng va
Do thi

B3

Cung cap thong tin vé co s& dif liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

Chi nhanh
VP.DKDD

B4

- Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia.

- Chu tri, phdi hop cac co quan ¢6
lién quan xac dinh truong hop duoc
mién tién str dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hd so va trinh Chu tich
UBND cép x3 xem xét ky ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
dong 1an bién.

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

24

B5

Xem xét ky ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, giao khu vuc
bién dé thuc hién hoat dong lan bién

Chu tich
UBND cap xa

32

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan thué

Phong Kinh té&/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

12

B7

- Co quan thué x4c dinh va ban
hanh thong bao ndp tién thué dat
phai nop theo quy dinh; truong hop
duoc mién tién thué dat mot s6 ndm
sau thoi gian duoc mién tién thué
dat cua thoi gian xay dung co ban
theo quy dinh cia Chinh phu thi co

Co quan thué

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC
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quan thué xic dinh va ban hanh
thong bao tién thué dat phai nop mot
s6 nam giri cho ngudi sir dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1¢ phi
truéc ba nha, dat giri cho nguoi st
dung dat.

Nop tién thué dat; tién phi, 1€ phi
trudc ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xac nhan viéc hoan thanh nglﬁa vu
tai chinh va gui thong bao két qua
cho Phong Kinh té&/ Phong Kinh te,

Co quan thué

Ha ting va Do thi.
Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy Phc‘)ng Kmh ti/
\ A A z Phong Kinh te,
B8 | chiing nhan quyén sir dung dat theo A \ 8
uy dinh phap luat dét dai Ha tang va
quy di . : D6 thi
B9 Giy chimg nhan quyén su dung dat Chu tigh 2
theo quy dinh phap luat dat dai. UBND cap xa
-TO chu.cAbar} gla,o thuc d;a‘. .| Phong Kinh t &
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh té
B10 | két qua dén TTPVHCC cap xa. & . 16
2 Y o~ e z x Ha tang va
- Chuyén ho so da gidi quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. :
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Gio hanh
BIL| o 5o dit lidu dét dai; Luu trirhd so. | * L ORPD 1 epinn
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ tai 1
. 1A 5 2 , , A A Gi0 hanh
B12 | - Tra két qua cho t6 chirc/ ¢4 nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
b) | Nguoi sir dung ddt khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A ,
X X A SRy A )\ COIlg chuc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho :
\ 1 Ar 2 TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1 1A Ay Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho6 so déu vao va PVHCC
chuyén h6 so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. P
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- Pbi v6i hd so day du va hop 18
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dit liéu dét dai,
lap trich luc ban d6 dia chinh thira

dat. Phong Kinh té/
- Pbi véi ho so khong day du, khong | Phong Kinh te,
B2 N \ 8
hop 1&: Huong dan nguoi ndp hd so | Ha ting va
b() sung trich (jo dia chinh thtra dat Do thi
d@i voi thira dat tai noi chua co ban
do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc b6 sung hd so va ndp
lai.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu | Chi nhanh
B3 | dat daiZ lap trich luc ban do6 dia chinh | VP.DKDb 12
thura dat.
- Ra soat, kiém tra hd so, kiém tra
thuc dia. . :
- Hoan th’ién ho so va trinh Chu tich P%(;ri)ghl(‘)(rinh
B4 | UBND cap xa xem x¢ét ky ban hanh o NS 32
4 . . 4 A A Kinh te, Ha
quyét dinh giao dat, cho thué dat, Ane va Db thi
giao khu vue bién dé thuc hién hoat & '
dong lan bién.
Ky ban hanh quyét dinh quyét dinh L
. X NS Chu tich
B5 | giao dat, cho thué dat, giao khu vyc UBND cip x3 32
bién d& thuc hién hoat dong 14n bién P
Trinh cép ¢ tham quyén ky Gidy PhAong I‘th
teé/ Phong
B6 | ching nhan quyén st dung dat theo X 8
uy dinh phép luat dat dai. Kinh t¢, Ha
Aty CHt Phap Tt tang va Do thi
B7 Gidy chtng nhan quyén st dung dat Chu tich 2
theo quy dinh phap luat dat dai. UBND cap xa
- T chirc ban giao thyc dia. . )
- Thyc hién sO hoa TTHC va chuyén Pilé(;ri)ghl(‘)(;nh
BS | két qua dén TTPVHCC cép xA. o NS 16
X A o ege L, 2k . Kinh te, Ha
- Chuyén ho so da giai quyét dén Chi Hne va D6 thi
nhénh VP.DKDD. gV -
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Gio hanh
B9 | co 5o dit licu dét dai; Luu trithd so. | VL ONPY | chinh
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Céng chirc
hién nghia vy tai chinh (néu c6). TN&TKQ | o pann
B10 | - Tra két quéa cho t6 chuc/ ¢4 nhan | tai Trung tdm hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC cam
chinh. cap xa
o) T ru’dng hop nguoi s dung ddt phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . .
A X N A ALk A A Cong chuc
phan ho so va cap Gidy tiép nhéan ho TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
Bl A A 1A x .+ .| tai Trung tdm 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ o~
Phong Kinh té, Ha tAng va Do thi. cap xa
- Pbi véi ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.BDKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 13p trich luc ban do dia chinh
thira dat. . Y
-Pbi v6i ho so khong day du, khong Ph(‘)ng Kmh ti/
B2 Phong Kinh te, 8
hop 1&: Hudng dan nguoi ndp hd so Ha ting va
bg sung trich do dia chinh thira dat D6 thi
do1 voi thira dat tai noi1 chua ¢6 ban :
d6 dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co sé dir licu 1
B3 | dét dai, lap trich luc ban db dja chinh |  C1 Phanh 12
L sk VP.DKbb
thira dat
- Ra soat, kiém tra ho so, kiém tra
thuc dia.
- Chu tri, phdi hop cac co quan co
lién quan xéac dinh truong hop dugc | Phong Kinh té/
mién tién st dung dét, tién thué dat Phong Kinh té,
B4 | (néu co). Ha tang va 32
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich Do thi
UBND cip x3 xem xét, ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
giao khu vuc bién dé thyc hién hoat
ddng 14n bién.
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Xem xét ky ban hanh quyét dinh

B5 | giao deflt, cho thué dat, giao khu vuce UB(I:\?IIDI ggh <3 32
bién dé thyc hién hoat dong 14n bién P
- Té chuc viéc xac dinh gia dét cu
thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cép x4 ban | Phong Kinh té,
hanh Quyét dinh phé duyét gia dat | Ha tang va
cy thé theo quy dinh cua phap luat b6 thi
vé gia dat.
Chu tich UBND cap xa xem xét, ban L
hanh quy&t dinh phé duyét gid dit oy | - CPU teh
2 i i “ | UBND cap xa
thé
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Plﬁ(‘)ng Kmﬁ ti/
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat | | ong Kinh t,
dai dén co quan thué Ha tang e
Do thi
- Xac dinh va ban hanh théng bao
ndp st dung dat/tién thué dat phai Khéng
nop theo quy dinh; truong hop dugce tinh vao
B6 | mién tién thué dat mot so nam sau thoi gian
tho1 gian dugc mién tién thué dat thuc hién
cua thoi gian xay dung co ban theo TTHC

quy dinh ctua Chinh phu thi co quan
thué xac dinh va ban hanh thong béo
nop tién sir dung dat, tién thué dat
mot s6 nam gui cho nguoi sir dung
dat.

- Ban hanh théng bao tién phi, 18
phi trudc ba nha, dat giri cho ngudi
sir dung dat.

Co quan thué

Nop tién st dung dét, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, 1€ phi trudc
ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri két qua vé Phong
Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi

Co quan thué
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- Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy Ph(‘)ng K%nh ti/
, A A o X Phong Kinh té,
B7 | ching nhan quyén st dung dat theo A \ 8
quy dinh ctia phap luat dat dai Ha tang va
: : ' Do thi
o |k s | o |
dai : ' UBND cap xa
-To chuf:Abar} gla,o thuc d;a‘. .| Phong Kinh t 9
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B9 | két qua dén TTPVHCC cép xA. g I 1, 16
2 1A x iz L, 1k Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. ‘
Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, Gio hanh
BI0 co s& dit lidu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh
- NOp phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai 1
s 1 A 5 2 , , A A Gi0 hanh
B11 | - Tra két qua cho t6 chuc/ ca nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

12. Ma TTHC 1.116736 - Giao dat khong thu tién sir dung dat doi véi ca
nhan, t6 chirc thudc cic truong hop quy dinh tai Picu 118 Luat Pat dai s6
31/2024/QH15 Giao dat, cho thué dat, chuyen muc dich sw dung ddi véi ca
nhén va t6 chirc thudc cac trudng hop dwoe mién toan b tién siv dung dit,
tién thué dit cho ca thoi han thué theo quy dinh ciia Chinh phii vé thu tidn
sir dung dt, tién thué dit hoic trudng hop dv 4n c6 nhiéu hinh thire sir dung
dit ma trong dé c6 dién tich thudc trudmg hop Nha nuwéc giao dit c6 thu tién
st dung dit ma dwoe mién toan bd tién sir dung dit hoic thu tién thué dat
mot 1an cho ca thoi gian thué ma dwoe mién toan bd tién thué dit cho ca thoi
gian thué; cho thué dat thu tién thué dat hing nim va chuyén muc dich sir
dung dat ma hinh thirc sir dung sau khi chuyén muc dich sir dung dat 1a thué
dat thu tién thué dat hing nim.

Quy trinh xir ly cong viéc: 15 ngay lam viéc (120 gio).

Thoi gian Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
1 | Nguoi sir dung dit 1a to chirc
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Truong hop nguoi su dung dat phdi nép tién sur dung ddt, tién thué ddt tinh theo

a) | gid dat trong bang gid dat nép mét khodn tién dé nha medec bo sung dién tich
ddt chuyén trong lia bi mat hodc ting hiéu qud sir dung ddt trong hia (néu cd)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . .
A 1A W A e ik A 1A Cong chirc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho
\ s A, TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
B1 A A1 1A x| tal Trung tdm 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. P
- Doi vé6i ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. \ Y
-Pbi véiho so khong day du, khong Ph(?ng Kmh ti/
B2 Phong Kinh te, 8
hop 1¢: Huong dan nguoi ndp hod so Ha tAne va
bq sung trich do dia chinh thira dat Db tﬁi
dc}i vo1 thira dat tai noi chua c6 ban :
do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai.
Cung cép thong tin vé co s& dit lidu 1
B3 | détdai, 1ap trich luc ban do dja chinh | 1. 0hdnh 8
Y VP.DKbb
thira dat
- Ra so4t, t6 chirc tham dinh hd so;
kiém tra thuc dia. . 1A
- Hoan thién h6 so trinh Chu tich Uy Phgng Kmh ti/
A an A« .. 1> | Phong Kinh té,
B4 | ban nhan dan cap xa xem xét ky A \ 28
X, a: : X A 2k Ha tang va
quyét dinh giao dat, cho thué dat, D6 thi
cho phép chuyén muc dich sir dung :
dat.
Xem x?t ky ban }Alantl quyeét du}h Chi tich
B5 | giao dat, cho thué dat, cho phép UBND c4p x3 32
chuyén muc dich str dung dat p
- Chuyén Phiéu chuyén thong tin d,é ’
Xac d,inh nghia vu t,E‘li chinh vé dat | Phong Kinh té/
B6 dai dén co quan thué. . | Phong Kinh té, 2
- Chuyén thong tin vé dién tich dat | Ha tang va
chuyén trong laa phai nop tién dé b6 thi
nha nudc bo sung dién tich dat
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chuyén trong laa bi mét hodc ting
hi€u qua st dung dat trong laa (néu
c0) dén co quan tai chinh.

B7

- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién thué dit phai nop theo quy
dinh; truong hop duoc mién tién
thué dat mot sé nim sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xdy dung co ban thi co quan
thue xac dinh va ban hanh thong bao
tién thué dat phai ndp mot sé nim
giri cho nguoi st dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1 phi
truéc ba nha, dat giri cho nguoi st
dung dit.

Co quan thué

Xéc dinh va ban hanh thong bao tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong laa bi mat hodc ting
hiéu qua sir dung dét trong laa phai
ndp theo quy dinh (néu c6) giri cho
nguoi sir dung dat.

Co quan tai
chinh

Nop tién thue dat theo quy dinh cua
phap luat Ve tién sir dung dét, tién
thué dat; tién phi, 1¢ phi trude ba
nha, dat; ndp tién dé nha nuoce b6
sung dién tich dat chuyén trong laa
bi mat hodc tang hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu co)

Nguoi sir dung
dat

X4ac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi

Co quan thué

Xac nhan hoan thanh tién dé nha
nude bod sung dién tich dat chuyén
tréng laa bi mat hodc tang hi¢u qua
sir dung dat tréng laa (néu co) va giri
thong bao két qua cho Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va Do thi

Co quan tai
chinh

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC
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Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy ’
ching nhén hodc xac nhan thay d6i | Phong Kinh te/
B3 trén Glay ching nhén quyén sir| Phong Kinh té, 2
dung dat theo quy dinh cuaphapluat | Ha tang va
dat dai, ky hop dong thué dat Do thi
(truong hop t6 chirc c6 yéu cau).
Cép Giéy ching nhén hodc xac nhan
thay‘ doi trén Gidy chung nhén Chi tich
B9 | quyén st dung dat theo quy dinh cua UBND c4p x3 8
phap luat dat dai,  ky hop dong thué p
dat (truong hop to chitc co yéu cau).
-To chu:.cAbarA} gla,o dat thu:c‘ dia. .| Phong Kinh t &
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh té
B10 | két qua dén TTPVHCC cap xa. & . 16
2 1A x iz X, 1A Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. ‘
B11 Cap nhat, chinh ly ho so dia cl}inh, Chi nhanh G160 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKbb chinh
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thye |  Cong chire
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ 1
, 1A ] 2 1 AR . ~ Gi10 hanh
B12 | - Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan | tai Trung tm chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
Truong hop nguoi s c{ungydd'l khong nop tién sir dung dcf{, tién thué d“d't nhung
b) | phai nop mot khoan tién de nha nudc bo sung dign tich dat chuyén trong lia bi
mat hodc tang hiéu qua sw dung dat trong lua (néu co)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A :
A A A ALK A X Cong chuc
phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho
. 1AL TN&TKQ
so va hen tra két qua. : :
Bl A A1 A A+ .| tai Trung tam 4
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
- Péi véi ho so day da va hop 18:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat . ok
B2 | dai, lap trich luc ban do dia chinh | Lrone Kinh ¢/ 8
, Phong Kinh te,
thira dat. Ha tAne va
-Pbi véiho so khong day du, khong A ang
D6 thi
hop 18: Hudng dan ngudi nop hd so
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bd sung trich do dia chinh thira dat
ddi vé6i thira dét tai noi chua c6 ban
d6 dia chinh theo quy dinh hoic 1am
lai hd so hodc bd sung hd so va
ndp lai.

Cung cép thong tin vé co s¢ dit lidu

B3 | dét dai, 1ap trich luc ban do dja chinh | . 0hanh 8
L sk VP.DKbb
thira dat
- Ra so4t, t6 chirc thim dinh hd so;
kiém tra thuc dia. . 1A
- Hodn thién hd so trinh Chi tich Uy | Fong Kinh t&/
A an A~ .. 1> | Phong Kinh té,
B4 | ban nhan dan cap xa xem xét ky A \ 28
X a: . X A 2k Ha tang va
quyét dinh giao dat, cho thué dat, D6 thi
cho phep chuyén muc dich st dung ‘
dat.
Xem Xf:t ky ban IAlanI} quyeét du}h Chi tich
B5 | giao dat, cho thué dat, cho phép UBND cAp x 32
chuyén muc dich st dung dat P
Chuyén thong tin vé dién tich dat ,
chuyén trong lta phai ndp tién dé | Phong Kinh t&/
B6 nha nudéc bo sung dién tich dat | Phong Kinh te, 2
chuyén trong lua bi mat hodc tang | Ha tang va
hiéu qué st dung dat trong lua (néu bo thi
c0) dén co quan tai chinh
Xac dinh va ban hanh thong bao tiép
dé nha nudc bd sung di¢n tich dat
chuyén trong lua bi mat hodc tang | Co quan tai
hiéu qua str dung dat trong lta phai chinh
nop theo quy dinh (néu co) guri cho
nguoi st dung dat Khong
Nop tién dé nha nudc bo sung dién tll}l.l Vao
B7 |, % A A S o thoi gian
tich dat chuyén trong lia bi mat | Nguoi sir dung A
e o . . LA Z thuc hién
hodc tang hi€u qua st dung dat trong dat
, £ TTHC
lua (néu co)
Xac nhan hoan thanh tiép dé nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén | Co quan tai
trong lua bi mat hodc tang hi¢u qua chinh

st dung dat trong lta (n€u cd) va gui
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thong bao két qua cho Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
Trinh cip c6 tham quyén ky Giéy
ching nhén hodc xac nhan thay d6i Phong Kinh t&/
trén Glay ching nhan quyén su Phone Kinh té
B8 | dung dit theo quy dinh cta phap luat £ . 8
X C A A X Ha tang va
dat dai, ky hop dong thué dat e
. 23, e A Do thi
(truong hop to churc c6 yéu cau).
Cép Giéy ching nhén hodc xac nhan
B9 tha}( do1 trén Giéy chirng nhan Chu tjgh 2
quyén str dung dat theo quy dinh cua | UBND cap x4
phép luat dat dai
-To chu’.cAbar} giao dat '[hl.IC‘ dia. .| Phong Kinh &/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B10 | két qua dén TTPVHCC cép xa. £ . 16
2 1A X ian X, 2k Ha tang va
- Chuyén ho so da gidi quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. ‘
B11 Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDbD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ 1
. 1A ) I LA : ~ G106 hanh
B12 | - Tra két qua cho t6 chic, ca nhan | tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
2 | Nguoi sir dung dat 12 hd gia dinh, ca nhén, cong dong din cw
T ru’(mg hop nguoi sw dung dat phdi nép tién su dung dat, tién thué dat tinh theo
a) |gid dat trong bang gid dat nép mét khodn tién @é nha medc bo sung dién tich
dat chuyén trong lia bi mat hodc tang hiéu quda sir dung dat trong lia (néu cd)
- Kiém tra tinh day di cua thanh A ,
A A N A A Le A A A Cong chtrc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho
\ s AL TN&TKQ
so va hen tra két qua. : x
B1 A A1 1A .+ .| tai Trung tdm 8
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh t&/ cAp XA
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
B |- D61 vl ho so day du va hop 1€: 4

Giao Chi nhanh VP.BDKDD cung




234

cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.

-Pbi véiho so khong day du, khong
hop 1¢: Hudng dan ngudi ndp hd so
bd sung trich do dia chinh thira dét
ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hod so va
nop lai.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

B3

Cung cép thong tin vé co s¢ dit lidu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat

Chi nhanh
VP.DKDD

B4

- Ra sodt, to chic tham dinh ho so;
kiém tra thuc dia.

- Hoan thién h6 so trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip xd xem xét ky
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phep chuyén muc dich st dung
dat.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

28

B5

Xem xet ky ban hanh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat

Chu tich
UBND cap xa

32

B6

- Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai dén co quan thué.

- Chuyén thong tin vé dién tich dat
chuyén trong lta phai nop tién dé
nha nuéc bd sung dién tich dat
chuyén trong lua bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dét trong lta (néu
c6) dén co quan tai chinh.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

B7

- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién thué dit phai nop theo quy
dinh; truong hop duoc mién tién
thué dat mot sé6 nam sau thoi gian
dugc mién tién thué dat cua thoi
gian xay duyng co ban thi co quan
thué xac dinh va ban hanh thong bao

Co quan thué

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC
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tién thué dat phai nop mot s6 nam
giri cho nguoi st dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1¢ phi
truéc ba nha, dat giri cho nguoi st
dung dit.

Xéc dinh va ban hanh thong bao tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong lua bi mét hodc ting
hiéu qua st dung dit tréng laa phai
ndp theo quy dinh (néu c6) giri cho
nguoi st dung dat

Co quan tai
chinh

Nop tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat Ve tién sir dung dat, tién
thué dat; tién phi, 1& phi trudc ba
nha, dat; nop tién dé nha nuoce b6
sung dién tich dat chuyén trong laa
bi mat hodc ting hiéu qua sir dung
dat trong lua (néu co)

Nguoi su dung
dat

X4ac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gt thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tang va D6 thi

Co quan thué

Xac nhan hoan thanh tién dé nha
nudc bo sung di¢n tich dat chuyén

trong la bi mat hodc ting hiéu qua | Co quan tai
str dung dat trbng laa (néu c6) va gt chinh
thong bao két qua cho Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
Trinh cép c6 tham quyén ky Gidy
chiing nhan hoac xac nhan thay doi Phong Kinh té/
BY trén Gidy ching nhan theo quy dinh | Phong Kinh té, 2
cua phap luat dat dai, ky hop déng | Ha tang va
thué dat (trudong hop to chic c6 yéu b6 thi
cau).
Cép Glay ching nhan hodc xac nhén )
Chu tich
B9 | thay doi trén Giay ching nhén theo UBND c4p i 8
quy dinh ctia phap luat dat dai
B10 | - T6 chirc ban giao dét thuc dia. Phong Kinh t¢/ 16

Phong Kinh té,
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- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén | Hatang va
két qua dén TTPVHCC cap xa. D6 thi
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B11 Cap nhat, chin}} ly hd so dia chinh, Chi nhanh G160 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbbD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | Céng chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ 1
2 1A ) A , , A . A G106 hanh
B12 | - Tra két qua cho t6 chic, ca nhan | tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
Truong hop nguoi su q’ungyddrt khong nop tién sir dung dcf{, tién thué c'{"cft nhung
b) | phai nop mot khoan tién de nha nudc bo sung di¢n tich dat chuyén trong lia bi
mat hodc tang hiéu qua sw dung dat trong lua (néu co)
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A :
A A N A A LA A A COl’lg chtrc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho
\ AL TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
Bl A A 1A x o+ .| tai Trung tdm 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ao x3
Phong Kinh t, Ha tAng va D6 thi. P
- Péi véi hd so day da va hop 16
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh ’
thera dat. ‘ Phong Kinh t&/
- D61 v61 ho so khong day du, khong | Phong Kinh te,
B2 R . x A 1A A \ 8
hop 1¢: Huong dan nguoi nop hé so' | Ha tang va
b6 sung trich do dia chinh thura dat D6 thi
d@i v61 thira dat tai noi chua c6 ban
do di‘a chinh theg quy dir}h hoac lam
lai h6 so hoac bd sung ho so va ndp
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liéu 1
B3 | dit dai, lap trich lyc bin dd djachinh | Gl 0hanh 8
W 2X VP.DKDD
thira dat
- Ra soat, t6 chirc thim dinh ho so; | Phong Kinh té/
B4 kiém tra thuc dia. Phong Kinh té, 78
- Hoan thién ho S0 trinh Chu tich Uy Ha tang va
ban nhan dan cap xa xem xét ky b6 thi
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quyét dinh giao dét, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung
dat.

Xem xét ky ban hanh quyét dinh

B5 | giao qdét, cho thué dat, cho phep UB(;J\?II; Sgh <4 32
chuyén muc dich str dung dat p
Chuyén thong tin vé dién tich dat
chuyén trong lta phai ndp tién dé | Phong Kinh té/
B6 nha nudc b6 sung dign tich dat Phong Kinh té, 2
chuyén trong ltia bi mat hodc tang Ha tang va
hiéu qua sir dung dét trong lta (néu b6 thi
c6) dén co quan tai chinh
Xéc dinh va ban hanh thong bao tién
dé nha nudc bd sung dién tich dat
chuyén trong lua bi mat hodc ting | Co quan tai
hiéu qua sir dung dét trong laa phai chinh
ndp theo quy dinh (néu c6) giri cho
nguoi st dung dat
Nop tidn dé nha nude b sung dién Khong
, £ ~ A , . e e tinh vao
tich dat chuyén trong lta bi mat | Nguoi st dung o
B7 hodc £ A . £, 2 X thoi gian
oac tang hiéu qua su dung dat trong dat A
laa (néu co) thyc hién
TTHC
Xac nhan hoan thanh tién dé nha
nudc bo sung dién tich dat chuyén
trong la bi mat hodc ting hiéu qua | Co quan tai
str dung dat trong lua (néu co) va guri chinh
thong bao két qua cho Phong Kinh
té/ Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi
Trinh cip c¢6 thaim quyén ky Gidy
chiing nhan hoac xac nhan thay d6i Phong Kinh té/
BY trén Gidy ching nhan theo quy dinh | Phong Kinh té, 2
cua phép luat dat dai, ky hop dong | Ha tang va
thué dat (trudng hop to chuc c6 yéu Do thi
cau).
Cép Giéy ching nhan hodc xac nhan
o | thay doi trén Gidy ching nhan Chi tich o
quyén st dung dat theo quy dinh cua | UBND cap xa

phap luat dat dai.
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-To chuf:Abar} gla,o dat thu’c‘ dia. .| Phong Kinh t &
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phone Kinh t&
B10 | két qua dén TTPVHCC cAp xa. £ M I, 16
2 1A x  in: L 1A Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. '
B11 Cap nhat, chin}} ly hd so dia chinh, Chi nhanh G160 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbbD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chiic
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ s
. 1A ] 2 1 AR : ~ G106 hanh
B12 | - Tra két qua cho t6 chic, ca nhan | tai Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
o) Truong hop nguoi su dung dat phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo
gid ddt cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh . ,
A A N A A LA A A COl’lg chtrc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho
\ AL TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
B1 ca A1 2 1A x| tai Trung tm 4
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ap X3
Phong Kinh té, Ha tAng va D6 thi. P
- Péi véi hd so day da va hop 16
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh ’
thura dat. Phong Kinh t&/
-Pbi véi ho so khong day du, khong | Phong Kinh te,
B2 A \ 8
hop 1¢: Huong dan nguoi ndp hd so | Ha tang va
bg sung trich do dia chinh thira dat D6 thi
doi1 voi thira dat tai noi chua c6 ban
do di‘a chinh theg quy dir}h hoac lam
lai h6 so hoac bd sung ho so va ndp
lai.
Cung cip thong tin vé co sé dir liu L,
B3 | détdai, 1ap trich luc ban do dja chinh | 1. 0hanh 8
W 2X VP.DKDD
thira dat
- Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra Phong Kinh té:/
B4 thuc dia. Phong Kinh te, 37
- Chu tri, pho61 hgp cac co quan c6 | Ha tang va
lién quan xac dinh truong hop duoc b6 thi
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mién tién st dung dat, tién thué dat
(néu co).

- Hoan thién hd so va trinh Chu tich
UBND cép x3 xem xét, ban hanh
quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phep chuyén muc dich sir dung
dat.

Xem xét ky ban hanh quyét dinh

B5 | giao qdét, cho thué dat, cho phep UB(;J\?II; Sgh <4 32
chuyén muc dich str dung dat p
- To chire vige xac dinh gia dat cu ,
the. Phong Kinh t&/
- Trinh Chu tich UBND cap xa ban | Phong Kinh t¢,
hanh Quy¢t dinh phé duyét gia dat | Ha tang va
cy thé theo quy dinh cta phap luat b6 thi
vé gia dat.
Chu tich UBND cép xi xem xét, ban )
hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu Chu tich
2 ' ' “ | UBND cap xa
thé
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Phgng Kmh ti/
. e N 1, x 14 | Phong Kinh té,
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat A \
Y £ Ha tang va
dai dén co quan thué e
bo thi A
Khong
- Xac dinh va ban hanh théng bao til}h V_éo
B6 | nop sir dung dat/tién thué dat phai thoi gian
ndp theo quy dinh; treong hop duoc thyc hién
TTHC

mién tién thué dat mot s0 nam sau
thoi gian duoc mién tién thué dat
cua thoi gian xay dung co ban theo
quy dinh ctia Chinh phu thi co quan
thué x4c dinh va ban hanh thong bao
ndp tién st dung dat, tién thué dat
mot s6 ndm guri cho nguoi st dung
dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1é
phi trudc ba nha, dat giri cho ngudi
sir dung dat.

Co quan thué

Nop tién sir dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, 1€ phi trudc
ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat
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Xac nhan viéc hoe‘lr} thanh r‘lghia vu
tai chinh va gtri két qua vé Phong %
Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va | C° duan thue
Do thi
Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy
ching nhan hodc xac nhan thay d6i | Phong Kinh té/
B7 trén Glay ching nhan quyén sir| Phong Kinh té, 2
dung dat theo quy dinh cia phap luat | Ha ting va
dat dai, ky hop doéng thué dat D6 thi
(trwomg hop t6 chirc c6 yéu cau).
Cap Giay ching nhan hoic xac nhan
BY tha}( ddi trén Giéy chirng nhan Chu tjgh 2
quyén st dung dat theo quy dinh cua | UBND cap xa
phap luat dat dai
-To chu’.cAbar} giao dat thu’c‘ dia. .| Phong Kinh &/
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén Phong Kinh t&
B9 | két qua dén TTPVHCC cap xa. A . 20
2 1A x o X, 2k Ha tang va
- Chuyén ho so da giai quyét dén D6 thi
Chi nhanh VP.DKDD. '
B10 Cap nhat, chin}} ly hd so dia c}}inh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbD chinh
- Nop phi/é phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ 1
: A G106 hanh
B11 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan | tai Trung tim hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap x4

13. Ma TTHC 1.116737 - Giao dit & ¢6 thu tién sir dung dat khong thong qua
diu gia, khong dau thau lra chon nha dau tu thue hién du an cé sir dung dat
ddi véi ca nhan 1a can bd, cong chirc, vién chire, s quan tai ngii, quan nhan
chuyén nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chic quf')c phong,
si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong tac co yéu va nguoi
lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwéng lwong tir ngan sach nha nwéc
ma chwa dwgc giao dit &, nha é; gido vién, nhan vién y te dang cong tac tai
cac xa bién gioi, hai dao thuoc vung co diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
ving c6é diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khin nhung chua co dat o,
nha é tai noi cong tac hoic chua dwgc huwéng chinh sach hd tro vé nha 6 theo
quy dinh ciia phap luat vé nha &; ca nhan thwong tra tai xa ma khong cé dat
& va chua dwge Nha nwéc giao dat & hodic chwa dwoc huéng chinh sach hé
tro’ vé nha & theo quy dinh ciia phap luit vé nha &
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Quy trinh xi ly cong viéc: 90 ngay lam viéc (720 gio).

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi gian
(gi0)

Bieéu
mau/
két qua

Bl

Hang nam, UBND cép x4 thong bao
cho ca nhan khéac c6 nhu cau st dung
dat ndp ho so d€ nghi giao dat &

UBND cép x4

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC

B2

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh
phan ho so va cap Giay tiép nhan ho
so va hen tra két qua.

- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va
chuyén ho so dén Phong Kinh té/
Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
PVHCC
cap x4

B3

UBND cap x4 thanh lap Hoi dong
xét duyét giao dat khong dau gia
quyén st dung dat va ban hanh quy
ché hoat dong ciia Hoi ddng. Thanh
phan Hoi dong xét duyét gobm: Chu
tich hoac Phé Chu tich UBND cép
xa la Chu tich Hoi dong, dai dién Uy
ban Mit tran T6 quoc Viét Nam cap
x4, Hoi Cuu chién binh, Hoi Nong
dan, Ho1 Phu nir, Poan thanh nién,
cong chuc lam cong tac tu phap,
cong chirc lam cong tac dia chinh,
nguoi dimg dau cong déng dan cu tai
noi thuong tra cua ngudi c6 don xin
giao dat

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

40

B4

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay
thanh 1ap Ho1 dong, Hoi dong t6
chuc lay y kién, xac minh vé dbi
tugng, diéu kién giao dat ¢ co thu
tién st dung dat khong théng qua
dau gia, khong dau thau lya chon
nha dau tu thuc hién du 4n co st
dung dt theo quy dinh.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
thanh 1ap Hoi dong, Hoi dong co

Hoi dong
xét duyét

552
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trach nhiém to chirc xét duyét, lap
Bién ban hop xét duyét ghi y kién
cac thanh vién, két luan ctia Chu tich
Hoi dong va ky tén day du cac thanh
vién Hoi ddng vao Bién ban. Trong
thoi han 5 ngay ké tir ngay xét duyét,
Hoi dong ban hanh théng bao két
qua thAm dinh kém theo danh sach
ca nhan du diéu kién giao dat khong
qua d4u gia quyén str dung dét (phai
co vi tri, dién tich thira dat duoc
giao) va ca nhan khong du diéu kién
giao dat (néu rd Iy do khong du diéu
kién dugc xét giao dat khong qua
dau gia quyén st dung dat).

- Thong béo két qua tham dinh phai
duoc niém yét cong khai tai tru so
UBND cap X3 noi co dat va Cong
thong tin dién tir cia UBND cap xa
trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay
niém yét dé tiép nhan y kién cia
cong dan (néu co).

- Truong hop c6 ¥ kién kién nghi,
phan anh vé két qua tham dinh giao
dat, thi Hoi dong to chirc ddi thoai
tryc tiép hodc tra 101 bang van ban dé
giai quyét trong thoi han 5 ngay ké
tir ngay két thuc niém yét cong khai
va phai cong bb cong khai két qua
giai quyét y kién klen nghi, phan anh
tai tru s& UBND c4p xa noi co dat va
Cong thong tin dién tor cia UBND
cap xa. Trong thoi han khong qua 5
ngay ké tir ngay két thuc niém yet
cong khai két qua giai quyet y kién
kién nghi, phan 4nh, Hoi dong ban
hanh thong bao két thiic cong khai va
xéc dinh cu thé cac ca nhan du diéu
kién giao dat khong qua dau gia
quyén sir dung dat.

B5

- Trong thoi han 10 ngay ké tu ngay
xac dinh duogc ca nhan du diéu kién

Phong Kinh té/
Phong Kinh te,

80
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giao dat khong qua ddu gia quyén str | Ha tang va
dung dat, co quan c6 chirc nang quan Do thi
ly dat dai cap x4 lap ho so giao dat &
cho c4 nhéan di diéu kién trinh Chu
tich UBND x3 ky ban hanh quyét
dinh giao dat
B6 Xem )gét, ky ban hanh Q}lyét dinh Chu tjgh 24
giao dat cho ca nhan du diéu kién UBND céap xa
- ;Fhu:c?hién 50 hoa TTHCAVE‘I c~huyén Phong Kinh té/
B ket qui den‘ TTPVHCC cap xa. Phong Kinh té, 6
- Chuyén ho so da giai quyétdén Chi | Ha tang va
nhanh VP.DKDD. Do thi
BY Cap nhat, chinI} ly ho so dia chinh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.BKDbb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Coéng chic
hién nglﬁa vu tai chiph (néu co). TN&TKQ Gio hanh
B9 | - Tra két qua cho to chtrc, cd nhan | tai Trung tdm hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai| PVHCC chin
chinh. cap x4

14. Ma TTHC 1.116738 - Gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

Quy trinh xir ly cong viéc: 7 ngay lam viéc (56 gio)

Thoi gian | BicY
TT Trinh tw Trach nhiém ( i§) mau/
& két qua
1 | Nguoi sir dung dit 1a to chirc
a) Truong hop nguoi sit dung dat phdi np tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh ddy di cua thanh A ,
A A N A ALk A A Cong chtrc
phén ho so va cap Gidy tiép nhan ho TN&TKQ
so va hen tra két qua. : x
B1 A At 1A A+ .| tai Trung tam 2
- Thuc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ o~
cap xa

Phong Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.
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- Péi véi ho so day da va hop 16:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Phong Kinh té/
-Pbi v6i ho so khong day di, khong | Phong Kinh té,
BZ A 7 X N A A A \ 4
hop 1&: Huéng dan ngudi ndp hd so |  Ha tang va
bo sung trich do dia chinh thira dat Do thi
ddi véi thira dét tai noi chua c6 ban
dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung hod so va
ndp lai.
Cung cap thong tin vé co s& dif liéu
B3 | dat dai, lap trich luc ban dd dia chinh Chi nhanh 4
thira dat. VP.DKDD
- Ra so4t, t6 chirc tham dinh hd so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac | Phong Kinh té/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh té, 16
- Hoan thién hé so trinh Chu tich | Ha tang va
UBND cip xi xem xét ky quyét D6 thi
dinh gia han st dung dat khi hét thoi
han str dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia Chil tich
B5 | han st dung dat khi hét thoi han st o~ 12
4 UBND cép xa
dung dat
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé gﬂgﬁg IEEE iz/
B6 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét £ I 16, 2
dai dén co quan thué Ha tang e
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop tién thué dat phai nop theo quy
dinh guri cho nguodi str dung dat. X
- Ban hanh thong béo tién phi, 1 phi Co quan thue Khong
truéc ba nha, dat giri cho nguoi sir tinh vao
B7 | dyng dat. thoi gian
- - thuc hién
Nop tién thué dat theo quy dinh cua TTHC
phap luat vé tién sir dung dat, tién | Nguoi st dung
thué dat; tién phi, 1& phi trudc ba dat
nha, dat
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Xac nhan viéc hoan thanh nglﬁa vu
tai chinh va guri thong bao két qua x
cho Phong Kinh &/ Phong Kinh &, | C° duan thué
Ha ting va D6 thi
- Trinh cép c6 tham quyén ky Gidy
chimg nhan hoac xac nhan thay doi
trén Gidy chtng nhén theo quy dinh
cua phap luat dat dai, ky hop ddng | Phong Kinh té/
thué dat (trudong hop to chirc c6 yéu | Phong Kinh té,
B8 N \ 16
cau). Ha tang va
- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén Do thi
két qua dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so dd giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B9 Cap nhat, chin}} Iy hd so dia cl}inh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKbb chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ s
. U4 A I AR : ~ G160 hanh
B10 | - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan | tai Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai| PVHCC chin
chinh. cap xa
b) | Truwong hop nguwoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,
A A N A Ak A A Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€p nhan ho
so va hen tra két qua. TN&TKQ
B1 A Aps 1A x| tai Trung tm 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hoé so dén Phong Kinh té/ Lo~
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. cap xa
- Péi véi hd so day da va hop 16
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.
B |- Déi v6i ho so khong day du, khong | Phong Kinh té/ 4
hop 1¢: Hudng dan nguoi ndp hd so | Phong Kinh té,
bd sung trich do dia chinh thira dat | Ha tang va
ddi voi thira dat tai noi chua c6 ban Do thi

d6 dia chinh theo quy dinh hoic lam
lai h6 so hoac bd sung ho so va ndp
lai.
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Cung cap thong tin vé co sé dit licu .
B3 | it dai, lap trich luc bin dd djachinh | Gl 0hanh 4
L 2k VP.DKbb
thira dat
- Ra so4t, t6 chirc tham dinh hd so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).
- Chu tri, tham muu 13y ¥ kién cac | Phong Kinh té&/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh té, 16
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Ha tang va
UBND cép xd xem xét ky quyét Do thi
dinh gia han st dung dat khi hét thoi
han sir dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia Chil tich
B5 | han st dung dat khi hét thoi han st o~ 12
X UBND cép xa
dung dat
- Trinh cép c6 thAm quyén ky Gidy
chimg nhan hoic xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhén theo quy dinh | Phong Kinh té/
B6 cua phép 1uét’d§t dai. | Phong Kinh té, 16
- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén Ha tang va
két qua dén TTPVHCC cép xA. D6 thi
- Chuyén ho so dd giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B7 Cap nhat, chin}} Iy hd so dia cl}inh, Chi nhanh G106 hanh
co so dir licu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDD chinh
- Nop phi/é phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ N
. A A I A . ~ G106 hanh
B8 | - Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan | tai Trung tam hinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC chin
chinh. cap xa
2 | Nguoi sir dung dét 1a hd gia dinh, ca nhén, cong dong din cw
a) T ru’o"n,g hop nguoi sw dung dat phdi nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh day di cua thanh ane chi
phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd Cong chire
. s A . TN&TKQ
Bl |08 h@r_l tra ket qua, 3 tai Trung tdm 2
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vaova | = PVHCC
chuyén ho so dén Phong Kinh té/ o~
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. cap xa
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- Péi véi ho so day da va hop 16:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat.
B |- Péi v6i ho so khong day du, khong | Phong Kinh t@;/ 4
hop 1&: Huong dan nguoi ndp hd so | Phong Kinh té,
bd sung trich do dia chinh thira dat | Ha tang va
doi véi thira dat tai noi chua c6 ban D6 thi
dd dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bd sung ho so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s¢ dir licu 1
B3 | détdai, 1ap trich luc ban do dja chinh | 1. 0hanh 4
Y VP.DKbb
thira dat.
- Ra so4t, t6 chirc tham dinh hd so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac | Phong Kinh té/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh té, 16
- Hoan thién hé so trinh Chu tich | Ha tang va
UBND cip xi xem xét ky quyét D6 thi
dinh gia han st dung dat khi hét thoi
han str dung dat.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh gia Chil tich
B5 | han st dung dat khi hét thoi han st o~ 12
4 UBND cép xa
dung dat
- Chuyén Phiu chuyén thong tin dé gﬂgﬁg IEEE iz/
B6 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét £ I 16, 2
dai dén co quan thué Ha tang e
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thong bao
ndp tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh gui cho , Khong
nguoi st dung dat. ‘ Co quan thué | a0
B7 | - Banhanh thong béo. tién phi, 1é.phi thoi gian
trudc ba nha, dat g cho nguoi su thue hién
dung dat. TTHC
Nop tién thue dat theo quy dinh cua | Nguoi su dung
phap luat vé tién st dung dat, tién dat
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thué dat; tién phi, 1& phi trudc ba
nha, dat

Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gii thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha tﬁng va Do thi

Co quan thué

- Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy
chimg nhan hoac xac nhan thay doi
trén Gidy chiing nhan theo quy dinh

clia phap lut dat dai, ky hop dong | Phong Kinh t&/
thué dat (truong hop t6 chic c6 | Phong Kinh te,
B8 | . & A \ 16
yéucau). q Ha tang va
- Thl_rc hi@n s0 hoa TTHC ye‘l chuyén Do thi
két qua dén TTPVHCC cép xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B9 Cap nhat, chin}} ly ho so dia cl}inh, Chi nhanh Gi0 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKbb chinh
- Nop phi/1¢ phi/thué: Yéu cau thye |  Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ s
2 1A ] 2 1 AN . ~ G106 hanh
B10 | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan | tai Trung tm chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
b) | Truong hop nguwoi sir dung dat khéng nép tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,
A A N A ALK A A Cong churc
phan ho so va cap Gidy ti€ép nhan ho
. s 1A . TN&TKQ
so va hen tra két qua. : A
Bl A A1 1A x| tai Trung tdm 4
- Thyc hi¢n s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hoé so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
- Péi véi ho so day da va hop 16:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat ’
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh | Phong Kinh té/
B2 | thua dat. ‘ Phong Kinh e, 4
- D61 v61 ho so khong day du, khong | Ha tang va
hop 1&: Hudng dan ngudi ndp ho so Do thi

bd sung trich do dia chinh thira dét
do1 voi thira dat tai noi chua c6 ban
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dd di‘a chinh theo quy dinh hodc lam
lai h6 so hoac bo sung ho so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co sé dit liu 1
B3 | it dai, lap trich luc bin dd djachinh | G 0hanh 4
Y VP.DKbb
thira dat.
- Ré soat, to chure thém\dinh hé SO;
klem?tra‘thuc dia (n€u can thi:t). | Phong Kinh t&/
- Chu tri, tham muu lay y kién cac . ok
. L 1A Phong Kinh té,
B4 phong, ban c6 lién quan. Ha tAne va 16
- Hoan thién hé so trinh Chit tich | L
UBND cap xa xem )gét ky ,quyét :
dinh gia han st dung dat khi hét thoi
han st dung dat.
Xem xet ky ban hanh quyét dinh gia Chil tich
B5 | han st dung dat khi hét thoi han st PO 12
£ UBND cap xa
dung dat
- Trinh cdp c6 tham quyén ky Giéy
ching nhan hodc xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhan theo quy dinh ’
cua phap luat dat dai, ky hop dong | Phong Kinh t&/
thué dat (truong hop to6 chic c6 yéu | Phong Kinh té,
B6 | A \ 16
cau). ’ w Ha tang va
- Thuc hié:n s0 hoda TTHC ya‘l chuyén Do thi
két qua dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B7 Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | Céng chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ s
. DA - 2 1 ARSI . ~ Gi0 hanh
B8 | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan | tai Trung tm chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
o) Truong hop nguoi su dung dat phai nép tien svr dung dat, tién thué dat tinh theo

gid dat cu thé

Bl

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh
phan ho so va cap Gidy ti€p nhan ho
so va hen tra két qua.

Cong chuc
TN&TKQ
tai Trung tam
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- Thuc hién s6 hoa ho so ddu vaova |  PVHCC
chuyén hd so dén Phong Kinh té/ cap x4
Phong Kinh té, Ha téng va Dbo thi.
- Péi véi ho so day da va hop 16:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. Phong Kinh té/
-Dbi véihd so khong day du, khong | Phong Kinh té,
B2 N \ 4
hop 1&: Huong dan nguoi ndp hd so |  Ha tang va
bd sung trich do dia chinh thira dét Do thi
ddi vé6i thira dét tai noi chua c6 ban
d dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai h6 so hodc bo sung hd so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co sé dir licu 1
B3 | détdai, 1ap trich luc ban do dja chinh | 1 0hanh 4
L sk VP.DKbb
thira dat.
- Ra so4t, kiém tra hd so, kiém tra
thue dia (néu can thiét).
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac | Phong Kinh té&/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh té, 16
- Hoan thién ho so va trinh Chu tich Ha tang va
UBND cép x3 xem xét, ban hanh Do thi
quyet dinh gia han su dung dat khi
hét thoi han sir dung dat.
Xem xeét ky ban hanh quyét dinh gia Chil tich
B5 | han st dung dat khi hét thoi han st PO 12
£ UBND cap xa
dung dat
- T6 chuc viéc xac dinh gia dét cu
thé. Phong Kinh té/
- Trinh Chu tich UBND cap xa ban | Phong Kinh té, Khéng
hanh Quy¢t dinh phé duyét gia dat | Ha tang va tinh vio
B6 | CU thé theo quy dinh cua phap luat b6 thi thoi gian
Ve gla dat thlIC hlél’l
Chit tich UBND cép x4 xem xét, ban - TTHC
hanh quy&t dinh phé duyét gid dit oy | - Cruteh
thé ’ i “ | UBND cap xa
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan thué

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
D6 thi

- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop st dung dat/tién thué dat phai
ndp theo quy dinh guri cho nguoi s
dung dat.

- Ban hanh théng bao tién phi, 18
phi trudc ba nha, dat giri cho nguoi
str dung dat.

Co quan thué

Nop tién sir dung dét, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, 1€ phi trudce
ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

X4c nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va gui két qua vé Phong
Kinh té&/ Phong Kinh té, Ha tang va
Do thi

Co quan thué

- Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy
ching ghén hodc xac nhan thay doi
trén Giay chirng nhan theo quy dinh

clia phap lut dat dai, ky hop dong | Phong Kinh t&/
thué dat (truong hop to6 chic c6 yéu | Phong Kinh té,
B7 N N \ 16
cau). ’ w Ha tang va
- Thuc hié:n s0 hoda TTHC ya‘l chuyén Do thi
két qua dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
BY Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDbD chinh
- Nop phi/lé phi/thué: Yéq cau thuc Cong chuc
hién nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ tai s
. 1 A . X , , A ~ G106 hanh
B9 | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC

chinh.

cap xa
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15. Ma TTHC 1.116739 - Piéu chinh thoi han sir dung dat ciia du an diu tw

Quy trinh xi ly cong vi€c: 15 ngay lam viéc (120 gio)

‘A Thoi gian leéu
TT Trinh tw Trach nhiém (gid) mau/
két qua
1 | Nguoi sir dung dit 1a to chirc
a) Truong hop nguoi sir dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A :
A X A ST 4 A X Cong chuc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho :
\ 1AL 2 TN&TKQ tai
g1 | SO0 Vva hep tra ket qua. ‘ Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hoé so dén Phong Kinh té/ Lo~
Phong Kinh té, Ha ting va D6 thi. cap xa
- Pbi véi ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh
thira dat.
Ry |- DOivéihosokhéngday du,khong | g s | g
hop 1&: Huong dan nguoi ndp ho so Phong Kinh t&
b6 sung trich do dia chinh thura dat A L
Ko oo ARe s . 1z Ha tang va
dgl vo1 thira dat tai noi chua c6 ban D6 thi
do dia chinh theo quy dinh hodc lam :
lai hd so hodc bd sung hod so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co sé dit licu 1
B3 | dét dai. 1ap trich luc ban do dja chinh | C1i bhdnh 8
Y VP.DKDb
thira dat
- Ra so4t, t6 chirc thim dinh hd so;
kiém tra thuc dia (néu can thiét).
- Chu tri, tham muu lay y kién cac | Phong Kinh té/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh té, 4
- Hoan thién ho so trinh Chu tich Ha tang va
UBND cép xi xem xét ky quyét D6 thi
dinh diéu chinh thoi han sir dung dét
ctia du 4n dau tu.
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B5

Xem xét ky ban hanh quyét, dinh
di€u chinh thoi han st dung dat cta
du an dau tu

Chu tich
UBND cap xa

32

B6

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh veé dat
dai dén co quan thué

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

B7

- Xac dinh va ban hanh thong bao
ndp tién thué dat phai nop theo quy
dinh; xac dinh va ban hanh thong
béo tién thué dat phai ndp mot sO
nam dbi véi truong hop duge mién
tién thué dit mot sd nam sau thoi
gian dugc mién tién thué dat cua
tho1 gian xay dung co ban theo quy
dinh cua Chinh phu gui cho nguoi
sir dung dat.

- Ban hanh thong béo tién phi, 1& phi
trudc ba nha, dat giri cho ngudi sir
dung dat.

Co quan thué

Nop tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién st dung dat, tién
thué dat; tién phi, 1€ phi trudc ba
nha, dat

Nguoti sir dung
dat

X4ac nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giii thong bao két qua
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té,
Ha téng va Do thi

Co quan thué

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

B8

- Trinh cép c6 tham quyén ky Gidy
chimg nhan hoac xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan theo quy dinh
cua phap luat dat dai, ky hop dong
thué dat/phu luc hop dong (truong
hop t6 chirc ¢ yéu cau)

- T chirc ban giao dat thue dia.

- Thuc hién s6 hoa TTHC va chuyén
két qua dén TTPVHCC cép xA.

- Chuyén hd so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

36
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B9 Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKbb chinh
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc | Cong chiic
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai s
. A \ 2 1 . 1A A Gi0 hanh
B10 | - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
b) | Truong hop nguwoi sir dung dat khéng ndp tién sir dung dat, tién thué dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A :
A X A ST 4 A X Cong chuc
phan ho so va cap Giady ti€ép nhan ho :
\ 2 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A A1 1A A x s Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ An X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. p
- Pbi véi ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin v& co so dir liéu dat
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh
thira dat. \ Y
-Pbi véiho so khong day du, khong Ph(‘)ng Kmh ti/
B2 Phong Kinh te, 8
hop 1¢: Hudng dan nguoi ndp hd so Ha tne va
bg sung trich do dia chinh thtra dat D6 tlgli
d@i v&i thira dat tai noi chua c6 ban :
do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hoac bd sung hd so va nop
lai.
Cung cap thong tin vé co s dir liu 1
B3 | it dai, lap trich lyc bin dd djachinh | 1 ohanh 12
Y VP.DKbb
thira dat
- Ra so4t, t6 chirc thim dlnh ho so;
kiém tra thuc dia (néu can thlet) ’
- Chu tri, tham muu lay ¥ kién cac | Phong Kinh te/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh e, 4
- Hoan thién ho so trinh Chu tich | Ha tang va
UBND cép xd xem xét ky quyet D6 thi
dinh diéu chinh thoi han sir dung dét
ctia du an dau tu.
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Xem xét ky ban hanh quyét dinh L
Y ) . \ L . Chu tich
B5 | di€éu chinh thoi han st dung dat cua L~ 32
2 UBND cép xa
du an dau tu
- Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy
ching r}hém hoac xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhén theo quy dinh
cuaAph?p luat dat dai, k?/ hop df)ng Phong Kinh t&/
thué dat/phu luc hop dong (trudong . X
AR Phong Kinh te,
B6 | hop t6 chire ¢6 yéu cau). A \ 40
NN X . Ha tang va
- T6 chire ban giao dat thyc dia. D6 thi
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén '
két qua dén TTPVHCC cép xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B7 Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKbbD chinh
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chire
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai 1
2 1 A ) 2 , , A ~ Gi0 hanh
B8 | - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
2 | Nguoi sir dung dat 12 hd gia dinh, ca nhén, cong dong din cw
a) Truong hop nguoi sur dung ddt phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo
gia dat trong bang gia dat
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh ] ,
A X N A A oA A X Cong churc
phan ho so va cap Giay ti€ép nhan ho :
\ . 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. N
Bl A A4 1A A a s Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén ho6 so dén Phong Kinh t&/ Ao X3
Phong Kinh té, Ha tng va D6 thi. P
- Péi véi ho so day da va hop 1¢:
Giao Chi nhanh VP.DKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat ’
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh | Phong Kinh té/
B2 | thua dat. ‘ Phong Kinh e, 8
- D61 voi ho so khong day du, khong | Ha tang va
hop 1¢: Hudng dan nguoi ndp ho so Do thi
bd sung trich do dia chinh thua dat
do1 voi thira dat tai noi chua co ban
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do dia chinh theo quy dinh hogc 1am
lai ho so hodac bo sung hd so va
ndp lai.

Cung cap thong tin vé co s& dit liu

B3 | dét dai. 1ap trich luc ban do dja chinh | C1i hhdnh 8
Y VP.DKbb
thira dat.
- Ré soat, to chure thém‘dinh hé SO,
kiém tra thuc dia (n€u can thiét).
B4 1 Hoan thién ho so trinh Chi tich | TTong M & 1 24
UBND cép xd xem xét ky quyét be ﬂgﬁ
dinh diéu chinh thot han st dung dat :
cua du an dau tu.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh )
Y , . \ L Chu tich
B5 | diéu chinh thoi han stir dung dat cua Lo 32
o aX UBND cap xa
du an dau tu
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé glﬁgﬁg Eiﬁﬁ EZ/
B6 | x4c dinh nghia vu tai chinh v& dat & AN e, 8
dai dén co quan thué Ha tang va
Do thi
- Xac dinh va ban hanh thoéng bao
ndp tién st dung dat, tién thué dat
phai ndp theo quy dinh gui cho ,
nguoi s dung dat. ‘ Co quan thué
- Ban hanh thong bao tién phi, 1¢ phi
trudc ba nha, dat guri cho nguoi su i
dung dat. Khong
. . tinh vao
B7 | Nop tién thué dat theo quy dinh cua thot gian
phap luét v€ tién st dung dat, tién | Nguoi su dung | thyuc hién
thué d:élt; tién phi, 1€ phi trudc ba dat TTHC
nha, dat
Xéc nhan viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh va giri thong bao két qua :
cho Phong Kinh té/ Phong Kinh té, Co quan thue
Ha tang va Do thi
B] | Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy Phong Kinh t?::/ 36
chimg nhan hoac xac nhan thay doéi | Phong Kinh t€,
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trén Giay ching nhén theo quy dinh |  Ha tang va
cua phap luét dat dai, ky hop dong Do thi
thué dat/phu luc hop dong (truong
hop t6 chtic ¢6 yeu cau)
- T chuc baq giao dét thue dia. q
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén
két qua dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B9 Céap nhat, chinh ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co s& dir licu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDD chinh
- Nop phi/é phi/thué: Yéu cau thyc |  Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai 1
2 1 A ) 2 , , A ~ G106 hanh
B10 | - Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
b) | Truong hop nguwoi sir dung dat khéng nép tién sir dung dat, tién thué dit
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh A ,
A X N SA ek A X Cong chuc
phan ho so va cap Giady ti€ép nhan ho :
\ . 1A , TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. A
Bl A Apo 1A Ao Trung tam 4
- Thyc hién s0 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Phong Kinh t&/ An X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. P
- Pbi v6i ho so day du va hop 1é:
Giao Chi nhanh VP.BKDD cung
cap thong tin vé co so dur licu dat
dai, lép trich luc ban d6 dia chinh
thura dat. \ Y
-Pbi v6i ho so khong day du, khong Ph(‘)ng Kmh ti/
B2 Phong Kinh té, 8
hop 16: Huong dan nguoi ndp hd so Ha tAne va
bg sung trich do dia chinh thira dat D6 tﬁi
d(f)i vo1 thira dat tai noi chua c6 ban i
do dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodac bo sung hd so va
ndp lai.
Cung cip thong tin vé co so dit liéu _
L, oo ST Chi nhénh
B3 | datdai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh VP DKDD 12

thira dat
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- Ré soat, to chuc tl}ém‘dinh hé S0O;
kiém tra thyc dia (n€u can thiét). ’
- Chu tri, tham muu lay y kién cac | Phong Kinh t&/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh e, 24
- Hoan thién ho so trinh Chu tich | Ha tang va
UBND céap xd xem xét ky quyet D6 thi
dinh diéu chinh thoi han st dung dét
ctia du an dau tu.
Xgm X?t ky “t?an harq1h quyetA, du}h Chi tich
B5 | diéu chinh thoi han stir dung dat cua L~ 32
 aX UBND cap xa
du an dau tu
- Trinh cép c6 tham quyén ky Giéy
ching ghefm hoac xac nhan thay doi
trén Gidy ching nhén theo quy dinh
cua phap luat dat dai, ky hop dong Phone Kinh té/
thué dat/phu luc hop dong (truong NS ARG
Phong Kinh te,
B6 | hop t6 chirc co yéu cau) A . 40
. Ha tang va
- To chirc ban giao dat thuc dia. 7 D6 thi
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén ‘
két qua dén TTPVHCC cap xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
B7 Cap nhat, chinh ly hd so dia chinh, Chi nhanh G106 hanh
co s& dir liéu dat dai; Luu trir ho so VP.DKDbD chinh
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc | Cong chire
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai 1
2 1 A ) 2 , , A ~ Gi0 hanh
B8 | - Tra két qua cho t6 churc, cd nhan Trung tam chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa
o) Truong hop nguoi su dung ddt phai ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh theo
gia ddt cu thé
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh \ ,
X X A A A A X COIlg chuc
phan ho so va cap Giady ti€ép nhan ho .
\ " U Ap o2 TN&TKQ tai
so va hen tra két qua. x
B1 A A1 PO Trung tam 4
- Thyc hién s6 hoa ho so dau vao va PVHCC
chuyén hé so dén Phong Kinh t&/ cAn X3
Phong Kinh té, Ha tang va Do thi. P
B |- D61 vl ho so day du va hop 1€: 2

Giao Chi nhanh VP.BDKDD cung
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cap thong tin vé co s¢ dir lidu dat | Phong Kinh te/
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh | Phong Kinh te,
thura dat. ‘ Ha tang va
- D61 vo1 ho so khong day du, khong Do thi
hop 1¢: Hudng dan nguoi ndp ho so
b sung trich do dia chinh thura dat
d@i vo1 thira dat tai noi chua co ban
do digl chinh theo quy dinh h‘oeic lam
lai hdé so hodc bd sung hd so va
nop lai.
Cung cap thong tin vé co so dit liéu C o
B3 | détdai. 1ap trich luc ban do dja chinh | C1i bhdnh 12
Y VP.DKbb
thira dat
- Ra soat, lgién} tra h6 so, kiém tra
thuc dia (n€u can thiét). , ’
- Chu tri, tham muu lay y kién cac | Phong Kinh t&/
B4 phong, ban c6 lién quan. Phong Kinh te, 24
- Hoan thjén ho so va trinh Chu tich Ha tang va
UBND cap xa xem x¢t ky ban hanh Do thi
quyet dinh di€u chinh thoi han su
dung dat ctua du an dau tu.
Xem xét ky ban hanh quyét dinh L
Y , - \ I Chu tich
B5 | diéu chinh thoi han stir dung dat cua Lo 32
A UBND cép xa
du an dau tu
- To chire vige xac dinh gia dat cu ,
thé. , Phong Kinh t&/
- Trinh Chu tich UBND cép xa ban | Phong Kinh t¢,
hanh Quyét dinh phé duyét gia dat | Ha tang va
cu thé theo quy dinh cta phap luat Do thi i
vé gia dét. Khong
: tinh vao
B6 | Chu tich UBND cap xa xem xét, ban ) thot gian
. X, 4 A NPV Chu tich o
hanh quy¢t dinh phé duyét gia dat cy UBND cip x3 thuc hién
thé “pXa | TTHC
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé Ph(‘)ng K%nh ti/
. - - » 14 | Phong Kinh té,
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat A \
Y. X Ha tang va
dai dén co quan thué e
Do thi
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- Xac dinh va ban hanh thong bao
nop st dung dat/tién thué dat phai
ndp theo quy dinh gui cho nguoi st
dung dat.

- Ban hanh thong bao tién phi, 1é
phi trudc ba nha, dat giri cho nguoi
str dung dat.

Co quan thué

Nop tién st dung dat, tién thué dat
theo quy dinh; tién phi, 1¢ phi trudc
ba nha, dat

Nguoi sir dung
dat

X4c nhan viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh va gui két qua vé Phong
Kinh t&/ Phong Kinh té, Ha tang va
D6 thi

Co quan thué

- Trinh cip c6 tham quyén ky Gidy
chimg nhan hoac xac nhan thay doi
trén Gidy chimg nhan theo quy dinh
clia phéap luat dat dai, ky hop dong

thué dat/phy luc hop dong (truong | Lrong Kinh t&/
PR Phong Kinh te,
B7 | hop t6 chirc c6 yéu cau). A . 40
N £ . Ha tang va
- T6 chirc baq giao dat thyc dia. q D6 thi
- Thyc hién s6 hoa TTHC va chuyén '
két qua dén TTPVHCC cép xa.
- Chuyén ho so da giai quyét dén
Chi nhanh VP.DKDD.
BY Cap nhat, chin}} ly ho so dia chinh, Chi nhanh Gi0 hanh
co so dir licu dat dai; Luu trir ho so. VP.DKDD chinh
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thyc |  Cong chirc
hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ tai 1
. 1A \ X 1 1A A G106 hanh
B9 | - Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan Trung tdm chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai PVHCC
chinh. cap xa

16. Ma TTHC 1.116740 - Trinh ty thii tuc thu hoi dat do vi pham phap lujt
veé dat dai theo quy dinh tai Dieu 81 Luat so 31/2024/QH15

Quy trinh xi ly cong viéc: 30 ngay lam viéc (240 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian
(2i0)

Biéu
mau/
két qua
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- Co quan, nguoi c6 thim quyén xir
phat vi pham hanh chinh kién nghi
hodc co quan thanh tra, kiém tra c6
tham quyén giri két luan thanh tra,

BI kiém tra hodc co quan quan ly thl,lé Van thu 2
c6 van ban dé nghi thu hoi dat dén | UBND cap xa
UBND cip xa.
- UBND cép xi kiém tra hd so
chuyén dén Phong Kinh t&/ Phong
Kinh té, Ha tﬁng va Do thi.
Phong Kinh té/
gy | Lap ho so thu hoi dét trinh Chi tich | Phong Kinh té, -
UBND cap xa Ha tang va
Do thi
Ky ban hanh thong bao thu hdi dat
cho nguoi c6 dat thu hoi, chua so hitu )
B3 |tai san gan lién v&i dat, nguoi co Cha tlfh ~ 40
A L ~ A UBND cap xa
quyén loi va nghia vy lién quan
(néu co)
Két thuc thoi han thong bao thu hoi
B4 dat, trinh Chu tich UBND cap xdky | Chu tich %0
ban hanh quyét dinh thu hoi dat va | UBND cap xa

chi dao t6 chire thuc hién

17. Ma TTHC 1.116741 - Trinh tw thii tuc thu hoi dat do cham dit viéc sir
dung dit theo phap luat, tw nguyén tra lai dat, c6 nguy co de doa tinh mang
con ngudi, khong con kha niing tiép tuc sir dung theo khoan 1, 2 va 3 Diéu 82
Luét s6 31/2024/QH15

Quy trinh xi ly cong vié€c: 15 ngay lam viéc (120 gio)

Thoi gian Bicu
TT Trinh ty Trach nhiém ( i§) mau/
5 két qua
B1 | ot thim auyén gt hd o din UBND | Va0 the ;
FSR. UBND cap xa
cap xa
. Phong Kinh té/
Trinh Cha tich UBND cép x3 kY ban | gy ar2 pei 2
. A ) | O Phong Kinh té,
B2 | hanh thong bao thu hoi dat cho Ha tino v 32
. s 4 A b e i atang va
nguoi ¢o dat thu hoi, cha s¢ hitu tai D6 thi
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san gan lién voi dat, nguoi co quyén
lgi va nghia vu lién quan (néu c6)
Ky ban hanh thong béo thu hoi dat Khéng
cho nguoi cé dat thu hoi, chu so hiru \ tinh vao
N z Y L. 2k N Chuthh e .
B3 | tai san gan lién véi dat, nguoi cod .~ | thoigian
A s s ~ A 2| UBND cap xa A
quyén loi va nghia vu lién quan (néu thuc hién
co) TTHC
K¢ét thiic thoi han thong béo thu hoi
B4 dat, Chu tich UBND cap xi ky ban Chu tich 20
hanh quyét dinh thu hoi dat va chi | UBND cap xa
dao t6 chirc thuc hién

18. Ma TTHC 1.116742 - Trinh ty thii tuc thu hoi dat doi véi cac truedrng hop
quy dinh tai khoan 1 Piéu 48 Luat s6 31/2024/QH15

Quy trinh xi ly cong vié€c: 15 ngay lam viéc (120 gio)

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian
(g10)

Biéu
mau/
két qua

Bl

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy co quan
quan ly dat dai cdp x4 phat hién nguoi sur
dung dat 1a nguoi dan toc thiéu sd thudc
truong hop chét ma khong c6 nguoi thira
ké thudc hang thira ké 1a dbi tuong quy
dinh tai khoan 2 Piéu 16 Luat sb
31/2024/QH15, hodc ngudi sir dung dat
chuyén khoi dia ban cap tinh noi c6 dat dén
noi khac sinh séng hoidc khong con nhu
cau sir dung ma khong tiang cho, chuyén
nhuong quyén sir dung dat cho ngudi
thudc hang thira ké 1a d6i tuong quy dinh
tai khoan 2 Piéu 16 Luat sb
31/2024/QH15, co quan quan Iy dit dai
cap x4 1ap hd so thu hoi dat trinh Chu tich
UBND cép x4

Phong Kinh té/
Phong Kinh té,
Ha tang va
Do thi

96

B2

Chu tich UBND cap xd c0 trach nhi¢ém ban
h;‘mh quyét dinh thu hQi dat va chi an yiéc
to churc thyc hién quyét dinh thu hoi dat

Chu tich
UBND cap xa

24
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