CHI TIET THU TUC HANH CHINH

Tén thu tuc Tiép nhéan vao cong chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan ly
Ma thi tuc 1.014116

S6 quyét dinh 728/QP-BNV

Cép thuec hién X4, Tinh, Bo

Loai thu tuc TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vue Cong chtre, vién chure

Péi twong thuce hién Cong dan Viét Nam

Co quan c6 thim quyén
Pia chi tiép nhian HS
Co quan dwoc ity quyén

Co quan phoi hop

TRINH TU THUC HIEN



a) Bugc 1. Nguoi dung ddu co quan c6 thdm quyén tuyén dung thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach.
Khéng thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach khi tiép nhan vao lam cong chirc khong giir chirc vu lanh
dao, quan 1y ddi voi: Vién chirc cong tac tai don vi sy nghiép cong 1ap; nguoi huong luong trong Quan
d6i nhan dan, Cong an nhén dén, to chire co yeu ma khong phai 1a cong chirc; nguoi da tung l1a can bg,
cong chirc sau d6 duoc cap c6 tham quyen diéu dong, luan chuyén giit cac vi tri cong tac khong phai 1a
can bo, cong chirc tai cac co quan, td chire khac.

Khi tiép nhan vao cong chirc dé b nhiém giir chirc vu, chire danh lanh dao, quan 1y thi thyc hién theo
quy trinh bd nhiém dbi voi ngudn nhén sy tir noi khac.

b) Budc 2. Hoi dong kiém tra, sat hach kiém tra Ve tidu chuan, diéu kién, van bang, chung chi, chirng
nhan ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan theo yéu cau cua vi trf viée lam can tuyen

¢) Budc 3. Hoi dong kiém tra, sat hach t6 chue sat hach vé trinh d6 hiéu biét chung va nang lyc chuyén
mon, nghi€p vu cua nguoi dugce dé nghi tlep nhén; n6i dung sat hach phai can cr vao yéu cau cua vi tri
viée lam cén tuyén; hinh thirc sat hach la van dap. Hoi ddng bao cao nguodi dimg dau co quan c¢6 thim
quyén tuyén dung cong chirc vé két qua kiém tra, sat hach.

d) Budc 4. Nguoi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan theo tham quyén.
Cu thé:

- Nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung quyét dinh tiép nhan ddi voi:

+ Vién chuc cong tac tai don vi sy nghi¢p cong lap;

+ Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dén, t6 chirc co yéu ma khong phai 1a
cong chuc;

+ Nguoi da ting 14 can bo, cong chire sau d6 duoc cip co tham quyén didu dong, ludn chuyén giir cac vi
tri cong tac khong phai 1a can b, cong chire tai cic co quan, t6 chirc khac.

- Nguoi dung dau co quan quan 1y cong chirc quyét dinh tiép nhan ddi voi:

+ Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuét sic dang cong tac tai co
quan, t6 chirc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh sach thu hat d6i v6i ngudi co tai nang;

+ Nguoi dang gitr chirc vy, chire danh lanh dao, quan Iy tur cap phong tro 18n tai doanh nghiép do Nha
nude nam gitt 100% Von diéu 16 hodc tai doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% von diéu 1¢ hodc
tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét;

+ Nguoi duge tuyén dung theo chi tiéu bién ché dugc cp c6 thim quyén giao lam viée trong cac hoi do
bang va Nha nudc giao nhiém vuy;

+ Nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa trude ngay Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc
thi hanh;

+ Doi vién D¢ an thi diém tuyén chon tri thirc tré tinh nguyén vé cic xa tham gia phat trién nong thon,
mién ndi giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong lam viéc tai xa (trude 01 thang 7 ndm 2025)
vao lam viéc tai xa (ké tr 01 thang 7 nam 2025).

THANH PHAN HO SO

Tén gidy to Maiu don, to khai S6 lwong

Truong hop cac thanh phan trong hd so tiép 1 ban chinh
nhan da dugc cap co thim quyén phé duyét va

ton tai trong co s& dit lidu qudc gia thi duogc sir

dung thay thé ban gidy tuong tng .

- Gidy chimg nhén strc khoe do co quan y té co t 1 ban chinh



ham quyén cép trong thoi han 06 thang,

- So yéu Iy lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh
dugc lap trong thoi han 30 ngay trude ngay ndp

ho so ti€p nhan, c6 xac nhan cua co quan, to
chure, don vi noi cong tac,

- Ban ty nhan xét, danh gia cua ngudi duogc dé
nghi tiép nhan vé pham chat chinh tri, pham

chat dao duc, trinh dg va nang luc chuyén mon,

nghiép vy, qua trinh cong tac theo yéu cau cua

co quan tiép nhan,

- Ban sao cac van bang, chirng chi va giay to
khéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam dy kién
ti€ép nhan,

CACH THUC THUC HIEN

Hinh thirc nop Thoi han giai Phi, 1¢ phi
quyeét
Truc tiép 1 ngay Mién phi
CAN CU PHAPLY
Tén van ban phap ly

Luat Can by, Cong chuic

Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quéan 1y cong chirc

CO QUAN THUC HIEN

Khong c6 thong tin

YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

1 ban chinh

1 ban chinh

1 ban sao

Ma van ban

80/2025/QH15

170/2025/NDb-CP



10.1. Déi tuong tiép nhan

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat s gidi, doanh nhén tiéu biéu, xuit sic dang cong tac tai co
quan, t6 chirc, don vi ngoai khu vuc cong 1ap theo chinh sach thu hut déi v6i ngudi co tai nang;

b) Vién chuc cong tac tai don vi su nghiép cong lap;

¢) Nguoi huong luong trong Quan doi nhan dan, Cong an nhan dan, t6 chirc co yéu ma khong phai 1a
cong chic;

d) Nguoi dang gilr chire vy, chirc danh lanh dao, quan 1y tur cap phong tr¢ 1€n tai doanh nghiép do Nha
nudc nam gitt 100% Von diéu 1é hodc tai doanh nghiép do Nha nudce nam gitr trén 50% von diéu 1é hodc
téng s6 c¢d phan co quyén biéu quyét;

d) Nguoi da tirng 1a can b, cong chure sau do dugc cap c6 tham quyén dieu dong, luan chuyén gilr cac
vi tri cong tac khong phai 1a can bg, cong chure tai cac co quan, to6 chure khac;

e) Nguoi dugce tuyén dung theo chi ti€u bién ché dugc cap c6 tham quyen giao lam viéc trong cac hoi do
Dang va Nha nudc giao nhiém vy;

g) Nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa trude ngay Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP c¢6 hiéu luc
thi hanh;

h) Boi vién Dé an thi diém tuyén chon tri thirc tre tinh nguyén vé cac xa tham gia phat trién néng thon,
mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop dong lao dong lam viéc tai xa (trude 01 thang 7 nam 2025)
vao lam viéc tai xa (ké tir 01 thang 7 nam 2025).

10.2. Tiéu chuén, diéu kién tiép nhén:

a) Can ctr vao ty 1€ cong chuc can bd tri theo timg vi tri viéc lam trong co quan st dung cong chuc, chi
tiéu bién ché duoc giao va yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyen ngudi dimg dau co quan c6 thim quyén
tuyén dung hodc ngudi dimg dau co quan quan ly xem x¢t, tiép nhan vao lam cong chire d6i vai cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP néu dap tng di diéu kién ding
ky du tuyén cong chirc quy dinh tai khoan 1 Diéu 19

Luat Cén b9, cong chure, trur cac truong quy dinh tai khoan 3 Piéu 19 Luét Can bd, cong chuc hoac dang
trong thoi han xir Iy ky luat, dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thoi gian thuc
hién cac quy dinh lién quan dén ky luét theo quy dinh ciia Pang, ctia phéap lut.

- Ngudi ¢6 du cac diéu kién sau day dugc tiép nhan vao 1am cong chic:

+C6 01 qudc tich 1a qudc tich Viét Nam theo quy dinh cta Luat Qudc tich;

+ Pang cu tru tai Viét Nam,;

+Pu 18 tudi tré 1én;

+ Co phém chét chinh tri, dao duc tét; co 1y lich 4 rang;

+ Pu strc khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Pép tmg céac diéu kién theo yéu cau cta vi tri viée lam dy tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc tiép nhan vao lam cong chic:

+ Khong thudc dbi tugng dugc tiép nhén vao lam céng chic;

+ Mt hodc bi han ché ning lyc hanh vi dan syu; nguoi c6 kho khin trong nhén thic, 1am chu hanh vi;

+ Pang bi truy ciru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chip hanh xong ban 4n, quyét dinh vé
hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a an tich; chap hanh bién phap xu 1y hanh chinh tai co so cai
nghién bét budc, co s& giao duc bét budc.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, ddi tugng tiép nhan vao lam cong chirc néu dap Gng du tiéu chua



n, diéu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai diém a khoan 10.1 Muyc nay phai c6 két qua, san pham phu hop véi vi tri viée
lam du kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, e, g va h khoan 10.1 Muyc nay phai c6 du 05 nim cong tac
tro 1én theo diing quy dinh ctia phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bt budce (néu khong lién tuc va chura
nhan trg cip bao hiém xa hoi 01 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude do ¢ vi tri
cong viée quy dinh tai cac diémb, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 13 Nghj dinh s6 170/2025/ND- Cp),
1am cong viéc c6 yéu cau chuyén mén, nghiép vu pht hop véi cong viée ¢ vi tri viéc lam du kién tiép
nhan;

- Truong hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai c6 quyét dinh bang van ban cua cip c6 thim
quyén quyét dinh dén lam viéc tai cac co quan, t6 chirc, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va khong
phai dap mg yéu cau vé thoi gian cong tac 05 nim quy dinh néu trén.

KET QUA XU LY
Quyét dinh tiép nhan vao cong chirc

Ma: KQ.G09.000295
TU KHOA



