
CHI TIẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

Tên thủ tục Thủ tục xác nhận đăng ký hoạt động in (cấp xã)

Mã thủ tục 3.000569

Số quyết định 1198/QĐ-BVHTTDL

Cấp thực hiện Xã

Loại thủ tục Loại khác

Lĩnh vực Xuất Bản, In và Phát hành

Đối tượng thực hiện Tổ chức (không bao gồm doanh nghiệp, HTX), Công dân Việt Nam, 
Hợp tác xã

Cơ quan có thẩm quyền

Địa chỉ tiếp nhận HS

Cơ quan được ủy quyền

Cơ quan phối hợp

TRÌNH TỰ THỰC HIỆN

- Trước khi hoạt động, Cơ sở in trên địa bàn (là hộ kinh doanh) thực hiện chế bản, in, gia công sau in 
sản phẩm in thuộc phạm vi quy định tại khoản 4 Điều 2 Nghị định số 60/2014/NĐ-CP (không bao gồm 
hoạt động chế bản, in, gia công sau in đối với sản phẩm in bao bì không chứa nhãn hàng hóa) phải thực 
hiện đăng ký hoạt động in với Phòng chuyên môn về văn hóa thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã để được 
cấp giấy xác nhận đăng ký hoạt động in.
- Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được hồ sơ đăng ký hoạt động của cơ sở in, cơ quan 
quản lý về hoạt động in ở địa phương có trách nhiệm cấp giấy xác nhận đăng ký hoạt động in và cập 
nhật thông tin vào cơ sở dữ liệu quốc gia về hoạt động in; trường hợp không cấp giấy xác nhận đăng ký 
hoạt động in phải có văn bản trả lời nêu rõ lý do. Giấy xác nhận đăng ký hoạt động in điện tử có giá trị 
pháp lý như giấy xác nhận đăng ký hoạt động in bản giấy. 
Trường hợp hồ sơ đăng ký hoạt động in không đúng thành phần quy định phải thông báo bằng văn bản 
cho cơ sở in và nêu rõ lý do.



THÀNH PHẦN HỒ SƠ

Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng

Tờ khai đăng ký hoạt động in (Mẫu số 08 tại 
Phụ lục 04 kèm theo Nghị quyết 18/2026/NQ-
CP)

1 bản chính

Sơ yếu lý lịch của người đại diện pháp luật/
người đứng đầu cơ sở in (Mẫu số 09 tại Phụ lục 
04 kèm theo Nghị quyết 18/2026/NQ-CP).

1 bản chính

CÁCH THỨC THỰC HIỆN

Hình thức nộp Thời hạn giải 
quyết

Phí, lệ phí Mô tả

Trực tiếp 5 ngày làm việc Miễn phí Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy 
định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo 
quy định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 
theo quy định.

Trực tuyến 5 ngày làm việc Miễn phí Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy 
định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo 
quy định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 
theo quy định.

Qua bưu điện 5 ngày làm việc Miễn phí Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo quy 
định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ theo 
quy định., Kể từ ngày nhận đủ hồ sơ 
theo quy định.

CĂN CỨ PHÁP LÝ

Tên văn bản pháp lý Mã văn bản

Nghị định 25/2018/NĐ-CP 25/2018/NĐ-CP

Nghị định 60/2014/NĐ-CP 60/2014/NĐ-CP



Nghị định sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định có quy 
định thủ tục hành chính liên quan đến hoạt động sản xuất, kinh doanh 
thuộc phạm vi quản lý của Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch.

116/2026/NĐ-CP

Nghị định số 72/2022/NĐ-CP ngày 04 tháng 10 năm 2022 của Chính 
phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 60/2014/NĐ-CP 
ngày 19 tháng 6 năm 2014 của Chính phủ quy định về hoạt động in 
và Nghị định số 25/2018/NĐ-CP ngày 28 tháng 02 năm 2018 của 
Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 60/2014/
NĐ-CP ngày 19 tháng 6 năm 2014 của Chính phủ quy định về hoạt 
động in

72/2022//NĐ-CP

Nghị quyết số 18/2026/NQ-CP ngày 29/4/2026 của Chính phủ về cắt 
giảm, phân cấp, đơn giản hóa thủ tục hành chính, cắt giảm điều kiện 
đầu tư kinh doanh thuộc phạm vi quản lý của Bộ Văn hóa, Thể thao 
và Du lịch.

18/2026/NQ-CP 

CƠ QUAN THỰC HIỆN

Không có thông tin

YÊU CẦU, ĐIỀU KIỆN THỰC HIỆN

- Đối với cơ sở in thực hiện chế bản, in, gia công sau in các sản phẩm gồm: Báo, tạp chí và các ấn phẩm 
báo chí khác theo quy định của pháp luật về báo chí; Mẫu, biểu mẫu giấy tờ do cơ quan nhà nước ban 
hành; tem chống giả; hóa đơn tài chính, các loại thẻ, giấy tờ có sẵn mệnh giá hoặc dùng để ghi mệnh giá 
(không bao gồm tiền) phải đáp ứng các điều kiện sau đây: 
(1) Có thiết bị phù hợp để thực hiện một hoặc nhiều công đoạn chế bản, in, gia công sau in theo nhu 
cầu, khả năng hoạt động của cơ sở in và đúng với tờ khai đăng ký hoạt động cơ sở in; 
(2) Có mặt bằng hợp pháp để thực hiện chế bản, in, gia công sau in;
(3) Có chủ sở hữu là tổ chức (cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức 
chính trị - xã hội - nghề nghiệp, tổ chức xã hội - nghề nghiệp, đơn vị sự nghiệp công lập, tổ chức kinh tế 
có chủ sở hữu là công dân Việt Nam)  hoặc cá nhân là công dân Việt Nam; có người đứng đầu là công 
dân Việt Nam, thường trú hợp pháp tại Việt Nam, có năng lực hành vi dân sự đầy đủ.
- Đối với cơ sở in thực hiện chế bản, in, gia công sau in các sản phẩm gồm: Bao bì, nhãn hàng hóa; 
Mẫu, biểu mẫu, giấy tờ, sách, sổ, tài liệu hướng dẫn sử dụng, giới thiệu, quảng cáo thiết bị, công cụ sản 
xuất, sản phẩm, hàng hóa, dịch vụ; áp-phích, tờ rời, tờ gấp không phải là xuất bản phẩm theo quy định 
của Luật Xuất bản và các sản phẩm in khác phải đáp ứng các điều kiện sau đây: 
(1) Có thiết bị phù hợp để thực hiện một hoặc nhiều công đoạn chế bản, in, gia công sau in theo nhu 
cầu, khả năng hoạt động của cơ sở in và đúng với tờ khai đăng ký hoạt động cơ sở in; 
(2) Có mặt bằng hợp pháp để thực hiện chế bản, in, gia công sau in.

KẾT QUẢ XỬ LÝ



Giấy xác nhận đăng ký hoạt động in

Mã: KQ.G14.000152

TỪ KHÓA

MÔ TẢ


