CHI TIET THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc THU TUC THI TUYEN VIEN CHUC
M3 thi tuc 1.115959

S6 quyét dinh 862/Qb-BNV

Cép thuec hién X4, Tinh, Bo

Loai thu tuc TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét
Linh vue Cong chtre, vién chure

Péi twong thuce hién Cong dan Viét Nam

Co quan c6 thim quyén
Pia chi tiép nhian HS
Co quan dwoc ity quyén

Co quan phoi hop

TRINH TU THUC HIEN



Budc 1. Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung cua co quan
c6 thAm quyén tuyén dung.

Budc 2. Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

1. Cham nhat 13 15 ngay hodc cham nhat 13 30 ngay dbi voi truong hop s6 luong nguoi dang ky du
tuyén tir 500 ngudi trd 1én, ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung
hoan thanh cac cong viéc sau day:

a) Thong béo trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tr danh sach thi sinh du diéu kién,
tiéu chuan du thi va thong tin lién quan dén viéc t chiic tuyén dung.

Noi dung thong bao phai ghi rd: Thong tin thi sinh du tuyén; vi tri viéc lam dang ky du tuyen thir ty uu
tién lya chon trong Phiéu ding ky du tuyén (d6i véi truong hop dang ky du tuyén vao vi tri viéc 1am
duoc tuyen dung chung cho nhiéu don vi st dung vién chure khéac nhau); thoi gian thi; hinh thire, dia
diém thi va cac thong tin khac c6 lién quan.

b) Guri thong bao triéu tap t6i nguoi dang ky du tuyén.

Truong hop ngudi dy tuyén khong dép (mg diéu kién, tiéu chuan thi phai thong bao va néu 6 1y do.

Budc 3. T6 chuc thi tuyén vién chirc

1. T6 chirc thi vong 1:

a) Thoi gian t6 chuc thi vong 1: Cham nhat 1 30 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan Phiéu ding ky du
tuyén. Truong hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo quy dinh tai Budc 2 thi thoi gian to chie thi vong 1
cham nhat 13 45 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén.

b) Két qua thi dugc thong bao t61 thi sinh ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai.

¢) Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin dién tir cia
co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung danh sach thi sinh tham dy vong 2, thoi gian, dia diém, hinh
thirc thi vong 2 va thong bao to1 thi sinh. Thi sinh c6 két qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham du
vong 2 ma khong can gidy tridu tap.

4. T6 chirc thi vong 2:

a) Thoi gian t6 chire thi vong 2: Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1.

b) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon thi viét:

Cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay ket thtic thi viét phai hoan thanh viéc chim thi va cong. b ket qua thi
trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung,
d6ng thoi thong bao viée nhan don phiic khao. Truong hop sb lugng thi sinh tham du vong 2 tir 1.000
thi sinh tro 1én thi Chu tich Hoi dong tuyén dung co thé quyét dinh kéo dai thoi gian cham thi nhung
khong qua 30 ngay. Thoi han nhan don phuc khao 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay cong bd két qua thi.
Trudng hop ¢ don phuc khao thi cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan don phuc khao
phai hoan thanh viéc chdm phiic khao. Truong hop s6 lugng don phiic khao nhiéu thi Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi gian hoan thanh viéc cham phtc khao nhung khong quéa 20 ngay ké
tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao.

Truong hop thi viét bang hinh thirc thi trén may tinh thi két qua thi dugc thong bao tdi thi sinh ngay sau
khi két thiic bai thi.

¢) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lya chon két hop viét va phong van:

Viéc to chirc thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b Budc nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viéc t6 chirc thi phong van ngay sau bai thi viét (khi chua c6 két qua thi
viét) hodc sau khi c6 két qua thi viét.

Budc 4. Phé duyét va thong bao két qua tuyén dung vién chic

1. Cham nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi vong 2 (ké ca phuc khao, néu
c0), Hoi dong tuyen dung c6 trach nhiém tong hop két qua, béo cdo nguoi ding dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung. Nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyen dung phé duyét két qua
cham nhét 1 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.



2. Cham nhit 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh phé duyét ket qua trang tuyén, Hoi dong
tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co
quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung danh sach trang tuyén va giri thong bao cong nhén két qua trang
tuyén toi nguoi trang tuyen Noi dung thong bao phai ghi 16 thoi han nguoi trang tuyén phai dén co
quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

Budc 5. Hoan thién ho so tuyén dung

1. Chéam nhat 14 15 ngay ké tir ngay danh sach tmng tuyen dugc cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi ¢6 tham quyen tuyen dung, nguoi tring tuyén phai hoan
thién ho so tuyén dung ndp cho co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung. Hd so tuyén dung bao

gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi (khong bao gdm ching chi tin hoc, ngoai ngi) theo yéu ciu tai Thong
béo tuyén dung;

b) Ban sao chimg nhan ddi trong wu tién hodc ban sao gidy to chirng minh thudc ddi tugng uu tién (néu
co).

2. Co quan, don vi co thAm quyén tuyen dung c6 trach nhiém yéu cdu co quan co tham quyén theo quy
dinh ctia phap luat vé 1y lich tu ‘phap cap Phiéu 1y lich tu phap clia nguoi tring tuyén.

3. Truong hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi
gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hodc bi phat hién st dung vin bang, chiing chi,
chtng nhan khong dung quy dinh dé tham gia dy tuyén hodc di hoan thién du hé so tuyén dung nhung
khong dén nhan viéc trong thoi han theo thoa thuan thi duong nhién bi x6a tén trong danh sach tring
tuyén. Hoi dong tuyén dung thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir
ctia co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung danh sach thi sinh bi huy bo két qua trang tuyén kém
theo Iy do va guri thong bao t61 ngudi bi huy bo két qua tuyén dung.

901 voi truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding ky du
tuyén hodc st dung van bang, chung chi, chimg nhéan khong ding quy dinh dé tham gia du tuyén thi
khong duoc tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong 01 ky tuyén dung tiép theo.

4. Co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung dugc xem xét, quyét dinh tuyen dung nguoi co ket qua
tuyén dung thip hon lién ké & vi tri viéc lam tuyén dung c6 nguoi bi hity bo két qua tring tuyén quy
dinh tai khoan 3 Budc nay.

Truong hop co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung quyet dinh tuyén dung ngudi c6 két qua tuyén
dung thap hon lién ké thi chdm nhat 13 05 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao cong khai danh sach thi
sinh bi huy bo két qua tring tuyen co quan, don vi c¢6 tham quyén tuyén dung thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don vi danh sach nhiing nguoi co két
qua thap hon lién ké (theo thur tu) va guri thong bao t61 nhimg nguoi du tuyén c6 két qua tuyen dung
thap hon lién ké so vai két qua tuyén dung cua nguoi bi xo6a tén trong danh sach tring tuyén quy dinh
tai khoan 3 Budc ndy dé hoan thién hd so, ra quyet dinh tuyen dung.

Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én c6 két qua tuyen dung thap hon hen ké bang nhau thi nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
12 Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP.

Budc 6. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

1. Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay hoan thién ho S0 tuyen dung theo quy dinh tai Diéu 20
Nghi dinh sO 259/2026/ND-CP, co quan, don vi c6 thim quyen tuyén dung c6 trach nhiém gul két qua
trang tuyén va ho so tuyén dung di dugc hoan thién dén don vi sy nghiép cong 1ap sir dung vién chirc
dé tién hanh ky két hop dong lam viéc.

2. Cham nhét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc két qua trung tuyén va ho so tuyén dung da
dugc hoan thién quy dinh tai khoan 1 Bud6c nay, nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap tién hanh ky
két hop dong lam viéc va thoa thuén vé thoi gian bat dau lam viéc v6i nguoi trang tuyén. Hop dong lam
viéc ¢o gia tri nhu Quyét dinh tuyén dung.



3. Truong hop nguoi dugce tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han theo thoa thuan thi hop dong
duong nhién hét hiéu luc, trir trudng hop duoc su chap thuan cua nguoi dung dau don vi sy nghiép cong
1ap. Pon vi sy nghiép cong 1ap bao cdo ngudi ding dau co quan, don vi co tham quyén tuyén dung thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai khoan 3 Budc 5.

THANH PHAN HO SO

Tén gidy to MAiu don, to khai S6 lwgng
Phiéu dang ky du tuyén theo Mau s6 01 ban MAU PHIﬁU DANG KY 1 ban chinh
hanh kém theo Nghi dinh s6 259/2026/ND-CP. DU TUYEN.docx

CACH THUC THUC HIEN

Hinh thirc nop Thoi han giai Phi, 1€ phi Mo ta
quyet
Truc tiép 140 ngay lam 500.000 VND, Nop Phjéu dang ky du tuyén tai dia
vigce 400.000 VND, diém tiép nhan Phiéu dang ky du

300.000 VND tuyén hodac qua thu dién tir, qua céng
thong tin dién tr hodc bang phuong
thire dién tir phu hop khac theo
Thong bao tuyen dung cta co quan
¢6 tham quyén tuyén dung. Téi da
140 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky du tuyén (theo
Nghi dinh)., Nop Phleu dang ky du
tuyén tai dia dlem tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc qua thu dién
t, qua céng thong tin dién tr hodc
bang phuong thirc dién tu phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
co quan c6 tham quyén tuyén dung.
Tbi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén
(theo Nghi dinh)., Nop Phleu dang ky
dy tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc qua thu dién
tir, qua cong thong tin dién tir hoic
bang phuong thirc dién ta phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
co quan c6 thim quyén tuyén dung.
Téi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén
(theo Nghi dinh).



Truc tuyén

Qua buu dién

140 ngay lam
viéc

140 ngay lam
viéc

500.000 VND,
400.000 VND,
300.000 VND

500.000 VND,
400.000 VND,
300.000 VND

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia
diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodac qua thu dién tir, qua céng
thong tin dién tr hodc bang phuong
thire dién tir phu hop khac theo
Thong bao tuyen dung cta co quan
¢6 tham quyén tuyén dung. Téi da
140 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky du tuyén (theo
Nghi dinh)., Nop Phleu dang ky du
tuyén tai dia dlem tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc qua thu dién
t, qua céng thong tin dién tr hodc
béng phuong thirc dién ti phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
o quan c6 tham quyen tuyén dung.
Tbi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu dang ky du tuyén
(theo Nghi dinh)., Nop Phiéu ding ky
du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc qua thu dién
tir, qua cong thong tin dién tir hoic
bang phuong thirc dién ta phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
co quan c6 thim quyén tuyén dung.
Téi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén
(theo Nghi dinh).

Nop Phiéu dang ky du tuyén tai dia
d1em tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén hodc qua thu dién tir, qua cong
thong tin dién tir hodc bang phuong
thire dién tir phu hop khac theo
Thong bao tuyen dung cua co quan
¢6 thim quyén tuyén dung. Téi da
140 ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan Phiéu ding ky du tuyén (theo
Nghi dinh)., Nop Phleu dang ky du
tuyén tai dia dlem tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén hodc qua thu dién
tir, qua cong thong tin dién tir hodc
béng phuong thirc dién ti phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
o quan c6 thim quyén tuyén dung.
Téi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén
(theo Nghi dinh)., Nop Phleu dang ky
du tuyén tai dia diém tiép nhan Phiéu



dang ky dy tuyén hodc qua thu dién
tlr, qua cong thong tin dién tir hodc
bang phuong thirc dién ta phu hop
khac theo Thong bao tuyen dung cua
co quan ¢ tham quyén tuyén dung.
Tbi da 140 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhan Phiéu ding ky du tuyén

(theo Nghi dinh).
CAN CU PHAPLY
Tén van ban phap ly Ma van ban
Quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc 259/2026/ND-CP
Thong tu $6 92/2021/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: Quy dinh mirc thu, 92/2021/TT-BTC

ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc

Luat Vién churc 129/2025/QH15

CO QUAN THU'C HIEN

Khong c6 thong tin

YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN



a) Diéu kién dang ky du tuyén vién chirc thyc hién theo quy dinh tai Didu 19 Luét Vién chirc s6
129/2025/QH15. Co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung xac dinh cu thé cac diéu kién dang ky du
tuyén theo quy dinh tai diém g va diém h khoan 1 Piéu 19 Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15, nhung
khong thap hon cac tiéu chuan chung va khong duogc trai voi cac nguyén tic tuyén dung quy dinh tai
Diéu 16 Luat Vién chirc s6 129/2025/QHI1S5.

- Nguoi co du cac diéu kién sau ddy duoc ding ky du tuyén vién chirc:

+Co6 01 quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Qudc tich;

+ Pang cu tra tai Viét Nam;

+ DU 18 tudi trg 1én, trir trudng hop theo quy dinh cua phap luat vé nganh, linh vuc déi véi cac nganh,
nghé dac thu;

+ C6 dang ky du tuyén;

+ C6 pham chat chinh tri, dao duc tot; c6 1y lich rd rang;

+ D stic khoe dé thyc hién nhiém vy;

+ Dap ting céc diéu kién theo yéu cau cta vi tri viée lam du tuyén;

+ Dap tmng cac tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ciia phap luat vé hoat dong nghé nghiép.

b) Piéu kién uu tién trong tuyén dung vién chuc

- P6i twong va diém wu tién trong thi tuyén:

+ Anh hung Lyc luong vii trang nhan dan, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi huong chinh sach
nhu thuong binh, thwong binh loai B: Bugc cong 7,5 diém vao két qua vong 2.

+ Nguoi dan tde thleu s0; si quan quan doi, quan nhan chuyén nghiép phuc vién; si quan, ha si quan
Cong an nhén dan xuét ngii; nguoi 1am cong tac co yéu chuyén nganh; hoc vién t6t nghiép dao tao si
quan du bi, tot nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cip xd nganh quan su co so dugc
phong quan ham si quan dy bi da dang ky ngach s quan du bi; con cia nguoi hoat dong cach mang
trude ngay 01 thang 01 nam 1945, con cua nguoi hoat dong cach mang tir ngay 01 thang 01 nam 1945
dén ngay khoi nghia thang Tdm nam 1945, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cuia nguoi hoat dong khang
chién bi nhidm chat doc hoa hoc, con ctia Anh hing Luc luong vii trang nhan dan, con ciia Anh hiing
Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua vong 2.

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhan dan; céng nhan, vién chirc qudc
phong thdi viéc con trong d6 tudi lao dong; doi vién thanh nién xung phong, tri thirc tré tinh nguyén dén
cong téac tai cac khu kinh té quéc phong sau khi hoan thanh nhi¢m vy tham gia du 4n: Pugc cong 2,5
diém vao két qua vong 2.

+ Can b cong doan truong thanh tir co s6, trong phong trao cong nhan theo quy dinh cua cap c¢6 thim
quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

- Truong hop ngudi du thi tuyén thude nhidu dién wvu tién thi chi duoc cong diém wu tién cao nhat vao
két qua vong 2.

KET QUA XU LY
Hop dong lam viéc

Ma: KQ.G09.000235

TU KHOA



MO TA

5. Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh

- Co quan quan ly vién chue.

- Co quan, t6 chirc, don vi ¢6 thim quyén quan Iy hodc dugc giao tryc tiép quan Iy don vi sy nghiép
cong lap.

- Bon vi sy nghiép cong lap.

6. Boi tuong thyuc hién

Cé nhan.



