CHI TIET THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc Ping ky mau con ddu méi

Ma thi tuc 1.115231

S6 quyét dinh 3116/QD-BCA-C06.

Cép thuec hién Xa

Loai thu tuc TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vue Ping ky, quan 1y con du

Péi twong thuce hién Hop tac x4, T6 chirc nudc ngoai, Cong dan Viét Nam, Nguoi nude

ngoai, Doanh nghiép c6 von du tur nude ngoai, Doanh nghiép Viét
Nam, Nguo1 Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, T chtc (khong bao
gom doanh nghiép, HTX), Doanh nghi¢p

Co quan c¢6 thAm quyén Cong an cap Xa
Pia chi tiép nhian HS
Co quan dwoc iy quyén

Co quan phdi hop

TRINH TU THUC HIEN



- Budc 1: Co quan, t6 chirc c6 nhu cau ding ky mau con ddu méi ndp hd so vé Cong an cip xa.

- Bué6c 2: Can bo tiép nhan kiém tra tinh hop 1 va thanh phan cua hd so

+ Néu ho so hop 1é va du thanh phan thi tiép nhan hd so va giri Gidy bién nhan hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh hodc qua Cong dich vu cong qudc gia hodc qua Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD) cho nguoi dugc co quan, td chire ctr lién hé ndp hd so.

+ Néu ho so chua déy du thanh phan hodc khong hop 16 thi hudng dan va giri Phléu huéng dan hoan
thién hd so truc tlep hodc qua dich vu buu chinh hoac qua Cong dich vu cong quic gia hodc qua Ung
dung dinh danh quoc gia (VNeID) cho nguoi dugc co quan, t chtrc cur lién hé nop hd so.

+ Néu hd so khong du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
cua Chinh phu vé quan ly va str dung con dau thi khong tiép nhan ho so, thong bao 1y do tir chdi va giri
Théng bao vé viéc tur chéi giai quyét ho so tryc tlep hodc qua dich vu buu chinh hodc qua Cong dich vu
cong qudc gia hodc qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) cho ngudi dugc co quan, to chic ctr
lién hé ndp ho so.

- Bué6c 3: Can clr ngdy hen tra két qua trén Gidy bién nhan ho so, Cong an cap x4 tra két qua truc tlep
hodc qua dich vu buu chinh hoic qua Cong dich vu cong qudc gia hoic qua Ung dung dinh danh qudc
gia (VNelD).

THANH PHAN HO SO

Tén gidy tor MAiu don, to khai S6 lwgng
a) Bdi v6i co quan c6 chirc ning quan 1y nha TKO1-Phiunghcptikhonnhd 1 ban chinh
nudc, co quan chuyén mon: - Van ban dé nghi anhintcnecint.docx

dang ky mau con du cta co quan, t chic,
chtc danh nha nudc; - Quyét dinh thanh lap
hodc van ban quy dinh vé t6 chire, hoat dong
clia co quan c6 tham quyén.

b) DBbi voi to chtre sy nghiép: - Van ban dé nghi 1 ban chinh
dang ky mau con du cta co quan, to chirc,

chirc danh nha nudc; - Quyét dinh thanh lap

hodc van ban quy dinh vé t6 chirc, hoat dong

clia co quan c6 tham quyén; - Gidy phép hoat

dong do co quan c6 tham quyén cap dbi voi to

chirc phai dang ky vé linh vuc hoat dong theo

quy dinh cta phap luat.

¢) Béi véi to chirc xa hoi, t6 chic xa hoi nghé 1 ban chinh
nghiép, to chirc ton gido, quy xa hoi, quy tir

thién, to chirc phi chinh phii do Uy ban nhan

dan cap x4 thanh lap hoic cép gidy phép hoat

dong: - Vin ban dé nghi dang ky mau con dau

cua co quan, td chirc, chuc danh nha nudc; -

Quyét dinh thanh lap hoic gidy phép hoat dong

clia co quan c6 tham quyén; - Diéu 1¢ hoat dong

clia to chue da duoc co quan ¢ tham quyén phé



duyét.

d) DB6i v6i t6 chire truc thude to chirc x3 hoi, to 1 ban chinh
chuc xd hoi nghé nghiép, to chirc ton gido, quy
x@ hoi, quy tur thién, t6 chtrc phi chinh phu do
Uy ban nhan déan cip xa thanh 1ap hodc cp glay
phép hoat dong: - Van ban dé nghi dang ky mau
con diu cta co quan, td chtrc, chire danh nha
nuéc; - Quyét dinh thanh 1ap hodc glay phép
hoat dong cua co quan co thAm quyén; - Van
ban quy dinh vé t6 chirc, hoat dong do co quan
¢6 tham quyén cép cho té chure theo quy dinh
ctia phép luat; - Gidy phép hoat dong do co
quan c6 tham quyén cp ddi vai to chirc phai
dang ky vé linh vuc hoat dong theo quy dinh
cua phap luat.

d) Pbi voi td chice khac duoc thanh 1ap, hoat 1 ban chinh
dong theo quy dinh cua phap luat: Quyét dinh

thanh 1ap hodc gidy phép hoat dong ciia co quan

c6 tham quyén.

CACH THUC THUC HIEN



Hinh thirc ngp

Truc tiép

Truc tuyén

Thoi han giai
quyeét

3 ngay lam viéc

3 ngay lam viéc

Phi, 1¢ phi

Mién phi

Mién phi

- Nop hd so truc tiép tai by phan tiép
nhan hd so ctia Cong an cip xa hoic
qua dich vu buu chinh hodc qua
Cong dich vu cong quoc gia hoac qua
Ung dung dinh danh quoc gia
(VNelD) (trtr cac van ban, gidy to
khong dugc phép dang tai qua hé
théng mang theo quy dinh cua phap
luat).

- Nhan két qua truc tiép tai bo phéan
tiép nhan ho so ctia Cong an cap xa
hoac qua dich vu buu chinh hoac qua
Cong dich vu cong qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelID)., - Nop ho so tryc tiép tai
bd phan tiép nhan ho so cua Cong an
cip x4 hodc qua dich vu buu chinh
hoic qua Cong dich vu cong qubc gia
hoic qua Ung dung dinh danh qudc
gia (VNelD) (trir cac vin ban, gidy to
khong dugc phép dang tai qua h¢
théng mang theo quy dinh caa phap
luat).

- Nhan két qua tryc tiép tai bo phéan
tiép nhan ho so ctia Cong an cap xa
hodc qua dich vu buu chinh hodc qua
Cong dich vy cong quoc gia hodc qua
Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD)., - Nop hd so truc tlep tai
bd phan tiép nhén ho so cua Cong an
cip xi hodc qua dich vu buu chinh
hodc qua Cong dich vu cong qubc gia
hoic qua Ung dung dinh danh qudc
gia (VNelD) (trir cac vin ban, gidy to
khong dugc phép dang tai qua h¢
théng mang theo quy dinh caa phap
luat).

- Nhan két qua truc tiép tai b phan
tiép nhan ho so ctia Cong an cap xa
hodac qua dich vu buu chinh hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD).

- Nop hd so truc tiép tai bo phan tiép
nhén ho so cia Cong an cap xa hodc q



Qua buu dién

3 ngay lam viéc

Mién phi

ua dich vu buu chinh hogc qua Cong
dich vu cong qudc gia hodc qua Ung
dung dinh danh quoc gia (VNelD)
(trir cac van ban, gidy to khong duge
phép dang tai qua hé thong mang
theo quy dinh cta phap luat).

- Nhan két qua truc tiép tai bo phéan
tiép nhan ho so cua Cong an cap xa
hodc qua dich vy buu chinh hodc qua
Cong dich vy cong quoc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD)., - Nop ho so truc tiép tai
bd phan tiép nhén hd so cua Cong an
cap xa hodc qua dich vu buu chinh
hodc qua Cong dich vu cong qubc gia
hoic qua Ung dung dinh danh qudc
gia (VNelD) (trir cic van ban, gidy to
khong dugc phép dang tai qua hé
théng mang theo quy dinh cua phap
luat).

- Nhan két qua truc tiép tai b phan
tiép nhan ho so cia Cong an cap xa
hoac qua dich vu buu chinh hoac qua
Cong dich vu cong qubc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelID)., - Nop ho so tryc tiép tai
bd phan tiép nhan ho so cua Cong an
cip xi hodc qua dich vu buu chinh
hoac qua Cong dich vu cong quoc gia
hoic qua Ung dung dinh danh quoc
gia (VNelD) (trir cac van ban, giay to
khong dugc phép dang tai qua hé
théng mang theo quy dinh caa phap
luat).

- Nhan két qua truc tiép tai bo phéan
tiép nhan ho so cua Cong an cip xa
hodc qua dich vu buu chinh hoéc qua
Cong dich vu cong qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD).

- Nop hd so truc tiép tai bo phan tiép
nhan hd so ctia Cong an cip xa hoic
qua dich vu buu chinh hodc qua

Cong dich vu céng qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD) (trir cac van ban, gidy to
khong dugc phép dang tai qua h¢
théng mang theo quy dinh cta phap lu



CAN CU PHAPLY

Tén van ban phap ly
Nghi dinh 99/2016/Nb-CP

Nghi dinh 56/2023/NDb-CP

at).

- Nhén két qua truc tiép tai bo phan
tiép nhan ho so ctia Cong an cap xa
hodc qua dich vu buu chinh hodc qua
Céng dich vu cong quéc gia hodc qua
Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD)., - Nop h so truc tiép tai
bd phan tiép nhan ho so cia Cong an
cap xa hodc qua dich vu buu chinh
hodc qua Cong dich vy cong quoc gia
hodc qua Ung dung dinh danh quoc
gia (VNelD) (trr cac van ban, giay to
khong dugc phép dang tai qua hé
thong mang theo quy dinh cua phap
luat).

- Nhén két qua truc tiép tai bo phén
tiép nhan ho so ctia Cong an cip x4
hodc qua dich vu buu chinh hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD)., - Nop ho so truc tiép tai
bd phéan tiép nhan ho so cua Cong an
cép xa hodc qua dich vu buu chinh
hodc qua Cong dich vu cong qudc gia
hoic qua Ung dung dinh danh qubc
gia (VNelID) (trir cac vin ban, gidy to
khong duoc phép dang tai qua hé
thong mang theo quy dinh ctia phap
luat).

- Nhén két qua tryc tiép tai bo phén
tiép nhan ho so ctia Cong an cip x4
hodc qua dich vu buu chinh hodc qua
Cong dich vu cong qudc gia hodc qua
Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD).

Ma van ban
99/2016/ND-CP

56/2023/NDb-CP



Thong tu 15/2022/TT-BCA 15/2022/TT-BCA

CO QUAN THUC HIEN
Cong an cp Xa
YEU CAU, PIEU KIEN THUC HIEN

Co quan, td chire, chire danh nha nudce chi duoc sur dung con d4u khi d3 ¢6 quy dinh vé viée d}rqc phép
sur dung con dau trong van ban quy pham phap luat hodc quyét dinh cua co quan c¢6 tham quyén; phai
dang ky mau con dau trude khi s dung.

KET QUA XU LY
Con dau va Gidy ching nhan ding ky mau con dau

Ma: KQ.G01.000031
TU KHOA



