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- Bước 1: Trong thời hạn 20 ngày làm việc kể từ ngày khai giảng, cơ sở giáo dục nghề nghiệp thông báo 
cho học sinh, sinh viên tham gia chương trình đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng tại cơ sở giáo dục 
nghề nghiệp về chính sách nội trú.
- Bước 2: Xác nhận đơn đề nghị cấp chính sách nội trú cho học sinh, sinh viên
Trong thời hạn 10 ngày làm việc kể từ ngày nhận được đơn đề nghị, thủ trưởng cơ sở giáo dục nghề 
nghiệp có trách nhiệm xác nhận vào đơn đề nghị cấp chính sách nội trú cho học sinh, sinh viên.
- Bước 3: Nộp hồ sơ
Học sinh, sinh viên thuộc đối tượng quy định tại Quyết định số 53/2015/QĐ-TTg nộp hồ sơ tới Ủy ban 
nhân dân cấp xã nơi học sinh, sinh viên đó có hộ khẩu thường trú.
- Bước 4: Thẩm định hồ sơ cấp chính sách nội trú
Ủy ban nhân dân cấp xã tổ chức đối chiếu, thẩm định, phê duyệt danh sách đối tượng được hưởng chính 
sách. Trường hợp hồ sơ không hợp lệ, Ủy ban nhân dân cấp xã có trách nhiệm thông báo cho người học 
được biết trong thời hạn 03 ngày làm việc kể từ ngày nhận được hồ sơ.
- Bước 5: Chi trả học bổng chính sách và các khoản hỗ trợ
Ủy ban nhân dân cấp xã nơi học sinh, sinh viên có hộ khẩu thường trú chịu trách nhiệm quản lý, tổ chức 
thực hiện chi trả học bổng chính sách và các khoản hỗ trợ khác trực tiếp bằng tiền mặt cho học sinh, 
sinh viên đang học tại cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục hoặc cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu 
tư nước ngoài.

THÀNH PHẦN HỒ SƠ

Tên giấy tờ Mẫu đơn, tờ khai Số lượng

Đối với học sinh - sinh viên tốt nghiệp trường 
phổ thông dân tộc nội trú, ngoài đơn đề nghi ̣
cấp chính sách nôị trú phải bổ sung bằng tốt 
nghiệp hoặc giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm 
thời (Bản sao đươc̣ chứng thưc̣ từ bản chính 
hoăc̣ bản sao có mang bản chính để đối chiếu)

1 bản sao

Đối với học sinh - sinh viên người dân tộc thiểu 
số là người khuyết tật, ngoài đơn đề nghi ̣cấp 
chính sách nôị trú phải bổ sung Giấy xác nhận 
khuyết tật do Ủy ban nhân dân cấp xã cấp hoặc 
Quyết định của Ủy ban nhân dân cấp xã về việc 
trợ cấp xã hội đối với người khuyết tật sống tại 
cộng đồng trong trường hợp chưa có giấy xác 
nhận khuyết tật do Ủy ban nhân dân cấp xã cấp 
(Bản sao đươc̣ chứng thưc̣ từ bản chính hoăc̣ 
bản sao có mang bản chính để đối chiếu)

1 bản sao

Đơn đề nghị cấp chính sách nội trú theo mẫu tại 
Mẫu số 2 ban hành kèm theo Thông tư số 
08/2023/TT-BLĐTBXH
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Đối với học sinh - sinh viên người Kinh thuộc 
hộ nghèo, hộ cận nghèo có hộ khẩu thường trú 
tại vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt 
khó khăn, vùng dân tộc thiểu số, biên giới, hải 
đảo ngoài đơn đề nghi ̣cấp chính sách nôị trú 
phải bổ sung Giấy chứng nhận hộ nghèo, hộ cận 
nghèo do Ủy ban nhân dân cấp xã cấp (Bản sao 
đươc̣ chứng thưc̣ từ bản chính hoăc̣ bản sao có 
mang bản chính để đối chiếu).

Không có

Đối với học sinh - sinh viên người dân tộc thiểu 
số thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo, ngoài đơn đề 
nghi ̣cấp chính sách nôị trú phải bổ sung giấy 
chứng nhận hộ nghèo, hộ cận nghèo do Ủy ban 
nhân dân cấp xã cấp (Bản sao đươc̣ chứng thưc̣ 
từ bản chính hoăc̣ bản sao có mang bản chính 
để đối chiếu)

1 bản sao

Đối với học sinh - sinh viên người Kinh là 
người khuyết tật có hộ khẩu thường trú tại vùng 
có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, 
vùng dân tộc thiểu số, biên giới, hải đảo ngoài 
đơn đề nghi ̣cấp chính sách nôị trú phải bổ sung 
Giấy xác nhận khuyết tật do Ủy ban nhân dân 
cấp xã cấp về việc trợ cấp xã hội đối với người 
khuyết tật sống tại cộng đồng trong trường hợp 
chưa có giấy xác nhận khuyết tật do Ủy ban 
nhân dân cấp xã cấp (Bản sao đươc̣ chứng thưc̣ 
từ bản chính hoăc̣ bản sao có mang bản chính 
để đối chiếu).

1 bản sao

Đối với học sinh, sinh viên ở laị trường trong 
dip̣ Tết Nguyên đán, ngoài một số giấy tờ trên 
phải bổ sung Đơn đề nghị xác nhận và cấp hỗ 
trợ theo mẫu tại Mẫu số 4 ban hành kèm theo 
Thông tư số 08/2023/TT-BLĐTBXH
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Hình thức nộp Thời hạn giải 
quyết

Phí, lệ phí Mô tả

Trực tiếp Không xác định Miễn phí Ủy ban nhân dân cấp xã đối chiếu, 
thẩm định hồ sơ của học sinh, sinh 
viên trong vòng 03 ngày làm việc kể 
từ khi nhận được hồ sơ đầy đủ. Khi 
hồ sơ hợp lệ, học sinh, sinh viên 
được cấp học bổng chính sách và các 
khoản hỗ trợ khác 02 lần trong năm 
học: lần 01 cấp cho 06 tháng vào 
tháng 10 hoặc tháng 11 hàng năm; 
lần 02 cấp cho 06 tháng vào tháng 3 
hoặc tháng 4 năm sau (Ủy ban nhân 
dân cấp xã thông báo công khai về 
thời gian cấp học bổng chính sách và 
các khoản hỗ trợ khác). Trường hợp 
học sinh, sinh viên chưa được nhận 
học bổng chính sách và các khoản hỗ 
trợ khác theo thời hạn quy định thì 
được truy lĩnh trong lần chi trả tiếp 
theo.

CĂN CỨ PHÁP LÝ

Tên văn bản pháp lý Mã văn bản

Thông tư sửa đổi, bổ sung một số điều của các Thông tư liên quan 
đến thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước 
của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội

18/2018/TT-BLĐTBXH

Sửa đổi, bổ sung, bãi bỏ một số điều của các Thông tư, Thông tư liên 
tịch có quy định liên quan đến việc nộp, xuất trình sổ hộ khẩu giấy, 
sổ tạm trú giấy hoặc giấy tờ có yêu cầu xác nhận nơi cư trú khi thực 
hiện thủ tục hành chính thuộc lĩnh vực quản lý nhà nước của Bộ Lao 
động - Thương binh và Xã hội

08/2023/TT-BLĐTBXH

Thông tư liên tịch số 12/2016/TTLT-BLĐTBXH-BGDĐT-BTC ngày 
16/6/2016 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội, Bộ Giáo dục 
và Đào tạo, Bộ Tài chính hướng dẫn thực hiện chính sách nội trú quy 
định tại Quyết định số 53/2015/QĐ-TTg ngày 20/10/2015 của Thủ 
tướng Chính phủ về chính sách nội trú đối với học sinh, sinh viên học 
cao đẳng, trung cấp.

12/2016/TTLT-
BLĐTBXH-BGDĐT-BTC



Quyết định 53/2015/QĐ-TTg - Về chính sách nội trú đối với học 
sinh, sinh viên học cao đẳng, trung cấp

53/2015/QĐ-TTg

Nghị định quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ 
chức của Bộ Giáo dục và Đào tạo

37/2025/NĐ-CP

CƠ QUAN THỰC HIỆN

Không có thông tin

YÊU CẦU, ĐIỀU KIỆN THỰC HIỆN

Học sinh, sinh viên tham gia chương trình đào tạo trình độ cao đẳng, trình độ trung cấp hệ chính quy tại 
cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thục và cơ sở giáo dục nghề nghiệp có vốn đầu tư nước ngoài thuộc một 
trong những đối tượng sau:
- Học sinh, sinh viên người dân tộc thiểu số thuộc hộ nghèo, hộ cận nghèo, người khuyết tật.
- Học sinh, sinh viên tốt nghiệp trường phổ thông dân tộc nội trú.
- Học sinh, sinh viên người dân tộc Kinh thuộc hộ nghèo, thuộc hộ cận nghèo hoăc̣ là người khuyết tật 
có hộ khẩu thường trú tại vùng có điều kiện kinh tế - xã hội đặc biệt khó khăn, vùng dân tộc thiểu số, 
biên giới, hải đảo.

KẾT QUẢ XỬ LÝ

Học bổng chính sách và các khoản hỗ trợ khác được cấp cho học sinh, sinh viên tham gia chương trình 
đào tạo trình độ cao đẳng, trung cấp tại các cơ sở giáo dục nghề nghiệp tư thuc̣ hoăc̣ cơ sở giáo duc̣ có 
vốn đầu tư nước ngoài
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